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第 3 版 前 言 


随 着 我 国 高 职 教育 的 深入 发 展 , 项 目 化 教学 已 经 成 为 高 职 院 校 人 才 培 养 的 重要 模式 之 一 。 
为 了 更 好 地 推进 项 目 化 教学 的 实践 ,基础 会 计 教 程 与 立 训 |》 自 2011 年 出 版 以 来 得 到 了 国内 
同行 的 普遍 认可 。 但 近年 来 , 我 国会 计 领 域 的 客观 环境 发 生 了 较 大 变化 , 有 关 部 门 相继 对 《会 
计 从 业 资 格 管理 办 法 兴 会 计 档 案 管理 办 法 进行 了 修订 和 完善 ， 尤 其 是 2014 年 年 初 至 今 ， 
为 了 适应 社会 主义 市 场 经 济 发 展 的 需要 ， 进 一 步 规范 会 计 计 量 的 方法 ， 财 政 部 先后 发 布 了 多 
项 准 刚 的 增补 或 修订 版 ， 如 和 《财务 报表 列 报 兴 职工 新 酬 六 二 2016 年 “ 营 改 增 ” 的 
全 面 交 施 ， 对 各 行业 经 济 业务 的 会 计 处 理 均 造 成 了 影响 ,对 原 有 的 款 材 进行 修订 成 为 
必要 。 
本 次 教材 修订 中 ， 主 要 修改 了 会 计 人 员 从 ee 
的 格式 等 问题 ， 并 将 综合 实 训 的 原始 作证 资料 潜 和 
知识 目标 和 技能 目标 ， ee 二 
和 审核 原始 凭证 一 编制 记 账 任 证 一 登记 由 二 编制 会 计 报 家 的 - 关 大 全 计生 了: 为 今后 







we 会 计 、 成 本 会 计 等 课程 
本 次 修订 分 工 : 项 目 :3 > 项目 3 由 温州 bs, 项 目 4 由 温州 科 


技 职 业 学 院 范 广 坤 修订 ; 本 6、 项 目 $、 项 目 9 由 温州 职业 技术 学 院 付 强 
修订 。 全 书 最 后 由 人 
由 于 作者 ? 书 由 不 el 2 所 难免 ， 恳 请 广大 读者 批评 指正 。 


编 者 
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第 2 版 前 言 


随 着 我 国 高 职 教育 的 发 展 ,项 目 化 教学 已 经 成 为 高 职 院 校 课程 改革 的 主要 方向 之 一 。 项 
目 化 教学 是 以 项 目 为 载体 , 以 工作 任务 为 驱动 , 使 学 生 在 完成 任务 的 过 程 中 掌握 知识 和 技能 ， 
将 理论 与 实践 有 机 结合 。 我 们 以 此 为 基础 ， 对 和 基础 会 计 教 程 与 实 训 信 进行 了 改版 修订 ， 将 
原来 的 12 章 内 容 调 整 为 9 个 项 目 , 每 个 项 目 都 有 明确 的 知识 目标 和 技能 目标 ， 使 学 生 在 学 习 
基本 理论 、 基 本 知识 和 基本 技能 的 同上 时， 完成 从 填 制 和 审核 原始 任 证 一 编制 记 账 任 证 一 登记 
账 清 一 编制 会 计 报 表 的 一 整套 会 计 核算 程序 。 本 教材 第 2 现 了 “学 中 做 、 做 中 学 内 
将 理论 学 习 和 实际 操作 有 机 地 融合 在 一 起 ; 并 在 每 个 项 知识 巩固 和 技能 操练 ， 使 
学 生 能 更 加 熟练 地 掌握 基本 知识 和 基本 技能 ， 为 今 会 计 、 成 本 会 计 等 课程 打下 良 
好 的 基础 。 
本 次 修改 分 工 : 项 目 1、 项 目 2、 项 目 A 
由 温州 科技 职业 学 院 范 广 坤 修改 ; 项 目 
李 洁 统 稿 。 


9 由 温州 职业 技术 学 院 付 强 修 改 。 
由 于 编者 水 平 有 限 ， 有 强 之 处 在 所 难免 灾 晨 请 广大 读者 批评 指正 。 
y Ss We 编者 
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由 温州 职业 技术 学 院 李 洁 修改 ; 项 目 5 
pn 业 学 院 鞭 兴 东 修 改 ; 项 目 7、 项 目 8、 项 目 


第 1 版 前 言 


基础 会 计 是 高 职 对 经 类 各 专业 的 必修 课程 ， 是 学 生 掌 握 会 计 专 业 知识 的 入 门 课程 。 通 过 
本 课程 的 学 习 , 可 以 使 学 生 拿 握 基 本 理论 、 基 本 方法 和 基本 操作 技能 , 为 今后 学 习 财 务 会 计 、 
成 本 会 计 等 课程 打下 良好 的 基础 。 

本 教材 共 分 12 章 , 为 了 充分 体现 高 职 人 才 培 养 目 标 , 突出 实践 能 力 的 培养 , 我们 在 内 容 
结构 上 作 如 下 安排 。 

(1) 在 教材 内 容 的 处 理 上 , 力求 符合 高 职 人 才 培 养 的 要 求 基 基本 理论 以 “必需 、 够 用 ”为 
原则 ， 把 相对 稳定 和 统一 的 会 计 概 念 、 理 论 和 方法 技能 x 阐明 准确 地 阁 述 清楚 ， 做 到 深入 法 
出 , 循序 渐进 。 在 基本 方法 和 基本 操作 技术 上 ， 加 强 奕 际 探 作 能 力 的 培养 ,以 企业 会 计 准 则 
为 准 , 结合 企业 实际 经 济 业务 ， 对 学 生 进行 有 针对 性 玖 瑟 养 和 训练。 

C) 为 了 便于 学 生 明 确 学 习 目标 ， 本 教材 乱 癌 正文 前 都 有 “教学 目标 ”和 “教学 要 求 风 
对 该 章 的 知识 要 点 、 能 力 要 求 、 相 关 知 误 代 了 明确 的 列 示 ， 使 学 生 能 很 快 抓 住 该 章 的 学 习 
要 点 。 

(3) 各 章 后 附 有 完整 的 练 避 时 学 生 巩 固 所 学 的 内 容 。 为 了 突出 实 训 的 仿真 性 , 本 
教材 “综合 交 训 ”部 分 附 有 i 始 凭证 和 单 人 5 有 便于 学 生 更 好 地 人 掌 


会 计 工 作 的 基本 技能 。 
本 教材 由 温州 二 学 院 李 洁 、 东 
章 由 李 洁 编写 第 /3 章 由 东营 职业 学 院 编写 ;第 4 章 由 东营 职业 学 院 王 美玲 编写 ;第 5、 


第 6 章 由 许昌 职业 技术 学 院 张 惠 入 编写 ; 第 7、 第 12 草 由 温州 职业 技术 学 院 付 强 编写 : 第 8、 
第 9 章 由 常州 建 东 职业 技术 学 院 武志 刚 编写 第 10、 第 11 章 由 郑州 铁路 职业 技术 学 院 邱 于 兰 
编写 。 全 书 最 后 由 李 洁 统 稿 。 

由 于 编者 水 平 有 限 ， 书 中 不 妥 和 琉 漏 之 处 在 所 难免 ,恳请 广大 读者 批评 指正 。 
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项 目 1 走 进 会 计 六 


全 知识 目标 _ 


1. 了 解 会 计 与 社会 环境 的 关系 : 论 
2， 明 确 会 计 职 能 和 特点 : NS 
3 部 悉 会 计 核 征 基 本 前 提 和 信息 质量 的 要 求 。 人 


[下 能 为 目标 A 


.掌握 工业 企业 资金 运动 


>: 
’ 明确 会 计 工作 岗位 的 Sn RE 


ST1 un 
和 对 "1 驱 
1 dn 


会 计 是 随 着 人 类 社会 生产 的 发 展 和 经 济 管理 的 需要 而 产生 、 发 展 并 不 断 完 善 起 来 的 。 在 
生产 活动 中 , 为 了 获得 一 定 的 劳动 成 果 ， 必 然 要 耗费 一 定 的 人 力 、 物 力 和 财力 。 人 们 一 方面 
关心 劳动 成 果 的 多 少 ， 另 一 方面 也 注重 劳动 耗费 的 高 低 。 在 原始 社会 ， 人 类 社会 生产 实践 活 
动 极其 简单 ， 生 产 力 水 平 极其 低下 ， 人 们 单 任 头脑 的 记忆 进行 记录 即 可 满足 需要 。 当 生产 活 
动 不 断 丰富 时 ， 信 们 又 创造 出 利用 简单 符号 如 结 绳 、 扒 石 、 刻 木 等 进行 记录 。 当 然 这 些 计算 
和 记录 活动 还 不 能 认为 它 是 会 计 的 产生 , 但 可 以 说 是 会 计 的 雏形 , 是 “生产 职能 的 附带 部 分 ”， 
并 没有 形成 会 计 的 独立 职能 。 随 着 社会 生产 力 的 发 展 ,剩余 产品 的 出 现 ， 生 产 过 程 中 需要 计 
量 和 记录 的 内 容 多 起 来 ， 生 产 者 忙于 生产 ， 无 照 兼顾 记录 ， 于 是 会 计 逐 渐 从 生产 职能 中 分 高 
出 来 , 成 为 一 种 专门 的 独立 工作 。 

会 计 从 产生 至 今 , 经 历 了 一 个 漫长 的 历史 过 程 。 一 般 认 为 ,会 计 的 发 展 经 历 了 三 个 重要 
的 发 展 阶段 ， 如 图 1.1 所 示 。 

1， 古代 会 计 阶段 


古代 会 计 阶段 是 从 日 石器 时 代 的 中 晚期 始 至 15 世纪 末 , 以 会 计 专 职 人 员 的 出 现 和 会 计 机 
构 的 产生 为 标志 。 这 是 会 计 的 开创 阶段 ， 也 是 会 计 取得 长 足 进步 的 阶段 ， 据 史料 记载 ， 我 国 
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早 在 刀 束 社会 的 西周 六 出现 “日记 、 月 要 、 光 会 ”等 会 计 术语 ,当时 的 王朝 中 就 设立 了 “ 司 
会 ”官职 窜 握 王朝 的 上 税收 支 ， 进行 月 计 岁 会 即 所 请 的 夫 星 算 之 为 计 ， 总 合算 之 为 会， 
并 自 此 出 现 了 “会 计 ” 一 词 。 到 订 朝 册 便 出 现 了 有 管 戎 亲 镶 )、 新 收 (中 期 收入 )、 开除 (本 
期 赤 出)、 详 在 (期 未 余 帘 的 四 柱 清册 ， 并 列 出 了 "| 旧 管 :新 收 -开除 -实在 ”的 等 式 , 它 是 我 国 
会 计 产生 的 一 个 重要 风 证 。 
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图 1.1 会 计 发 展 的 三 个 阶段 


2， 近代 会 计 阶 自 必 

近代 会 计 阶段 是 从 15 世纪 末 至 20 世纪 50 年 代 初 | 式 记 账 法 的 诞生 为 标志 。 在 古 
代 会 计 阶段 的 后 期 ， 随 着 社会 化 大 生产 的 加 快 、 经 > 这 和 资本 借贷 业务 的 兴起 , 为 复式 i 记 
账 的 探索 提供 了 有 利 的 历史 机 遇 。1494 年 被 村 为 j 之 父 的 意 大 乔 岗 学 家 卢 卡 帕 乔 利 总 
结 了 在 民间 已 经 流行 了 200 余 年 的 借贷 记 账 ; 其 写 入 了 他 的 数学 著作 算术、 几何 与 比 
倒 概 要 》 一 书 中 , 标志 着 记 账 方法 由 单 式 记 赔 法 问 复 式 记 账 法 的 历史 促 持 变 ， 这 也 是 会 计 发 展 


史上 的 一 个 重要 里 程 碑 。 
3， 现代 会 计 阶段 
现代 会 计 阶段 是 从 





生理 合计 的 
标志 。 随 着 第 二 次 结束 和 科技 SS 展 ， 科 学 管理 对 企业 兴亡 起 到 举足轻重 
的 作用 。 如 何 利 殿 的 信息 分 竖 营 活动 现状 ， 预 测 经 营 活动 前 景 ,为 经 营 决 
策 提供 依据 等 典 汶 会 计 研究 的 重要 课题 。 大 们 运用 现代 管理 科学 理论 ， 逐 步 形成 了 会 计 上 的 
一 个 新 的 分 支 一 一 管理 会 计 ， 并 逐步 成 为 一 个 独立 的 学 科 。 管 理会 计 的 诞生 ， 结 束 了 会 计 只 
是 对 经 济 活动 处 于 事后 反映 的 被 动 局 面 ， 交 现 了 会 计 对 生产 管理 过 程 的 事前 、 事 中 和 事后 的 
主动 控制 。 管 理会 计 的 诞生 是 会 计 发 展 史上 又 一 个 重要 的 里 程 碑 。 


1.1.2 会计 与 社会 环境 的 关系 


会 计 的 产生 和 发 展 与 其 所 处 的 社会 环境 有 着 密切 的 依赖 关系 。 这 些 社会 环境 包括 : 经 济 
环境 、 政 治 环境 、 教 育 环境 、 科 技 环境 、 其 他 环境 等 。 会 计 与 社会 环境 的 关系 如 图 1.2 所 示 。 

在 以 上 各 种 社会 关系 中 ， 经 济 环境 对 会 计 的 发 展 具 有 决定 性 的 作用 。 实 践 表 明 : 会 计 是 
经 济 发 展 到 一 定 历史 阶段 的 产物 ， 它 是 适应 生产 和 管理 的 需要 而 产生 的 ， 又 是 随 着 经 济 的 发 
展 而 不 断 发 展 的。 从 20 世纪 80 年 代 我 国 实 行经 济 体制 改革 以 来 ， 传 统 的 计划 经 济 体制 逐步 
向 市 场 经 济 体制 转变 ,为 了 适应 我 国 社会 主义 市 场 经 济 发 展 的 需要 ， 在 社会 经 济 环境 的 渐变 
过 程 中 ， 作 为 经 济 管理 重要 组 成 的 会 计 必 须 进 行 与 之 相配 套 的 一 系列 改革 。 我 国 从 1985 年 1 
月 21 日 颁布 《中 华人 民 共和 国会 计 法 》 以 下 简称 < 会 计 法 》)，1993 年 7 月 1 日 实施 《企业 
会 计 准 则 为 2001 年 1 月 1 日 执行 < 企业 会 计 制 度 为 到 2007 年 1 月 1 日 实施 新 < 企业 会 计 
准则 为 都 是 为 了 适应 我 国 经 济 发 展 的 需要 , 是 我 国 传统 的 会 计 核算 模式 逐步 与 国际 会 计 惯 例 
相 协 调 的 重大 举措 。 当然 ,从 另 一 个 方面 看 ,会计 的 发 展 也 会 反作用 于 经 济 环境 ， 对 经济 的 
发 展 产 生 有 力 的 推动 作用 。 正如 马克 思 指出 :“ 生 产 过 程 越 是 按 社会 规模 进行 ，, 越 是 失去 纯粹 
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个 人 的 性 质 , 作为 对 过 程 的 控制 和 观念 总 结 的 得 记 就 城 是 必要 。” 这 里 所 说 的 漠 记 就 可 以 理解 
为 现在 的 会 计 。 客观 实践 证 明 , 经 济 越发 展 , 会计 越 重要 。 
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和 9 概述 
1.2.1 会 计 的 职能 并 
会 计 职能 是 指 So 会 计 能 干什么 。 它 将 随 着 社会 生 


产 力 水 平和 经 营 管理 7 而 不 yy 

各 er 实 K 

CD 会 计 能 。 会 计 核算 职能 是 从 会 计 产 生 之 日 就 具有 的 一 种 基本 职能 。 它 是 指 会 计 
以 货币 为 主要 计量 单位 ， 通 过 确认 、 计 量 、 记 录 、 报 告 等 环节 ， 对 特定 主体 的 经 济 活动 进行 
记 账 、 算 账 、 报 账 , 为 各 有 关 方 面 提供 会 计 信 息 的 功能 。 记 账 是 指 对 特定 主体 的 经 济 活动 采 
用 一 定 的 记 账 方法 在 账簿 中 进行 登记 。 算账 是 指 在 记 账 基础 上 对 单位 一 定时 期 的 收入 、 费 用 、 
利润 和 一 定 日 期 的 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 进行 计算 。 报 账 是 指 在 算账 的 基础 上 对 单位 财务 
状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 情况 ， 以 会 计 报表 的 形式 向 有 关 方 面 报告 。 

C) 会 计 监 督 职能 。 会 计 监督 职能 是 指 会 计 人 员 在 进行 会 计 核算 的 同时 ,对 特定 对 象 经 济 
业务 的 合法 性 、 合 理性 进行 审查 ， 使 之 达到 预期 经 营 目的 的 功能 。 合 法 性 审查 是 指 保证 各 项 
经 济 业 务 符合 国家 的 有 关 法 律 、 法 规 ， 杜 绝 违 法 乱 纪行 为 。 合 理性 审查 是 指 检查 各 项 财务 收 
支 是 否 符合 财务 收 支 计 划 ， 是否 有 奢侈 浪费 行为 ,为 增收 节 支 、 提 高 经 济 效益 严格 把 关 。 会 
计 监 督 包括 事前 监督 、 事 中 监督 和 事后 监督 。 

会 计 的 两 项 基本 职能 是 相辅相成 、 状 证 统一 的 关系 。 会 计 核算 是 会 计 监 督 的 基础 ， 没 有 
核算 所 提供 的 信息 ， 监 督 就 失去 依据 ; 而 会 计 监 督 又 是 会 计 核 算 质量 的 保障 ， 如 果 只 有 核算 
而 没有 监督 ， 则 难以 保证 核算 所 提供 信息 的 真 文 性 和 可 靠 性 。 

2. 会 计 的 其 他 职能 

随 着 社会 经 济 进一步 发 展 , 会 计 的 内 容 日 益 充实 ,会 计 的 职能 也 在 扩充 延伸。 会 计 除 
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了 有 具备 上 述 基 本 职能 外 ， 还 具有 预测 经 济 前 景 、 参 与 经 济 决策 、 评 价 经 营业 绩 等 功能 。 

(D 会 计 预 测 职能 。 会 计 预 测 职能 是 指 运用 专门 的 计算 方法 ， 利 用 会 计 资 料 、 其 他 信息 资 
料 找 出 经 济 活动 中 客观 存在 的 规律 性 ， 并 以 此 为 依据 对 经 济 活动 未 来 的 发 展 趋势 或 状况 进行 
估计 或 测算 。 预 测 可 以 为 决策 提供 数据 资料 。 

C) 会 计 决策 职能 。 会 计 决 策 职能 是 指 在 预测 的 基础 上 , 利用 会 计 资料 和 其 他 资料 对 未 来 
经 济 活动 可 能 采取 的 各 种 备 选 方 案 进行 定量 分 析 ， 权 衡 利 闪 得 失 ， 从 中 选 出 最 优 方 秦 。 

(3) 会 计 评价 职能 。 会 计 评价 职能 是 指 以 会 计 核 算 提 供 的 信息 资料 为 依据 , 对 单位 的 经 营 
业绩 进行 客观 评价 ， 以 便 总 结 经 验 ， 巩 固 成 绩 ， 找 出 存在 的 问题 ， 挖 掘 潜力 ， 改 进 工 作 。 


1.2.2 会计 的 特点 


会 计 的 特点 是 指 会 计 与 其 他 管理 学 科 相 区 别 之 处 。 会 计 由 会 计 核算 、 会 计 分 析 和 会 计 检 
查 三 部 分 构成 , 其 中 会 计 核算 是 会 计 的 基础 ,会 计 分 析 和 会计 稳 千 是 会 计 核算 的 继续 和 发 展 ， 
因而 会 计 的 特点 主要 是 会 计 核算 的 特点 。 会 计 核 算 主要 有 以 只 J 方面 的 特点 。 

(1) 会 计 核算 以 货币 为 主要 计量 单位 。 会 计 可 采用 三 神 量度 ( 货 市 量度、 实物 量度 、 劳 动 
量度 ) 从 数量 上 记录 经 济 活动 。 但 在 市 场 经 济 发 ; ,为 了 有 效 地 进行 管理 ， 就 必须 广 
泛 地 利用 综合 的 价值 形式 计算 劳动 耗费 的 发 生 忆 劳动 成 果 的 交 现 以 及 收益 的 分 配 等 。 所 以 ， 
会 计 以 货币 为 主要 计量 单位 , 从 价值 上 综 音 单位 的 经 济 活动 情况 ， 为 经 济 管理 提供 可 
靠 的 会 计 信 息 。 


(2) 会 计 核算 所 产生 的 会 计 信息 具有 全 面 性 、 连 续 履 和 系统 性 。 所谓 全面 性 是 指 属于 会 
计 对 象 的 全 部 经 济 活动 内 容 以 记 录 ,， 不 能 有 。 所 谓 连 续 性 是 指 各 种 经 济 业务 
” 









应 按照 其 发 生 的 时 间 顺 5 登记 。 所 谓 系 会 计 提供 的 数据 资料 应 当 按照 科学 
的 方法 进行 分 类 ， 进 征 系 统 醒 加 工 、 整 理 LS 入 为 经 过 理 提供 所 香 的 各 全 计 信息。 
G) 会 计 核 科学 、 完 束 会 计 为 了 核算 和 监督 经 济 活动 ， 发 挥 其 作用 ， 


需 采 用 一 系列 的 多 计 核算 方法 。 这 些 方法 各 包 括 : 设置 帐户 、 复 式 记 账 、 坛 制 和 市 核 会 计 
任 证 、 登 记 账 清 、 成 本 计算 、 财 产 清查 和 编制 会 计 报表 等 。 这 些 方法 密切 配合 、 相 互补 充 ， 
构成 了 一 个 完整 的 方法 体系 。 只 有 严格 按 昭 规定 的 程序 和 手续 ， 科 学 地 、 综 合 地 运用 这 些 广 
法 才能 使 会 计 工作 有 条 不 厅 地 进行。 
1.2.3 “会计 的 含义 

随 着 社会 经 济 的 不 断 发 展 ， 会 计 已 由 简单 的 记录 和 计算 ， 乏 渐 发 展 成 为 以 货币 计量 来 综 
合 地 核算 和 监督 经 济 活动 过 程 的 一 种 价值 管理 活动 。 会 计 的 内 涵 和 外 延 都 在 不 断 地 丰富 和 发 
展 。 会 计 的 含义 可 以 表述 为 : 会 计 是 以 货币 为 主要 计量 单位 ， 对 各 单位 的 经 济 活动 进行 连续 、 
系统 、 全 面 、 综 合 的 核算 和 上 监督， 并 向 有 关 方面 提供 会 计 信息 的 一 种 经 济 管理 活动 。 

会 计 的 含义 可 从 以 下 几 方面 理解 : 第 一 ， 以 货币 为 主要 计量 单位 是 会 计 的 特点 ; 第 二 ， 
核算 和 监督 是 会 计 的 基本 职能 ; 第 三 ， 向 有 关 方 面 提供 会 计 信 息 是 会 计 的 目标 第 四 ， 经 济 
管理 活动 是 会 计 的 本 质 。 


1.3 会 计 的 对 象 


会 计 的 对 象 是 指 会 计 所 核算 和 监督 的 内 容 。 一 般 说 来 ,会计 的 对 象 是 社会 再 生产 过 程 中 
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的 资金 运动 。 所 谓 资金 就 是 指 处 于 社会 再 生产 过 程 中 的 各 个 经 济 组 织 所 拥有 的 财产 物资 的 货 
币 表现 。 拥 有 一 定数 量 的 资金 是 各 个 经 济 组 织 开 展 其 经 济 活动 的 必要 条 件 ， 随 看 经 济 活动 的 
进行 ， 这 些 资金 就 会 处 于 不 断 地 运动 和 变化 中 ， 在 会 计 上 凡是 能 够 用 货币 表现 的 经 济 业务 活 
动 统称 为 资金 运动 。 由 于 各 个 经 济 组 织 在 社会 再 生产 过 程 中 所 处 的 地 位 和 承担 的 任务 各 不 相 
同 ， 因 而 它们 所 拥有 的 资金 在 运动 过 程 中 表现 出 来 的 具体 形式 也 有 着 较 大 的 差别 。 下 面 以 工 
业 企 业 为 例 来 说 明 企业 会 计 的 具体 对 象 。 

工业 企业 是 从 事 工业 产品 生产 和 销售 的 营利 性 经 济 组 织 , 为 了 从 事 产品 的 生产 和 销售 活 
动 ， 企业 必须 拥有 一 定数 量 的 资金 用 于 建造 厂房 、 购 买 机 器 设备 、 购 买 材料 、 支 付 工 人 工资 
等 。 生 产 的 产品 经 过 销售 后 ， 收 回 货款 用 来 补偿 生产 中 垫付 资金 、 偿 还 有 关 债 务 、 上 交 有 关 
税金 等 。 可 见 ， 工 业 企业 的 资金 运动 表现 为 资金 投入 、 资 金 运用 和 资金 退出 的 过 程 。 

(D 资金 投入 是 指 企业 通过 各 种 方式 筹集 资金 的 过 程 , 是 资金 运动 的 起 点 。 企业 筹集 资金 
有 两 种 方式 : 一 是 所 有 者 投入 ， 二 是 向 债权 人 借入 。 前 者 者 权益 ,后 者 属于 债权 人 
权益 一 一 企业 负债 。 企 业 从 所 有 者 、 债 权 人 那里 筹集 到 A 用 形态 表现 
为 库存 现金 、 银 行 存款 、 原 材料 、 机 器 设备 等 赏 产 

(2) 资金 运用 是 指 资金 的 循环 和 周转 的 过 程 
和 销售 三 个 阶段 。 在 供应 过 程 中 ， 企 业 用 货 丙 ; 
币 资 金 形态 转化 为 储备 资金 形态 。 工 ; 










业 的 资金 循环 和 周转 分 为 供应 、 生产 
买 各 种 材料 形成 生产 储备 ， 资 金 就 从 货 
过 程 就 是 产品 的 制造 过 程 ， 产 品 的 制造 需 

劳动 者 ,借助 于 劳动 手段 对 劳动 对 工 ， 从 而 发 生 材料 耗费 、 固 定 资产 折旧 以 及 其 他 
费用 ， 这 样 ， 资 金 就 从 货币 资 合 \ 合 备货 金 、 固 定 资 为 生产 资金 ， 当 生产 完成 达到 可 
销售 状态 但 未 销售 时 ,生产 党 钨 就 转化 为 成 品 资 过 程 中 ,将 产品 对 外 销售 收回 货 
币 ， as 化 为 货币 资金 。 盗 金 欠 货币 资金 开始 ， 经 过 供 、 产 、 销 三 个 过 







程 ， 依 次 由 货币 资 为 固定 资金 、 y 再 转化 为 生产 资金 、 成 品 资金 ， 最 后 又 转 
化 为 货币 资金 的 过 程 称 为 资金 的 循环 。 产 经 营 过 程 的 不 断 进 行 ， 资 金 周而复始 、 不 断 
循环 的 过 程 叫 的 周转 。 

(3) 资金 退出 , 包括 偿还 各 项 债务 、 上 缴 各 项 税金 、 向 所 有 者 分 配 利润 等 ,使得 部 分 资金 
高 开本 企业 ， 退 出 本 企业 的 资金 循环 与 周 持 。 工 业 企业 的 资金 运动 如 图 1.3 所 示 。 








资金 投入 资金 运用 【资金 循环 与 周转 ) 资金 退出 
人 供应 过 程 全 生产 过 程 公 销 售 过 程 
投入 
资金 
向 投资 者 
分 配 利润 
及 向 国家 
人 负债 缴 税 等 


支付 工资 、 费 用 





图 1.3 工业 企业 的 资金 运动 


流通 企业 的 资金 运动 也 可 分 为 资金 投入 、 资 金 运 用 和 资金 退出 三 个 阶段 , 但 是 由 于 经 营 
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活动 的 内 容 不 同 ， 其 资金 运用 阶段 仅 划 分 商品 购 进 和 商品 销售 两 个 阶段 ， 其 资金 运动 过 程 表 
现 为 货币 资金 、 商 品 资金 、 货 币 资金 二 种 形态 ， 不 会 有 生产 资金 和 成 品 资金 等 形态 。 行 政事 
业 单 位 资金 运动 一 般 只 划分 为 资金 取得 和 资金 使 用 两 个 阶段 。 这 类 经 济 组 织 的 资金 一 般 来 源 
于 国家 财政 预算 拨款 ， 具 有 无 偿 性 质 ， 获 得 的 资金 一 旦 被 使 用 就 会 直接 转化 为 更 用 或 支出 。 
这 类 经 济 组 织 的 资金 运动 体现 的 是 直线 式 的 一 次 性 运动 方式 。 


1.4 会 计 核 算 的 基本 前 提 和 会 计 信息 质量 要 求 


1.4.1 会 计 核算 的 基本 前 提 


会 计 核算 的 基本 前 提 又 称 为 会 计 假 设 ， 是 对 会 计 核算 中 遇 到 的 不 确定 因素 以 及 未 被 确切 
认识 的 事物 ， 为 了 进行 客观 的 会 计 核 算 而 事先 做 出 的 必 不 平 逻辑 的 推理 、 判 断 或 候 
定 。 如 为 了 及 时 计算 企业 的 损益 情况 ,就 有 必要 将 企 A 程 人 为 地 分 为 一 定 的 期 间 ; 
为 了 反映 企业 的 经 营 状况 ， i 会 计 核 算 的 基本 前 提包 括 会 计 
主体 、 持 续 经 营 、 会 计 分 期 和 货币 计量 。 


1. 会 计 主 体 







会 计 主体 是 指 会 计 所 核算 和 监 2 。 它 界定 了 从 事 会 计 工作 和 提供 会 计 
信息 的 空间 范围 。 这 一 基本 前 提 义 在 于 : 特定 主体 的 经 济 活动 与 该 主体 的 所 
en 行人 济 闫 与 其 他 单位 的 经 济 活动 区 别 开 来 ， 
从 而 界定 从 事 会 计 工作 和 同时 说 明 某 会 计 主体 的 会 计 信息 仅 与 该 
会 计 主体 的 整体 活 。 应 当 注 意 的 中 会 计 主体 与 法 律 主体 法人) 是 两 个 不 同 的 概 
念 。 会 计 主 体 个 全 而 法 人 属 沁 是 ts 如 某 公司 是 一 个 法 人 也 是 一 个 
会 计 主体 , 公 广告 部 实行 单独 核算 个 会 计 主 体 ， 但 广告 部 对 外 不 能 单独 承 


担 法 律 责 任 ， 地 Sr 又 如 , 企业 集团 由 关 二 具有 法 人 资格 的 企业 组 成 ， 各 个 企 
业 都 是 独立 的 会 计 主 体 ， 但 为 了 反映 集团 公司 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 情况 ， 还 应 
编制 合并 会 计 报表 对 外 公布 。 而 这 时 的 企业 集团 是 会 计 主体 ,但 通常 不 是 一 个 独立 的 法 人 。 

2， 持 续 经 营 


持续 经 营 是 指 会 计 主体 在 可 预见 的 未 来 ， 将 根据 正常 的 经 营 方针 和 既定 的 经 营 目标 持续 
经 营 下 去 , 不 会 面临 破产 、 清 算 。 企 业 所 持 有 的 资产 将 按 正常 运营 ,所 负 的 债务 将 正常 偿还 。 
这 一 基本 前 提 的 主要 意义 在 于 : 它 可 使 会 计 核算 建立 在 非 清算 基础 之 上 ， 从 而 为 解决 很 多 常 
见 的 资产 计价 和 收益 确定 避 题 提供 了 基础 。 

我 们 知道 ， 一 项 资产 的 处 境 不 同 ， 其 价值 就 不 同 。 例 如 ， 一 项 设备 处 于 持续 经 营 之 中 ， 
只 要 其 使 用 状况 不 变 就 有 其 应 有 的 正常 市 场 价值 (假如 其 市 场 价值 为 5 万 元 )。 但 如 果 拥 有 
这 人 台 设 备 的 企业 面临 破产 清算 ， 则 这 人 台 设 备 处 于 限时 拍卖 过 中 ， 其 价值 就 会 发 生变 化 了 。 当 
然 , 任何 企业 都 不 可 能 长 生 不 老 , 一 旦 进入 破产 、 清 算 ， 持续 经 营 基 础 就 将 被 清算 基础 所 取 
代 ， 从 而 使 这 一 前 提 不 复 存 在 。 

3. 会 计 分 其 


会 计 分 期 又 称 会 计 期 间 , 是 持续 经 营 前 提 的 补充 ,是 将 会 计 主体 持续 不 断 的 生产 经 营 活 


项 目 1 主 浊 人 HH: 


动 过 程 人 为 划分 成 若干 个 连续 的 、 长 短 相同 的 期 间 ， 以 便 分 期 结账 和 编制 财务 会 计 报告 。 我 
国 < 企业 会 计 准 则 一 一 基本 准则 >》 规定 :“ 企 业 应 当 划 分 会 计 期 间 , 分 期 结算 账目 和 编制 财务 
会 计 报告 。 会 计 期 间 分 为 年 度 和 中 期 。 et 完整 的 会 计 年 度 的 报告 期 间 。” 我国 
以 公历 1 月 1 日 至 12 月 31 日 作为 一 个 会 计 年 度 ， 半 年 度 、 季 度 和 月 度 均 称 为 会 计 中 期 。 这 
一 基本 前 提 的 主要 意义 在 于 : 界定 会 计 信息 的 时 间 了 党， 为 分 期 结算 账目 、 编 制 财务 会 计 报 
告 竟 定 了 理论 与 六 务 的 基础 。 

由 于 有 了 会 计 分 期 ， 才 产生 了 本 期 与 上 期 或 下 期 的 差别 ， 在 此 基础 上 才 出 现 了 权 责 发 生 
制 和 收 付 实现 制 两 种 不 同 的 确认 方法 ， 使 各 种 类 型 的 会 计 主 体 有 了 记 账 的 准绳 ， 并 在 此 基础 
上 出 现 了 应 收 、 应 付 、 预 提 和 待 捧 等 会 计 处 理 方法 。 例 如 ， 九 月 份 支付 的 本 年 十 月 份 开始 至 
明年 九 月 份 的 财产 保险 费 ， 其 中 十 月 份 、 十 一 月 份 、 十 二 月 份 的 财产 保险 费 才 是 今年 应 该 支 
出 的 费用 ,应 计 入 本 年 度 的 费用 ,下 一 年 度 的 一 月 份 至 九 月 份 的 财产 保险 费 应 计 入 下 一 年 度 
的 费用 。 如 果 没 有 会 计 分 期 以 及 待 摊 的 会 计 处 理 方法 ， 上 KN 保险 费 就 很 难 进行 正确 的 
计量 。 


4， 货 币 计量 

货币 计量 是 指 在 会 计 核 算 中 以 货币 作为 缠 >. 由 于 会 计 主体 的 经 济 活动 干 差 
万 别 ,财产 物资 种 类 得 多 ， sh ti 国 , 会 计 核算 主要 是 以 人 民 币 为 记 账本 位 
DL, EN 中 一 种 货币 作为 记 账 本 位 币 ， 但 编制 的 财务 
计 报 告 应 当 折算 为 人 民 币 。 在 境 处 座 京 的 中 国企 业 向 民 送 财务 会 计 报告 ， 应 当 折算 为 人 
民 币 。 这 一 基本 前 提 的 主要 TD 统一 的 计量 单位 ， 同 其 他 三 
项 基本 前 提 一 起 ,为 会 了 基础 。 






上 述 四 项 基本 前 提 和 具有 相互 依存 、 相 < 系 。 会 计 主 体 确立 了 会 计 核算 的 空间 范 
围 ， 持 续 经 营 与 会 让 分 天 确立 了 会 计 核 范围 ， 而 货币 计量 则 为 会 计 核算 提供 了 必要 
的 手段 。 


1.4.2 会计 信息 质量 要 求 


会 计 工作 的 基本 任务 是 为 会 计 信息 使 用 者 提供 他 们 所 需要 的 信息 ， 因 此 ,信息 的 准确 性 、 
可 靠 性 十 分 重要 。 对 会 计 信息 质量 要 求 具体 包括 以 下 几 点 。 

1， 可 靠 性 要求 

可 靠 性 要 求 是 指 企业 应 当 以 实际 发 生 的 交易 或 者 事项 为 依据 进行 会 计 确 认 、 计量 和 报告 ， 
如 实 反映 符合 确认 和 计量 要 求 的 各 项 会 计 要 素 及 其 他 相关 信息 ， 保 证 会 计 信息 真实 可 靠 、 内 
容 充 整 。 

2， 相 关 性 要 求 

相关 性 要 求 是 指 企业 提供 的 会 计 信息 应 当 与 对 务 会 计 报 告 使 用 者 的 经 济 决 策 需 要 相关 ， 
有 助 于 财务 会 计 报 告 使 用 者 对 企业 过 去 、 现 在 或 者 未 来 的 情况 作出 评价 或 者 预测 。 

为 了 使 企业 提供 的 会 计 信 息 对 信息 使 用 者 有 用 , 会 计 核算 的 整个 过 程 必须 与 信息 需要 相 
关联 。 企业 在 选择 会 计 核 算 程 序 和 方法 时 必须 考虑 企业 经 营 特 点 和 管理 的 需要 ， 设 置 账 潭 时 
要 考虑 有 利于 信息 的 输出 和 不 同 信息 使 用 者 的 需要 。 
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3. 可 理解 性 要 求 

可 理解 性 要 求 是 指 企业 提供 的 会 计 信息 应 当 清 晰 明了 , 以 便于 财务 会 计 报告 使 用 者 理解 
和 使 用 。 可 理解 性 要 求 会 计 记 录 准 确 、 清 晰 ; 填 制 会 计 任 证 、 登 记 会 计 账 清 做 到 依据 合法 、 
账户 对 应 关系 清楚 、 文 字 摘 要 完整 ;在 编制 会 计 报表 时 ， 项 目 勾 和 糟 关系 清楚 、 项 目 充 整 、 数 
字 准 确 。 

4， 可 比 性 要 求 

可 比 性 要 求 是 指 企业 的 会 计 信息 应 当 具 有 可 比 性 。 同 一 企业 不 同时 期 发 生 的 相同 或 者 相 
似 的 交易 或 者 事项 ,应当 采用 一 致 的 会 计 政 策 ， 不 得 随意 变更 。 确 需 变更 的 ,应 当 在 附注 中 
说 明 。 不 同 企业 发 生 的 相同 或 者 相似 的 交易 或 事项 ， 应 当 采 用 规定 的 会 计 政 策 ， 确 保 会 计 信 
息 口 径 一 致 、 相 互 可 比 。 伶 

5. 实质 重 于 形式 要 求 

实质 重 于 形式 要 求 是 指 企业 应 当 按照 交易 或 事 ] 文 质 进行 会 计 确 认 、 计量 和 报告 ， 

应 仅 以 交易 或 者 事项 的 法 律 形式 为 依据 。 在 过 程 中 ， 可 能 会 富 到 一 些 经 济 实质 与 
洁 各 式 和 9 抑或 于 责 。 如 融资 租 入 ， 在 租 期 未 满 以 前 ， 所 有 权 并 没有 转移 
给 承租 人 ， 但 与 该 项 固定 资产 相关 的 已 经 转移 给 承租 人 ,承租 人 实际 上 也 能 行使 
对 该 固定 资产 的 控制 ， 因 此 承租 人 应 同 自 有 的 固定 资产 进行 核算 。 

6， 重要 性 要 求 

重要 性 要 求 是 指 企业 提供 














PE 业 财 务 状 咒 、 经 营 成 果 和 现金 流量 等 有 
要 性 要 求 ， 在 会 计 核 算 过 程 中 对 交易 或 





关 的 所 有 重要 交易 或 者 事项 。 0 人 ;和 甬 委 
者 事项 应 区 别 其 重要 积 上 度 ， 采 用 丰 同 的 横 往 方式。 对 资产 、 负 债 、 和 有 和 0 向， 并 进而 
影 n 邮 4 务 会 计 报 办 使 用 者 据 以 作出 合理 关 财 的 重要 会 计 事项 ， 必 须 按照 规定 的 会 计 方法 和 程序 


进行 处 理 ， 从 务 会计 报 告 中 了 充分 准确 地 披露 ; 对 于 次 要 的 会 计生 ;在 不 影响 会 计 
信息 真实 性 和 不 至 于 误导 财务 报告 使 用 者 作出 正确 尖 央 的 前 提 下 ,可 适当 简化 处 理 。 

7. 说 慎 性 要 求 

谨慎 性 要 求 是 指 企业 对 交易 或 者 事项 进行 会 计 确 认 、 计 量 和 报告 应 当 保 持 应 有 的 谨慎 ， 
不 应 高 估 资 产 或 收益 、 低 估 负 债 或 费用 。 

谨慎 性 要 求 的 依据 : 一 是 会 计 环 境 存在 着 大 量 影 响 会 计 要 素 的 精确 确认 和 计量 的 不 确定 
因素 ， 必 须 按照 一 定 的 标准 进行 估计 和 判断 ;二 是 因为 在 市 场 经 济 中 ， 企 业 的 经 济 活动 有 一 
定 的 风险 性 ,提高 抵御 经 营 风险 和 市 场 竞 争 能 力 需要 谨慎 ; 三 是 使 会 计 信息 建立 在 谨慎 性 的 
基础 上 ， 和 避免 夸大 利润 和 权益 、 撩 盖 不 利 因素 ， 有 利于 保护 投资 人 和 债权 人 的 利益 ; 四 是 可 
以 抵消 管理 者 过 于 乐观 的 负面 影响 ， 有 利于 正确 决策 。 由 于 谨慎 性 要 求 在 实际 运用 中 存在 着 
一 定 的 主观 性 ， 因 而 会 影响 会 计 信息 的 真实 性 和 客观 性 。 因 此 ,谨慎 性 要 求 需 适度 运用 。 

8， 及 时 性 要 求 

及 时 性 要 求 是 指 企业 对 于 已 经 发 生 的 交易 或 者 事项 ， 应 当 及 时 进行 会 计 确认 、 计 量 和 报 
告 ， 不 得 提前 或 延 后 。 

根据 及 时 性 要 求 ， 企 业 会 计 人 员 要 及 时 收集 会 计数 据 ， 在 经 济 业务 发 生 后 ， 及 时 取得 有 
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关 凭 证 并 及 时 进行 账 务 处 理 ， 编 制 会 计 报表 ， 将 会 计 信息 及 时 传递 ， 按 规定 时 效 送 达 有 关 部 
门 。 例 如 , 月度 报表 应 于 月 度 终 了 后 6 天 内 ( 节 、 假 日 顺延 对 外 提供 ,季度 报 表 应 于 季度 终了 
后 15 天 内 ( 节 、 假 日 顺延 ) 对 外 提供 ,半年 报表 应 于 年 度 中 期 结束 后 60 天 内 对 外 提供 。 年 度 报 
表 应 于 年 度 结束 后 4 个 月 内 对 外 提供 。 另 外 ,为 了 保证 会 计 信息 的 及 时 性 ， 对 于 编制 资产 负 
债 表 日 之 后 至 财务 报告 报 出 日 之 前 发 生 的 有 关 事项 ， 应 当 加 以 确认 或 披露 。 


1.5 ”会计 任务 与 核算 方法 





1.5.1 会 计 任务 


会 计 的 任务 是 指 根据 会 计 的 职能 而 规定 的 会 计 应 当 完 成 的 改作 和 所 要 达到 的 目的 要 求 ， 
是 会 计 职 能 的 县 体 化 。 因 此 , 会 计 的 任务 取决 于 会 计 的 Rs 管理 工作 的 要 求 。 

会 计 的 根本 任务 是 向 财务 会 计 报告 使 用 者 (包括 : & 席 权 人 、 政 府 及 其 有 关 部 门 和 社 
会 公众 等 提供 与 企业 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现 的 会 计 信息 ， 反 映 企 业 管 理 层 受 托 
责任 履行 情况 ， 有 助 于 财务 会 计 报告 使 用 者 决策 ， 具体 可 概括 成 以 下 几 方面 。 

(1) 正确 记录 和 反映 经 济 活动 情况 ,为 经 济 管理 提供 真实 可 靠 的 信息 资料 。 

(2) 监督 经 济 活动 ， 贯彻 执 行 国 宗 幅 缔 法 规 与 企业 的 规章 制度 ， 维 护 财经 纪律 。 

(3) 评价 财务 状况 ， 加 强 经 > ; 

(4) 预测 经 济 前 景 , 参与 
1.5.2 ”会计 核算 


和 

会 计 方法 算 和 监督 会 计 对 锭 f 纤 成 会 计 任务 的 手段 。 会 计 的 方法 应 随 科学 技术 
发 展 和 经 管理 站 弟 的 提高 而 不 断 充 实 和 提高 ， 会 计 方法 包括 术 算 方法 、 监 督 方 法 、 预 测 
法 、 分 析 方法 等 。 在 本 课程 中 主要 阐述 会 计 核算 方法 ， 其 他 方法 在 相关 课程 中 讲述 。 

会 计 核算 方法 是 对 经 济 业务 进行 确认 、 计 量 、 记 录 和 报告 的 方法 ， 主 要 包括 设置 账户 、 
复式 记 账 、 填 制 和 审核 会 计 和 凭证、 登记 账 清 、 成 本 计算 、 财 产 清查 、 编 制 会计 报 素 这 7 种 
方法 。 

1， 设 置 账户 

设置 账户 就 是 对 会 计 对 象 的 具体 内 容 分 类 进行 核算 和 监督 的 一 种 专门 方法 。 企 业 在 日 党 
的 生产 经 营 活动 中 发 生 的 各 种 会 计 事 项 既 歌 杂 又 零乱 ， 为 了 连续 、 系 统 、 全 面 地 核算 和 监督 ， 
需要 通过 一 定 的 方法 对 会 计 对 象 进行 归 类 , 使 相同 性 质 的 经 济 业务 得 以 归 集 ,便于 集中 核算 。 
账户 必须 是 根据 规定 的 会 计 科目 开设 的 ， 用 愉 登 记 各 项 经 济 业务 ， 便 于 取得 各 种 核算 指标 。 

2， 复 式 记 账 

复式 记 帐 就 是 对 每 一 项 经 济 业务 都 六 相等 的 金额 在 两 个 或 两 个 以 上 相互 联系 的 帐户 中 同 
时 加 以 记录 的 一 种 记 账 方法 。 在 实际 工作 中 ,任何 一 项 经 济 业务 发 生 都 有 其 来 龙 去 脉 。 例 如 : 
企业 从 银行 提取 现金 1 000 元 ， 一 方面 引起 现金 增加 1 000 元 ， 另 一方 面 引起 银行 存款 减少 
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1 000 元 ， 该 项 经 济 业务 需要 在 “库存 现金 ”账户 中 登记 增加 1 000 元 ， 同 时 又 要 在 “银行 存 
款 ” 账 户 中 登记 减少 1 000 元 ， 这 就 是 复式 记 账 法 。 采 用 复式 记 账 可 以 使 每 项 经 济 活动 引起 
的 两 个 或 两 个 以 上 的 账户 发 生 对 应 关系 ， 通 过 账户 的 对 应 关系 还 可 以 了 解 有 关 经 济 业务 引起 
资金 增 减 变化 的 来 龙 去 脉 。 

3. 填 制 和 审核 会 计 任 证 

填 制 和 帘 核 会 计 和 凭证 是 为 了 保证 账户 记录 的 正确 、 完 整 ， 也 保证 审查 经 济 业务 合理 、 人 富 
法 而 采用 的 一 种 专门 方法 。 会 计算 证 是 指 记 录 经 济 业务 发 生 和 完成 情况 ,明确 经 济 责任 的 书 
面 证 明 ， 是 登记 账 清 的 依据 。 对 于 已 经 发 生 或 完成 的 经 济 业务 都 要 取得 或 填 制 会 计 赁 证， 并 
加 以 审核 ， 作 为 登记 账 清 的 依据 。 通 过 盾 制 和 审核 会 计 任 证 可 以 提供 既 真 交 可 靠 ， 又 合理 合 
法 的 会 计 赁 证， 从 而 保证 信息 核算 的 质量 ， TE 


4. 登记 账 每 NN 


登记 账 湾 就 是 根据 审核 无 误 的 会 计 任 证 在 账 济 连续 、 系 统 、 综 合 地 记录 经 济 业 
务 的 一 种 专门 方法 。 账 清 是 由 具有 一 定格 式 扩 组 成 的 注 籍 ,是 会 计 记录 经 济 业务 内 
容 的 一 种 载体 。 登 记 账 清 必 须 以 会 计 和 凭证 为 依据 》 利 用 账户 和 复式 记 账 法 , 将 经 济 业 务 分 







门 别 类 地 登记 到 账 得 中 去 ， 并 定期 进 往 账 ， 为 编制 会 计 报表 提供 完整 而 又 系统 的 数 
据 资料 。 

5. 成 本 计算 .> 流 

成 本 计算 就 是 归 集 2 演 计 算 对 象 所 发 生 | Ns 进而 确定 其 总 成 本 和 单位 成 本 的 一 
种 专门 方法 。 如 工业 侈 业 中 的 材料 采购 来 、 名 生产 成 本 和 销售 成 本 的 计算 。 通 过 成 本 计 
算 可 以 掌握 成 情况 ,考核 成 本 证 嫩 的 完成 情况 ， 了 解 生产 经 营 活动 的 成 果 ， 促 使 企 
业 加 强 核算 ， 节 约 支 出 ,提高 经 济 效益 。 

6， 财 产 清查 


财产 清查 就 是 通过 盘点 立 物 、 核 对 账目 查 明 财产 物资 的 实际 结存 数 与 账面 结存 数 是 否 相 
符 的 一 种 专门 方法 。 通 过 财产 清查 ， 可 以 查 明 各 项 财产 物资 保管 和 使 用 是 否 合理 ,债权 和 债 
务 的 结算 是 否 及 时 等 情况 ， 有 利于 加 强 财产 物资 管理 ,保证 财产 物资 的 安全 和 完整 ， 并 为 纺 
制 会 计 报 表 提供 正确 的 资料 。 

7， 编制 会计 报表 

编制 会 计 报表 就 是 以 书面 报告 形式 ， 定 期 总 括 反映 企业 的 财务 状况 和 经 营 成 果 的 一 种 
专门 方法 。 会 计 报表 主要 是 根据 账簿 记录 ， 经 过 加 工整 理 而 产生 的 一 套 完 整 的 指标 体系 。 
这 些 指标 可 以 为 会 计 报表 的 使 用 者 提供 有 关 的 会 计 信 息 ， 有 助 于 会 计 报表 使 用 者 作出 经 济 
决策 。 

会 计 核算 各 种 专门 方法 是 相互 联系 、 密切 配合 的 , 它们 共同 构成 了 一 个 完整 的 方法 体系 ， 

会 计 核算 中 必须 正确 地 加 以 运用 。 对 于 日 常 发 生 的 各 项 经 济 业务 ， 首 先 要 填 制 和 审核 会 计 

凭证 ; 根据 审核 无 误 的 会 计 任 证 ， 按 照 规定 会 计 科目 设置 账户 ， 采 用 复式 记 账 法 登记 账 淹 ; 
对 于 生产 经 营 过 程 中 所 发 生 的 各 项 费用 i 进 行 成 本 计算 ;对 于 账 清 记 录 要 通过 财产 清查 加 以 核 
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实 ， 保 证 账 实 相符 ; 以 准确 无 误 的 账 清 记 录 为 依据 ， 定 期 编制 会 计 报表 。 各 种 会 计 核算 方法 
之 间 的 联系 如 图 1.4 所 示 。 


设置 账户 





图 14 ee 
16 会 
> 


1.6.1 “会计 工作 组 织 的 含义 ~ 
会 计 工作 是 指 运 用 一 整套 会 证 关 站 方法 对 会 计 事项 送 和 处理 的 活动 ， 也 是 一 项 综合 性 、 
政策 性 较 强 的 管理 工作 ， 它 是 企业 经 癌 管 理 的 重 }。 会 计 工作 的 好 坏 ， 直 接 影 响 着 
企业 生产 经 营 的 好 坏 ， 志 关系 到 国家 政策 、 法 令 、 法 巴 能 否 上 顺利 贯彻 交 施 。 因 此 为 了 更 好 
地 完成 会计 的 任务 吧 短 挥 会 计 在 经 ; 庚 补 作用 ,每 个 单位 都 必须 结合 本 单位 的 特点 
和 会 计 工作 的 愉 作 情 沈 ， 合 理 组 织 本 单 从 会 计 工作 。 会 计 工作 的 组 织 ， 包 括 会 计 裕 构 的 没 
置 、 会 计 人 员 的 内面 及 岗位 责任 、 会 计 法 规 及 会 计 制 度 的 制定 与 执行 、 会 计 档案 的 保管 以 及 
会 计 工作 电 算 化 。 正 确 地 组 织 会 计 工 作 ， 对 完成 会 计 的 任务 ， 充 分 发 挥 会 计 在 经 济 管理 中 的 
作用 ， 具 有 重要 意义 。 

1.6 2 ”会计 工作 组 织 的 形式 


会 计 工作 组 织 的 形式 ， 在 记 际 工作 中 通常 有 集中 核算 和 分 散 核 算 两 种 。 

1， 集 中 核算 组 织 形式 

集中 核算 组 织 形式 是 通过 集中 设置 会 计 机 构 ， 使 整个 单位 各 部 门 的 经 济 业务 的 会 计 处 理 
均 集 中 进行 ， 各 部 门 只 负责 对 所 发 生 的 经 济 业 务 的 原始 任 证 进行 初步 宙 核 ， 并 向 会 计 机 构 集 
中 提供 核算 的 原始 资料 。 其 优点 是 可 以 减少 核算 环节 ， 简 化 核算 手 绪 ， 有 利于 及 时 掌握 全 面 
的 经 营 情况 和 精简 人 员 。 这 种 形式 一 般 适 应 于 规模 较 小 的 企业 和 行政 事业 单位 。 

2 分数 核算 组 织 形式 

分 散 核算 组 织 形式 是 指 在 单位 财会 部 门 的 指导 下 ， 各 部 门 对 发 生 的 经 济 业务 进行 比较 全 
面 的 核算 ， 包 括 经 济 业务 的 明细 分 类 核算 、 内 部 会 计 报表 的 编制 等 。 而 财会 部 门 只 根据 各 部 
门 报 送 的 资料 进行 总 分 类 核算 。 其 优点 是 有 利于 单位 内 部 各 部 门 及 时 了 解 自己 的 经 营 成 果 和 
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成 本 费用 的 开支 情况 ， 从 而 把 经 济 责任 和 经 济 利益 挂钩 ， 有 利于 加 强 职工 的 责任 感 ， 从 而 调 
动 职工 的 积极 性 ， 不 断 提 高 企业 的 经 济 效益 。 这 种 形式 一 般 适 应 于 大 、 中 型 企业 和 单位 。 
1.6.3 会 计 机 构 的 设置 


会 计 机 构 是 各 单位 办 理会 计 事务 的 职能 机 构 。 建 立 健全 会 计 机 构 ， 配 备 妆 量 和 素质 相当 
的 、 具 备 会 计 从 业 资格 的 会 计 估 员 ， 是 各 单位 做 好 会 计 工作 ， 充 分 发 挥 会 计 职能 作用 的 重要 
保证。 

1， 根据 业务 需要 设置 会 计 机 构 

各 单位 是 否 设置 会 计 机 构 ， 应 当 根据 会 计 业务 的 需要 来 决定 ， 各 单位 可 以 根据 本 单位 人 
计 业 务 的 允 科 情况 决 定 是 否 设置 会 计 机 构 。 一 个 单位 是 否 需要 设置 会计 机 构 ， 一 般 取决 于 以 
下 几 方面 的 因素 。 

CD) 单位 规 要 的 大 小 。 一 般 来 说 ,实行 企业 化 管理 的 事业 已 人 集团 公司 、 股份 有 限 公司 、 
有 限 责任 公司 等 应 当 单独 设置 会 计 机 构 ， 以 便 及 时 位 各 项 经 济 活动 和 财务 收 支 的 


核算 ， 实 施 有 效 的 会 计 监督 。 

(2) 经 济 业务 和 财务 收 支 的 莹 简 。 具 有 一 定 3 政事 业 单位 ,以 及 财务 收 支 数 神 注 大 、 
a 设置 会 计 机 构 , 以 保证 会 计 工作 的 效率 
和 会 计 信息 的 质量 。 


G3) 经 营 管理 的 要 求 。 一 个 单位 高 , 对 会 计 信息 的 需要 也 会 相应 增 
加 ， 对 会 计 信息 系统 的 要 求 也 ey 计 机 构 的 必要 性 。 
计 人 


2， 不 设 会 计 机 构 的 襄 


员 并 指定 Ss 人 员 

ope A i, 应 当 构 中 配备 会 计 人 员 并 指定 会 计 主 管 人 员 。 
这 是 提高 工作 名 岗位 责任 的 | ， 同 时 也 是 会 计 工 作 专业 性 、 政 策 性 强 等 特点 
所 决定 的 。 

3. 可 以 实行 代理 记 账 

不 具备 设置 会 计 机 构 和 会 计 人 员 的 单位 ， 应 当 委 托 经 批准 设立 从 事 会 计 代 理 记 账 的 中 介 
机 构 代理 记 账 。 

是 否 设置 会 计 机 构 ， 可 以 由 各 单位 根据 自身 的 情况 来 决定 ,但 这 并 不 等 于 会 计 工作 可 以 
不 开展 ， 会 计 工 作 必须 依法 开展 ， 不 能 因为 没有 会 计 机 构 而 将 会 计 工作 放任 不 管 ， 这 是 法 律 
所 不 允许 的 。 


1.64 会 计 人 员 


会 计 人 员 是 指 从 事 财务 会 计 工作 的 人 员 。 会 计 人 员 是 做 好 会 计 工作 、 发 挥 会 计 作用 、 充 
会 计 任务 的 决定 因素 瓜 会 计 法 北 人 及 有 关 会 计 人 员 管 理 条 例 中 , 对 会 计 人 员 的 职责 、 权 限 、 
专业 技术 职务 等 都 做 了 明确 的 规定 。 
1. 会 计 人 员 的 职责 
会 计 人 员 的 职责 是 指 会 计 人 员 在 自己 的 工作 岗位 上 应 尽 的 职务 和 责任 , 主要 有 以 下 几 
方面 。 
(1) 进行 会 计 核算 。 会 计 人 员 要 按照 会 计 准 则 的 具体 规定 , 运用 科学 合理 且 严 密 的 会 计 核 
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项 目 1 GE 


算 方 法 和 程序 ， 真实、 准确 、 充 整地 记录 和 反映 本 单位 的 各 项 经 济 业务 ， 提 供 真 奖 可靠 的 经 
济 信息 。 

(2) 实行 会 计 上 监督 。 会 计 人 员 要 以 国家 法 令 、 财 政 ,财务 制度 为 依据 , 通过 日 常会 计 工作 ， 
对 本 单位 各 项 经 济 业务 的 合法 性 、 合 理性 进行 监督 。 

G) 根据 国家 统一 的 会 计 法 规 , 结合 本 单位 的 具体 情况 , 拟订 本 单位 办 理会 计 事项 的 制度 
和 具体 办 法 ， 并 组 织 贯彻 执行 。 

(4) 参与 拟订 经 济 计划 、 业 务 计划 、 考 核 分 析 预 算 和 财务 计划 的 执行 情况 , 提出 改善 经 营 
管理 、 提 高 经 济 效益 的 建议 和 措施 。 

(5) 按照 国家 会 计 制 度 的 规定 ， 爱 善 保管 会 计 凭证 、 账 溥 、 报 表 等 会 计 档案 资料 。 

2. 会 计 人 员 的 权限 


(1) 会 计 人 员 有 权 要 求 单位 有 关 部 门 、 人 员 认 真 执行 计划 ， 遵守 国家 财经 纪律 和 财 
务 会 计 制 度 。 SS 

(2) 会 计 人 员 有 权 参 与 本 单位 编制 计划 、 制 度 、 订 经 济 合同 ， 参 与 有 关 的 生产 、 
经 营 管理 会 议 。 

(G3) 会计 人 员 有 权 监 督 检查 本 单位 有 关 部 门 乔 汕 4 务 收 支 、 资 金 使 用 和 财产 保管 、 收 发 、 计 
量 、 检 验 等 情况 。 六 

3. 会 计 人 员 的 专业 技术 职务 


rte 要 7 计 用 
h 务 





会 计 师 、 助 理会 计 师 和 会 中 。 高 级 会 计 师 ， 会 计 师 为 中 级 职务 ， 助 理会 计 
师 和 会 计 员 为 初级 职务 

会 计 人 员 必 须 通 过 任职 资格 考试 ， 了 枝 术 职务 的 任职 资格 ， 然 后 由 单位 根据 会 计 
工作 需要 和 本 入 的 实际 工作 表现 聘任 一 业 技术 职务 。 
1.6.5 ”会 计 人 员 从 业 资 格 的 基本 要 求 

1， 会 计 从 业 资 烙 证 所 

会 计 法 》 规 定 : “从事 会 计 工作 的 人 员 , 必须 取得 会 计 从 业 资 格 证 书 。” 会 计 从 业 资 格 证 

书 , 是 证 明 能 够 从 事 会 计 工作 的 唯一 合法 赁 证。 凡是 从 事 会 计 工作 的 会 计 人 员 ， 必须 取得 会 
计 从 业 资 格 证 书 , 才能 从 事 会 计 工作 。 这 是 进入 会 计 岗 位 的 “ 准 入 证 ”是 从 事 会 计 工作 的 必 
由 之 路 。 会 计 从 业 资 格 证 书 将 记载 本 人 的 各 种 信息 ， 通 过 计算 机 进行 管理 。 会 计 从 业 资 烙 证 
书 一 经 取得 ,全 国 范围 有 效 。 

2， 到 得 会 计 从 业 资 烙 的 条 件 

会 计 从 业 资格 的 取得 ， 国 家 实行 会 计 从 业 资格 考试 制度 。 申 请 参加 会 计 从 业 资 格 考试 的 
人 员 ， 应 当 符合 下 列 基 本 条 件 。 

(1) 遵守 会 计 和 其 他 财经 法 律 、 法 规 。 

(2) 具备 良好 的 道德 品质 。 

(3) 具备 会 计 专业 基础 知识 和 技能 。 

因 有 < 会 计 法 仿 第 四 十 二 条 、 第 四 十 三 条 、 第 四 十 四 条 所 列 违 法 情形 ， 被 依法 吊销 会 计 


By 
3 i 第 3 的 一 


从 业 资 格 证 书 的 人 员 , 自 被 吊销 之 日 起 5 年 内 (会 5 年 ) 不 得 参加 会 计 从 业 资 格 考试 , 不 得 重新 
取得 会 计 从 业 资格 证 书 。 

因 有 提供 虚假 财务 会 计 报告 ， 做 假 账 ， 隐 匿 或 者 故意 销毁 会 计 任 证 、 会 计 账 清 、 财 务 会 
计 报 告 ， 贪 污 、 挪 用 公款 ， 职 务 侵占 等 与 会 计 职 务 有 关 的 违法 行为 ， 被 依法 追究 刑事 责任 的 
信 员 ， 不 得 参加 会 计 从 业 资 格 考试 ， 不 得 取得 或 者 重新 取得 会 计 从 业 资 格 证 书 。 

3， 会 计 从 业 资 烙 考 试 要 求 

会 计 从 业 资格 考试 是 由 国家 财政 部 组 织 的 全 国 性 考试 ， 其 考试 大 岗 、 考 试 合 格 标准 由 财 
政 部 统一 制定 和 公布 。 各 省 、 自 治 区 、 直 辖 市 、 计 划 单 列 市 财政 厅 ( 局 ) 负 责 组 织 详 施 会 计 从 业 
资格 考试 ， 因 此 考试 形式 及 报考 时 间 全 国 各 省 有 差异 。 会 计 从 业 资 格 实行 无 纸 化 考试 ,各 考 
试 科目 应 当 一 次 性 通过 ,考试 科目 为 :和 《财经 法 规 与 会 计 职 业 道德 兴 会 计 基 础 兴 初 级 会 计 电 
算 化 六 

会 计 从 业 资 格 管理 机 构 应 当 在 考试 结束 后 及 时 公布 ， 通 知 考试 通过 人 员 在 考试 
结果 公布 之 日 起 6 个 月 内 , 到 指定 的 会 计 从 业 资 格 领取 会 计 从 业 资格 证 书 。 通 过 会 
计 从 业 资格 考试 的 人 员 ， 应 当 持 本 人 有 效 身份 ; ， 在 规定 的 期 限 内 ,到 指定 的 地 点 领 
取 会 计 从 业 资 格 证 书 。 

RS 











1.6.6 ”会计 工作 岗位 设置 NN 
会 计 工作 岗位 是 指 一 个 单 人 光 内 部 根据 业务 并 和 而 设置 的 职能 岗位 。《 会 计 法 》 和 
| 六 


(1) 各 单位 应 当 根据 咨 i 需要 设置 会 

(2) 符合 内 部 求 。 会 i 可 以 一 人 一 岗 、 一 人 多 岗 或 者 一 岗 多 人 。 出 
纳 人 员 不 得 兼 (会 计 档 案 保 管 和 眉 稚 费用、 债权 、 债 务 账目 的 登记 工作 。 

(3) 有 利于 会 计 人 员 全 面 熟 悉 业 务 , 会 计 人 人员 的 工作 岗位 应 有 计划 地 进行 轮换 。 

(4) 有 利于 建立 岗位 责任 制 。 
1.6.7 会 计 档 案 


会 计 档 案 是 指 单位 在 进行 会 计 核 算 等 过 程 中 接收 或 形成 的 ， 记 录 和 反映 单位 经 济 业务 事 
项 的 , 具有 保存 价值 的 文字 、 图 表 等 各 种 形式 的 会 计 资料 ,包括 通过 计算 机 等 电子 设备 形成 、 
传输 和 存储 的 电子 会 计 文 档 。 会 计 档案 是 国家 档案 的 重要 组 成 部 分 ， 建 立会 计 档 案 可 以 防止 
资料 毁损 、 散 失 和 泄露 ， 有 利于 会 计 资 料 有 序 存放 ， 方便 查阅 ,对 于 总 结 、 分 析 过 去 的 工作 ， 
研究 经 济 活动 发 展 规律 ,制定 经 济 发 展 规划 都 具有 重要 意义 。 会 计 档案 具体 包括 以 下 四 个 方 
面 的 内 容 。 

1. 会 计 作 证 

会 计 和 凭证 包括 原始 赁 证、 原始 任 证 汇总 表 、 记 账 凭证 及 记 账 凭证 汇总 表 等 。 会 计 任 证 在 
登记 入 账 后 ， 应 该 按照 编号 顺序 将 记 账 凭证 连同 原始 凭证 和 原始 凭证 汇总 表 装 订 成 册 ， 一 般 
至 少 每 月 装订 一 次 。 为 了 便于 查阅 ， 装 订 成 册 的 会 计 任 证 应 当 加 有 具 封面 ， 注 明 单位 名 称 ， 任 
证 的 所 属 时 期 、 种 类 、 张 数 和 起 记号 数 等 ， 并 由 会 计 主 管 人 员 和 档案 保管 人 员 盖 章 。 对 于 需 
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项 目 1 EAH: 


要 单独 保管 的 原始 凭证 , 也 可 以 单独 装订 ,但 在 有 关 的 记 账 凭证 中 应 当 加 以 说 明 , 以 备考 查 。 
装订 后 的 会 计 和 凭证 , 即 可 归档 保管 。 

2，, 会 计 账 簿 

会 计 账 注 包括 总 分 类 账 、 各 类 明细 分 类 账 、 库 存 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 及 辅助 登 
记 备 查 漳 等 。 各 种 账 浅 在 更 换 新 账 以 后 ， 应 将 旧账 归 入 会 计 档 案 。 活 页 账 和 卡片 账 在 归档 时 
必须 加 以 装订 ， 编 定 页 码 ， 并 要 像 订 本 账 一 样 加 具 麻 页 ， 注 明 单位 名 称 、 所 属 时 期 、 共 计 页 
数 和 记 账 人 员 姓 名 等 ， 并 要 加 盖 公 章 。 

3， 财 务 会 计 报告 

财务 会 计 报 告 包括 会 计 报表 及 相关 附 表 、 会 计 报表 附注 、 财 务 情况 说 明 书 等 。 各 种 会 计 
报表 应 当 专 门 留存 一 份 归 入 会 计 档案 。 会 计 报表 归档 以 后 ， 关 主 管 部 门 在 审核 、 检 查 
时 有 所 更 正 ， ap 


4， 其 他 合计 资料 AS- 


其 他 会 计 资 料 包 括 银行 存款 余额 调节 表 、 单 、 纳 税 申报 表 ,会 计 档 案 移交 清册 、 
会 计 档案 保管 清册 、 会 计 档案 销毁 清册 、- 会 鉴定 意见 书 及 其 他 具有 保存 价值 的 会 计 
资料 。 
单位 可 以 利用 计算 机 、 网 络 通信 等 信 re 当年 形成 的 会 计 档 案 ,在 

隐 . 







会 计 年 度 终了 后 ， 可 由 单位 会 构 !6 时 保管 一 交 单 位 档案 管理 机 构 保管 。 
工作 需要 确 需 推迟 移交 的 ， 单位 档案 管理 

会 计 档案 的 保管 ! 为 永久 、 定 期 两 戎 保管 期 限 一 般 分 为 10 年 和 30 年。 会 计 
档案 的 保管 期 限 ， 终了 后 的 第 下 关中 。 其 详细 内 容 参 见 表 1-1。 
| 表 1-1 企业 和 其 他 组 织 会 计 档 案 保管 期 限 表 






会 计 香 证 类 
原始 作证 
记 账 佐证 
会 计 账 浒 类 
总 账 
明 关 账 





日 记 账 


固定 资产 卡片 固定 资产 报 店 清 理 后 保管 5 年 
其 他 辅助 性 账 等 30 年 

财务 会 计 报 肯 

月 度 、 季度、 半年 度 财 务 会 计 报 千 10 年 
年 度 财务 会 计 报 洁 永久 


其 他 会 计 资 料 
良 行 存款 余额 肖 节 志 10 年 

















综 表 


档案 名 称 | RE 要 各 注 
根 行 对 账单 
纳税 申报 表 





会 计 档 案 移交 清册 
会 计 档案 保管 清册 
会 计 档案 销 蜗 清册 
会 计 档 案 鉴 定 意见 书 








一 、 单 项 选择 题 
1. 会 计 是 以 ( 。 ) 为 主要 计量 单位 。 和 
A. 实物 计量 单位 大 : 劳动 计量 单位 
C. 货币 计量 单位 RS D. 工时 计量 单位 
2. 会 计 的 基本 职能 是 ( 。 )。 
A. 核算 和 监督 。 B. no C. 分 煌 和 检查 。 D. 计划 和 预算 
3. 在 进行 会 计 核算 时 ， 和 财产 与 个 人 企业 财产 及 国家 财产 区 分 开 来 ， 


是 依据 ( 。“) 前 提 。 
A. 会 计 主 . 持续 经 营 - 会 计 分 期 D. 货币 计量 
4， SR 局 怕 十 主体 的 ] ， 包括 资金 投入 、 资 金 运用 、 资 金 退 出 三 个 
阶段 。 
A. 资金 运动 B. 资金 循环 C. 实物 运动 D. 经 济 资源 
5. 企业 应 当 按 交易 或 事项 的 经 济 实质 进行 会 计 核算 ,而 不 应 当 仅仅 按照 它们 的 法 律 形式 
作为 其 核算 的 依据 , 是 ( 。 ) 的 要 求 。 
A. 真实 性 B. 重要 性 C. 实质 重 于 形式 。 D. 明晰 性 
6, 企业 在 存在 不 确定 因素 情况 下 作出 济 断 时 ， 应 保持 不 高 估 资 产 或 收益 、 不 低估 负债 或 
费用 , 是 ( “) 的 要 求 。 
A. 谨慎 性 B. 重要 性 C. 相关 性 D. 实质 重 于 形式 
7. 会 计 工作 的 组 织 形式 ， 在 实际 工作 中 通常 有 ( 。 )。 
A. 把 会 计 和 财务 工作 合并 在 一 起 B. 委托 会 计 咨 询 机 构 代理 记 账 


C. 在 有 关机 构 中 设置 会 计 人 员 D. 集中 核算 和 分 散 核 算 两 种 
8. 按照 < 会 计 档案 管理 办 法 》 的 规定 ， 原 始 凭证 的 保管 期 限 是 ( 。 )。 
A. 10 年 B. 30 年 C. 15 年 D. 永久 
二 、 多 项 选择 是 


1. 会 计 核 算 的 基本 前 提包 括 会 计 主 体 、(  “)。 
A. 会 计 分 期 B. 持续 经 营 C. 货币 计量 D. 复式 记 账 


na: 走 业 二 全 


2. 会 计 核算 所 产生 的 会 计 信息 ， 应 具有 ( 。 )。 


A. 全 面 性 B. 连续 性 C. 系统 性 D. 合理 性 
3, 在 工业 企业 的 资金 循环 过 程 中 资金 变化 的 形态 有 ( 。 )。 
A. 货币 资金 B. 储备 资金 C. 生产 资金 D. 成 品 资金 


4. 下 列 属 于 会 计 核 算 专门 方法 的 有 ( 。 )。 
A. 复式 记 账 B. 成 本 计算 C. 财产 清查 D. 会 计 预 测 
5. 下 列 各 项 经 济 活动 中 ,属于 企业 资金 退出 的 有 (。“)。 


A. 偿还 借款 B. 上 缴 税金 

C. 向 投资 者 分 配 利润 D. 购买 材料 
6. 会 计 人 员 有 权 参 加 企业 的 ( 。” )。 

A. 经 济 预 测 


C. 签订 经 济 合同 

7, 我 国 的 会 计 档案 分 为 ( 。 )。 
A. 会 计 凭 证 类 
C. 财务 会 计 报告 类 

8. 会 计 专业 技术 职务 可 分 为 ( “)。、 er 


A. 高 级 职务 RSS 
三 、 判 断 题 因 
a ， 会计 主体 -Se 





C. 初级 职务 D. 注册 会 计 师 


2. 会 计 核 算 中 ,对 的 损失 和 入 均 可 计算 入 账 
3 会 计 和 监督 不 仅 灵 现在 过 去 的 经 济 业务 入 和 还 体现 在 业务 发 生 过程 之 中 和 尚未 发 
包括 事前 、 事 Se. * 尖 
4. 几 是 特定 对 芝 能 用 货币 表现 的 经 济 说 动 ， 都 是 会 计 核算 和 监督 的 内 容 。 
5. 我 国 所 有 企业 的 会 计 核 算 都 必须 惧 人民币 作为 记 账本 位 市 。 
6. 会 计 核算 的 各 种 专门 方法 在 实际 核算 过 程 中 是 相互 独立 运用 ， 互 不 相干 。 
7. 根据 规定 ， 会 计 工作 岗位 可 以 一 人 一 岗 、 一 岗 多 人 ， 但 不 得 一 人 多 岗 。 
. 会 计 档 案 是 记录 和 反映 经 济 业务 的 重要 史料 和 证 据 。 
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人 知识 目标 _ 


1， 正 确 理 解 会 计 要 素 内 容 : 次 
2。 明确 会 计 科目 和 账户 的 含义 及 相互 关系 : 全 


3， 熟 悉 屿 户 校 不 同 的 标志 分 类 。 


[下 | 能力 目 标 
| 下放 能 力 目 标 六 
寺 人 SS 


2 2 
3， 能 够 列 出 账户 的 


NG 2.1 i 会 计 等 式 


2.1.1 会 计 要 素 


会 计 要 素 是 对 会 计 核算 和 监督 内 容 人 会计 对 象 ) 按 照 一 定 的 标准 进行 分 类 所 形成 的 若干 项 
目 ， 是 会 计 对 象 的 具体 化 。 现 代 会 计 将 会 计 的 对 象 分 为 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 收 入 、 费 
用 和 利润 6 个 要 素 。 

通过 项 目 1 的 学 习 ， 已 知 会 计 对 象 可 以 概括 为 社会 再 生产 过 程 中 的 资金 运动 。 资 金 运动 
表现 为 两 种 形态 : 一 是 资金 的 动态 表现 。 对 于 会 计 主体 来 讲 ， 其 资金 运动 是 绝对 的 。 一 个 持 
续 经 营 的 企业 ， 它 的 资金 应 处 于 不 断 的 运动 过 程 中 ,在 企业 的 生产 经 营 过 程 中 , 资金 会 被 用 
于 购买 材料 、 购 买 设备 和 支付 其 他 有 关 费 用 ， 这 些 耗 费 在 会 计 要 素 中 中 做 葛 用 ; 通过 销售 产 
品 等 收回 的 资金 就 是 企业 的 收入 ， 将 收入 与 费用 进行 比较 ， 就 可 以 计算 出 企业 的 利润 。 可 见 
收入 、 费 用 和 利润 3 项 要 素 只 有 在 资金 的 运动 过 程 才 会 产生 ， 因 而 也 称 为 动态 会 计 要 素 。 利 
用 这 3 个 要 素 可 以 说 明 企业 在 一 定 会 计 期 间 的 经 营 成 果 ， 即 利润 或 亏损 。 二 是 资金 的 静态 表 
现 。 静 态 运动 是 运动 形式 的 一 种 特殊 表现 形式 ， 它 是 指 人 为 假定 资金 在 静止 不 动 的 情况 下 ， 
在 某 一 个 特定 的 时 间 点 (如 月 末 、 季 末 、 年 末 ) 所 表现 出 来 的 形态 。 对 于 企业 类 会 计 主体 而 言 ， 
资金 运动 的 静态 表现 为 资产 、 负 债 和 所 有 者 权 蔡 3 类 。 相 对 于 动态 会 计 要 素 而 言 , 资产 、 负 


项 目 2 ss 


债 和 所 有 者 权益 3 个 要 素 称 为 静态 会 计 要 素 。 利 用 这 3 个 要 素 可 以 说 明 企业 在 一 定时 间 点 上 
的 财务 状 员 ， 即 资金 的 分 布 和 结构 状况 。 

LE sa 

了 ) 资产 的 特征 

资产 是 指 企业 过 去 的 交易 或 事项 形成 的 ， 由 企业 拥有 或 者 控制 的 ， 预 期 会 给 企业 带 来 经 
济 利益 的 资源 。 

资产 是 由 过 去 的 交易 或 事项 形成 的 。 交 易 一 般 是 指 企业 与 其 他 企业 之 间 发 生 的 经 济 业 务 ， 
事项 一 般 是 指 企业 内 部 发 生 的 ， 与 其 他 企业 没有 关系 的 经 济 业务 。 未 来 的 某 些 交易 或 事项 可 
能 也 会 增加 企业 的 资产 ， 但 在 没有 误 现 前 ， 不 能 作为 现 交 的 资产 进行 核算 。 如 企业 购买 股票 ， 
在 未 来 某 个 时 期 可 能 会 给 企业 带 来 股利 ， 但 现在 还 没有 收 到 ， 就 不 能 作为 资产 进行 核算 。 

资产 是 由 企业 拥有 或 控制 的 。 拥 有 是 指 企业 拥有 某 项 资 权 ， 控 制 是 指 企业 对 某 些 
资源 虽然 不 拥有 所 有 权 ， 但 该 资源 能 被 企业 所 控制 。 如 资金 ， 也 会 形成 资产 , 但 
其 所 有 权 并 不 属于 企业 ， 而 是 属于 债权 人 。 为 企业 带 来 收 荔 ， 也 要 承担 使 
用 借款 中 可 能 出 现 的 风险 。 

预期 会 给 企业 带 来 经 济 利益 , 是 指 直接 
如 果 一 项 资源 ， 已 经 毁损 、 不 能 正常 
不 应 当 确 认为 企业 资产 。 










和 致 现金 和 现金 等 价 物流 入 企业 的 潜力 。 
的 设备 ， 已 不 能 为 企业 带 来 经 济 利益 ， 就 


符合 资产 定义 的 资源 ， 在 同时 瑚 喇 D) 下 条 件 时 确认 为 资产 ， 
ee 

CD) 访 资 源 的 成 本 或 考 认 全能 够 可 和 地 计量 

符合 次 产 定义 和 资产 训 认 条 件 的 项 目 ;应 当 列 人 资产 负债 表 ， 符 合资 产 定义 、 但 不 符合 
确认 条 件 的 大 忆 w 不 了 汉 列 入 资产 员 债 示 7 

2 资产 


资产 按 其 流动 性 不 同 ， 分 为 流动 资产 和 非 流动 资产 。 

流动 资产 是 指 预计 在 一 个 正常 营业 周期 中 变现 、 出 售 或 耗 用 ， 或 者 主要 为 交易 目的 而 持 
有 , 或 者 预计 在 资产 负债 表 日 起 1 年 内 ( 合 1 年) 变现 的 资产 , 以 及 自 资产 负债 表 日 起 1 年 内 交 
换 其 他 资产 或 清偿 负债 的 能 力 不 受 限制 的 现金 或 现金 等 价 物 。 流 动 资产 主要 包括 货币 资金 、 
交易 性 金融 资产 、 应 收 账 款 、 应 收 票 据 、 预 付 账 款 、 应 收 利息 、 应 收 股利 、 其 他 应 收 款 、 存 
货 等 。 

非 流 动 资产 是 指 流动 资产 以 外 的 资产 ,主要 包括 长 期 股权 投资 、 在 建 工 程 、 固 定 资 产 、 
无 形 资产 等 :长 期 股权 投资 是 指 持 有 时 间 准 备 超过 1 年 (不 含 1 年 ) 的 各 种 股权 性 质 的 长 期 投资 。 
固定 资产 是 指 同 时 具有 为 生产 商品 、 提 供 劳务 、 出 租 或 经 营 管理 而 持 有 的 ， 使 用 寿命 超过 一 
个 会 计 年 度 的 有 形 资产 。 无 形 资产 是 指 企业 拥有 或 者 控制 的 没有 详 物 形态 的 可 状 认 非 沉 币 性 
资产 ， 如 专利 权 、 非 专利 技术 、 商 标 权 、 著 作 权 、 土 地 使 用 权 、 特 许 权 等 。 

2. 负 值 

有) 负债 的 特征 

负债 是 指 企业 过 去 的 交易 或 者 事项 形成 的 、 巴 期 会 导致 经 济 利益 流出 企业 的 现时 义务 。 

现时 义务 是 指 企业 在 现行 条 件 下 已 承担 的 义务 ， 是 企业 过 去 的 交易 或 者 事项 形成 的 一 种 
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后 果 ， 未 来 发 生 的 交易 或 事项 不 属于 现时 义务 ， 不 应 当 确 认 负 债 。 清 偿 负 债 会 导致 经 济 利益 
流出 企业 。 傍 还 负债 必然 会 引起 企业 资产 的 减少 。 

符合 负债 定义 的 义务 ， 在 同时 满足 以 下 条 件 时 确认 为 负债 

(D 与 该 义务 有 关 的 经 济 利益 很 可 能 流出 企业 ; 

(2) 未 来 流出 的 经 济 利益 的 金额 能 够 可 靠 地 计量 。 

符合 负债 定义 和 负债 确认 条 件 的 项 目 ， 应 当 列 入 资产 负债 表 ; 符合 负债 定义 ， 但 不 符合 
负债 确认 条 件 的 项 目 , 不 应 列 入 资产 负债 表 。 

2) 负债 的 分 类 

负债 按 其 流动 性 不 同 ,分 为 流动 负债 和 非 流动 负债 。 

流动 负债 是 指 预 计 在 一 个 正常 营业 周期 中 清偿 , 或 者 主要 为 交易 目的 而 持 有 , 或 者 自 资 
产 负债 表 日 起 1 年 内 ( 含 1 年 ) 到 期 应 予以 清偿 ,或 者 企业 无 权 en 
后 1 年 以 上 的 负债 。 流 动员 债主 要 和 包括 短期 借款 、 应 付 票 账 款 、 预 收 账 款 、 应 付 职 
工 菜 酬 、 应 交 税 费 、 应 付 利息 、 应 付 股利 、 其 他 应 付款 SS 

非 流动 负债 是 指 流动 负债 以 外 的 负债 ， 主 要 和 包 : 款 、 


3. 所 有 者 权益 
所 有 者 权益 是 指 企业 资产 扣除 负债 后 享有 的 剩余 权益 。 公 司 的 所 有 者 权益 又 称 


股东 权益 。 

he 资本 、 直 接 ; 有 者 权益 的 利得 和 损失 、 留 存 收 
蔓 等 。 利 得 是 指 由 企业 提 日 成 的 、 会 导 荔 增 加 的 、 与 所 有 者 投入 资本 无 
关 的 经 济 利益 的 流入 ， 斌 股本 溢价 、 赠 资 产 等 。 损 失 是 指 由 企业 站 日 常 活 
动 所 发 生 的 、 会 导 A 者 分 配 利润 无 关 的 经 济 利益 的 流出 ， 如 法 
定 资 产 评估 减 

ste YR 村 的 计量 ， 符合 所 有 者 权益 定义 的 项 目 应 当 列 入 资产 
负债 表 。 

4. 收入 


收入 是 指 企业 日 常 活动 中 形成 的 、 会 导致 所 有 者 权 盖 增加 的 、 与 所 有 者 投入 资本 无 关 的 
经 济 利益 的 总 流入 。 收 入 只 有 经 济 利益 很 可 能 流入 从 而 导致 企业 资产 增加 或 者 负债 减少 , 且 
经 济 利益 流入 额 能 够 可 靠 计 量 时 才能 予以 确认 。 

符合 收入 定义 和 收入 确认 条 件 的 项 目 ， 应 当 列 入 利润 表 。 

5， 沼 用 


费用 是 指 企业 在 日 常 活动 中 发 生 的 、 会 导致 所 有 者 权益 减少 的 、 与 向 所 有 者 分 配 利润 无 
关 的 经 济 利益 的 总 流出 。 费 用 只 有 在 经 济 利益 很 可 能 流出 从 而 导致 企业 资产 减少 或 者 负债 增 
加 ， 且 经 济 利 荔 的 流出 额 能 够 可 靠 计量 时 才能 予以 确认 。 

企业 为 生产 产品 、 提 供 劳务 等 发 生 的 可 归属 于 产品 成 本 、 劳 务 成 本 等 的 费用 ， 应 当 在 确 
认 产 品 销售 收入 、 劳 务 收入 等 时 ， 将 已 销售 产品 、 已 提供 劳务 的 成 本 等 计 入 当期 损益 。 

企业 发 生 的 支出 不 产生 经 济 利益 的 ， 或 者 即使 能 够 产生 经 济 利益 但 不 符合 或 者 不 再 符合 
资产 确认 条 件 的 ， 应 当 在 发 生 时 确认 为 费用 ， 计 入 当期 损益 ， 如 管理 费用 等 。 企 业 发 生 的 交 
易 或 者 事项 导致 其 承担 了 一 项 负债 而 又 不 确认 为 一 项 资产 的 ， 应当 在 发 生 时 确认 为 费用 , 计 
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入 当期 损益 ， 如 诉讼 费 、 担 保 损失 等 。 

符合 费用 定义 和 费用 确认 条 件 的 项 目 ， 应 当 列 入 利润 表 。 

6， 利润 

利润 是 指 企业 在 一 定 会 计 期 间 的 经 营 成 果 。 利 润 包 括 收入 减 去 费用 后 的 净 额 、 直 接 计 入 
当期 利润 的 利得 和 损失 等 。 

直接 计 入 当期 利润 的 利得 和 损失 是 指 应 当 计 入 当期 损 荔 、 与 所 有 者 投入 资本 或 者 向 所 有 
者 分 配 利润 无 关 的 、 最 终 会 引起 所 有 者 权益 发 生 增 减 变动 的 利得 或 者 损失 ， 如 交易 性 金融 资 
产 公允 价值 变动 损益 、 营 业 外 收 支 等 。 

利润 金额 取决 于 收入 和 费用 、 直 接 计 入 当期 利润 的 利得 和 损失 金额 的 计量 ， 利 润 项 目 应 
当 列 入 利润 表 。 


2.1.2 会 计 等 式 论 

1， 会计 等 式 的 含义 < 

会 计 等 式 是 指 运 用 数学 方程 的 原理 描述 会 具体 内 容 ， 即 会 计 要 素 之 间 数 量 关系 
的 表达 式 。 

任何 企业 要 从 事 生产 经 营 活动 ， 者 B 
以 什么 县 体形 态 存在 都 必须 有 其 相应 的 索 源 ， 其 来 源 来 自 于 两 方面 : 一 是 由 投资 者 投入 ; 二 
是 向 债权 人 借入 。 投 资 者 和 债权 入: 资产 享 
定 的 权利 ， 这 种 权利 峰会 计 
或 控制 的 经 济 资源 的 运 















权益 则 | 直 3 岗 企 9 控制 | 自 汪 4 济 资源 的 来 源 情况 。 二 者 相互 依 


存 ， 互 为 条 件 ， 资 开 权 基 | 没有 无 资产 的 权益 ， 也 没有 无 权益 的 资产 。 从 数 
量 上 看 有 一 定 资产， 就 必然 有 额 的 权益 ; 反之 ， 有 一 定数 额 的 权益 ， 也 必然 


有 一 定数 额 的 次 全， 资产 总 额 和 权益 总 额 之 间 丰 在 着 必然 相等 的 关系 。 通 常用 公式 表现 为 : 
资产 - 权 许 

由 于 企业 的 资产 不 外 平 来 源 于 企业 的 债权 人 和 投资 人 ， 所 以 权益 就 由 债权 人 权益 和 投 次 
人 权 许 两 部 分 组 成 。 俩 权 人 权益 是 企业 需要 以 资产 或 劳务 偿还 的 债务 ,在 会 计 上 称 之 为 负债 ， 
而 投资 人 权 关 是 企业 投资 人 对 企业 净 资 产 的 所 有 权 ， 在 会 计 上 称 之 为 所 有 者 权益 。 因 此 ， 上 
述 公式 可 以 进一步 表述 为 ， 

资产 -负债 :所 有 者 权 这 

这 一 会 计 等 式 也 称 会 计 恒 等 式 ,或 会 计 基本 等 式 。 它 是 资产 与 负债 和 所 有 者 权益 之 间 平 
衡 关系 的 体现 ， 它 直接 反映 出 这 3 个 会 计 基本 要 素 之 间 的 内 在 联系 和 企业 在 某 一 特定 时 点 上 
的 财务 状况 ， 因 此 这 一 等 式 也 称 为 静态 会 计 等 式 ， 它 是 编制 资产 负债 表 的 理论 依据 。 

【 例 2-1】 某 企 业 月 初 拥有 资产 总 额 900 000 元， 其 中 银行 存款 300 000 元 ， 库 存 商品 
100 000 元， 固定 资产 500 000 元 。 这 些 资产 所 占用 的 资金 由 投资 者 投入 620 000 元 ， 向 银 生 
借入 短期 借款 180 000 元 ， 购 货 时 尚 欠 供应 商 100 000 元 。 该 企业 月 初 的 资产 、 负 便 和 所 有 者 
权益 的 状况 如 表 2-1 所 示 。 
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表 2-1 资产 、 负 债 和 所 有 者 权益 的 状况 表 








pg 的 资产 和 权益 的 静态 关系 ， 但 企业 的 生产 经 营 
是 动态 的 ， 企 业 的 资产 投入 运营 ， 在 一 定期 内 会 取得 收入 ， 并 为 职 得 收入 而 发 生 相 应 的 
3 收入 和 费用 的 差额 印 为 企业 的 经 车 成 果 。 收 入 大 于 费用 的 差额 为 企业 的 利润 ， 反 之 则 
为 亏损 。 收 入 、 费 用 和 利润 三 者 之 间 的 关系 可 用 公式 表现 为 
收入 -费用 -利润 
上 述 等 式 是 从 某 个 会 计 期 间 考察 企业 的 最 终 经 营 成 关系 ， 因 此 ,这 一 等 式 也 
被 称 为 动态 会 计 等 式 ， 它 : tn 
由 于 收入 是 利润 的 增加 因素 ， 企 业 取 得 收入 利润 增加 ， 相 应 地 增加 所 有 者 权 
蔓 ; 费用 是 利润 的 减少 因素 ， | ee 相应 地 减少 所 有 者 权益 。 
也 就 是 说 ， 一 定时 期 的 经 营 成 果 必 然 景 的 于 务 居 只 ， 所 以 会 计 恒 等 式 可 以 据 此 扩 
展 为 : 







这 一 扩展 的 会 计 等 式 不 会 计 恒等式 的 正人 答 关 系 ， 而 且 把 企业 的 财务 状况 和 经 
营 成 果 联系 起 来 了 业经 营 成 果 对 ; 有 者 权益 所 产生 的 影响 ,反映 了 在 会 计 
pe 的 财务 状 ; 果 情 郧 。 到 会 计 期 末 , 企业 将 收入 和 费用 经 
i 中 之 后 ， 会 计 恒等式 的 扩展 形式 “资产 = 负债 + 所 有 者 权益 +{( 收 入 - 费 

)” 又 恢复 到 初 的 形式 ， 即 


资产 = 负债 ?所 有 者 权益 
【 例 2-2】 例 2-1 中 该 企业 在 月 内 出 售 产品 一 批 ， 收 到 货款 100 000 元 存 入 银行 ,该 产品 
的 生产 成 本 为 80 000 元 ， 得 利润 20 000 元 ， 月 末 总 资产 由 月 和 的 900 000 元 增加 到 920 000 
元 (银行 存款 增加 100 000 元 ， 库 存 商 品 减少 了 80 000 元 )。 
此 时 ， 会 计 恒 等 式 的 扩展 形式 可 以 表示 为 : 
920 000=280 000+620 000+100 000-80 000 
月 未 将 利润 20 000 元 结算 转 入 所 有 者 权益 之 后 , 会 计 恒等式 又 恢复 为 : 
920 000=280 000+640 000 
该 企业 月 未 的 资产 、 负 债 和 所 有 者 权益 的 状况 如 表 2-2 所 示 。 


表 2-2 资产 、 负 使 和 所 有 者 权益 的 状况 表 


负债 及 所 有 者 权益 
短期 借款 
应 付 账 孝 








实 收 资本 
未 分 配 利 河 
总 ” 计 
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项 目 2 stsaa 
2. 经 济 业 务 对 会 计 等 式 的 影响 


经 济 业务 也 称 会 计 事项 ， 是 指 企业 在 生产 经 营 过 程 中 发 生 的 能 以 货币 计量 的 ， 并 能 引起 
会 计 要 素 发 生 增 减 变化 的 事项 。 

这 里 要 注意 区 分 经 济 业务 与 经 济 活动 的 概念 。 例 如 ,制订 材料 采购 计划 、 签 订 产品 销售 
合同 等 属于 经 济 活动 ， 但 不 能 称 之 为 经 济 业 务 ， 因 为 制订 材料 采购 计划 、 签 订 产 品 销售 合同 
不 需要 进行 会 计 记 录 和 会 计 核 算 。 只 有 当 材 料 购 入 、 产 品 销售 引起 资金 变化 时 ， 才 需要 如 实 
加 以 记录 ， 进 行 会 计 核算 ， 因 此 采购 材料 、 销 售 产品 属于 经 济 业务 。 

企业 在 日 常 的 生产 经 营 活动 中 会 发 生 多 种 多 样 的 经 济 业务 ， 如 购 进 材料 、 支 付费 用 、 销 
售 产品 和 收回 货款 等 ， 这 些 经 济 业 务 的 发 生 必然 会 引起 各 项 会 计 要 素 的 增 减 变化 ， 但 是 ,无 
论 发 生 什么 样 的 经 济 业务 ， 也 无 论 经 济 业务 的 数额 如 何 变化 ， 都 不 会 破坏 会 计 恒 等 式 的 数量 
平衡 关系 ， 即 企业 的 资产 总 额 永远 等 于 权 盖 总 额 。 

【 例 2-3】 中 华 公司 201X 年 8 月 31 Pe 黄 和 所 有 者 权益 情况 如 表 2-3 





所 示 。 3 
表 2-3 资产 、 负 债 和 XS 宫 符 的 状况 表 
单位 ; 元 
Ys 金额 
银行 存款 100 000 
应 收 账 袁 50 000 
原材料 250 000 
固定 资产 600 000 
总 计 1 000 000 





(CD 购 进 材料 100 000 元 ,货款 未 付 ( 暂 不 考虑 增值 税 )。 这 项 经 济 业务 的 发 生 ,一 方面 合 
企业 资产 (原材料 ) 增 加 了 100 000 元 , 另 一 方面 使 企业 的 负债 (应付 账 款 ) 也 同时 增加 了 100 000 
元 。 资 产 和 负债 都 以 相等 的 金额 同时 增加 ， 双 方 总 额 虽 然 均 发 生变 化 ， 但 总 额 仍然 保持 平衡 。 
这 项 经 济 业务 所 引起 的 变化 如 表 2-4 所 示 。 

表 2-4 资产 、 负 债 和 所 有 者 权益 的 状况 表 
201x 年 9 月 x 日 单位 : 元 


应 付 由 吉 


长 期 借款 





(2 以 银行 存款 50 000 元 ， 归 银行 长 期 借款 。 

这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 方面 使 企业 资产 银行 存款 ) 减 少 50000 元 ， 另 一 方面 使 企业 
的 负债 (长 期 借款 ) 也 同时 减少 了 50 000 元 。 资 产 和 负债 都 以 相等 的 金额 同时 减少 ， 双 方 总 额 
虽然 均 发 生变 化 ， 但 总 额 仍 然 保持 平衡 。 这 项 经 济 业务 所 引起 的 变化 如 表 2-5 所 示 。 
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表 2-5 资产 、 负 使 和 所 有 者 权益 的 状况 表 





201x 年 9 月 x 日 单位 : 元 
资 产 金额 
银行 存 敦 100 000 
应 收 账 款 150 000 
原材料 200 000 
国定 资产 600 000 
EE 1050000 


G) 购 入 一 台 机 器 价值 100 000 元 , 以 银行 存款 支付 。 这 项 经 济 业务 的 发 生 , 一 方面 使 企 
业 资 产 (国定 资产 ) 增 加 了 100 000 元 ， 另 一 方面 使 企业 的 另 一 项 资产 (银行 存款 ) 同 时 减少 了 
100 000 元 。 资 产 之 间 以 相等 的 金额 一 增 一 减 ， 双 方 总 额 不 亮 让 仍然 保持 平衡 。 这 项 经 济 业务 


所 引起 的 变化 如 表 2-6 所 示 。 
资产 、 na 


单位 : 元 
二 金 烽 
银行 存款 100 000 
应 收 账 款 150 000 
原材料 200 000 
固定 资产 600 000 
SY a 1050 000 





(4) 将 向 光明 < 100 0 的 这 - 六 作对 企业 的 投资 。 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 一 
方面 使 企业 负 偿 帐 期 借款 减少 了 100 000 史 ， 另 一 方面 使 企业 的 所 有 者 权益 ( 实 收 资本 ) 同 时 
增加 了 100 000 元 。 权 认 之 间 以 相等 的 金额 一 增 一 减 ， 双 方 总 额 不 变 ， 仍 然 保持 平衡 。 这 项 
经 济 业务 所 引起 的 变化 如 表 2-7 所 示 。 


表 2-7 资产 、 负 全 和 所 有 者 权益 的 状况 表 


201x 年 9 月 x 日 单位 ; 元 
次 三 关 | 全 曾 | 负债 及 所 有 者 权益 | 爹 客 
银行 存 吉 100 000 
应 收 幅 吉 150 000 
原材料 100 000 
国定 资产 700 000 
总 计 1050000 





上 述 四 项 经 济 业 务 ， 代 表 看 不 同 的 业务 类 型 ， 在 实际 工作 中 经 济 业 务 引 起 的 资产 和 权 蔓 
的 变化 不 外 乎 这 样 以 下 四 种 类 型 。 

(D 资产 与 权益 同时 增加 。 

(2) 资产 与 权益 同时 减少 。 

G) 资产 之 间 有 增 有 减 。 


项 目 2 会 计生 SEO) 
人 权益 之 问 有 增 有 减 。 


从 上 述 四 种 类 型 中 可 以 看 出 ， 企 业 发 生 的 任何 经 济 业务 引起 的 资产 和 权 荔 的 变化 ， 均 不 
会 破坏 资产 和 权益 之 间 的 平衡 关系 。 
上 述 四 种 类 型 又 可 具体 划分 为 9 种 类 型 ， 如 表 2-8 所 示 。 


表 2-8 资产 和 权益 的 变化 情况 表 





资产 与 所 有 者 权益 同感， 于 少 金额 相等 
资产 内 部 有 增 有 了 环 ， 增 藉 金 额 相等 
负债 内 部 有 增 有 了 奈 ， 增 忒 全 额 相等 

所 有 者 权益 内 部 有 增 有 减 ， 增 匡 人 金额 相等 
负债 榜 加 所 有 者 权益 咸 少 ， 增 于 金额 相等 /， 
所 有 者 权益 增加 负债 研 少 ， 的 项 全 匣 相 等 


会 计 等 式 的 平衡 原理 是 会 计 基本 理论 的 主要 组 成 内 容 ， 它 深刻 地 揭示 了 会 计 要 素 之 间 内 














以 存在 的 基石 账户 、 复 式 记 账 法 、 填 制 和 审核 
等 会 计 核算 衣 据 会 计 等 式 的 平衡 原理 建立 起 来 
;认识 会 间 的 规律 性 联系 ， 对 于 理解 会 计 核算 
会 计 核 丰 方 法 具有 分 重要 的 意义 。 
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2.2 会 计 料 目 与 会 计 账户 





方法 的 科学 性 ， 进 


NX 


悉 寺 用 


2.2.1 会 计 科目 
1. 设置 会 计 科 目的 意义 


会 计 科目 是 对 会 计 要 素 的 具体 内 容 进行 进一步 分 类 的 项 目 ， 是 设置 账户 的 依据 。 

会 计 对 象 的 具体 内 容 是 会 计 要 素 ， 而 每 一 个 会 计 要 素 又 都 包括 若干 具体 项 目 。 例 如 ， 资 
产 这 个 会 计 要 素 包 括 库存 现金 、 银 行 存 款 、 预 付 账 款 、 原 材料 、 固 定 资产 等 项 目 ; 负债 这 个 
会 计 要 素 包 括 短 期 借款 、 应 付 账 款 、 长 期 借款 等 。 它 们 的 内 容 不 同 ， 管 理 要 求 也 不 同 。 为 了 
全 面 、 系 统 、 分 类 地 反映 和 监督 各 项 经 济 业务 的 发 生 情 况 , 以 及 由 此 引起 的 会 计 要 素 在 金额 
上 的 变化 ， 有 必要 对 会 计 要 素 再 作 进一步 的 分 类 ， 我 们 将 对 会 计 要 素 的 具体 内 容 进行 分 类 核 
算 的 各 个 项 目 称 为 会 计 科目 。 有 了 会 计 科目 就 可 以 根据 会 计 科目 设置 账户 。 设 置 会 计 科 目的 
和 意义 有 以 下 几 点 。 

(1) 设置 会 计 科目 是 系统 、 分 类 反映 会 计 要 素 内 容 的 需要 。 全 面 、 系 统 、 连 续 地 反映 会 计 
对 象 的 内 容 是 会 计 核算 的 基本 要 求 。 将 会 计 要 素 进一步 划分 为 一 个 一 个 具体 项 目 ， 形 成 会 计 
要 素 内 容 的 若干 子 系统 ， 便 于 在 会 计 上 对 这 些 具体 内 容 进 行 分 门 别 类 的 核算 ， 提 供 全 面 系统 
的 会 计 信息 。 
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C) 设置 会 计 科目 是 满足 信息 使 用 者 了 解 会 计 信 息 的 需要 。 会 计 信 息 的 使 用 者 对 会 计 
信息 的 需求 是 多 角度 的 ， 不 仅 要 了 解 资产 、 负 债 和 所 有 者 权 荔 等 要 素 的 总 体 情况 ， 而 且 需 要 
了 解 这 些 要 素 的 具体 情况 ， 以 利于 作出 经 济 决策 。 

G3) 设置 会 计 科目 是 设置 账户 的 需要 。 会 计 核算 的 最 基本 方法 是 设置 账户 , 有 了 账户 才能 
况 记 录 所 发 生 的 经 济 业务 内 容 。 而 账户 就 是 依据 会 计 科目 设置 的 。 显 而 易 见 ， 设 置 会 计 科目 
是 设置 账户 的 必要 前 提 ， 是 正确 进行 会 计 核算 的 一 个 重要 条 件 。 

会 计 对 象 、 会 计 要 素 、 会 计 科 目 三 者 的 关系 极为 密切 。 会 计 对 象 抽象 概括 为 企业 的 资金 
运动 ; 会 计 要 素 则 是 会 计 对 象 的 基本 内 容 ， 也 就 是 对 会 计 对 象 的 基本 分 类 ; 会 计 科目 又 是 对 
会 计 要 素 所 作 的 进一步 分 类 。 三 者 之 间 的 关系 如 图 2.1 所 示 。 





损益 类 科目 


图 2.1 会 计 对 象 、 会 计 要 素 、 会 计 科目 关系 图 


2. 设置 会 计 科目 的 原则 


会 计 科目 设置 得 合理 与 否 对 于 反映 会 计 要 素 的 构成 情况 及 其 变化 ， 为 投资 者 、 债 权 人 以 
及 企业 管理 者 提供 决策 有 用 的 会 计 信息 ， 提 高 会 计 工作 效率 都 有 很 大 的 影响 。 设 置 会计 科 目 
应 努力 做 到 科学 、 合 理 、 实 用 ， 因 此 ,在 设置 会 计 科目 时 应 遵循 以 下 原则 。 

(D 合法 性 原则 。 为 了 使 各 单位 提供 的 会 计 信息 能 够 县 有 可 比 性 , 便于 国 家 有 关 部 门 对 财 
务 数据 的 统计 ， 各 单位 必须 按照 国家 统一 会 计 制 度 的 规定 设置 会 计 科目 ,不 得 随意 设置 。 合 
法 性 原则 就 是 指 所 设置 的 会 计 科 目 应 当 符 合 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 。 

(2) 相关 性 原则 。 设置 会 计 科目 是 为 了 分 类 反映 单位 的 经 济 信息 , 便于 会 计 信息 使 用 者 利 

会 计 信息 进行 有 关 决 策 。 相 关 性 原则 就 是 指 设置 的 会 计 科目 应 为 提供 有 关 各 方 所 需要 的 会 

计 信 息 服务 ,满足 对 外 报告 和 对 内 管理 的 需要 。 

(3) 实用 性 原则 。 国家 在 规定 统一 会 计 科目 的 同时 , 考虑 到 不 同 单位 具体 经 济 业 务 的 特殊 
性 ， 在 设置 会 计 科目 时 允许 单位 有 一 定 的 灵活 性 。 单 位 在 不 违背 国家 统一 规定 的 前 提 下 ， 可 
以 根据 自身 业务 特点 和 实际 情况 ,增加 、 减 少 或 合并 某 些 会 计 科目 。 实 用 性 原则 就 是 指 所 设 
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置 的 会 计 科目 应 当 符合 单位 自身 的 特点 ， 满 足 单位 广 际 需要 。 


项 目 2 会 计 语 CO 
会 计 科目 的 分 类 


eh 更 好 地 使 用 会 计 科目 ， 并 进一步 研究 会 计 
科目 之 间 的 相互 关系 ， 需 要 对 会 计 科目 进行 分 类 ， 找 出 各 种 会 计 科目 的 规律 性 。 会 计 科目 可 
以 按照 不 同 的 依据 进行 分 类 。 

(D 会 计 科目 按 其 经 济 内 容 即 按 其 所 归属 的 会 计 要 素 不 同 , 可 分 为 资产 类 、 负 债 类 、 共 同 
类 、 所 有 者 权益 类 、 成 本 类 、 损 益 类 6 大 类 。 由 于 收入 和 费用 要 素 一 般 在 每 一 会 计 期 未 都 要 
进行 结 转 ， 用 于 计算 企业 利润 ， 确 定 损 荔 ， 因 此 ， 将 收入 和 费用 要 素 归 为 损 荔 类 科目 。 对 于 
费用 科目 中 的 反映 生产 成 本 内 容 的 科目 ， 在 期 末 不 直接 结 转 计算 利润 ， 也 单列 为 一 类 

为 了 便于 掌握 和 运用 会 计 科 目 ， 使 记 账 工作 正常 进行 ， 对 会 计 科目 从 会 计 要 素 出 发 进行 
分 类 和 编号 ,并 编制 成 会 计 科目 表 ， 如 表 2-9 所 示 。 伶 

表 2-9 会 计 科目 表 ( 部 从 

















科目 编码 科目 名 称 | 科目 洽 的 | 科目 名 称 
一 、 资 产 类 上 XA 3 应付 利息 
1001 库存 现金 kNJ-2232 | 应 付 版 利 
1002 | 银行 存款 > 和” 2241 | 其 他 应 付款 
1012 其 他 货币 资金 XA | 2501 | 长期 借款 
1101 交易 性 金融 资产 二 一 产 到 一 应 付 债券 
1121 应 收 票据 | 长 期 应 付 吉 
1122 应 收 哑 敦 2 | A 三 、 共 局 类 
1123 预付 账 款 > | . 尺 一 | 四 、 所 有 者 权益 类 
1131 写 收 股 和 | 4001 实 收 资本 
1132 x P4002 资本 公 积 
1221 f 一季 一 其 他 综合 收益 
1231 | 4101 盈余 公 积 
1402 | 4103 | 本 年 利 河 
1403 村 | ”4104 | 利 河 分 配 
1405 库存 商品 | | 五 、 成 本 类 
1511 长 期 股权 投资 | 5001 | 生产 成 本 
1601 固定 资产 | 5101 | 制造 趣 用 
1602 累计 折旧 [| 六 、 损 
1604 在 建 工程 
1701 无 形 资产 
1702 累计 捧 请 
1711 商 党 





1801 卡 期 待 贿 费用 
1901 待 处 理财 产 损 洲 








二 、 负债 类 
2001 短期 异 款 
2201 应 付 票据 
2202 应 付 账 孝 





2203 预收 账 蒜 
2211 应 付 职工 薪酬 
2221 应 交 税 更 
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(2) 会 计 科目 按 其 所 提供 信息 的 详细 程度 不 同 可 分 为 总 分 类 科目 和 明细 分 类 科目 。 

中 总 分 类 科目 ， 也 称 总 账 科 目 或 一 级 科目 ， 是 对 会 计 要 素 具 体内 容 进行 总 括 分 类 、 提 供 
总 括 信息 的 会 计 科 目 ， 如 “应 收 账 款 ”“ 应 付 账 款 ”“ 原材料 ”“ 固定 资产 ”等 。 

加 昌 四 分 类 科目 ,也 称 明 细 科 目 ， 是 对 总 分 类 科目 作 进一步 分 类 ， 提供 更 详细 、 更 具体 

9 会 计 信息 的 项 目 。 例 如 ，“ 应 收 账 款 ” 总 分 类 科目 反映 的 是 企业 向 购 货 方 销售 商 品 而 应 收 

未 收 的 债权 总 额 。 为 了 加 强 财务 管理 ， 仅 了 解 应 收 账 款 总 额 还 远 远 不 够 ， 为 了 正确 、 及 时 地 
与 各 购 货 单位 办 理 结算 业务 , 就 必须 详细 了 解 与 各 购 货 单位 的 账 款 结算 情况 , 这 就 要 求 在 “应 
收 账 款 ” 总 分 类 科目 下 ， 分别 按 各 购 货 单位 开设 明细 科目 。“ 应 收 账 款 一 一 A 企业 ”就 是 用 
以 反映 本 企业 对 和 A 企业 所 拥有 的 债权 情况 的 明细 分 类 科目 。 

为 了 适应 管理 工作 的 需要 ,在 有 的 总 分 类 科目 下 设 的 明细 科目 太 多 时 ,可 在 总 分 类 科目 
与 明细 分 类 科目 之 间 设 置 二 级 科目 ， 也 称 为 子 目 。 二 级 科目 所 提供 的 核算 指标 或 会 计 信息 的 
详 上 略 程 度 介 于 总 分 类 科目 和 明细 科目 之 间 。 例 如 ,企业 原材料 ， 若 在 总 分 类 科目 
下 直接 设置 明细 分 类 科目 ， 将 会 形成 太 多 的 明细 科目 情况 下 ， 可 在 总 分 类 科目 下 设 
置 一 级 科目 , 然后 在 二 级 科目 下 设置 明细 科目 。 不 材料 为 例 说 明 总 分 类 科目 与 明细 科 
目 关 系 ， 如 表 2-10 所 示 。 
















需要 说 明 的 是 , 并非 所 有 的 一 级 科目 下 都 需 分 设 二 级 和 三 级 科目 ， 根 据 信息 使 用 者 所 需 
不 同 信息 的 详细 程度 , 有 的 只 需 设 总 分 类 科目 , 有 的 只 需 设 一 级 和 二 级 科目 , 有 的 需 设 一 级 、 
二 级 和 三 级 科目 。 
2.2.2 ”会计 账户 

1. 账户 的 设置 

设置 会 计 科目 只 是 规定 了 对 会 计 对 象 具体 内 容 进行 分 类 核算 的 项 目 , 而 为 了 全 面 、 连 续 、 
系统 地 记录 由 于 经 济 业务 的 发 生 而 引起 的 会 计 要 素 的 增 减 变动 ， 还 必须 根据 规定 的 会 计 科目 
在 账 济 中 开设 账户 。 账 户 是 根据 会 计 科目 设置 的 ， 具 有 一 定格 式 和 结构 ， 用 于 分 类 反映 会 计 
要 素 增 减 变动 情况 及 其 结果 的 载体 。 设 置 账户 是 会 计 核 算 的 重要 方法 之 一 。 

辣 会 计 科目 的 分 类 相对 应 ， 账 户 按 其 反映 的 经 济 内 容 不 同 可 分 为 资产 类 账户 、 负 债 类 账 
户 、 共 同类 账户 、 所 有 者 权益 类 账户 、 成 本 类 账户 、 损 荔 类 账户 ; 按 其 反映 经 济 业 务 的 详细 
程度 不 同 , 可 分 为 总 分 类 账户 和 明细 分 类 账户 。 根 据 总 分 类 科目 设置 的 账户 称 为 总 分 类 账户 ， 
简称 总 账 账户 ; 根据 明细 科目 设置 的 账户 称 为 明细 分 类 账户 ,简称 明细 账户 。 
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2. 账户 的 基本 结构 


为 了 在 账户 中 记录 经 济 业务 ,账户 不 但 要 有 明确 的 核算 内 容 ， 还 必须 要 有 一 定 的 结构 ， 
账户 的 结构 是 指 账户 具有 的 专门 格式 。 

由 于 经 济 业务 发 生 引 起 的 各 项 要 素 的 变化 ， 从 数量 上 看 不 外 乎 是 增加 和 减少 两 种 情况 ， 
因此 ， 账 户 结构 也 相应 地 分 为 左 、 右 两 方 ， 一 方 用 来 记录 增加 ， 另 一 方 用 来 记录 减少 。 同 时 
还 需 反映 增 减 变化 后 的 结果 即 余额 。 至 于 哪 一 方 记 录 增 加 ， 哪 一 方 记 录 减 少 ， 取 决 于 不 同 的 
记 账 方法 和 账户 的 不 同性 质 ， 但 无 论 采 用 何 种 记 账 方法 ， 也 不 论 是 何 种 性 质 的 账户 ， 其 基本 
结构 总 是 相同 的 ， 都 应 包括 以 下 内 容 。 

(DD) 账户 的 名 称 印 会 计 科目 )。 

QQ 日 期 和 凭证 号 数 即 经 济 业务 的 发 生 时 间 和 账户 记录 的 依据 )。 

G) 摘要 全 记录 经 济 业务 内 容 的 简要 说 明 )。 

() 增加 和 减少 的 金额 。 


(5) 结存 余额 。 a 


账户 的 基本 结构 如 表 2-11 所 示 。 A 
‘ui 





期 初 余额 是 指 一 定时 期 的 期 初 账户 余额 ， 上 期 期 未 余额 竺 入 本 期 , 即 为 本 期 期 初 余额 。 

本 期 增加 额 是 指 一 定时 期 (月 、 季 、 年 ) 内 账户 所 登记 的 增加 金额 的 合 计数 , 又 称 本 期 增加 
发 生 额 。 

本 其 减少 额 是 指 一 定时 期 (月 、 季 、 年 ) 内 账户 所 登记 的 减少 金额 的 合计 数 , 又 称 本 期 减少 
发 生 额 。 

期 末 余 额 是 指 一 定时 期 期 末 的 账户 余额 。 以 上 四 个 核算 指标 之 间 的 数量 关系 ， 可 用 下 列 
公式 表示 : 

期 林 余 额 =- 期初 余额 :本 期 增加 发 生 额 -本 期 减少 发 生 额 
在 借贷 记 账 法 下 ， 账 户 的 一 般 格式 如 表 2-12 所 示 。 


表 2-12 账户 名 称 (会 计 科目 ) 


年 
i _ 
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为 了 便于 教学 和 研究 ， 常常 使 用 一 种 简化 的 账户 格式 ， 该 格式 只 突出 账户 的 基本 结构 : 
左 方 和 右 方 。 由 于 这 种 格式 形似 英文 字母 “T”， 所 以 称 之 为 “T” 字 形 账户 , 如 图 2.2 所 示 。 


账户 名 称 〈 会 计 科目 》 
左 方 右 方 


二 


图 2.2 账户 名 称 (会 计 科目 ) 


账户 的 左右 两 方 按 相反 的 方向 来 记录 增加 额 和 减少 。 如 果 左 方 记录 增加 额 ， 右 方 则 记 

减少 额 ; 友之 ， 在 右 方 记录 增加 额 ， 则 在 左 方 记录 减少 0 于 哪 一 方 记录 增加 额 ， 哪 一 
em 》 额 ， 取 决 于 所 采用 的 记 账 方法 和 该 账户 所 记录 容 ， 账 户 的 余额 一 般 与 记 
录 的 增加 额 在 同一 方向 。 


3， 账 户 与 会 计 科 目的 关系 A 
账户 与 会 计 科目 是 茎 有 联系 又 有 区 别 的 Mi 
(1) 它们 的 联系 是 :账户 和 会 计 科目 ee ;两 者 口径 一 致 、 
性 质 相同 , 会 计 科目 是 账户 的 名 称 ， 账户 的 依据 ,账户 是 会 计 科目 的 戟 体 和 具体 运 
用 。 没 有 会 计 科目 ,账户 便 失去 ; 没有 挥 会 计 科目 的 作用 。 
(2) 它们 的 区 别 是 : a 是 账户 的 和 而 账户 则 县 有 一 定 的 格式 
目 和 


和 结构 。 在 实际 工作 中 ， [长 户 和 \ 严 格 区 分 ， 而 是 相互 通用 ， 如 人 们 常 
说 记 入 某 某 科目 ， 意 i SR 





一 、 单 项 选择 题 

1. 一 项 资产 增加 ， 不 可 能 引起 ( 。 )。 
A. 另 一 项 资产 减少 B. 一 项 负债 的 增加 
C. 一 项 所 有 者 权益 增加 D. 一 项 负债 减少 

2. 下 列 顺 目 中 ， 引 起 资产 和 负债 同时 减少 的 经 济 业务 是 ( 。“ )。 
A. 以 银行 存款 购买 材料 B. 以 银行 借款 ， 并 存 入 银行 存款 户 
C. 收 到 外 单位 的 无 形 资产 投资 D. 以 银行 存款 偿还 应 付 账 款 

3 ,企业 收 和 到 以 前 的 销 货款 存 入 银行 ， 这 笔 业务 的 发 生意 味 着 ( 。“)。 
A. 资产 总 额 增加 B. 资产 总 额 减少 
C. 资产 总 额 不 变 D. 资产 与 负债 同时 增加 


4， 某 企业 6 月 初 的 资产 总 额 为 150 000 元 ， 负 债 总 额 为 50 000 元 。6 月 份 发 生 下 列 业 
务 : 取得 收入 共计 60 000 元 , 发生 费用 共计 40 000 元 ， 则 6 月 底 该 企业 的 所 有 者 权益 总 额 
为 ( 。 郊 。 
A. 120000 B. 170 000 C. 160000 D. 100 000 
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5 银行 将 短期 借款 200 000 元 转 为 对 本 公司 的 投资 ， 则 本 公司 的 ( 。 )。 


AA. 负债 减少 , 资产 增加 B. 负债 减少 ， 所 有 者 权益 增加 
C. 资产 减少 ,所 有 者 权益 增加 D. 所 有 者 权益 内 部 一 增 一 减 


6. 某 企业 资产 总 额 600 万 元 ， 发 生 了 以 下 经 济 业务 : 四 收 到 外 单位 投资 和 万 元 存 入 银 
行 ; @ 以 银行 存款 支付 购 入 材料 款 12 万 元 ; 加 以 银行 存款 偿还 银行 借款 10 万 元 。 上 述 业 务 
发 生 后 ,企业 的 资产 总 额 应 为 ( 。 ) 万 元 。 
A. 628 B. 638 C. 648 D. 630 
7. 设置 账户 、 复 式 记 账 和 编制 资产 负债 表 的 理论 依据 是 ( 。 )。 
A. 资产 -负债 -所 有 者 权 话 :( 收 入 -费用 ) 
B. 资产 -负债 + 所 有 者 权益 ;利润 
C. 资产 -负债 + 所 有 者 权益 
D. 收入 -费用 -利润 
8, 账户 是 依据 ( 。 ) 设 置 的 ee 分 类 反映 会 计 要 素 增 减 变化 
情况 及 结果 的 戟 体 。 
A. 会 计 对 象 。 。” B. 会 计 要 素 人 计 利 目 D. 会 计 事项 
9. 关于 会 计 科目 。 以 下 说 法 不 正确 的 


A. SEMA 
B, 会 计 科目 按 其 所 提供 信 程度 不 同 ， 可 分 为 总 分 类 科目 和 明细 分 类 科目 
Cc. 2 er 
D. 会 计 科目 是 复 开 制 记 账 作证 
10. 科目 和 账户 相同 | 
区 性 质 相同 0 
科目 的 依据 
有 一 定 的 格式 和 结构 ， et 
D. 没有 账户， 科目 就 无 法 发 挥 作用 
11. 某 账 户 本 期 增加 发 生 额 为 2 000 元 ,减少 发 生 额 为 1 800 元 , 期末 余额 为 1 200 元 ， 
则 该 账户 期 初 余额 为 ( 。 ) 元 。 
A. 5000 B. 2 500 C. 2000 D. 1000 
二 、 多 项 选择 题 
1. 下 列 备 项 中 ， 属 于 资产 要 素 基本 特点 的 是 ( “)。 
A. 资产 是 由 过 去 的 交易 或 事项 形成 B. 由 企业 拥有 或 控制 
C. 预期 会 给 企业 带 来 经 济 利益 D. 必须 是 有 形 的 资产 
2.( “”) 是 反映 企业 财务 状况 的 会 计 要 素 ， 也 种 为 静态 会 计 要 素 , 构成 资产 负债 表 的 基 
本 框架 。 







A. 利润 B. 资产 C. 负债 D. 所 有 者 权益 
3.( ，， 音 反 映 企业 经 营 成 果 的 会 计 要 素 ， 也 称 为 动态 会 计 要 素 ， 构 成 利润 表 的 基本 框架 。 
A. 利润 B. 收入 C. 费用 D. 成 本 


4, 企业 取得 的 收入 ， 可 能 会 表现 为 ( 。” )。 
A. 资产 和 收入 同时 增加 B. 收入 增加 , 资产 减少 
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C. 收入 和 负债 同时 增加 D. 收入 增加 , 负债 减少 
5. 下 列 科目 中 属于 资产 类 的 有 ( 。 )。 
A. 固定 资产 B. 原材料 C. 应 收 账 款 D. 预收 账 款 


6， 引 起 会 计 等 式 左右 两 边 会 计 要 素 变 动 的 经 济 业务 是 ( 。 “)。 
A. 以 银行 存款 偿还 前 欠 货 款 10 000 元 
B. 收 到 菜单 位 投资 设备 一 台 , 计 50 000 元 
C. 从 银行 提取 现金 1000 元 
D. 购买 材料 10 000 元 ， 货 款 未 付 
7, 一 项 经 济 业 务 发 生 后 ， 引 起 银行 存款 减少 5 000 元 ， 则 相应 地 有 可 能 引起 ( 。 )。 


A. 国定 资产 增加 5 000 元 B. 短期 借款 增加 5 000 元 
C. 应 收 账 款 减 少 5 000 元 D. 多 5000 元 
三 、 判 断 题 


.企业 获取 资产 的 来 源 渠道 有 两 条 : -aa 二 是 由 债权 人 提供 。( 


1 ) 
2 预收 账 款 和 预付 账 款 均 属于 负债 。 ( ) 
3 ,从 数量 上 看 ， 所 有 者 权益 等 于 企业 全 部 客 悦 减 去 全 部 负债 后 的 余额 。 ¢ 3 
4. 某 一 财产 物质 要 成 为 企业 的 资产 , 权 必 须 属于 企业 。 ¢ 人 
5 . 一 项 经 济 业务 的 发 生 引 起 负债 有 者 权益 减少 , 会 计 基本 等 式 的 平衡 关系 没有 


被 破坏 。 EE 
6. 与 投资 者 相 比 , 债 与 企业 的 生 广 理 和 收益 分 配 ， 而 投资 者 则 相反 。 


二， 
7. wR ,是 会 计 核 算 工 作 的 起 点 和 初始 环节 。 
| 


去 
节 和 经 CR 
8. < 二 和 “管理 费用 ”都 厦 中 损益 类 科目 。 ( ) 


9. 账户 的 基本 结构 是 由 会 计 要 素 的 数量 变化 情况 决定 的 ， 从 数量 上 看 不 外 乎 增加 和 减少 
两 种 情况 。 ( ) 
10. 费用 的 发 生 ， 通 常会 导致 资产 的 减少 或 负债 的 增加 。 ( ) 


技能 操练 


实 训 题 一 
1. 目的 : 练习 会 计 要 素 的 分 类 ， 并 掌握 它们 之 间 的 关系 。 
2. 资料 : 新 华 公 司 201X 年 5 月 31 日 有 关 资 料 如 表 2-13 所 示 。 
表 2-13 新 华 公司 201X 年 5 月 31 日 有 关 资 料 


[ES 
生产 车 间 使 用 的 机 器 设备 200 000 元 





| | | 
ETE | 
R00z | | | 
I | | | 


项 目 2 会 计 语 言 ; CC 


序 S| 项目 | 引产 | 负 全 所 有 者 权益 
4 | 国家 投入 的 资本 520 000 元 





尚未 缴纳 q 税 全 7000 元 





财会 部 门 库存 现金 500 元 











生生 产 用 入 材料 147 500 元 


5 
6 

7 | 应 收 东风 工厂 贷款 23 000 元 
8 _ | 库存 

9 “| 运输 用 的 卡车 60 000 元 





10 _| 管理 部 门 使 用 的 电子 计算 机 30 000 元 





11 
12 | 其 他 单位 投入 的 演 本 3450 元 | | 
13 | 暂 付 禾 购 员 差 诊 更 30 元 | | 
14 有 4000 元 | 
15 | 向 银行 借入 的 起 期 借款 100000 元 。 | 《MN 
16 | 下 在 装配 中 的 产品 380%0 元 | x | 
17 | 生产 车 间 用 的 房 2000 元 QQ | 
18 | 企业 提取 的 又 余 公 积 16400 元 sk | 
19 | 库存 机 器 用 润滑 油 1900 元 “> | 
2 [ee SS 一 一 
21 ES ES 本 
22 购 入 三 Er 
3 | 
34 二 
证 
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3. 要 求 : i 2-13 中 各 项 目的 内 容 ， 将 三 者 的 金额 分 别 十 入 表 中 各 栏 ， 并 加 计 合计 
数 ， 试 算是 否 平衡 。 
实 训 题 二 


1. 目的 : 练习 经 济 业务 的 类 型 及 其 对 会 计 等 式 的 影 0 向 。 
2. 资料 : 红旗 工厂 201X 年 6 月 1 日 资产 、 负 债 及 所 有 者 权益 状况 如 表 2-14 所 示 。 


表 2-14 红旗 工厂 201x 年 6 月 1 日 资产 、 负 债 及 所 有 者 权益 状况 


资产 | 全 向 元 | 负 俩 及 所 有 者 权益 | 全 着 元 





库存 现 全 | 60 | 后 | s0 000 
银行 存 吉 15 000 
应 路由 吉 180 000 
原材料 | 40 | 
国定 资产 ee 了 
合 计 275 000 


该 厂 6 月 份 发 生 下 列 上 经济 业务 。 
(D 2 日 , 以 银行 存款 购 入 材料 20000 元 。 


Hd 
BD uatesxy i 


:| 


(2) 3 日 ,国家 投入 货币 资金 50 000 元 ,直接 偿还 短期 借款 。 

(3) 4 日 , 外 单位 投入 设备 一 台 , 价值 40000 元 。 

(和) 5 日 , 以 银行 存款 偿还 应 付 账 款 10000 元 。 

3, 要 求 : 根据 以 上 资料 ,为 红旗 工厂 分 别 编制 2 一 5 日 的 资产 负债 表 。 


项 目 3 记 账 方法 油 


分 知识 目标 


1， 学 气息 式 记 账 法 的 主要 特点 : 
2。 理 解 借贷 记 账 法 的 基本 概念 、 记 账 规划 、 NR 平 侨 : 


3， 明确 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 关系 。 站 - 
[能 为 目标- FSS 
1. 能 够 用 借贷 记 账 法 编制 AR 


2. 能 够 编制 试 站 平衡 


5 Er 2 Eg 
No 31 狼 记 账 原理 


3.1.1 ” 记 账 方法 概述 


所 谓 的 记 账 方法 ， 是 指 在 经 济 业务 发 生 以 后 ， 根 据 一 定 的 记 账 原理 ， 运 用 一 定 的 记 账 符 
号 和 记 账 规则 , 采用 一 定 的 计量 单位 , 利用 文字 和 数字 在 相互 关联 账户 中 登记 各 项 经 济 业 
务 的 方法 。 会计 在 长 期 的 发 展 过 程 中 ,其 所 采用 的 方法 经 历 了 从 单 式 记 账 到 复式 记 账 的 发 展 
过 程 。 

单 式 记 账 法 是 将 每 项 经 济 业 务 只 在 一 个 账户 中 进行 单方 面 登记 的 方法 ， 该 记 账 方法 的 主 
要 特征 如 下 。 

(1) 账户 设置 不 完整 ， 账 户 设置 不 相互 联系 。 它 一 般 仅 登记 现金 和 银行 存款 的 收 、 付 业 
务 ， 以 及 各 项 应 收 、 应 付 账 项 。 例 如 ， 用 现金 100 元 支付 某 项 费用 ， 记 账 时 只 记 现金 减少 
100 元 , 至 于 费用 的 发 生 情况 就 省 略 不 记 了 。 叉 如 ， 当 购买 材料 而 货款 尚未 支付 时 ， 只 记 债 
务 的 增加 ， 而 不 记 材料 的 增加 。 

(2) 采用 单 式 记 账 法 的 优点 是 手续 简单 、 易 懂 易 学 ,但 不 能 全 面 、 系 统 地 反映 经 济 业 务 的 
来 龙 去 脉 ， 由 于 账户 之 间 缺 乏 对 应 关系 ， 也 不 恒 于 对 账户 记录 的 正确 性 进行 检查 。 

随 着 社会 生产 力 的 发 展 和 经 济 业 务 的 日 趋 复杂 , 单 式 记 账 法 已 逐渐 退出 历史 舞台 。 目前 ， 


By 

3 tl 第 3 的 一 

世界 上 大 多 数 国家 都 采用 复式 记 帐 法 ， 我 国 的 会 计划 度 也 不 多 许 采 用 这 种 记 账 方法 。 
3.1.2 复式 记 账 法 


复式 记 账 法 是 相对 于 单 式 记 账 法 而 言 的 。 复 式 记 账 法 是 对 发 生 的 每 一 项 经 济 业务 ， 都 要 
以 相等 的 金额 ， 同 时 在 相互 联系 的 两 个 或 两 个 以 上 账户 中 进行 登记 的 方法 。 复 陈 记 账 法 与 单 
式 记 账 法 相 比较 ， 具 有 以 下 两 个 显著 的 特征 。 

(1) 对 发 生 的 各 项 经 济 业务 都 要 按 规定 的 会 计 科目 ,至 少 在 两 个 相互 联系 的 账户 上 进行 分 
类 记录 。 

(2) 对 记录 的 结果 可 以 进行 试 算 平衡 。 采 用 复式 记 账 法 , 由 于 对 每 一 项 经 济 业务 都 应 在 相 
互联 系 的 账户 中 作出 记录 ,这 不 仅 有 助 于 了 解 每 一 项 经 济 业务 的 来 龙 去 脉 ,而 且 将 一 定期 间 
内 所 发 生 的 全 部 经 济 业务 都 登记 入 网 六 后 ， 可 以 通过 账户 记录 完整 、 系 统 地 反映 经 济 活动 的 
过 程 和 结果 。 同 8 寺 , 复式 记 账 法 是 以 “资产 -= 负债 + 所 有 者 机 人 
经 济 业 务 无 论 发 生 怎 样 的 变动 ， 都 不 会 破坏 这 一 会 计 A 这 也 就 使 得 利用 复式 
记 账 法 进行 的 会 计 核算 可 以 非常 方便 地 对 核算 的 结 暴 进 行 复 核 ， 以 保证 及 时 发 现 问题 ， 纠 正 
错误 ， 保 证 会 计 记 录 的 正确 完整 。 

我 国企 业 、 事 业 、 ee 法 。 复 式 记 账 法 有 借贷 记 账 法 、 增 减 记 
帐 法 和 收 付 记 账 法 三 种 。 其 中 ,借贷 记 路 界 各 国 普 遍 采 用 的 记 账 方法 , 我国 企业 会 
计 准 则 》 明 确 规定 : “2 种 贷 记 账 法 。 _ 


3 信贷 说 是 法 


321 oo 说- 
人 以 « 


借贷 记 账 ; “ 借 ”“ 贷 ”为 记 账 符号 , 把 一 笔 经 济 活动 所 引起 的 资金 运动 ,以 相等 的 
金额 ,同时 在 两 个 或 两 个 以 上 相互 联系 的 账户 中 进行 登记 的 一 种 复式 记 账 法 。 登 记 时 ,一 
a 另 一 方面 就 记 入 与 之 相 联系 的 对 应 账户 的 贷方 ， 并且 记录 的 金额 

娃 。 

“ 借 ”“ 贷 ”的 含义 最 初 是 从 借贷 资本 的 角度 来 解释 的 , 它 仅 仅 表示 债权 (位 收 款 ) 和 债务 (应 
付款 ) 的 增 减 变动 , 即 在 账户 中 分 两 方 来 登记 资本 与 债权 人 和 债务 人 的 关系 。 账 户 的 一 方 登记 
收 进 的 存款 ， 记 在 贷 主 名 下 ， 表 示 债 务 ! 另 一 方 登记 付出 的 放款 ， 记 在 借 主 名 下 ， 表 示 债 权 。 
这 是 借贷 记 账 法 的 “ 借 ”“ 贷 ”二 字 的 由 来 。 后 来 随 着 商品 经 济 的 发 展 ,经 济 活动 的 范围 日 蔓 
扩大 ,经济 活动 的 内 容 日 益 复杂 ， 记 账 对 象 也 随 之 有 所 扩大 ， 在 账簿 中 不 仅 要 登记 债权 、 债 
务 的 借贷 关系 ,而 且 要 登记 财产 物资 和 财务 收 支 的 增 减 变化 。 因 而 “ 借 ”“ 贷 ”就 失去 了 原来 
的 意义 ， 转 化 为 单纯 的 记 账 符号 ， 成 为 会 计 上 的 专门 术语 。 

借贷 记 账 法 一 般 包括 记 账 符号 、 账 户 结构 、 记 账 规则 和 试 算 平 衡 四 项 基本 内 容 。 

3.2.2 ”借贷 记 账 法 的 账户 结构 

掌握 借贷 记 账 法 ， 应 当 了 解 账户 的 结构 以 及 账户 所 反映 的 经 济 内 容 ， 才 能 正确 地 运用 记 

账 规则 ， 登 记 好 账 清 。 
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在 借贷 记 账 法 下 ， 任 何 账户 都 分 为 借方 和 贷方 两 个 基本 部 分 ， 通 常 左 方 为 借方 ， 右 方 为 
贷方 。 其 基本 结构 可 用 “T” 字 形 账户 表示 ,如 图 3.1 所 示 。 


借 会 计 科 目 贷 


图 3.1 “T” 字 形 账户 的 基本 结构 


在 借贷 记 账 法 下 ， 账 户 的 借方 和 贷方 分 别 用 来 反映 金额 的 相反 变化 ， 即 一 方 登记 增加 人 金 
额 , 一 方 登记 减少 金额 ,而 不 是 所 有 账户 的 增加 或 减少 的 金额 都 登记 在 一 个 方向 上 。 至 于 哪 
一 方 登记 增加 金额 , 哪 一 方 登记 减少 金额 ， 则 取决 于 账户 所 要 反映 的 经 济 内 容 。 

1. 资产 类 账户 

资产 类 账户 (包括 成 本 类 账户 ) 的 基本 结构 为 : 账户 
户 贷方 ( 右 方 ) 记 录 各 项 资产 的 减少 额 。 在 本 会 计 期 间 、 年 ), 将 各 项 资产 借方 数额 合 
计 总 称 为 借方 发 生 额 ; 将 各 项 资产 贷方 数额 合计 总 称 汐 席 方 发 生 额 。 资 产 类 账户 的 期 末 余 额 
一 般 在 借方 ， 借 方 余额 在 一 个 会 计 期 末 转 入 下 期 ， 则 成 为 下 一 会 计 期 的 期 初 余额 。 资 


产 类 账户 的 余额 及 发 生 额 的 计算 公式 如 下 
资产 类 账户 借方 期 末 余 额 -人 半 额 + 本 期 借方 发 生 额 -本 期 贷方 发 生 额 


资产 类 账户 结构 用 “T” i ,如 图 9 








各 项 资产 的 增加 额 ; 账 





贷方 







本 期 贷方 发 生 额 合计 XXX 





本 期 借方 发 生 额 合计 XxXxx 
期 林 余 额 Xxxx 


图 3.2 资产 类 账户 结构 


2， 负 值 及 所 有 者 权益 类 账户 


负债 及 所 有 者 权益 类 账户 的 基本 结构 为 : 账户 贷方 直方 ) 记 录 各 项 负债 及 所 有 者 权益 的 
增加 额 ; 账户 借方 湛 方 ) 记 录 各 项 负债 及 所 有 者 权益 的 减少 额 。 负 债 及 所 有 者 权益 类 账户 的 期 
末 余 额 一 般 在 贷方 ， 其 计算 公式 如 下 : 

负债 及 所 有 者 权益 类 账户 贷方 期 未 余额 -贷方 其 省 余 额 :本 期 贷方 发 生 额 -本 期 借方 发 生 额 

负债 及 所 有 者 权益 类 账户 结构 用 “T” 字 形 账户 表示 ,如 图 3.3 所 示 。 

3， 沉 用 类 账户 

企业 在 生产 经 营 过 程 中 的 各 种 耗费 是 由 资产 转化 而 来 的 ， 就 此 而 言 ， 企 业 一 定时 期 发 生 
的 费用 在 冲抵 收益 前 ,是 资产 的 一 种 特殊 形式 。 因此, 费用 类 账户 结构 类 似 于 资产 类 账户 
结构 。 


演 jzaisitggsxil 人 sa 有 一 


借方 负债 及 所 有 者 权益 类 账户 贷方 
期 初 余额 区 
本 期 减少 额 X XX | 本 期 增加 额 Xxxx 






本 期 借方 发 生 额 合计 。 xxx | 本 期 贷方 发 生 额 合计 xxx 
期 末 余 额 XXX 


图 3.3 负债 及 所 有 者 权益 类 账户 结构 


转 出 额 。 当 期 增加 的 费用 一 般 在 会 计 期 末 全 部 从 贷方 转 当期 收益 ;费用 类 账户 一 般 
无 余额 。 费 用 类 账户 结构 用 “T” 字 形 账户 表示 


借方 


费用 类 账户 的 基本 结构 为 : 账户 借方 记录 各 A 账户 贷方 记录 各 项 费用 的 








和 


期 未 余 
NG 图 nats 


4， 收入 类 账户 结构 
企业 实现 的 收入 是 企业 因 生 产 经 营 活动 获取 的 ,最 终 会 使 所 有 者 权益 增加 。 因 此 ， 收 入 
类 账户 反映 的 经 济 业务 与 企业 权益 密切 相关 ， 故 其 账户 结构 与 所 有 者 权益 类 账户 结构 相似 。 
收入 类 账户 的 基本 结构 为 : 账户 贷方 记录 收入 的 增加 额 ; 账户 借方 记录 收入 的 减少 (或 转 
出 ) 额 ; 期 末 收 入 类 账户 一 般 无 余额 。 收 入 类 账户 结构 用 “T” 字 形 账户 表示 ， 如 图 3.5 所 示 。 
借方 收入 类 账户 贷方 
转 出 额 XXX | 增加 额 XXX 





本 期 借方 发 生 额 合计 ”XXX | 本 期 贷方 发 生 额 合计 xxx 
期 未 余额 0 


图 3.5 收入 类 账户 结构 
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综 上 所 述 , 各 类 账户 结构 说 明 : 资产 、 费 用 、 成 本 类 账户 结构 相同 ， 增 加 额 记 借方 ， 减 
少 额 记 贷 方 ; 负债 、 所 有 者 权益 、 收 入 账户 结构 相同 , 增加 额 记 贷方 , 减少 额 记 借方 。 用 “T” 
字形 账户 表示 全 部 账户 的 结构 如 图 3.6 所 示 。 





借方 屿 户 名 称 贷方 
资产 的 增加 资产 的 减少 
成 本 的 增加 成 本 的 减少 
费用 的 增加 费用 的 减少 
负债 的 减少 负 僻 的 增加 
所 有 者 权益 的 减少 所 有 者 权益 的 增 
收入 的 减少 收入 的 增加 净 
期 末 余额 : 资产 余额 2 : 余额 
成 本 余额 所 有 者 权益 余额 


3.2.3 eae ES 券 、 
以 “有 借 必 有 贷 ， eA 着 Rs 一 笔 业务 总 是 同时 影响 至 少 两 个 项 


Wd 某 个 或 某 几 个 ， 另 一 方面 就 衣 定 会 相应 记 入 某 个 或 
某 几 个 账户 的 贷 上 的 人 相生 了 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 。 
为 了 清晰 A ;我们 用 以 下 例子 加 以 说 明 。 


【 例 3-1】 企业 收 到 国家 投入 的 资金 100 000 元 ， 存 入 企业 存款 账户 。 

该 项 经 济 业务 涉及 “银行 存款 ”和 “ 实 收 资本 ”两 个 账户 。“ 银 行 存款 ”为 资产 类 账户 ， 
其 增加 额 100 000 元 应 记 在 “银行 存款 ”账户 的 借方 ; “ 实 收 资本 ”为 所 有 者 相关 类 账 户 ， 其 
增加 额 100 000 元 应 记 在 “ 实 收 资本 ”账户 的 贷方 。 记 录 结 果 如 图 3.7 所 示 。 


借方 实 收 资本 贷方 借方 银行 存款 贷方 
100000 = 四 -100000 


图 37 经 济 业务 记录 


【 例 3-2】 企业 因 业 务 经 营 需要 ， 购 入 甲 材料 1 000 干 克 ， 每 干 克 50 元 , 计 50 000 元 ， 
以 存款 支付 35 000 元 ， 余 款 暂 欠 。 

该 项 经 济 业务 涉及 “原材料 ”“ 银 行 存款 ”“ 应 付 账 款 ” 三 个 账户 。“ 原 材料 ”“ 银 行 存款 ” 
这 两 个 账户 是 资产 类 账户 , 材料 增加 50 000 元 ,应 记 在 “原材料 ”账户 的 借方 ; 银行 存款 减 
少 35 000 元 ,应 记 在 “银行 存款 ”账户 的 贷方 ;“ 应 付 账 款 ” 是 负债 类 账户 , 其 增加 额 15 000 
元 ,应 记 在 “应 付 账 款 ” 账 户 的 贷方 。 记 录 结 果 如 图 3.8 所 示 。 


并 ,zsitgessleai 一 


借方 银行 存款 贷方 借方 原材料 贷方 





35000=- 回 一 350000 
借方 应 付 账 款 贷方 
15000 


图 3.8 经济 业 务 记录 


【 例 3-3】 企业 以 银行 存款 偿还 前 欠 货 款 15 000 元 。 

该 项 经 济 业务 涉及 “银行 存款 ”“ 应 付 赎 款 ” 这 两 个 帐户 + 公报 生 存款” 为 资产 类 账户 ， 
其 减少 额 15 000 元 应 记 在 “银行 存款 ” 账户 的 贷方 ;“ 为 负债 类 账户 ， 其 减少 额 
15 000 元 ， 应 记 在 “应 付 账 款 ”账户 的 借方 。 记 录 结果 六 图 >9 所 示 。 


借方 银行 存款 应 付 账 款 贷方 


i 


”和 
【 例 3-4】 BB 单位 将 F > 业 的 货款 ， 转 的 投资 。 
该 项 经 济 业务 涉 资本 ”“ 应 付 帐 个 账 户 。“ 实 收 资本 ”为 所 有 者 权益 账户 ， 






其 增加 a 人 3 “应付 账 款 ” 为 负债 类 账户 , 其 减少 40 000 
元 , 应 记 在 “os 款 ” 账 户 的 借方 。 记 录 结 果 如 图 3.10 所 示 。 


借方 实 收 资本 贷方 借方 应 付 账 款 贷方 





4000 一 @ 40000 
图 3.10 经 济 业务 记录 


通过 上 述 四 个 例子 可 以 发 现 ， 运 用 借贷 记 账 法 ， 把 每 项 经 济 业务 记 入 有 关 的 账户 是 有 一 
定 规律 的 。 

首先 ， 每 一 项 经 济 业务 ， 必 须 同 时 记 入 两 个 或 两 个 以 上 相互 联系 的 账户 。 

其 次 ,所 记 入 的 账户 可 能 属于 同一 类 别 ， 也 可 能 属于 不 同类 别 ， 这 取决 于 经 济 业务 的 内 
容 ， 但 不 论 出 现 何 种 情况 ， 每 项 经 济 业务 都 以 借贷 相反 的 方向 ， 在 两 个 或 两 个 从 上 相互 联系 
的 账户 中 进行 登记 ， 即 在 一 个 账户 中 记 借 方 ， 同 时 又 在 另 一 个 或 几 个 账户 中 记 贷方 ;或 者 在 
一 个 账户 中 记 贷方 ， 同 时 又 在 另 一 个 或 几 个 账户 中 记 借方 。 

最 后 ,， 记 入 借方 的 金额 (或 金额 合计 ) 与 记 入 贷方 的 金额 咸 金 额 合计 ) 相 等 

因此 , 将 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 概括 为 “有 借 必 有 贷 ， 借 贷 必 相等 ”是 非常 科学 的 。 借 
贷 记 账 法 的 这 一 记 账 规则 ， 适 应 于 一 切 经 济 业 务 。 


0 
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运用 借贷 记 账 法 按 其 记 账 规则 | 记录 经 济 业务 时 ， 对 经 济 业务 以 相等 的 金额 在 两 个 或 两 个 
以 上 相互 联系 的 账户 中 进行 登记 ， 账 户 之 间 便 形成 应 借 应 贷 的 关系 。 这 种 账户 之 间 应 借 应 贷 
的 相互 关系 称 为 账户 对 应 关系 ; 记载 经 济 业务 而 发 生 相 互联 系 的 账户 则 称 为 对 应 账户 。 如 用 
银行 存款 10 000 元 支付 乙 材 料 价款 ， 对 这 项 经 济 业务 ， 应 记 入 “原材料 ”这 一 资产 类 账户 借 
方 10 000 元 和 “银行 存款 ”这 一 资产 类 账户 贷方 10 000 元 。 由 于 该 项 经 济 业 务 的 发 生 , 使 “ 原 
材料 ”和 “银行 存款 ”这 两 个 账户 发 生 应 借 应 贷 的 相互 关系 , 这 两 个 账户 则 入 为 互 为 对 应 账户 。 
根据 其 对 应 账户 可 以 了 解 此 项 经 济 业务 的 来 龙 去 脉 ， 即 材料 的 增 h0 是 由 于 支付 了 银行 存款 ,使 
银行 和 有 $% 咸 少 了 10 000 元 ; 而 银行 存款 碱 少 , 是 由 于 购买 了 材料 ,使 材料 增加 了 10000 元 。 

应 当 指 出 的 是 ， 在 借贷 记 账 法 下 ， 账 户 对 应 关系 存在 于 任何 一 项 经 济 业务 的 会 计 记 录 之 
中 , 它 具 有 一 定 的 客观 性 和 必然 性 。 运 用 借贷 记 账 法 记录 经 济 业 务 ， 必 须 熟 练 分 析 和 掌握 各 
种 经 济 业务 发 生 后 所 涉及 的 账户 与 账户 的 对 应 关系 。 ce 


3.2.4 会 计 分 录 







工作 人 大， 而 且 不 能 系统 地 车 所 经 济 业 和 生 对 蘑 一 账户 的 影响 ， 为 此 , 会 计 人 
员 总 结 出 一 套 简便 易 行 的 处 理 方法 一 一 编制 会 计 分 录 

会 计 分 录 是 按 复式 记 账 的 要 求 ， R 据 经 地 业务 的 内 容 和 性 质 ， 在 记 账 凭证 中 指明 某 项 经 
sal ee 的 飞 种 记 


简 会 计 分 录 是 指 一 项 多 

组 成 的 全 计 分 录 ， 简 称 响 " 会 计 分 
全 人 分 经 济 业务 涉 站 帐户 的 会 计 分 录 ， 即 一 个 账户 的 借方 与 另 

外 几 个 账户 的 组 成 的 全 计 分 妆 “一 佛 多 贷 ”的 会 计 分 录 或 一 个 账户 的 贷方 
与 几 个 账户 的 借 仿 所 组 成 的 会 计 分 录 ， 即 “一 贷 多 借 ” 的 会 计 分 录 ; 或 几 个 账户 的 贷方 与 几 
个 账户 的 借方 所 组 成 的 会 计 分 录 ， 即 “多 借 多 贷 ” 的 会 计 分 录 。 

以 下 用 实例 说 明 会 计 分 录 的 编制 方法 。 

【 例 3-5】 某 企业 根据 投资 协议 收 到 B 公司 投资 100 000 元 , 款项 已 存 入 银行 。 编 制 会 计 
分 录 如 下 : 

借 : 银行 存款 100 000 

贷 : 实 收 资本 100 000 

【 例 3-6】 某 企业 向 银行 借入 为 期 四 个 月 的 款项 85 000 元 ， 已 存 入 企业 银行 账户 。 编 制 

会 计 分 录 如 下 : 


一 个 账户 借方 与 另 一 个 账户 贷方 所 


借 : 银行 存款 85 000 
贷 : 短期 借款 85 000 
【 例 3-7】 某 企业 开 出 现金 支票 ， 从 银行 提取 现金 3 000 元 备用 。 编 制 会 计 分 录 如 下 : 
借 : 库存 现金 3 000 
贷 : 银行 存款 3 000 
【 例 3-8】 某 企 业 管理 部 门 以 现金 400 元 购买 办 公用 品 。 编 制 会 计 分 录 如 下 : 
借 : 管理 费用 400 


贷 : 库存 现金 400 
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【 例 3-9】 某 企业 从 DD 工厂 采购 甲 材料 一 批 , 价款 20 000 元 , 增值 税 (进项 税额 )3 400 元 ， 
材料 已 到 ， 款 项 未 付 。 编 制 会 计 分 录 如 下 : 


借 : 原材料 一 一 甲 材料 20 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 (进项 税额 ) 3 400 
贷 : 应 付 账 款 一 一 D 工厂 23 400 


【 例 3-10】 某 企业 销售 A 产品 取得 销售 收入 18 000 元 , 并 按 17% 税 率 收取 增值 税 3 060 
元 , 合计 21060 元 ,款项 已 存 入 银行 。 编 制 会 计 分 录 如 下 : 


借 : 银行 存 胡 21 060 
贷 : 主 营业 务 收入 18 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 ( 销 项 税额 ) 3 060 
由 此 可 见 , 会 计 分 录 的 内 容 包括 借 和 贷 记 账 符号 、 应 借 账户 名 称 和 借贷 金额 三 要 
素 。 会 计 分 录 的 书写 规则 为 ， 上 借 下 贷 , 借贷 错开 ; 先 借贷 平衡 。 
例 3-9 和 例 3-10 的 会 计 分 录 为 复合 会 计 分 录 ， ff 和 一 借 多 贷 的 会 计 分 录 。 实 际 
上 复合 会 计 分 录 都 是 由 若干 简单 会 计 分 录 合 并 组 成 的 为 了 明确 各 相关 账户 之 间 的 对 应 关系 ， 
一 般 不 宜 编制 多 借 多 贷 的 会 计 分 录 。 


3 2 5 “借贷 记 账 法 的 试 算 平衡 Ko 
斌 平衡 是 根据 资产 与 权 妆 的 和 人 代办 i296R 康 析 兴 会 计 记 是 下 


确 的 测试 方法 。 

在 借贷 记 账 法 下 “有 借 必 有 贷 ， 借 贰 必 福 等 ”的 记 账 规则 记录 经 济 业务 ， 借 贷 两 
7 上 和 因为 ， 每 笔 绎 济 业 务 都 只 相等 的 金额 按 借贷 相反 的 方向 在 对 应 账 
户 中 记录 ， 则 EE 济 业 务 反 映 在 账户 中 的 借方 发 生 额 与 贷方 发 生 额 必然 相等 。 在 某 一 会 


计 期 内 的 全 部 经 便 业 务 在 账户 中 的 记录 ， 其 所 有 账户 借方 发 生 额 合计 数 也 必然 等 于 所 有 账户 
贷方 发 生 额 合计 数 。 由 于 账户 期 末 余 额 是 以 其 本 期 发 生 额 为 基础 累计 计算 的 ， 因 此 ， 全 部 账 
户 期 末 余 额 也 存在 所 有 账户 期 末 借 方 余额 合计 数 等 于 所 有 账户 期 末 贷 方 余额 合计 数 的 平衡 关 
系 。 可 见 ， 借 贷 记 账 法 的 试 算 平衡 包括 三 个 内 容 。 

(CD 会 计 分 录 试 算 平 衡 。 它 是 在 会 计 分 录 编 制 过 程 中 进行 的 ， 其 试 算 平衡 公式 如 下 

借方 账户 金额 = 贷方 账户 金额 

(2) 账户 发 生 额 试 算 平 衡 。 即 依据 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 , 在 会 计 期 内 按期 汇 总 进行 ,其 

试 算 平衡 公式 如 下 : 
全 部 账户 借方 发 生 额 合计 数 = 全 部 账户 贷方 发 生 额 合计 数 

(3) 账户 余额 试 算 平 衡 。 账 户 余额 试 算 平衡 是 愉 会 计 等 式 为 依据 , 在 会 计 期 末 进 行 的 
为 ， 账 户 借方 余额 表明 资产 性 质 ， 账 户 贷方 余额 表明 负债 及 所 有 者 权益 性 质 ， 所 以 ， 全 部 帐 
户 戎 末 借 方 余额 合计 数 等 于 全 部 账户 期 未 贷方 余额 合计 数 ， 体 现 了 资产 等 于 负债 加 所 有 者 权 
蔓 的 二 等 关系 。 账 户 余额 试 算 平衡 公式 如 下 : 

全 部 账户 借方 余额 合计 数 = 全 部 帐户 贷方 余额 合计 数 
在 实际 工作 中 , 试 算 平 衡 是 通过 编制 试 算 平衡 表 进 行 的 。 试 算 平衡 表 的 基本 格式 见 表 3-1。 
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表 3-1 账户 余额 及 发 生 疾 试 算 平衡 表 
年 月 日 





需要 注意 的 是 ， 通 过 会 计 记录 的 试 算 平 衡 ， 若 发 现 借贷 不 平衡 ， 则 可 以 肯定 账户 记录 或 
计算 存在 错误 。 但 试 算 结果 为 借贷 平衡 ， 也 不 能 肯定 账户 记 倍 错误 。 在 有 些 情况 下 ， 
漠 贷 平 衡 背后 仍 可 能 隐 含 着 错误 ， 如 出 现 重 记 、 漏 记 、i 守 情 况 。 因 此 ， 还 应 运用 其 
他 方法 对 会 计 记录 的 正确 性 加 以 检查 。 

【 例 3-11】 下 面 以 康 达 公司 201X 年 8 月 份 发 
账 规则 及 试 算 平衡 方法 的 应 用 。 






济 业务 为 例 来 说 明 借 贷 记 账 法 的 记 


康 达 公司 201X 年 8 月 各 账户 期 辽 所 示 。 
表 3- 司 总 分 类 账户 期 初 余额 
单位 : 元 
会 计 科目 贷方 期 初 余额 
库存 现金 
殷 生 不 ES 
交易 性 多 融资 产 
应 收 风 
原材料 
长 期 股权 投资 
固定 资 
短期 借款 165 000 
应 付 账 款 35 000 
其 他 应 付款 4700 
长 期 借 堵 148 000 
实 收 资本 760 000 
盈余 公 积 20000 
本 年 逢 河 22000 
利 洒 分配 14300 
合计 1169 000 





康 达 公司 8 月 份 发 生 下 弛 上 务 。 
(GD 8 月 2 日 , 从 到 公 司 购 进 材料 7000 元 ， 货 款 未 付 。 编 制 会 计 分 录 如 下 : 


借 : 原材料 7000 
贷 : 应 付 账 款 7000 


如 | 


DN jmsitaeszxilGsi 一 
CO) 8 月 4 日， 收 到 公司 汇 来 的 银行 存款 42 000 元 ,作为 对 本 厂 的 投资 。 编制 会 计 分 


录 如 下 : 
借 : 银行 存款 42 000 
贷 : 实 收 资本 42 000 
(3) 8 月 7 日 ， 从 银行 提取 现金 800 元 备用 。 编 制 会 计 分 录 如 下 : 
借 : 库存 现金 800 
贷 : 银行 存款 800 
(和 8 月 10 日 , 以 银行 存款 22 000 元 偿还 短期 借款 。 编 制 会 计 分 录 如 下 : 
惜 : 短期 借款 22 000 
贷 : 银行 存款 22 000 
(5) 8 月 14 日 , 经 向 银行 申请 , 银行 同意 将 一 笔 短 期 借款 35 000 元 转 作 长 期 借款 。 编 制 
会 计 分 录 如 下 : 
借 : 短期 借款 < 35 000 
贷 : 长 期 借款 35 000 
(6) 8 月 19 日 , H 工 厂 同 意 将 本 厂 前 欠 货 款 元 转 作 投资 。 编 制 会 计 分 录 如 下 : 
借 : 应 付 账 款 六 >» 21 000 
贷 : 实 收 资本 21 000 
(7 8 月 23 日 ， 按 法 定 程序 经 批 / 妥 行 存款 10 000 元 退还 个 人 投资 额 。 编 制 会 计 分 


录 如 下 : 沾 
借 : 实 收 资本 * 10 000 
贷 : 银行 存款 全 A 10 000 
(8) 8 月 27 日 定 ， 人 股利 14 300 元 。 编 制 会 计 分 录 如 下 : 
1 


借 : 利润 f 14 300 
贷 : 应 村 股利 14 300 

(9) 8 月 30 日, 经 研究 将 看 余 公 积 12 000 元 转 增资 本 。 编 制 会计 分 录 如 下 : 

佛 : 俐 余 公 积 12 000 
贷 : 实 收 资本 12 000 


根据 以 上 这 9 笔 经 济 业务 编制 的 会 计 分 录 ， 登 记 总 分 类 账 ， 结 算出 本 期 各 账户 的 借方 、 
贷方 发 生 额 及 期 末 余 额 。 具 体内 容 如 图 3.11~~ 图 3.26 所 示 。 





借方 库存 现金 贷方 
期 初 余额 1000 
(3) 800 
本 期 借方 发 生 额 800 | 本 期 贷方 发 生 额 0 
期 未 余额 1800 


图 3.11 总 账 账户 (1) 


全 | 


借方 
期 初 余额 
(2) 


本 期 借方 发 生 额 
期 末 余 额 


借方 





银行 存款 
65 000 
42000 | (3) 
《4) 


《7) 


42 000 | 本 期 贷方 发 生 额 
74 200 





图 3.12 总 账 账户 (2) 
交易 性 人 金融 资产 





22 000 


32 800 


贷方 





本 期 借方 发 生 额 





图 3.14 总 账 账户 (4) 











说 材料 贷方 
期 初 余 额 160 000 
(1 7000 
本 期 借方 发 生 额 7 000 | 本 期 贷方 发 生 额 0 
期 末 余 额 167 000 
图 3.15 总 账 账户 (5) 
借方 长 期 股权 投资 贷方 
期 初 余额 150 000 
本 期 借方 发 生 额 0 | 森山 贷方 发 生 额 0 
期 未 余额 150000 


图 3.16 总 账 账户 (5) 


5| 


BE 
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借方 固定 资产 
期 初 余额 720 000 
本 期 借方 发 生 额 0 | 本 期 贷方 发 生 额 
期 末 余 额 720 000 
图 3.17 总 账 账户 (7) 
借方 短期 借款 


本 期 借方 发 生 烽 


图 3:19 总 账 账户 (9) 





贷方 


贷方 











借方 其 他 应 付款 贷方 
期 初 余额 4700 
本 期 借方 发 生 额 0 | 本 期 贷方 发 生 额 0 
期 未 余额 4700 

图 3.20 总 账 账户 (10) 
借方 应 付 股利 贷方 
期 初 余额 0 
(8) 14300 
本 期 借方 发 生 额 0 | 本 期 贷方 发 生 额 14 300 
期 末 余 窜 14300 


人 | 


图 3.21 总 账 账户 (11) 





借方 








长 期 借款 贷方 
期 初 余额 148 000 
65) 35 000 
本 期 借方 发 生 额 0 | 本 期 贷方 发 生 额 35 000 
期 末 余 额 183 000 
图 3.22 ”总账 账 户 (12) 
借方 实 收 资本 贷方 


本 期 借方 发 生 客 





本 期 借方 发 生 额 


图 3.24 总 账 账户 (14) 





借方 本 年 利润 贷方 
期 初 余额 22 000 
本 期 借方 发 生 额 0 | 本 期 贷方 发 生 额 0 
期 末 余 额 22000 

图 3.25 总 账 账户 (15) 

借方 利润 分 配 贷方 

期 初 余额 14 300 
(8) 14300 
本 期 借方 发 生 额 14 300 | 本 期 贷方 发 生 额 0 


期 未 余额 
图 3.26 总 账 账户 (16) 


tl 


根据 以 上 各 账户 的 资料 ， 编 制 总 分 类 账户 试 算 平衡 表 ， 如 表 3-3 所 示 。 
表 3-3 ，” 康 达 公 司 总 分 类 账户 本 期 发 生 疾 及 期 未 余额 试 算 平 衡 表 
201x 年 8 月 31 日 单位 : 元 

账户 名 称 
库存 现 全 
银行 存款 
交易 性 金融 资产 
原材料 
长 期 股权 投资 




















从 表 3-3 中 可 5 ， 全 部 账户 借 安生 额 合计 数 (164 100 元 ) 与 贷方 本 期 发 生 额 合 
计数 (164 100 元 ) 钼 等 ， 说 B 有 个 账户 记录 基本 正确 ; 全 计 风 户 借方 期 末 余 额 合计 数 为 1 186 000 
元 ， 与 贷方 期 末 余 额 全 计数 1 186 000 元 一 致 ， 说 明 各 账户 的 记录 基本 正确 。 


3.3 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 的 平行 登记 


3.3.1 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 的 关系 


总 分 类 账户 是 指 根据 总 分 类 科目 设置 的 ， 用 于 对 会 计 要 素 具体 内 容 进 行 总 括 分 类 核算 ， 
简称 总 账 账户 。 明 细 分 类 账户 是 指 根据 明细 分 类 科目 设置 的 ， 用 来 对 会 计 要 素 具体 内 容 进 行 
明细 分 类 核算 的 账户 ,简称 明细 账户 ， 同 会 计 科 目 一 样 ， 明细 分 类 账户 也 可 分 为 二 级 账户 、 
三 级 账户 等 。 

1. 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 之 间 的 联系 


总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 的 内 在 联系 主要 表现 在 以 下 两 个 方面 。 
(有) 两 者 所 反映 的 经 济 业务 内 容 相同 。 如 “原材料 ”总 账户 与 所 属 “ 甲 材料 ”“ 乙 材料 ” 
等 明细 账户 都 是 用 来 反映 原材料 的 收发 及 结存 业务 的 。 
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C) 登记 账 济 的 原始 依据 相同 登记 总 分 类 账户 与 登记 其 所 属 的 明细 分 类 账户 的 原始 凭证 
是 相同 的 。 
2， 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 之 间 的 区 别 


总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 的 区 别 主要 表现 在 以 下 两 个 方面 。 

(1) 反映 经 济 业务 内 容 的 详细 程度 不 同 。 总 分 类 账户 反映 资金 增 减 变化 的 总 括 情况 , 提供 
总 括 指标 ; 明细 分 类 账户 反映 资金 运动 的 详细 情况 ,提供 明细 指标 。 如 “原材料 ”总 分 类 账 
户 只 反映 和 提供 企业 库存 原材料 的 总 金额 而 在 “原材料 ”总 账 账 户 下 开设 的 “ 甲 材 料 ” 明 
组 账户 则 反映 甲 材 料 的 收发 结存 的 金额 及 数量 等 具体 情况 。 

(2) 作用 不 同 。 总 分 类 账户 提供 的 经 济 指标 , 是 明细 账户 资料 的 综合 ,对 所 属 明 细 账 户 起 
着 统 双 控制 作用 明细 账户 是 对 有 关 总 账 账户 的 补充 ， 起 着 补充 说 明 的 作用 。 总 分 类 账户 与 
其 所 属 明细 账户 在 总 金额 上 应 当 相等 。 


332 ei 
由 于 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 存在 着 上 会 计 核 算 中 ， 为 了 便于 进行 账户 记 
录 的 相互 核对 ， 保 证 核算 资料 的 完整 性 和 正确 性 和 N 忌 分 类 账户 与 其 所 属 的 明细 分 类 账户 必须 
页 


采用 平行 登记 的 方法 。 平 行 登记 是 指 对 项 经 济 业务 ,都 要 以 会 计 赁 证 为 依据 ， 一 
方面 要 登记 有 关 总 分 类 账户 ， 另 一 记 该 总 分 类 账户 所 属 的 明细 分 类 账户 的 方法 。 
平行 登记 的 要 点 如 下 。 
(1) 依据 相同 。 对 发生 的 科 如 务 ,都 更 jj 苦 证 为 依据 ， 既 登记 有 关 号 分 类 账 


户 ,又 登记 其 所 属 的 明 纳 分 类 账户 。 

人) 方向 一 致 * 苦 经 济 业务 记 入 总 分 类 由 户 和 8 时 昌 分 类 账户 时 ， 记 账 方向 一 致 。 即 总 分 类 
ee 账户 也 应 记 入 供 友 六 总 分 类 账户 记 入 贷方 ,明细 分 类 账户 也 应 记 入 
贷方 。 

G3) 期 间 相 同 。 对 每 项 经 济 业务 在 记 入 总 分 类 账户 和 明细 分 类 账户 的 过 程 中 , 可 以 有 先 有 
后 , 但 必须 在 同一 会 计 期 间 ( 如 同一 个 月 、 同 一 个 季度 、 同 一 年 度 ) 全 部 登记 入 账 。 

(4) 金额 相等 。 记 入 总 分 类 账户 的 金额 ， 应 与 记 入 其 所 属 明 细 分 类 账户 的 金额 合计 相等 。 

综 上 所 述 ， 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 平行 登记 可 概括 为 : 依据 相同 、 方 向 一 致 、 期 间 
相同 、 金 额 相等 。 

通过 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 平行 登记 后 可 产生 的 数量 关系 为 : 

总 分 类 账户 本 期 发 生 额 = 所 属 明 细 分 类 账户 本 期 发 生 额 合计 
总 分 类 账户 期 未 余额 = 所 属 明 细 分 类 账户 期 未 余额 合计 

根据 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 的 发 生 额 和 余额 必然 相等 的 原理 ， 对 总 分 类 账户 与 明细 
分 类 账户 进行 相互 核对 ， 可 以 检查 总 分 类 账户 及 其 所 属 的 明 组 分 类 账户 的 记录 是 否 正 确 。 

【 例 3-12】 华 达 公司 1 月 初 “ 应 收 账 款 ” 总 账 账户 余额 为 9 000 元， 其 中 : 应 收 A 公 司 
货款 3 000 元 ， 应 收 B 公 司 货款 6000 元。 

1 月 份 该 公司 发 生 下 列 应 收 款项 业务 。 

(CD 1 月 10 日 向 A 公司 出 售 商 品 10 000 元 ， 增 值 税 1 700 元 ; 向 B 公司 出 售 商品 20 000 
元 ， 增 值 税 3 400 元 。 款 项 均 未 收 。 
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0 & 
借 : 应 收 账 款 一 一 A 公司 11 700 
一 一 B 公 司 23 400 
贷 : 主 营业 务 收 入 30 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 ( 销 项 税额 ) 5 100 
(2) 1 月 20 日 收 到 A 公司 货款 10 000 元 ; 收 到 B 公司 货款 25 000 元 存 入 银行 。 
借 : 银行 存款 35 000 
贷 : 应 收 账 款 一 一 A 公司 10 000 
一 一 B 公 司 25 000 
对 上 述 经 济 业务 进行 平行 登记 ， 如 表 3-4~~ 表 3-6 所 示 。 
表 3-4 总 分 类 账 


账户 名 称 : 应 收 账 教 





收 天 吉 
本 月 发 生 额 及 余 竹 














根据 述 上 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 平行 登记 的 结果 ， 需 要 通过 编制 “总 分 类 账户 与 明 
细 分 类 账户 发 生 额 及 余额 对 照 表 ”进行 核对 ， 如 表 3-7 所 示 。 
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表 3-7 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 发 生 额 及 余额 对 照 表 







11 700 
23 400 
35 100 


10000 
25 000 
35 000 


4700 
4400 
9100 








知识 巩固 


一 、 单 项 选择 题 
1. 在 复式 记 账 法 下 ， 对 每 项 经 济 业务 都 应 以 相 wi ) 中 进行 登记 。 
不 同 的 账户 
C. 两 个 或 两 个 以 上 账户 二 
2. 在 借贷 记 账 法 下 ， 资产 类 账户 的 )。 


A. 借方 记 增加 ， tk 级 在 他方 
B. 贷方 记 增加 , 借 i 一 般 在 贷方 ~ 





C. 借方 记 增加 ， 2 一 般 无 余 入 
D. 贷方 记 增 加 悄 ， 一 般 无 余 
3 在 借贷 记 J; ee 账户 的 结 和 特点: 
A. 借方 ; 方 记 减少 ， 借方 





， 借 方 记 减 少 ， 余 疾 一 般 在 贷方 

0， 贷 方 记 减 少 ， 一 般 无 余额 
D. 贷方 记 增加 ， 借 方 记 减 少 ， 一 般 无 余额 

4. 下 列 会 计 分 录 中 , 属 居于 简单 分 录 的 有 ( )。 


A. 一 借 一 贷 B. 一 借 多 贷 
C. 一 贷 多 借 D. 多 借 多 贷 
5. 下 列 错误 中 ,能 够 通过 试 算 平衡 查找 的 有 | )。 
A. 重 记 经 济 业 务 B. 漏 记 经 济 业务 
C. 借贷 方向 相反 D. 借贷 金额 不 等 
6, 账户 贷方 登记 增加 额 的 有 ( 。 )。 
A. 资产 B. 负债 C. 成 本 D. 费用 


7. 账户 发 生 额 试 算 平衡 法 是 根据 ( “确定 的 。 
A. 借贷 记 账 法 的 记 账 规则 
B. 经 济 业务 的 内 容 
C. “资产 = 负债 * 所 有 者 权益 ”的 恒等式 
D. 经 济 业务 的 类 型 
8， 从 金额 上 看 ， 总 分 类 账户 与 所 属 8 有 组 分 类 账户 之 间 的 关系 是 ( 。 )。 
A. 总 分 类 账户 的 期 初 余额 = 所 属 各 明细 分 类 账户 的 期 初 余额 之 和 


演 jaisitgR5xil 人 sa 有 一 


B. 总 分 类 账户 的 本 期 发 生 额 = 全 部 PB 朋 细 分 类 账户 的 本 期 发 生 额 之 和 
C. 全 部 总 分 类 账户 的 期 末 余 额 =8 朋 有 分 类 账户 的 期 末 余 额 之 和 
D. 全 部 总 分 类 账户 的 期 未 余额 之 和 = 全 诗 阳 月 细 分 类 账户 的 期 末 余 额 之 和 


二 、 多 项 选择 题 


加 


在 借贷 记 账 法 下 ， 账 户 借方 记录 的 内 容 有 ( 。 )。 
A. 资产 的 增加 B. 资产 的 减少 
C. 负债 及 所 有 者 权益 的 增加 D. 负债 及 所 有 者 权益 的 减少 


E. 收入 的 减少 及 费用 的 增加 


,在 借贷 记 账 法 下 ， 账 户 贷方 记录 的 内 容 有 ( 。 )。 


A. 资产 的 增加 B. 资产 的 减少 
C. 负债 及 所 有 者 权益 的 增加 D. 全 者 权益 的 减少 
E. 收入 的 减少 及 费用 的 增加 


.会计 分 录 的 基本 内 容 有 ( 。 )。 


A 应 记 账户 的 名 称 请 
C. 应 记 账户 的 金额 * 应 记 账户 的 人 员 
E. 应 记 账户 的 时 间 


. 下列 账 户 中 ， 其 增加 可 以 在 


A. 固定 资产 B. < 的 
D. 实 收 资本 下 
pe iced i 






小 年 衡 公 式 有 ( 

A. 账户 其 条 借 方 余额 合计 = 月 类 账户 贷方 期 未 余额 合计 

B. 所 有 二 记 借 方 期 初 余额 合计 寺 贷方 期 初 余额 合计 

C. 所 有 账户 丛 方 发 生 额 合计 = 贷方 发 生 额 合计 
六 异 方 期 未 余额 合计 = 所 有 账户 贷方 期 未 余额 合计 

王 . 资产 类 账户 借方 期 未 发 生 额 合计 = 负债 类 账户 贷方 期 末 发 生 额 合计 


， 关 于 借贷 记 账 法 ， 下 列 说 法 正确 的 是 ( 。 )。 


A. 经 济 业务 所 引起 的 资产 增加 和 权益 减少 应 记 入 账户 的 借方 
B. 借贷 记 账 法 下 ， 不 能 设置 双重 性 质 的 账户 

C. 记 账 规 由 是 : 有 借 必 有 贷 ， 借 贷 必 相等 

D. 所 有 账户 的 借方 余额 之 和 等 于 所 有 账户 的 贷方 余额 之 和 

E. 所 有 账户 的 借方 发 生 额 之 和 等 于 所 有 账户 的 贷方 发 生 额 之 和 


. 关于 “从 银行 提取 现金 1 000 元 ”这 项 经 济 业务 ， 下 列 各 观点 中 正确 的 是 ( 。“)。 


-“ 库 存 现金 ”和 “银行 存款 ”两 个 账户 互 为 对 应 账户 

.应 在 “库存 网 金 ” 账 户 借方 登 忆 1000 元 ， 财 手 “ 银 行 存款 ”账户 贷方 登记 1000 元 
. 这 项 经 济 业务 不 会 引起 企业 的 资产 和 权益 总 额 发 生 增 减 变化 

“库存 现金 ”和 “银行 存款 ”两 个 账户 的 余额 一 般 在 借方 

， 这 项 业务 引起 了 企业 资产 总 额 发 生变 化 


MIONwp 


， 总账 和 8 明细 账 平行 登记 时 ， 必 须 做 到 ( 。 )。 


A. 记 账 依据 相同 BB. 记 账 方向 相同 
C. 记 账 详 略 相同 D. 记 账 金额 相等 
E. 记 账 期 间 相同 


ns Pu 
三 、 判 断 站 


1 . 在 经 济 业务 处 理 过 程 中 所 形成 的 账户 之 间 的 应 借 应 贷 关 系 ， 称 为 账户 的 对 应 关系 。 
C 沪 

2 . 复式 记 账 法 ,是 以 资产 和 权益 的 平衡 关系 为 记 账 基础 ,对 每 一 项 经 济 业务 都 以 相等 的 
金额 同时 在 相互 联系 的 两 个 账户 中 进行 登记 的 一 种 方法 。 C 六 
3. 在 借贷 去 下， 哪 一 方 登 增 加 ， 哪 _- 方 登记 减少 ,要 栅 训 帐户 的 结构 定 。 ( 。 ) 
4. 为 关 央 会 计 账户 记录 是 否 正确 ， 常 采用 编制 试 算 平衡 表 的 方法 。 只 要 该 试 算 平衡 表 详 
现 试 算 平衡 ， 即 说 明 账 户 记录 正确 无 误 。 
5. 按 平 行 登记 的 要 求 ， 对 每 项 经 济 业务 必须 在 记 入 总 分 类 账户 的 当天 记 入 所 属 的 8 组 分 
类 账户 。 EC 
rt 
检查 ,纠正 错误 与 遗漏 。 C: 
7. 总 分 类 帐户 与 明细 分 类 账户 的 平行 登记 ,是 指 要 求 党 入 总 分 类 账户 与 记 入 其 所 属 B 细 
账 账户 的 经 济 业务 依据 相同 ,方向 一 致 ， 和 Do 《 » 
8. 损益 账户 的 增加 在 借方 ， 减 少 在 贷 额 。 村 


Se 操练 


实 训 题 一 


1. 目的 : 练习 
2, 资料 : Xs < 分 类 帐户 > 


表 3-8 总 分 类 路 户 发 生 全 及 余 是 


账户 名 称 


库存 现 人 
银行 存 吉 
原材料 

站 kk 著 
其 他 语 收 吉 
库存 商品 
国定 资产 
长 则 代 著 
应 人 区 
其 他 应 付 吉 
应 交 税 费 
裕 收 交 本 

合计 
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3, 要 求 : 根据 表 中 资料 ,填写 有 关 数 据 ， 并 进行 试 息 平 衡 。 
实 训 题 二 
1. 目的 : 结 习 编制 会 计 分 录 。 
2. 资料 : 天 华 公司 某 年 6 月 发 生 经 济 业务 如 下 。 
(GD 职工 李 明 出 公差 ， 预 借 差旅费 5 000 元 ， 出 纳 员 以 现金 支付 。 
(2 购 入 材料 一 批 ,金额 8 000 元 ， 材 料 已 验收 入 库 ， 货 款 尚未 支付 。 
G) 职工 李 明 报 销 差旅费 4 300 元 ， 余 款 收回 现金 。 
(4) 购买 设备 一 全 ， 买 价 80 000 元 ， 款 项 已 通过 银行 存款 支付 。 
(5) 向 银行 申请 三 个 月 临时 借款 200 000 元 ， 存 入 银行 账户 。 
(@ 收 到 某 公司 的 投资 款 300 000 元 ， 存 入 银行 。 
3. 要 求 : 根据 上 述 经 济 业务 编制 会 计 分 录 。 
实 训 是 三 
1. 目的 : 练习 借贷 记 账 法 的 应 用 及 试 算 平和 
2. 资料 : 华 明 公司 某 年 3 月 初 有 关 账户 4 




















30000 实 收 资本 
28 000 盈余 公 积 
800000 
1067 000 合计 


该 公司 本 月 发 生 下 列 经 济 业务 。 

(1) 从 银行 提取 现金 1 000 元 。 

(2) 接受 投资 者 投入 设备 一 台 计 10 000 元 。 

(3) 购 进 材料 一 批 计 10 000 元 ， 以 银行 存款 支付 。 
(4) 生产 车 间 生产 产品 领 用 原材料 60 000 元 。 

(5) 以 银行 存款 偿还 短期 借款 50 000 元 。 

(9) 收 到 购 货 单位 前 欠 货 款 20 000 元 存 入 银行 。 
(7) 向 银行 取得 长 期 借款 100 000 元 存 入 银行 。 

(8) 以 银行 存款 上 缴 税金 5 000 元 。 

3. 要 求 ; 

(1) 根据 上 述 经 济 业务 编制 会 计 分 录 ， 并 登记 “T” 字 形 账 户 。 
[3) 编制 发 生 额 及 余额 试 算 平衡 表 。 
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项 目 3 25 


实 训 题 四 
1. 目的 : 练习 总 分 类 账户 与 明细 分 类 账户 的 登记 。 
2,. 资料 : 
(D 9 月 1 日 , 某 食品 加 工厂 有 关 总 分 类 账户 期 初 余额 如 表 3-10 所 示 。 
表 3-10 某 食 品 加 工厂 有 关 总 分 类 账户 期 初 余额 























单位 : 元 
账户 名 称 贷方 金额 

库存 现金 
银行 存款 
应 收 账 款 
其 他 应 收 蒜 
原材料 
固定 资产 
应 付 账 款 200 000 
短期 借款 250 000 
应 付 职工 薪酬 80000 
实 忆 资本 12 533 000 
资本 公 积 400 000 
全 i 13 463 000 

(2) 有 关 明 细 分 类 账户 期 和 

中 原材料 账户 有 记 余 客 为 2 ;其 中 : 甲 材料 1000000 元 , 单价 100 元 千 


克 ; 乙 材 料 8 单价 10 元 /千克 斗 600 000 元 ,单价 20 元 千克 。 

加 应 什 必 的 期 初 贷方 余额 为 200000 元， 其 中 : 冬 兴 工厂 100 000 元 , 红星 工厂 
100 000 元 。 

G3) 9 月 份 该 厂 发 生 的 业务 如 下 。 

中 1 日 , 以 银行 存款 偿还 前 欠 冬 兴工 厂 材料 款 10 000 元 。 

回 2 日 , 生产 A 产品 领 用 甲 材料 60 000 元 ， 领 用 乙 材料 20 000 元。 

图 3 日 , 收 到 冬 兴工 厂 发 来 的 甲 材 料 300 000 元 ,货款 未 付 。 

图 5 日 , 生产 B 产品 领 用 甲 材料 20000 元 。 

图 7 日 , 生产 C 产品 领 用 甲 材料 20 000 元 ， 领 用 两 材料 100 000 元 。 

图 13 日 ， 收 到 光华 工厂 归还 的 上 月 销 货款 130 000 元 , 存 入 银行 。 

加 14 日 ， 从 银行 提现 80 000 元 , 备 发 工资 。 

图 14 日 , 以 现金 发 放 职工 工资 80 000 元 。 

回 16 日 , 以 银行 存 井 支付 三 告 费 10 100 000 元 。 

四 17 日 , 以 银行 存款 购 入 设备 一 人 台 , 价款 500 000 元 。 

四 18 日 ， 怕 到 投资 者 作为 出资 缴 来 的 甲村 料 200 000 元 ， 丙 材料 300000 元 。 

图 19 日 , 业务 员 暂 借 差旅费 300 元, 财务 科 以 现金 付 旋 。 

加 20 日 , 以 银行 存款 归还 短期 借款 250 000 元 。 


sl 


sit 


圈 22 日 ,以 银行 存款 归还 前 欠 红 星 工 厂 货款 100 000 元 。 

3. 要 求 : 

(D 根据 资料 (1 开设 总 分 类 账 和 资料 (3) 开设 “原材料 ”应付 账 款 ”明细 分 类 账户 , 并 登 
记 期 初 余额 。 

(2) 根据 资料 GB) 编 制 会 计 分 录 ， 根 据 会 计 分 录 登 记 有 关 账 户 。 

G) 结 出 账户 余额 ， 并 编制 试 算 平 衡 表 。 
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项 目 4 企业 日 常 经 济 业务 的 核 和 


、 


你 ) 知识 目标 


1， 明 确 企业 资金 来 源 交道; 论 
es 


3， 熟 悉 企业 利润 形成 和 分 配 的 内 容 。 


Wa 
[角力 目标 RY 


1. 能 正确 运用 有 关 账户 : 
2， 能 正确 编制 企业 主要 缚 》 会 计 分 录 : 
3.。 能 正确 计算 产品 成 办 CU[ 酒 和 进行 利润 


不 同 的 企业 生产 经 营 活动 具有 不 同 的 抽动 由 王 现 册 下 同 的 规律 性 ， 丰 
诸多 行业 中 , 力 全， 了 本 
对 于 企业 日 常 经 济 业 务 的 学 习 就 以 制造 企业 为 背景 。 作 为 制造 企业 ， 其 主要 经 济 活动 按照 资 
金 运 动 的 规律 可 分 为 几 个 部 分 : 资金 的 筹集 、 生 产 的 准备 、 产 品 的 生产 、 产 品 的 销售 、 利 润 
的 形成 和 分 配 。 







4.1 资金 筹集 的 核算 


任何 企业 生产 经 营 活动 的 顺利 进行 都 是 要 以 足够 的 资金 作为 保证 的 ， 也 正 因为 如 此 , 企 
业 的 生产 经 营 活动 要 从 筹集 资金 开始 。 企 业 资 金 的 筹集 有 各 种 各 样 的 渠道 ， 从 不 同 渠道 筹集 
的 资金 对 于 企业 的 要 求 也 不 相同 ， 在 会 计 上 需要 对 不 同 渠道 所 筹集 到 的 资金 进行 分 别 反映 。 
因此 , 资金 筹集 的 核算 成 为 企业 会 计 核算 的 重要 内 容 之 一 。 

从 企业 所 筹集 资金 的 性 质 来 看 ,主要 有 两 类 : 一 是 权益 性 资金 ,这 类 资金 来 源 于 投资 者 
的 投入 、 资 本 的 溢价 以 及 经 营 积累 等 ;二 是 负债 性 资金 ， 这 类 资金 主要 来 源 于 企业 通过 各 种 
方式 的 借款 。 

企业 资金 筹集 业务 的 核算 ， 就 是 要 对 企业 资金 筹集 过 程 进 行 正确 的 反映 和 监督 ， 并 按照 
企业 会 计 准则 的 要 求 ， 根 据 借贷 记 账 法 的 基本 原理 ， 设 置 相 应 的 账户 ,运用 专门 的 会 计 语 言 ， 
准确 、 及 时 、 人 全面、 系统 地 反映 企业 因 资 金 筹集 而 产生 的 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 ， 以 及 筹 
资费 用 的 增 减 变化 情况 。 
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4.1.1 投入 资金 的 核算 
1， 投 入 资金 被 工 的 基本 要 未 
投资 者 投入 的 资金 是 企业 非常 重要 的 资金 来 源 ， 对 于 有 多 个 投资 者 的 企业 来 说 ， 不 同 抽 

资 者 投放 于 企业 的 资金 的 数额 ， 决 定 该 投资 者 在 企业 的 权 适 ;投资 者 以 不 同形 式 投入 企业 的 

资金 对 于 企业 的 影 中 也 不 完全 相同 ， 因 此 ， 投 资 的 娄 量 、 方 式 、 投 资 主体 都 成为 这 一 环节 全 

计 核算 的 内 容 。 

CD 按 要 投资 主体 的 不 同 ,可 分 为 国家 投入 资本 、 法 人 投入 资本 、 个 人 投入 资本 和 外 商 投 

和 资本。 明确 这 一 点 有 助 于 我 们 对 实 收 次 本 进行 明 组 分 类 核算 。 

(2) 按照 投入 资本 的 形式 不 同 ,可 分 为 贷 币 投资 、 实 物 投资 和 无 开奖 产 投 次 等 , 不同 的 投 

资 形 式 形 成 不 同 的 资产 。 从 
G) 投资 者 投入 企业 的 资本 ， 除 法 律 法 规 另 有 规定 处理 加。 
2. 投入 资金 核算 的 账户 设置 
投入 资金 核算 的 账户 设置 为 “ 实 收 资本 >” RR 

车 投 资 人 投入 企业 资本 的 增 减 变化 情况 及 


方 登记 投入 资本 的 减少 。 该 账户 的 二 二 在 贷方 ， 表 示 期 末 投 资 人 投入 资本 的 实 有 数额 。 

















该 账户 一 般 按 投资 主体 设置 明细 败 ,> 进 行 明细 分 类 核算 

需要 注意 的 是 : 一 般 情 况 :y 除 兴 业经 批准 村 Wi 僵 余 公 积 转 入 实 收 资本 而 增加 实 
收 资本 外 ， 实 收 资本 的 变动 , 投资 抽 回 投资 。 企 业 在 生产 经 营 过 程 中 
取得 的 收入 、 发 生 的 广 物 资 的 盟 “直接 增加 减少 企业 的 投入 资本 。 


3， 投 入 次 Ke 
闪光 ri 入 次 本 的 村 和 

【 例 4-1】 201X 年 3 月 1 日， 公司 收 到 股东 李 8 有 投入 资金 200 000 元 存 入 银行 。 

这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 企业 资产 和 所 有 者 权益 两 个 要 素 同时 发 生变 化 ; 一 方面 银 
行 存款 增加 了 200 000 元 ; 另 一 方面 ， 所 有 者 权益 增加 了 200 000 元 。 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 


企业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 
借 : 银行 存款 200 000 
贷 : 实 收 资本 一 一 李 明 200 000 


2) 以 交 物 形式 投入 资本 的 核算 

【 例 4-2】 201X 年 3 月 5 日 , 公司 收 到 A 企业 投入 的 一 台 机 器 设备 , 该 机 器 的 账面 原价 
为 100 万 元 , 已 提 折 旧 30 万 元 ， 经 协商 确定 以 公允 价值 500 000 元 作为 投入 资本 。 

这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 企业 资产 和 所 有 者 权益 两 个 要 素 同时 发 生变 化 : 一 方面 , 企 
业 的 固定 资产 增加 了 500 000 元 ; 另 一 方面 , 企业 的 实 收 资本 增加 了 500 000 元。 固定 资产 的 
增加 ,应 在 “固定 资产 ”账户 的 借方 登记 ; 实 收 资本 的 增加 ,应 在 “ 实 收 资本 ” 账 户 的 贷方 
登记 。 企业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 

借 : 固定 资产 500 000 

贷 : 实 收 资 本 一 一 A 企业 500 000 
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项 目 4 企业 日 党 经 济 业 务 的 核算 总 


3) 以 无 形 资产 形式 投入 资本 的 核算 

【 例 4-3】 201X 年 7 月 1 日 ， 公 司 收 到 B 企 业 投 入 一 项 专利 技术 300 000 元 。 

这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 企业 资产 和 所 有 者 权益 两 个 要 素 同时 发 生变 化 : 一 方面 , 企 
业 无 形 资产 增加 了 300 000 元; 另 一 方面 , 企业 实 收 资本 增加 了 300 000 元 。 无 形 资产 的 增加 ， 
应 记录 在 “无 形 资 产 ” 账 户 的 借方 ; 实 收 资本 的 增加 ， 应 记录 在 “ 实 收 资本 ”账户 的 贷方 。 
企业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 

借 : 无 形 资产 300 000 

贷 : 实 收 资本 一 一 B 企业 300 000 


4.1.2 ”借入 资金 的 核算 


企业 在 生产 经 营 过 程 中 ,经 常 需要 以 借款 的 方式 筹集 资金 ,- 有 时 需要 向 银行 或 其 他 人 金融 
机 构 借入 资金 ， 也 可 以 向 其 他 企业 借款 ， 在 符合 一 定 条 件 时 通 宫 以 通过 发 行 企 业 债券 的 方式 
向 社会 公众 借款 。 企业 向 银行 借入 的 资金， 少 须 按 银行 信康 的 有 关 规定 办 理 相关 手续 ， 按 预 
定 的 借款 用 途 使 用 资金 ， 按 合同 约定 的 期 限 支 付 利 筷 期 归还 借款 本 金 。 

企业 向 银行 等 金融 机 构 借入 的 资金 ， 按 归还 普 限 的 长 短 不 同 ， 可 以 分 为 二 期 借款 和 长 期 


借款 。 偿 还 期 限 在 一 年 以 内 的 为 短期 借款 sR R 民 在 一 年 以 上 的 为 长 期 借款 。 












以 内 的 各 种 借款 。 扰 期 借款 的 妆 计 主要 包括 预 提 和 支付 借款 利息 、f 


借款 等 环节 。 

1) 短期 借款 核 ee 

CD“ 短期 二 和 人 债 类 账户 。 核 算 企业 向 银行 或 其 他 金融 机 构 
等 借入 偿还 期 ee 峭 数 。 该 账户 的 贷方 登记 企业 借入 的 各 种 短期 借款 ; 
借方 登记 企业 归还 的 短期 借款 。 该 账户 的 基 未 余额 在 贷方 ， 表 示 企业 尚 未 归还 的 短期 借款 的 
实 有 数额 。 该 账户 按照 俩 权 人 设置 明细 账 。 

(2) “财务 费用 ”账户 。 “财务 费用 ”属于 损益 类 账户 。 核 算 企业 为 筹集 生产 经 营 所 需 次 
金 而 发 生 的 筹资 费用 , 包括 利息 支出 ( 减 利息 收入 )、 汇 况 损 益 及 相关 的 手续 费 等 。 该 账户 的 借 
方 登 记 企业 发 生 的 财务 费用 ,贷方 登记 应 冲 减 的 财务 费用 ， 如 利息 收入 等 ;期末 应 将 该 账户 
的 余额 转 入 “本 年 利润 ”账户 , 结 转 以 后 该 账户 无 余额 。 

G3) “应付 利 息 ” 账户。 “应 付 利息 ”属于 负债 类 帐户。 在 实际 工作 中 ， 银 行 一 般 于 每 季 
度 未 收取 短期 借款 利息 ， 为 此 ， 企 业 的 短期 借款 利息 一 般 采 用 月 末 预 提 的 方式 进行 核算 , 月 
未 预 提 利 息 时 记 入 该 账户 的 贷方 ， 实 际 支付 已 预 提 的 利息 时 记 入 该 账户 的 借方 ， 余 额 在 贷方 
表示 已 预 提 但 尚未 支付 的 利息 。 

2) 短期 借款 的 账 务 处 理 

【 例 44】 201X 年 5 月 10 日 ,公司 向 银行 借入 资金 60 000 元 存 入 银行 期限 为 2 个 月 ， 
年 利率 为 6%。 

(1) 借入 短期 借款 的 核算 。 这 项 经 济 业务 的 发 生 , 引起 企业 资产 和 负债 两 个 要 素 同时 发 生 
变化 。 一 方面 银行 存款 增加 了 60 000 元 ; 另 一 方面 , 企业 的 短期 借款 增加 了 60000 元 。 银 
行 存款 的 增加 ， 应 在 “银行 存款 ”账户 的 借方 登记 ; 短期 供 款 的 增加 ， 应 在 “短期 借款 ” 账 


1， 短 期 借款 的 核 和 NN 
短期 借款 是 为 了 弥补 企业 周 “中 而 Re ht 
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户 的 贷方 登记 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 
借 : 银行 存款 60 000 
贷 : 短期 借款 60 000 
(2) 201X 年 5 月 31 日 ， 预 提 银 行 借款 利息 。 
计 提 的 利息 =60 000x(6%=12)x20/30=200( 元 ) 
企业 预 提 银行 利息 的 时 候 ， 应 将 提取 的 利息 计 入 当期 的 财务 费用 ， 在 “财务 费用 ”账户 
的 借方 登记 ， 同 时 计 入 “应 付 利息 ”账户 的 贷方 。 
借 : 财务 费用 200 
贷 : 应 付 利息 200 
(3) 201X 年 6 月 30 日 , 支付 两 个 月 的 利息 。 


6 月 份 应 承担 的 利息 =60 000x(6%=12)=3000G7T) 
6 月 30 日 是 第 二 季度 未 ， 在 季度 末 ， late dee, 以 前 月 份 的 利息 已 在 
“应 付 利息 ”账户 的 贷方 记录 ， ee 费用 ”账户 核算 ， 不 需要 计 








提 ， 因 此 ,在 季度 未 ,企业 用 银行 存款 支付 当 季 度 ， 应 编制 如 下 的 会 计 分 录 。 
借 : 财务 费用 300 
应 付 利息 200 
贷 : 银行 存款 "RS> 500 
人 201X 年 7 月 10 日 ,时 款 的 核算 。 


7 月 份 应 承担 的 刺 怠 =60 000X(6%6 10/30=100( 元 ) 
ii 起 企业 资产 、 负 债 寺 发 生变 化 : 一 方面 ,企业 用 银行 
存款 归还 短期 借款 利息 ， i 减少 ; 另 一 方面 ， 企 业 归 还 短期 借款 ， 
epee 同时 ,企业 因 支 而 使 财务 费用 增加 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 
分 录 。 / 
借 : a 60 000 
财务 费用 100 
贷 : 银行 存款 60 100 


2. 长 期 借款 的 核算 


长 期 借款 是 指 企业 向 银行 或 其 他 金融 机 构 借入 的 期 限 在 1 年 以 上 的 各 种 借款 。 长 期 借款 

会 计 核算 主要 包括 职 得 长 期 借款 、 支 付 长 期 借款 利息 和 偿还 长 期 借款 的 会 计 核 算 。 

“长 期 借款 ”账户 : 该 账户 属于 负债 类 账户 ， 贷 方 登记 企业 借入 的 各 种 长 期 借款 、 应 付 而 
未 付 的 长 期 借款 以 及 利息 调整 ;借方 登记 企业 归还 的 长 期 借款 、 支 付 的 借款 利息 及 利息 调整 。 
该 账户 期 未 贷 方 余额 ， 表 示 企业 尚未 归还 的 长 期 借款 。 

【 例 4-5】 公司 于 201X 年 1 月 5 日 从 银行 借入 资金 200 000 元 用 于 生产 经 营 ， 借 款 已 存 
入 银行 。 合 同 规定 借款 期 限 为 2 年 ， 年 利率 为 10%， 利 息 每 年 支付 。 

1) 取得 借款 的 账 务 处 理 

这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 企业 资产 和 负债 两 个 要 素 贱 发 生变 化 : 一 方面 ， 企 业 借 入 长 
期 借款 通过 银行 转 存 , 企业 的 银行 存款 增加 了 200000 元 ; 另 一 方面 , 企业 借入 长 期 借款 ， 使 企 
业 的 负债 增加 了 200 000 元 。 银行 存款 的 增加 ,应 记录 在 “银行 存款 ”账户 的 借方 ;长 期 借款 的 
增加 ， 应 记录 在 “长 期 借款 ”账户 的 贷方 。 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 


了 


项 目 4 企业 日 党 经 济 业 务 的 术 算 j 总 


借 : 银行 存款 200 000 
贷 : 长 期 借款 2 
2) 长 期 借款 利息 的 账 务 处 理 
企业 借入 的 用 于 生产 经 营 活动 的 长 期 借款 利息 ， 按 规定 应 通过 “财务 费用 ”账户 核算 。 
计算 发 生 的 银行 借款 利息 时 ， 企 业 的 财务 费用 增加 了 ， 应 记录 在 “财务 费用 ”账户 的 借方 ; 
同时 ， 企 业 长 期 借款 利息 的 增加 ， 也 是 企业 负债 的 增加 , 应 记录 在 “应 付 利息 ”账户 的 贷方 。 
第 一 年 年 底 , 企业 计算 长 期 借款 利息 为 200 000x10%=20 000( 元 )。 企业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 


借 : 财务 费用 20 000 
贷 : 应 付 利息 20 000 
支付 利息 时 : 
借 : 应 付 利息 20 000 
贷 : 银行 存款 20 000 
3) 到 期 归还 本 金 和 第 二 年 利息 的 账 务 处 理 gk 
企业 用 银行 存款 归还 长 期 借款 ， 引 起 企业 资产 各 铝 债 两 个 要 素 同时 变化 : 一 方面 , 企业 
资产 因 归 还 借款 而 减少 了 ; 另 一 方面 ， 企业 的 et 长 期 借款 的 减 
少 , 应 记录 在 “长 期 借款 ” ch 咸 少 ， 应 记录 在 “银行 存款 ”账户 的 贷 
方 。 A We 
着 借款 200 000 
财务 费用 ES 


贷 : 根 生 有 款 、, 六 半 0 


NR 生 交 闪光 过 程 的 核 
生产 准备 是 生产 经 营 活动 正常 进行 的 前 提 和 基础 。 企 业 在 生产 准备 阶段 的 主要 任务 是 进 

行 固定 资产 的 购 建 和 原材料 等 材料 物资 的 采购 ， 所以， 生产 准备 过 程 的 会 计 核 算 主要 包括 固 

定 资产 增加 的 核算 、 材 料 采购 的 核算 以 及 材料 采购 成 本 的 确定 。 

4.2.1 生产 准备 业务 核算 账户 的 设置 


(D“ 在 途 物资 ”账户 。“ 在 途 物 资 ” 属 于 资产 类 账户 。 核 算 企业 采用 文 际 成 本 (或 进 价 ) 
进行 材料 和 商品 等 物资 的 日 常 核算 、 货 款 已 经 支付 尚未 验收 入 库 的 在 途 物资 的 采购 成 本 。 该 
账户 的 借方 登记 企业 购 入 材料 、 商 品 实际 采购 成 本 ， 贷 方 登记 验收 入 库 的 材料 、 商 品 的 实际 
采购 成 本 。 期 末 该 账户 的 余额 在 借方 ， 表示 企业 尚未 验收 入 库 的 在 途 材 料 、 商 品 的 实际 成 本 。 

人 “原材料 ”账户 。“ 原 材料 ”属于 资产 类 账户 。 核 算 企业 库存 的 各 种 材料 的 交际 成 本 
( 按 计划 价格 核算 是 反映 计划 成 本 )。 该 账户 的 借方 登记 企业 购 入 并 验收 入 库 的 材料 物资 的 成 
本 ， 贷方 登记 发 出 材料 的 成 本 。 期 末 该 账户 的 余额 在 借方 ， 表 示 企 业 库存 材料 的 成 本 。 该 账 
户 应 按 材料 的 保管 地 点 (仓库 )、 品 种 、 类 别 、 规 格 等 进行 明细 核算 。 

G)“ 应 付 账 款 ” 账 户 。 “应付 账 款 ” 属 于 负债 类 账户 。 核 算 企业 因 购买 材料 、 商 品 和 接 
受 劳务 等 经 营 活动 应 支付 的 款项 。 该 账户 的 贷方 登记 企业 因 购 买 材料 、 商 品 或 接受 劳务 等 业 
务 活动 导致 的 应 付款 项 的 增加 ， 借 方 反 映 应 付 未 付款 项 的 支付 情况 。 期 未 该 账户 的 余额 在 贷 
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方 ， 表示 尚未 支付 的 款项 。 该 账户 应 按 债权 人 设置 明细 账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 

(4“ 应 付 票据 ”账户 。 “应 付 票据 ”属于 负债 类 账户 。 核 算 企业 购买 材料 、 商 品 、 接 受 
劳务 供应 等 开 出 、 承 竞 的 商业 汇票 ， 包 括 银行 承兑 汇票 和 商业 承兑 汇票 。 企 业 开 出 、 承 竞 商 
业 汇 票 时 记 入 该 账户 的 贷方 ; 商业 汇票 到 基 ， 企业 支付 票 款 时 记 入 该 账户 的 借方 。 期 未 该 账 
户 的 余额 在 贷方 ， 表 示 企 业 尚 未 到 期 的 商业 汇票 的 金额 。 该 账户 应 按 债权 人 设置 明细 账户 ， 
进行 明细 分 类 核算 。 

(5) “预付 账 款 ” 账 户 。“ 预 付 账 款 ” 属 于 资产 类 账户 。 核 算 企业 按照 合同 预付 的 款项 (页 
付款 项 不 多 的 企业 ， 也 可 以 不 设 该 账户 ， 将 预付 的 款项 直接 计 入 “应 付 账 款 ”)。 该 账户 的 借 
方 登记 企业 因 购 货 而 预付 的 款项 或 支付 的 在 建 工 程 价款 ， 贷 方 登记 验收 入 库 的 所 购 货物 的 价 
款 或 按 进度 进行 结算 的 工程 价款 。 期 末 该 账户 的 余额 一 般 在 借方 ， 表 示 企 业 预 付 的 款项 ; 如 
果 出 现 贷方 余额 表示 企业 尚未 补 付 的 款项 。 

(0) “国定 资产 ”账户 。 “固定 资产 ” 人 Bi de rn 
成 本 。 该 账户 的 借方 登记 企业 因 购 买 、 建 造 、 融 资 租 赁 等 侧 燃 
记 企 业 因 捐 废 、 质 损 等 各 种 原因 退出 企业 的 固定 资 的 。 该 用 户 的 余人 在 借方， 表示 企 


业 固定 资产 的 原价 。 
(“在 建 工程 ”账户 。 “在 建 工程 ” 属 玉 资 忆 类 账户 。 核 算 企业 基建 、 更 新 改造 等 在 建 
工程 发 生 的 支出 。 访 ed 当 未 达到 可 使 用 状态 之 前 所 发 生 的 费用 支出 ， 






比如 领 用 工程 物资 、 分 配 工程 人 员 贷方 登记 工程 项 目 完 工时 转 入 “固定 资产 ”的 金 
额 。 期 末 访 账户 的 余额 在 借方 完工 的 工程 基 时 对 发生 的 费用 。 该 帐户 应 按照 工程 


项 目 设置 明细 账 ， 进 行 8 有 该 算 。 
(8)“ 应 交 税 费 一 一 税 ” 账 户 。 和 对 我 国境 内 销售 货物 或 者 提供 加 工 、 修 
增 







理 修配 劳务 以 及 进 单位 和 个 人 刘 值 额 征收 的 一 种 税 。 增 值 税 是 价 外 税 ， 
由 消费 者 负担 行 的 省 和 和 朗 中 值 税 的 纳税 人 按照 经 营 规模 及 会 计 核算 的 健全 
程度 , 分 为 一 信和 小 规模 纳税 人 。 人 小 规模 纳税 人 是 指 年 销售 额 在 规定 标准 下 ， 并且 
会 计 核 算 不 健全 ， 不 能 按 规定 报 送 会 计 资料 的 增值 税 的 纳税 人 。 根 据 《 增 值 税 暂 行 条 例 实施 
细则 》 的 规定 ,符合 以 下 条 件 之 一 的 属于 小 规模 纳税 人 : 中 从 事 货 物 生产 或 提供 应 税 劳务 的 
纳税 人 ,以 及 以 从 事 货物 生产 或 提供 应 税 劳务 为 主 ， 并 兼 营 货物 批发 或 零售 的 纳税 人 , 年 应 
征 增值 税 销售 额 在 50 万 元 ( 含 50 万 ) 以 下 的 ; 加 对 上 述 规定 以 外 的 纳税 人 ， 年 应 税 销售 额 
在 80 万 元 ( 合 80 万 元 ) 以 下 的 。 小 规模 纳税 人 按 销 售 额 的 3% 的 征收 率 计算 纳税 。 

一 般 纳 税 人 企业 应 纳 增值 税 是 根据 当期 销 项 税额 减 当期 进项 税额 ， 其 公式 为 : 

应 纳税 额 当 期 销 项 税额 -当期 进项 税额 
销 项 税额 二 销售 额 x 税 率 

进项 税额 是 从 销售 方 取得 的 增值 税 发 票 或 海关 的 完税 任 证 上 注 明 的 增值 税额 。 当 期 的 进 
项 税额 若 抵 扣 不 完 ， 可 以 留待 下 期 继续 抵 扣 。 

为 了 核算 企业 应 交 增 值 税 的 发 生 、 抵 扣 、 交 纳 、 退 税 及 转 出 等 情况 ， 应 在 “应 交 税 
葛 一 一 应 交 增值 税 ”明细 账户 内 设置 “进项 税额 "“ 已 交 税金 ”“ 销 项 税额 ”“ 出 口 退税 ”“ 进 
项 税额 转 出 ”等 专栏 。 

为 了 便于 说 明 ， 本 书 对 增值 税 的 核算 只 涉及 购 进货 物 和 销售 货物 两 个 环节 ， 所 举例 题 均 
为 一 般 纳 税 人 ， 税 率 为 17% 的 基本 税率 。 





项 目 4 企业 日 党 经 济 业 务 的 核算 总 


4.2.2 ”材料 采购 业务 的 核算 


材料 采购 是 加 工 制造 生产 经 营 活动 的 起 点 , 是 企业 生产 准备 过 程 中 的 一 项 重要 业务 内 容 。 
在 这 个 过 程 中 ， 企 业 用 货币 资金 或 承担 债务 的 形式 取得 产品 生产 所 需要 的 材料 。 材 料 采 购 过 
程 包括 支付 购 进 材料 价款 、 材 料 验收 入 库 、 材 料 实际 成 本 的 确定 等 业务 内 容 ， 相 应 地 ， 材 料 
采购 过 程 的 会 计 核算 要 正确 地 反映 由 于 支付 购 进 材料 价款 、 材 料 验收 入 库 、 归 和 集 和 分 配 采 购 
费用 、 计 算 和 确定 材料 实际 成 本 、 偿 还 短期 债务 等 所 引起 各 项 业务 的 立 际 情况 。 

1， 材 料 杀 购 成 本 的 计算 


在 材料 采购 过 程 中 , 企业 除了 支付 烤 料 的 采购 款 以 外 , 还 需要 发 生 许 多 项 目的 采购 费用 ， 
这 些 费 用 也 构成 采购 材料 的 成 本 ， 应 该 作为 所 采购 材料 的 价值 构成 部 分 进行 会 计 核 算 。 

材料 采购 成 本 由 买 价 和 采购 费用 两 部 分 组 成 。 材 料 的 买 价 是 指 供 货 单 位 的 发 票 价 格 。 和 采 
购 费 用 主要 包括 以 下 内 容 。 

(1) 运 杂 费 。 企业 采购 材料 所 发 生 的 运 杂 费 , 包括 
企业 一 次 采购 一 种 材料 或 虽 采 购 多 种 材料 但 所 发 生育 
生 的 凭证 直接 计 入 该 材料 的 采购 成 本 ; 如 果 企 
的 运 杂 费 无 法 分 清 ， 则 应 该 将 采购 过 程 由 澳 生 的 
入 各 种 材料 的 采购 成 本 。 运 杂费 的 分 AS 上 的 人 选择 重量 、 体积 、 买 
价 等 作为 分 配 标准 。 SN 

(2) 运输 途中 的 合 SA 材料 的 运输 
的 成 本 。 

G) 入 库 前 的 挑 } 
节 ， 在 这 个 环节 中 

(4) 税 费 。 
了 可 以 抵 扣 的 增值 税 。 

2. 材料 采购 过 程 的 核算 


【 例 4-6】 201X 年 4 月 份 ， 公 司 发 生 以 下 材料 采购 业务 。 

(D 4 月 5 日 向 大 华 公司 购 入 甲 材 料 50 吨 , 单价 1 000 元 ,货款 和 增值 税 款 已 经 通过 银行 
支付 ,材料 尚未 到 达 企 业 。 

这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 企业 资产 发 生 增 减 变化 : 一 方面 ,企业 购 进 材料 已 经 支付 货 
款 ， 取 得 了 材料 的 所 有 权 ， 增 加 了 资产 ， 应 在 “在 途 物资 ”账户 的 借方 登记 ， 同 时 ，“ 应 交 
税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 )” 也 随 价款 一 起 支付 ， 应 在 “应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 
税额 )” 账 户 的 借方 登记 ; 另 一 方面 ， 企 业 用 银行 存款 支付 材料 采购 款 及 税金 ， 使 企业 银行 存 
Ws 应 在 “银行 存款 ”账户 的 贷方 登记 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 









、 装 部 费 、 保 险 费 、 仓 储 费 等 。 
eh 则 运 杂 费 可 根据 发 







各 pe ， 也 归 计 入 村 村 的 有 了 成本。 
斗 的 过 程 中 发 生 税金 和 费用 也 是 材料 采购 成 本 的 组 成 部 分 ， 除 


: 在 途 物 资 一 一 甲 材料 50 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 (进项 税额 ) 8 500 
贷 : 银行 存款 58 500 


(2 4 月 6 日 ， 企 业 购 进 甲 、 乙 两 种 材料 ， 甲 材料 30 吨 ， 买 价 30 000 元 ; 乙 材料 50 吨 ， 
买 价 50 000 元 ; 增值 税率 为 17%; 采购 中 共 发 生 运输 费 共计 1 600 元 ， 以 银行 存款 支付 。 两 
种 材料 已 验收 入 库 。 


人 


By 
EE 


由 于 购 入 两 种 材料 共 发 生 运 输 费 1 600 元 ， 应 选择 适当 的 分 配 标 准 ,在 两 种 材料 之 间 进 
行 分 配 。 假 定 本 次 采购 费用 按 材 料 重量 比例 进行 分 摊 ， 则 : 

每 吨 材料 应 分 摊 的 采购 费用 = 采购 费用 /( 甲 材料 重量 + 乙 材料 重量 ) 

=] 600/(30+50)=20( 元 / 吨 ) 

甲 材 料 应 分 摊 采 购 费 用 =30x20=600( 元 ) 

乙 材 料 应 分 摊 采 购 费 用 =50x20=1 000( 元 ) 

甲 材料 实际 成 本 =30 000+600=30 600( 元 ) 

乙 材 料 实际 成 本 =50 000+1 000=51 000GT) 

编制 会 计 分 录 如 下 。 

借 : 原材料 一 一 甲 材料 30 600 


一 一 乙 材料 51 000 
应 交 税 莫 一 一 应 交 增 信 税 (进项 税额) 论 13 600 


贷 : 银行 存款 95 200 

G) 4 月 8 日 ， 从 大 华 公司 购 进 两 材料 10 吨 ， 元 ,增值 税额 为 1020 元 , 运费 
200 元 ， 材 料 已 经 运 回 ， 款 项 尚未 支付 。 

这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 企业 资产 个 要 素 发 生 增 减 变化 : 一 方面 ， 作 为 企业 
资产 的 材料 增加 了 6 000 元 ， 应 在 “原材料 账户 的 借方 登记 ， 同 时 ， 企 业 应 交 增 值 税 (进项 
税额) 随 着 购 进 业务 的 发 生 而 发 生 i 款 一 起 支付 ， 应 在 “应 交 税 费 一 一 应 交 增 信 税 ( 进 
项 税额 )” 的 借方 登记 ; 另 一 方面 购 进 材料 而 的 价款 形成 企业 负债, 应 在 “应 

取经 济 业务 的 发 生 编制 如 下 会 计 分 录 。 
6200 
应 交 税 费 志 全 应 六 among 1020 
贷 : 左 付 周 雪 一 大 华 公司 入 7220 
(4) 4 月 20 回收 到 5 日 向 大 华 公司 购 入 甲 材料 50 吨 ， 并 已 验收 入 库 。 
借 : 原材料 一 一 甲 材料 50 000 
贷 : 在 途 物资 一 一 甲 材料 50 000 

(5) 4 月 15 日, 从 兴业 公司 购 入 丁 材料 10 吨 已 入 库 , 单价 1 200 元 , 增值 税 税额 为 2040 
元 , 运 杂费 150 元 ,公司 已 经 开 出 为 期 6 个 月 的 商业 承 总 汇票 。 

这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 企业 资产 和 负债 两 个 要 素 发 生 增 减 变化 : 一 方面 ， 作 为 企业 
资产 的 材料 增加 了 12 000 元 , 应 在 “原材料 ”账户 的 借方 登记 , 同时， 企业 增值 税 (6 进项 科 痢 ) 
随 着 购 进 材料 业务 的 发 生 而 发 生 ， 并 随 着 价款 一 起 支付 ， 在 “应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 
税额 )” 账 户 的 借方 登记 ; 另 一 方面 ， 企 业 尚 未 支付 的 购 进 材料 的 价款 ， 通 过 开 出 商业 承 竞 汇 
票 的 方式 形成 企业 负债 ， 应 在 “应 付 票据 ”账户 的 贷方 登记 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 







借 : 原材料 一 一 丁 材料 12 150 
应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 (进项 税额 ) 2040 
贷 : 应 付 票据 一 一 兴业 公司 (商业 承兑 汇票 ) 14 190 


(9 4 月 15 日 , 以 银行 存款 偿还 前 欠 大 华 公司 的 材料 款 共 20 000 元。 

这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 企业 资产 和 负债 两 个 要 素 发 生 增 减 变化 : 一 方面 ,企业 的 应 
付 账 款 因为 归还 而 减少 ， 应 在 “应 付 账 款 ” 账 户 的 借方 登记 ; 另 一 方面 ,企业 以 银行 存款 支 
付 欠 款 ， 银 行 存款 减少 ， 应 在 “银行 存款 ”账户 的 贷方 登记 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 
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项 目 4 企业 日 党 经 济 业 务 的 术 算 j 总 


借 : 应 付 账 款 一 一 大 华 公司 20 000 
贷 : 银行 存款 20 000 


(7) 4 月 15 日 ， 向 华 阳 公司 预付 采购 材料 款 60 000 元。 

该 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 企业 资产 发 生变 化 : 一 方面 ， 企 业 预付 材料 采购 款 ， 银 行 存 
款 减 少 ， 应 在 “银行 存款 ”账户 的 贷方 登记 ; 另 一 方面 ， 企 业 由 于 预付 款项 给 大 华 公司 ， 形 
成 了 对 大 华 公司 的 债权 ， 在 “预付 账 款 ” 账 户 的 借方 登记 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 


借 : 预付 账 款 一 一 华 阳 公司 60 000 
贷 : 银行 存款 60 000 


(8) 4 月 20 日 ， 收 到 华 阳 公 司 发 来 的 甲 材料 50 吨 , 每 吨 1 000 元 ， 增 值 税 款 8 500 元 。 
款项 本 月 15 日 已 预付 。 

该 项 经 济 业 务 的 发 生 ， 引 起 企业 资产 的 变化 : 一 方面 ， 收 到 大 华 公司 发 来 的 材料 ， 形 成 
了 详 际 的 采购 业务 ， 材 料 增加 ， 在 “原材料 ”账户 的 借方 登 ; 一 方面 ， 原 先 由 于 预付 款 
形成 的 对 大 华 公司 的 债权 自然 减少 58 500 元 , 在 < 户 的 贷方 登记 。 企 业 应 编制 







如 下 会 计 分 录 。 CS 

借 : 原材料 一 一 甲 材料 XY 50 000 

ee et 8 500 
贷 : 预付 账 款 一 一 华 阳 公司 58 500 

(9) 4 月 22 日 ， 收 到 华 阳 公司 款 1500 元 。 

该 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 谎 化 : 一 方面 尺 灌 简 回来 的 余 款 ， 银 行 存款 增加 ,在 
“银行 存款 ”账户 的 借方 登记 ;所 一 方面 , 由 过 加， 对 于 大 华 公司 的 债权 已 经 消失 ， 
在 “预付 账 款 ” 的 记 。 企 业 应 编制 如 下 共计 分 录 。 

借 : 银行 存款 2 _ 1 500 

代 ， NA 北 1 500 


4.2.3 ”国定 资产 购 进 的 核算 


固定 资产 是 指 企业 使 用 期 限 较 长 (一般 认为 超过 1 年)， 单 位 价值 较 高 的 有 形 资产 ， 如 房 
屋 、 建 筑 物 、 机 器 设备 、 运 输 工具 等 。 按 照 企 业 会 计 准 则 》 规 定 : 固定 资产 应 按 取 得 时 的 
成 本 入 账 。 取 得 时 的 成 本 包括 买 价 、 进 口 关 税 、 运 输 和 保险 等 相关 费用 ， 以 及 为 使 固定 资产 
达到 预定 可 使 用 状态 前 发 生 的 必要 支出 。 

1. 购 入 不 需要 安装 的 固定 资产 


企业 购置 的 不 需要 安装 即 可 使 用 的 固定 资产 ， 应 按 实际 支付 的 买 价 、 包 装 费 、 运 输 费 、 
安装 成 本 等 作为 入 账 价值 。 

【 例 4-7】 公司 购 入 不 需要 安装 的 设备 一 台 , 价值 100 000 元 ， 所 支付 的 增值 税 17 000 
元 ， 另 支付 运 杂 费 、 保 险 费 1 000 元 ,全 部 款项 已 通过 银行 存款 支付 。 

企业 购 入 不 需要 安装 的 设备 ， 一 方面 ， 可 按 其 购 入 时 的 实际 成 本 直接 计 入 “固定 资产 ” 
账户 , 随 着 价款 一 起 支付 的 增值 税 应 计 入 在 “应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 光 账户 的 借 
方 登记 ; 另 一 方面 ， 支 付 购 入 设备 款 使 银行 存款 减少 了 。 这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 企 业 应 编制 
如 下 会 计 分 录 。 

借 : 固定 资产 101 000 


| 


演 tl 一 


应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 (进项 税额 ) 17 000 
贷 : 银行 存款 118 000 
2， 购 入 需要 安装 的 固定 资产 
企业 购 入 需要 安装 的 国定 资产 ， 应 先 通过 “在 建 工程 ”账户 进行 核算 ， 待 在 建 工程 达到 
可 使 用 状态 时 再 转 入 “国定 资产 ”账户 。 
【 例 4-8】 其 他 情况 同 例 4-7， 假 定购 入 的 设备 需要 安装 。 
(1) 购 入 设备 交付 安装 时 。 


借 : 在 建 工程 101 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 (进项 税额 ) 17 000 
贷 : 银行 存款 118 000 
(2) 以 现金 支付 安装 成 本 1 500 元 。 
借 : 在 建 工程 SN 1 500 
贷 : 库存 现金 1 500 
(3) 设备 达到 预定 可 使 用 状态 gd 
借 : 固定 资产 102 500 
贷 : 在 建 工程 102 500 
4.3 ee 算 
2 
Pe 这 业经 芝 动 的 中 站 生产 工人 借助 于 劳动 资 
料 ， nn re 在 生产 产品 的 同时 ， 要 发 生物 化 劳动 和 
0 er 国定 资产 的 磨损 、 支付 工人 工资 和 产品 制造 过 程 
中 的 其 他 耗费 等 人 因此 ， 产 旺 的 生产 过 程 ， 也 是 生产 耗费 的 过 程 。 


企业 一 定时 期 内 在 生产 经 营 过 程 中 所 发 生 的 各 种 耗费 ,种 为 费用 。 费 用 按 一 定 种 类 和 数 
量 的 产品 进行 归 集 , 就 形成 了 产品 的 制造 成 本 ( 惑 称 产品 生产 成 本 )。 费 用 按 其 是 否 计 入 产品 成 
本 可 分 为 计 入 产品 成 本 和 不 计 入 产品 成 本 两 大 类 。 

计 入 产品 成 本 的 费用 又 可 分 为 直接 费用 和 间接 费用 。 直 接 费用 包括 直接 材料 、 直 接 人 工 
和 其 他 直接 费用 。 直 接 材料 是 指 企业 直接 用 于 产品 生产 , 构成 产品 立体 的 原材料 、 主 要 材料 、 
外 购 半 成 品 及 有 助 产品 形成 的 辅助 材料 ; 直接 人 工 是 指 支付 给 直接 参加 产品 生产 工人 的 工资 
以 及 为 职工 支付 的 其 他 费用 。 间 接 费 用 是 指 间接 用 于 产品 生产 的 各 项 费用 ， 主 要 包括 企业 各 
生产 车 间 为 组 织 和 管理 生产 而 发 生 的 各 项 间接 费用 ,如 车 间 管理 人 员工 资 、 办 公费 、 水 电费 、 
生产 用 固定 资产 的 折旧 费 等 。 

不 计 入 产品 成 本 的 费用 是 指 企业 在 生产 经 营 过 程 中 ,全 厂 为 管理 和 组 织 生产 的 需要 而 发 
生 的 相应 的 费用 。 这 些 费 用 与 产品 的 生产 没有 直接 的 关系 ， 但 属于 企业 生产 经 营 活动 所 必需 
发 生 的 ， 通 常 称 其 为 期 间 费 用 ， 包 括 管理 费用 、 财 务 费 用 、 销 售 费用 ， 这 些 费 用 的 发 生 无 法 
归属 为 哪 种 产品 ， 事 奖 上 即便 没有 产品 的 生产 活动 ， 有 些 期 间 费 用 也 是 照常 发 生 的 ， 所 以 ， 

会 计 实务 中 将 这 些 费 用 作为 当期 损益 处 理 ,而 不 计 入 产品 的 生产 成 本 。 

制造 企业 生产 经 营 过 程 中 发 生 的 各 种 耗费 如 图 4.1 所 示 。 


人 


项 目 4 企业 日 党 经 济 业 务 的 核算 总 


直接 材料 
oa 直接 人 工 
计 入 产品 成 本 费用 { 其 他 直接 费用 
费 间接 费用 一 一 通过 分 配 计 入 产品 成 本 的 制造 费用 
用 
管理 费用 
不 计 入 产品 成 本 费用 {en 
销售 费用 


图 4.1 制造 企业 生产 经 营 过 程 中 发 生 的 各 种 耗费 


4 .3.1 “产品 生产 过 程 业务 核算 账户 的 设置 < 
(1) “生产 成 本 ”账户 。 “生产 成 本 ”属于 成 4 人 

各 种 生产 成 本 ， 并 据 以 确证 产品 的 详 际 生产 戚 椒 M 

生 的 各 项 生产 费用 ; 贷方 登记 完工 产品 的 测 际 半 产 成 本 。 期 末 借 方 余额， 表示 企业 尚未 生产 

完工 的 在 产品 的 实际 成 本 。 该 账户 按 关 品 的 品种 、 类 别 设置 生产 成 本 明细 帐 ， 进 行 明 组 分 类 

核算 。 在 “生产 成 本 ” 明 分 类 上 六 的 异 方 按 构 成 产品 吉 二 的 成 本 项 目 ， 分 别 设 置 专栏 , 进 

行 产品 成 本 的 计算 。 


(2 “制造 费用 ”账户 4< 制 后 费 用 ”属于 成 ， 用 来 归 集 和 分 配 企业 生产 车 间 为 组 
Sn 间接 费用 ， 间 的 管理 人 员 的 工资 及 福利 费 、 机 器 设备 









及 车 间 厂 房 等 折旧 费 、 车 间 机 器 物料 的 消耗 、 劳 动 保护 费 、 季 节 性 和 修 
理 期 间 的 停工 损 兴 以 及 其 他 不 能 直接 计 入 产品 生产 成 本 的 生产 费用 。 该 账户 借方 登记 实际 发 
生 的 各 种 间接 费用 ; 贷方 登记 分 配 转 出 应 由 各 种 产品 负担 的 制造 费用 。 该 账户 期 未 一 般 没 有 
余额 。“ 制 造 费用 ”账户 应 按 车 间 设 置 明细 账户 , 并 按 费 用 项 目 设置 专栏 , 进行 明细 分 类 核算 。 

(3) “应 付 职 工薪 酬 ” 账 户 。“ 应 付 职工 薪酬 ”属于 负债 类 账户 ， 用 来 核算 企业 根据 有 关 规 
定 应 该 支付 给 职工 的 各 种 霖 酬 ， 包 括 工资 、 福 利 费 、 工 会 经 费 、 职 工 教育 经 费 、 社 会 保险 费 、 
住房 公积金 等 所 有 为 职工 支付 的 费用 。 该 账户 贷方 登记 企业 应 支付 给 职工 的 各 种 费用 总 额 ， 
借方 登记 企业 实际 支付 的 各 种 薪酬 数额 。 该 账户 应 按照 “工资 * “职工 福 利 ”“ 社 会 保险 费 ” 
“住房 公积金 “工会 经 费 ”“ 职 工 教育 经 费 ” 等 设置 明细 账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 

(9“ 标 计 折旧 ”账户 。 企 业 的 固定 资产 能 够 在 一 个 较 长 的 时 期 内 为 企业 服务 ， 其 价值 随 
着 生产 经 营 活动 的 进行 逐渐 转移， 为 生产 产品 而 使 用 的 固定 资产 的 价值 转移 到 所 生产 的 产品 
中 ， 形 成 产品 价值 的 一 部 分 ;由 于 管理 需要 而 使 用 的 固定 资产 的 价值 转移 到 它 所 提供 的 服务 
中 , 构成 期 间 费 用 的 组 成 部 分 。 由 于 固定 资产 在 企业 存续 期 间 其 实物 形态 相对 固定 ， 其 价值 
的 转移 也 是 逐步 进行 的 ， 因 此 ， 在 会 计 实 务 中 ， 固 定 资产 的 价值 转移 不 通过 “固定 资产 ” 账 
户 核算 ， 而 是 专门 设置 一 个 “累计 折旧 ”账户 来 反映 其 由 于 使 用 磨损 而 转移 的 价值 “累计 折 
旧 ” 属 于 “固定 资产 ”账户 的 调整 账户 ， 用 来 核算 固定 资产 在 使 用 过 程 中 转移 的 价值 。 该 账 
户 的 贷方 记录 固定 资产 折旧 的 累计 增加 数 ; 借方 记录 固定 资产 减少 时 应 冲销 的 累计 折旧 数 ; 
期 未 余额 在 贷方 ， 表 示 企业 现 有 的 固定 资产 已 计 提 的 折旧 数 。 


| By 
汪 zsitgessxiles 有 一 。 


(3“ 库 存 商 品 ” 账 户 。“ 库 存 商品 ”属于 资产 类 账户 ， 用 来 核算 企业 已 生产 完工 并 验收 
入 库 产品 的 增 减 变 动 及 结存 情况 。 该 账户 借方 登记 企业 已 生产 完工 并 验收 入 库 产品 的 实际 
成 本 ; 贷方 登记 因 和 销售 等 原因 发 出 的 库存 商品 的 实际 成 本 ; 期 未 余额 在 借方 ,表示 库存 商 
品 的 实际 成 本 。“ 库 存 商 品 ” 账 户 应 按 库 存 商 品 的 种 类 、 规 格 和 品种 设置 明细 分 类 账户 ， 进 
行 明细 分 类 核算 。 

(9) “管理 费用 ”账户 。“ 管 理 费 用 ”属于 损益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 为 组 织 和 管理 生产 经 
营 所 发 生 的 管理 费用 ,包括 企业 在 筹建 期 间 内 发 生 的 开办 费 、 董 事 会 和 行政 管理 部 门 在 企业 
的 经 营 管理 中 发 生 的 或 者 应 由 企业 统一 负担 的 公司 经 费 ( 和 包括 行政 管理 部 门 职工 工资 及 福利 
费 、 物 料 消耗 、 低 值 易 耗 品 摊 销 、 办 公费 和 差旅费 等 )、 工 会 经 费 、 董 事 会 费 ( 包 括 董事 会 成 员 
津贴 、 会 议 费 和 差旅费 )、 聘 请 中 介 机 构 费 、 咨 询 费 ( 合 顾 问 费 )、 诉 讼 费 、 业 务 招待 费 、 房 产 
税 、 车 船 使 用 税 、 土 地 使 用 税 、 印 花 税 、 技 术 转 让 费 、 矿 产 资 源 补 偿 费 、 研 究 费用 、 排 污 费 
等 。 该 账户 的 借方 登记 企业 管理 费用 的 交际 发 生 数 ， i “本 年 利润 ”的 管理 
费用 。 期 未 转 账 后 该 账户 应 无 余额 。 该 账户 应 按照 管 Re 成 设置 明细 账户 ， 进 行 明细 
分 类 核算 。 S- 
4.3.2 pli 

1， 领 周 材料 的 核 和 人 


企业 从 仓库 发 出 的 材料 ， 应 5 
产 产品 领 用 的 材料 ， 直 接 计 入 史 为 了 组 织 和 管理 生产 而 耗 用 的 村 


料 ， 计 入 “制造 费用 ”账户 从业 管理 部 门 领 用 ， 计 入 “管理 费用 ”账户 。 
【 例 4.9】 华泰 年 1 月 份 材料 不 用 情 吕 如 表 4-1 所 示 。 


NA 华泰 公司 9 4 月 发 出 材料 汇总 表 


6000 60000 | 4000 20 80 000 
2000 20000 | 3000 20 60000 

400 4000 
100 20 2000 


[sm | |soo|lro| |ioo 


这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 了 企业 资产 和 费用 两 个 要 素 发 生变 化 : 一 方面 ， 材 料 的 领 用 
和 消耗 引起 了 材料 的 减少 ; 另 一 方面 ， 生产 产品 耗 用 材料 和 生产 车 间 及 厂 部 管理 部 门 耗 用 材 
料 ， 使 企业 的 生产 成 本 、 制 造 费用 、 管 理 费用 增加 。 材 料 的 减少 ， 应 该 登记 在 “原材料 ” 账 
户 的 贷方 ; 生产 成 本 、 制 造 费 用 、 管 理 费 用 的 增加 ， 应 该 登记 在 “生产 成 本 ”“ 制 造 费 用 ”和 
“管理 费用 ”账户 的 借方 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 
借 : 生产 成 本 一 一 甲 产品 140 000 
一 一 乙 产 品 80 000 





















产品 生产 耗 用 
甲 产 品 耗 用 
乙 产 品 耗 用 
生产 车 间 管理 部 门 耗 用 
厂 部 行政 管理 部 门 耗 用 
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项 目 4 企业 日 党 经 济 业 务 的 核算 总 


制造 费用 4000 
管理 费用 2000 
贷 : 原材料 一 一 A 材料 84000 
一 一 B 材料 142 000 
2. 支付 职工 薪 丽 


企业 支付 给 职工 的 薪酬 ， 应 根据 职工 的 县 体 工作 岗位 不 同 计 入 不 同 的 成 本 、 费 用 账户 。 
生产 工人 的 薪酬 计 入 “生产 成 本 ”账户 ; 车 间 管 理 人 员 的 薪酬 计 入 “制造 费用 ”; 企业 行政 
管理 部 门人 员 的 薪酬 计 入 “管理 费用 ”。 
【 例 4-10】 华 素 公司 月 末 分 配 本 月 职工 工资 及 三 费 (福利 费 、 工 会 经 费 、 职 工 教 育 经 费 )， 
本 月 工资 及 三 费 分 配 如 表 4-2 所 示 。 
表 4-2 工资 及 三 eg KS 








这 项 经 济 业务 的 发 生生 起 了 企业 负债 和 截 几 丙 个 要 素 发 生变 化 : 一 方面 ， 企 业 职工 工资 
的 分 配 引起 了 应 人 的 增加 ,应 ee 职工 薪酬 ”账户 的 贷方 登记 ; 另 一 方面 , 生 
产 工人 霜 可 | 某 用 大 于 家 接 费 用 ， 应 记录 在 人 Mb “生产 成 本 ” 账户 的 代 方 ， 车 间 铺 助 人 员 霜 
属于 间接 费用 ， 位 记录 在 “制造 费用 ”账户 的 借方 ! 厂 部 行政 管理 人 员 薪酬 属于 期 间 费 用 ， 
应 记录 在 “管理 费用 ”账户 的 借方 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 


借 : 生产 成 本 一 一 甲 产 品 59 250 
一 一 乙 产品 35 550 
制造 费用 9480 
管理 费用 23 700 

贷 : 应 付 职工 新 酬 一 一 工资 、 奖 金 、 津 贴 和 #N 贴 108 000 

一 一 职工 福利 费 15 120 


一 一 工会 经 费 和 职工 教育 经 费 (工会 经 费 ) 。 2 160 
一 一 工会 经 费 和 职工 教育 经 费 (职工 教育 经 费 ) 2 700 
【 例 4-11】 华泰 公司 开 出 现金 支票 从 银行 提取 现金 108 000 元 ， 以 备 发 放 工资 。 
这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 了 企业 资产 的 增 减 变化 : 一 方面 , 企业 要 将 从 银行 提取 现金 
备 发 工资 引起 的 资产 类 的 库存 现金 增加 ; 另 一 方面 ， 引 起 资产 类 的 银行 存款 减少 。 企业 应 编 


制 如 下 会 计 分 录 。 
借 : 库存 现金 108 000 
贷 : 银行 存款 108 000 
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对 its 第 3 县) 


【 例 4-12】 华泰 公司 以 现金 108 000 元 发 放 本 月 工资 。 

这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 了 企业 资产 和 负债 的 变化 : 一 方面 ,表示 企业 库存 现金 减少 
108 000 元 ， 记 入 “库存 现金 ”账户 的 贷方 ; 另 一 方面 ， 表 示 应 付 职工 薪酬 的 减少 ， 记 入 “应 
付 职工 薪酬 ”的 借方 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 


借 : 应 付 职工 薪酬 108 000 
贷 : 库存 现金 108 000 


3. 计 提 固定 资产 折旧 的 核算 

【 例 4-13】 华泰 公司 计 提 国定 资产 的 折旧 ,其 中 生产 车 间 使 用 的 厂房 、 机 器 设备 等 固定 
资产 折旧 额 为 $000 元， 公司 行政 管理 部 门 使 用 的 房屋 等 固定 资产 折旧 为 3 000 元 。 

这 项 经 济 业务 的 发 生 引 起 了 企业 负债 和 费用 两 个 要 素 发 生 : Ee 一 方面 , 企业 固定 资产 


折旧 的 发 生 ， 使 累计 折旧 增加 了 11 000 元 ,应 记 入 “累计 折 凡 吐 户 的 贷方 ; 另 一 方面 , 企 
业 生产 车 间 计 提 的 国定 资产 折旧 二 “制造 费用 ”账户 的 借方 ， 
公司 行政 管理 部 门 固定 资产 计 提 的 折旧 3 000 元 ， “管理 费用 ”账户 的 借方 。 企 业 应 
编制 如 下 会 计 分 录 。 
借 : 制造 各 用 8 000 
管理 费用 3 000 
贷 : 累计 折旧 RN 11000 


4， 支 付 其 他 费用 的 核算 


【 例 4-14】 华泰 公司 以 银 人 SD 
ee | 起 了 企业 资产 


站 


民生 产 车 间 电费 。 
个 要 素 发 生 增 减 变化 : 一 方面 , 生产 车 间 






发 生 的 费用 ， | 造 费用 ”账户 ; 另 一 方面 , 银行 存款 的 减少 ， 应 记 入 “银行 
存款 ”账户 的 贷 为 < 企业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 
借 : 制造 费用 1 500 
贷 : 银行 存款 1 500 


5. 制造 党 用 的 归 集 分 配 


按照 现行 会 计 制 度 的 规定 ,制造 费用 是 构成 产品 生产 成 本 的 一 项 重要 内 容 。 企 业 对 制造 
费用 的 分 配 应 根据 不 同 的 情况 ， 选 择 适当 的 分 配 标 准 ， 如 生产 工人 的 工时 、 机 器 工时 、 生 产 
工人 的 工资 等 都 可 以 作为 制造 费用 的 分 配 标 准 。 

【 例 4-15】 分 配 华泰 公司 本 月 发 生 的 制造 费用 。 汇 总 甲 、 乙 两 种 产品 发 生 的 制造 费用 ， 
并 按 生 产 工 人 工时 的 比例 在 甲 、 乙 两 种 产品 间 分 配 假设 甲 产 品 生产 工人 工时 为 6000 小 时 ， 
乙 产 品 生产 工人 工时 为 4 000 小 时 )。 

企业 可 以 根据 日 常 “ 制 造 费用 ”账户 发 生 的 情况 编制 “制造 费用 分 配 表 ”。 

本 月 发 生 的 制造 费用 总 额 为 22 980 元 ， 这 些 制造 费用 的 发 生 是 企业 为 生产 甲 、 乙 两 种 产 
品 所 共同 发 生 的 ， 属 于 间接 费用 ， 可 以 按 一 定 的 分 配方 法 ， 分 配 计 入 应 该 承担 该 项 费用 的 产 
品 成 本 当中 。 

制造 费用 应 按 以 下 步骤 和 方法 计算 分 捧 。 

第 一 步 : 归 集 本 月 制造 费用 , 如 表 4-3 所 示 。 


项 目 4 企业 日 兴 经 济 业务 的 核算 Q@ 


表 4-3 制造 费用 明细 账 














有 00 9 
KS 查 的 制造 费用 = 共产 座 产品 蓝 用 的 生产 工时 数 x 配 训 
ea =6 000x2.298=13 788( 元 ) 
品 应 负担 的 制造 费用 =22 980-13 788=9 192( 元 ) 


a 22 980 元 ， 分 配 计 入 甲 、 乙 两 种 产品 的 生产 成 本 中 。 其 
中 ， 甲 产品 负担 13 788 元 ， 乙 产品 负担 9 192 元 。 对 于 这 一 经 济 事项 ， 企 业 应 编制 如 下 会 计 


分 录 。 
借 : 生产 成 本 一 一 甲 产品 13 788 
一 一 乙 产 品 9 192 
贷 : 制造 费用 22 980 


6， 产 品 生 产 成 本 的 计算 

产品 生产 成 本 的 计算 ,就 是 将 企业 在 生产 经 营 过 程 中 各 个 阶段 所 发 生 的 生产 费用 ,按照 
一 定 的 成 本 计算 对 象 进行 归 集 和 分 配 ， 以 确定 各 成 本 计算 对 象 的 实际 总 成 本 和 单位 成 本 的 一 
种 专门 的 会 计 核算 方法 。 本 月 发 生 的 生产 成 本 并 不 一 定 就 是 本 期 完工 产品 的 生产 成 本 。 在 本 
月 投产 的 情况 下 ( 即 月 初 无 在 产品 ), 如 果 月 末 某 种 产品 全 部 完工 , 则 本 月 发 生 的 生产 成 本 就 是 
本 月 完工 产品 的 生产 成 本 ; 如果 月 末 一 部 分 产品 完工 一 部 分 未 完工 , 即 月 未 存在 在 产品 ， 则 
需要 采用 一 定 的 分 配方 法 将 本 月 发 生 的 生产 成 本 在 完工 产品 和 在 产品 之 间 进 行 分 配 。 


tl 
【 例 4-16】 候 设 华泰 公司 本 月 生产 的 四 产品 全 部 完工 ， 忆 产品 全 部 未 完工 ， 其 成 本 计算 
各 表 4-5 和 表 4-6 所 示 。 
表 4-5 生产 成 本 明细 账 
产品 名 称 : 甲 产品 单位 : 元 





产品 名 称 ; 乙 产 品 


A 和 
| 
3 = 








在 企业 的 日 常会 计 核 自 中 品 得 和 
费用 分 配 记 入 甲 、 ER 
pr 038 元 ， 乙 产品 本 eA 124 742 元 。 月 东 ， 企业 将 全 部 完工 
的 甲 产 品 生产 成 本 结 转 到 “库存 商品 ”账户 。 乙 产品 全 部 未 完工 下 月 继续 生产 。 企 业 编 制 如 
下 会 计 分 录 。 
借 : 库存 商品 一 一 甲 产品 213 038 
贷 : 生产 成 本 一 一 甲 产品 213 038 


4.4 产品 销售 过 程 的 核算 


销售 过 程 是 企业 产品 价值 和 生产 目的 得 以 实现 的 重要 过 程 。 在 销售 过 程 中 ,企业 通过 产 
品 的 销售 ， 实 现 了 产品 资金 向 货币 资金 的 转化 ， 形 成 了 企业 的 营业 收入 ， 使 企业 的 生产 成 本 
得 到 了 价值 补偿 ， 也 为 企业 生产 循环 周转 的 持续 进行 提供 了 必要 的 保证 。 

企业 在 商品 销售 过 程 中 , 发生 的 会 计 核算 业务 主要 有 : 取得 营业 收入 的 核算 ; 支付 发 生 
的 销售 费用 的 核算 ， 如 包装 费 、 装 运费 、 广 告 费 、 展 览 葛 等 ; 确定 并 结 转 已 经 销售 商品 的 生 
产 成 本 的 核算 ， 依 法 计算 并 交纳 销售 税金 及 附加 的 核算 等 。 


项 目 4 企业 日 党 经 济 业 务 的 核算 总 


44.1 产品 销售 过 程 核算 的 账户 设置 


为 了 正确 核算 企业 产品 销售 过 程 中 发 生 的 各 项 经 济 业务 ,企业 需要 设置 “ 主 营业 务 收入 ” 
“ 主 营业 务 成 本 ”“ 销 售 费 用 ”“ 营业 税金 及 附加 ”“ 应 收 账 款 ”“ 应 收 票 据 ”“ 预 收 账 款 ” 等 账 
户 。 根 据 借 贷 记 账 法 的 基本 原理 ,全 面 反 映 企 业 销 售 过 程 中 所 发 生 的 经 济 事项 。 

(D“ 主 营业 务 收入 ”账户 。“ 主 营业 务 收 入 ”属于 损 荔 类 账户 ， 用 来 核算 企业 确认 的 销 
售 商品 、 提 供 劳务 等 主 营业 务 所 取得 的 收入 。 该 账户 贷方 登记 企业 销售 商品 或 提供 劳务 六 际 
收 到 或 应 收 到 的 收入 ; 借方 登记 企业 发 生 的 销售 退回 和 期 末 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 收入 。 
该 账户 期 未 结 转 后 应 无 余额 。 该 账户 应 按 销售 产品 的 类 别 和 品种 设置 明细 分 类 账户 ， 进 行 明 
细 分 类 核算 。 

(2)“ 主 营业 务 成 本 ”账户 。“ 主 营业 务 成 本 ”属于 损益 ， 用 来 核算 企业 确认 销售 
商品 、 提 供 劳务 等 主 营业 务 活动 收入 时 应 结 转 的 成 本 。 该 账 登记 企业 发 生 的 已 销 商品 
或 提供 劳务 的 实际 成 本 ; 贷方 登记 企业 安生 应 冲 减 的 销售 和 期 末 结 转 到 “本 年 利润 ” 账 
砍 让 祝 产 品 的 类 别 和 品种 设置 明细 分 类 账 











户 的 成 本 。 该 账户 期 未 结 转 后 应 无 余额 。 该 账户 F 

户 , 进行 明细 分 类 核算 。 

(3)“ 销 售 费 用 ”账户 。“ 销 售 费 用 ” 属 趟 损 首 类 账户 ， 用 来 核算 企业 商品 销售 过 程 中 发 生 

运输 费 、 包 装 费 、 装 卸 费 、 广 告 费 、 展 痪 蒜 、 商 品 维修 费 等 以 及 专 设 销售 机 构 的 职工 某 酬 、 

RSR 俏 7 让 贷方 登记 期 

用 x 该 账户 期 未 结 余额 。 该 账户 应 按 费 用 项 目 设置 
明细 分 类 账户 ， 进 行 明细 分 类 核算 。 

(49 “营业 税金 K 户 。“ 营利 Rn 属于 损益 类 账户 ,用 来 核算 企业 经 营 活 
动 过 程 中 发 生 的 ; A we 税 、 教 育 费 附加 以 及 资源 税 等 。 该 账户 借方 
登记 按 规定 计 企业 负担 的 营业 税金 攻 附 加 ;贷方 登记 期 末 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 的 
营业 税金 及 附加 。 该 账户 期 末 结 转 后 应 无 余额 。 该 账户 应 按 税金 类 别 设 置 明细 分 类 账户 ， 进 
行 明细 分 类 核算 。 

(5)“ 应 收 账 款 ”账户 。“ 应 收 账 款 ” 属 于 资产 类 账户 ， 用 来 核算 企业 因 销 售 商品 、 提 供 芳 
务 等 经 营 活 动 应 收取 的 款项 。 该 账户 的 借方 登记 企业 销售 商品 、 提 供 劳务 应 该 收取 的 收入 、 
代 垫 的 运 杂 费 、 包 装 莫 等 ;贷方 登记 收回 的 应 收 账 款 。 期 末 余 额 若 在 借方 ， 表 示 尚 未 收回 的 
应 收 账 款 ; 期 末 余 额 佑 在 贷方 ， 则 表示 企业 预收 的 账 款 。 该 账户 应 按 债务 人 设置 明细 账户 ， 
进行 明细 分 类 核算 。 

(9“ 应 收 票 据 ” 账户。“ 应 收 票 据 ”属于 资产 类 账户 ， 用 来 核算 企业 因 销 售 商品 、 提 供 劳 
务 等 而 收 到 的 商业 汇票 ， 包 括 银行 承 部 汇票 和 商业 承兑 汇票 。 访 账户 的 借方 登记 企业 因 销 售 
商品 、 提 供 劳务 收 到 的 商业 汇票 的 票面 金额 ;贷方 登记 到 期 兑现 的 汇票 金额 。 期 未 余额 在 借 
方 ， 表示 尚 未 到 期 的 商业 汇票 。 该 账户 应 按 开 出 、 承 竞 商 业 汇 票 的 单位 设置 明细 账户 ， 进 行 
明细 分 类 核算 。 

(DD “预收 账 款 ” 账户。 预收 账 款 ” 属 于 负债 类 账户 ， 用 来 核算 企业 按 合同 规定 预收 的 款 
项 。 该 账户 的 贷方 登记 企业 向 购 货 单位 文 际 收取 的 款项 ; 借方 登记 企业 发 出 产品 的 文 际 数额 和 
退还 的 余额 。 期 末 余 额 答 在 贷方 ， 表 示 企业 向 购 货 单 位 预收 款项 ; 期 末 余 额 若 在 借方 ， 表 示 企 
业 应 向 购 货 单位 收取 的 款项 。; 曾 发 户 应 按 付款 单位 设置 B 且 分 类 账户 ， 进 行 明 细 分 类 核算 。 
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44.2 产品 销售 过 程 主要 经 济 业务 核算 


【 例 4-17】 12 月 5 日 , 企业 销售 了 甲 产 品 100 件 , 单价 1000 元， 共计 100000 元 。 产 
品 已 经 发 出 , 货款 及 增值 税 税 款 (增值 税 税率 为 17%) 已 通过 银行 收 到 。 

该 项 经 济 业务 的 发 生 , 一 方面 企业 的 主 营 业务 收入 增加 了 100 000 元 , 应 记录 在 “ 主 
营业 务 收入 ”账户 的 贷方 ， 同 时 ， 应 随同 价款 一 并 收取 的 、 由 购 货 方 承担 的 增值 税 销 项 税额 
增加 了 17 000 元 ， 应 记录 在 “应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ”账户 的 贷方 ; 另 一 方面 ， 企 业 因 销 
售 产品 取得 销售 收入 , 作为 企业 资产 的 银行 存款 增加 了 117 000 元 , 应 记录 在 “银行 存款 ” 账 
户 的 借方 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 






借 : 银行 存款 117 000 
贷 : 主 董 业务 收入 100 000 
应 交 科 费 一 一 应 交 增值 税 ( 消 项 税额) 发 17 000 

绵 税 ， 消 费 税 税率 为 10%6。 


【 例 4-18】 甲 产 品 属于 应 税 消费 品 , 按 税法 规定 应 缴 鲁 消 
品 党 区 对 象 所 征收 的 一 种 税 ， 与 增值 税 不 


该 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 了 企业 费用 积 贷 策 的 同时 增加 : 一 方面 ,企业 计算 应 纳 消费 


税 ， 记 入 “营业 税金 及 附加 ”账户 的 借方 ; 咒 汪 方面 ,企业 应 交 而 未 交 的 税金 增加 了 ,应 记 
入 “应 交 税 费 一 一 应 交 消费 税 ” 账 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 


省 : 营业 税金 及 附加 
贷 : 应 交 税 费 一 一 

【 例 4-19】12 
元 以 及 增值 税 税额 倍率 为 17%) 沿 

该 项 经 济 生 , 一 方面 使 企业 级 主 营业 务 收 入 增加 了 150 000 元 ， 应 在 “ 主 营业 
务 收 入 ”账户 的 贷方 登记 ， 同 时 ， 应 随同 价款 一 并 收 职 的 、 由 购 货 方 承担 的 增值 税 销 项 税额 
增加 了 25 000 元 (150 000x17%6)， 应 在 “应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ” 账 户 的 贷方 登记 ; 另 一 方 
面 ， 企 业 因 销售 尚未 收 到 的 应 收 账 款 也 增加 了 175 000 元 ， 应 在 “应 收 账 款 ” 账 户 的 借方 合 
记 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 


10 000 







税 法 10 000 
企业 销售 给 天 华 品 1500 件 ,单价 100 元 , 价款 150 000 


借 : 应 收 账 款 一 一 天 华 集团 175 000 
贷 : 主 营业 务 收入 150 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增值 税 ( 销 项 税额 ) 25 000 


【 例 4-20】 12 月 16 日 , 企业 以 银行 存款 支付 本 月 销售 甲 产品 的 广告 费 50000 元 。 

该 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 企业 资产 和 费用 同时 发 生变 化 : 一 方面 , 企业 的 费用 增加 了 
50 000 元 ， 应 在 “销售 费用 ”账户 的 借方 登记 ; 另 一 方面 ,企业 的 资产 减少 了 50 000 元 , 应 
在 “银行 存款 ”账户 的 贷方 登记 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 

借 : 销售 费用 50 000 

贷 : 银行 存款 50 000 
【 例 4-21】 12 月 22 日 ， 企 业 销售 给 环宇 公司 甲 产 品 一 批 ， 价 款 500 000 元 ， 增 值 税额 

85 000 元 ， 收 到 对 方 开 出 并 承兑 的 商业 汇票 ， 汇 票 期 限 为 3 个 月 。 

该 项 经 济 业 务 的 发 生 , 一 方面 使 企业 的 主 营业 务 收 入 增加 了 500 000 元 ， 应 在 “ 主 营业 


项 目 4 企业 日 党 经 济 业 务 的 核算 总 


务 收 入 ”账户 的 贷方 登记 ， 同 时 ， 应 随同 价款 一 并 收取 的 、 由 购 货 方 承担 的 增值 税 销 项 税额 
增加 了 85 000 元 (500 000x17%6)， 应 在 “应 文 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ” 账 户 的 贷方 登记 ; 另 一 方 
面 ， 企 业 因 销售 尚未 收 到 的 应 收 账 款 也 增加 了 585 000 元 ， 应 在 “应 收 票 据 ” 账 户 的 借方 登 
记 。 企业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 


借 : 应 收 票据 一 一 环宇 公司 585 000 
贷 : 主 营业 务 收 入 500 000 
应 交 税 费 一 一 应 交 增 值 税 ( 销 项 税额 ) 85 000 


【 例 4-22】 收 到 天 华 公司 预付 的 购 货 款 200 000 元 。 

该 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 了 资产 和 负债 的 变化 : 一 方面 企业 因为 收 到 一 笔 货款 ,银行 
存款 增加 ， 应 在 “银行 存款 ”的 借方 登记 ; 另 一 方面 ， 因 为 尚未 向 天 华 公司 出 售 商品 ， 交 际 
形成 了 对 天 华 公司 的 负债 ， 应 在 “预收 账 款 ” 账 户 的 贷方 登记 % 从 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 

借 : 银行 存款 200 000 

贷 : 预收 账 款 一 一 天 华 公司 200 000 

【 例 4-23】 企业 按照 合同 向 天 华 公司 发 出 早产 哺 ,/ 诈 i 款 220 000 元, 增值 税额 37 400 元 。 

资产 、 ee 收入 多 并 a ET SAR 








应 六 出 信 在 “应 交 文科 费 一 应 交 增 全 WP 由 于 发 册 的 商品 价值 
连同 增值 税 的 合计 超过 了 天 华 公司 属 先 巴 记 隆 形成 了 天 华 公司 对 企业 的 负债 , 但 
企业 已 经 设置 了 “机 哎 败 款 改 PR , 项 仍 在 “ 预 必 Wk 款 ”账户 核算 ， 登 
记 在 “预收 账 款 ” 账 户 的 借方 。 企 业 应 编制 


借 : 预收 账 款 A 公司 257 400 
贷 : 和 入 入 220 000 
费 一 一 应 六 增值 税 ( 销 岳 税 富 ) 37400 


【 例 4-24】 收 到 天 华 公司 补 付 的 货款 57 400 元 。 

该 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 资产 的 变化 : 一 方面 由 于 天 华 公司 补 付 货款 ， 企 业 的 银行 存 
款 增 加 ， 在 “银行 存款 ”账户 的 借方 登记 ; 另 一 方面 ， 由 于 我 们 向 天 华 公司 的 发 货款 超过 其 
预付 款 形成 的 应 收 未 收 已 经 收回 ,在 “预收 账 款 ” 账 户 的 贷方 登记 。 企业 应 编制 如 下 会 计 
分 录 。 

借 : 银行 存款 57 400 

贷 : 预收 账 款 一 一 天 华 公司 57 400 

【 例 4-25】 月 末 结 转 已 销售 甲 、 乙 两 种 产品 的 实际 销售 成 本 。 甲 产品 的 销售 成 本 为 
300 000 元 ， 乙 产品 的 销售 成 本 为 270000 元 。 

该 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 企业 成 本 和 资产 同时 变化 : 一 方面 , 企业 产品 销售 出 去 意味 
着 产品 销售 成 本 的 增加 ， 应 记 入 “ 主 营 业务 成 本 ”账户 的 借方 ; 另 一 方面 ， 企 业 的 库存 商品 
因为 销售 而 减少 了 ， 应 记 入 “库存 商品 ”账户 的 贷方 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 


借 : 主 营业 务 成 本 570 000 
贷 : 库存 商品 一 一 甲 产 品 300 000 
一 一 乙 产 品 270 000 


tl 


4.5 利润 形成 和 分 配 的 核算 


4.5.1 利润 形成 的 核算 
1， 利 洞 的 形成 
利润 是 在 企业 生产 经 营 活动 过 程 中 逐步 形成 的 ， 是 企业 一 定时 期 生产 经 营 活动 成 果 的 最 
终 体现 ， 是 所 有 收入 与 成 本 、 费 用 配 比 后 的 净 乔 利 或 净 亏 损 。 利 润 相关 计算 公式 如 下 。 
1) 营业 利润 
营业 利润 = 营业 收入 -营业 成 本 -营业 税金 及 附加 -销售 费用 "管理 费用 -财务 费用 -资产 减 
值 损失 * 公 允 价 值 变动 收 荔 C 公 允 价 值 变动 损 收益 (投资 损失 ) 
其 中 : 营业 收入 是 指 企业 经 营业 务 所 确认 的 收入 如 矣 主 营业 务 收 入 和 其 他 业务 
收入 。 
营业 成 本 是 指 企业 经 营业 务 所 发 生 的 袜 际 成 , 包括 主 营业 务 成 本 和 其 他 业务 成 本 。 


资产 减 值 损失 是 指 企业 计 提 各 项 资产 壮 信 准 苗 所 形成 的 损失 。 
公允 价值 变动 收 荔 ( 或 损失 间 指 性 金融 资产 等 公允 价值 变动 形成 的 应 计 入 当期 


的 利得 (或 损失 )。 
a Ce 







2) 利润 总 额 
和 辣 总 额 = 营业 利 沪 Se 
其 中 : 二 是 指 企业 发 生 的 Rh 


et ee 营 活 动 无 直接 关系 的 各 项 损失 。 
3) 净利 润 
净利 润 韦 涧 总 额 -所 得 税 费 用 

其 中 : 所 得 税 费用 是 指 企业 确认 的 应 从 当期 利润 总 额 中 扣除 的 所 得 税 费用 。 

2， 利 润 核 站 应 设置 的 账户 

1D“ 本 年 利润 ”账户 

“本 年 利润 ”属于 所 有 者 权益 类 账户 , 用 来 核算 企业 当期 交 现 的 净利 润 ( 或 发 生 的 净 亏 损 )。 
贷方 登记 从 有 关 收 入 类 账户 转 入 的 数额 ;借方 登记 从 费用 类 账户 转 入 的 数额 ;该 账户 的 余额 
如 果 在 贷方 ,表示 本 期 累计 实现 的 净利 润 ; 如 果 在 借方 ， 则 表示 本 期 累计 发 生 的 亏损 总 额 。 
年 未 ,“ 本 年 利润 ”账户 余额 应 全 部 转 入 “利润 分 配 ”账户 ， 结 转 后 “本 年 利润 ”账户 没有 
余额 。 

2) “投资 收益” 账户 

“投资 收益 ”属于 损 荔 类 账户 ， 用 来 核算 企业 对 外 投资 取得 的 投资 收益 或 发 生 的 投资 损 
失 。 其 贷方 登记 企业 对 外 投资 取得 的 收入 ; 借方 登记 企业 对 外 投资 发 生 的 损失 。 期 未 如 果 
是 贷方 余额 ， 表 示 企 业 对 外 投资 职 得 的 收益 ; 如果 是 借方 余额 ， 则 表示 企业 对 外 投资 发 生 
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项 目 4 企业 日 党 经 济 业 务 的 术 算 j 总 


的 损失 。 期 未 , 企业 应 将 该 账户 贷方 三 借方) 余额 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 , 结 转 后 该 账户 
没有 余额 。 

3) “营业 外 收入 ”账户 

“营业 外 收入 ”属于 损益 类 账户 , 用 来 核算 企业 发 生 的 各 项 营业 外 收入 , 主要 包括 非 流动 
资产 处 置 利得 、 盘 价 利 得 、 罚 没 利 得 、 捐 赠 利 得 、 确 实 无 法 支付 而 按 规定 程序 经 批准 后 转 作 
营业 外 收入 的 应 付款 项 等 。 其 贷方 登记 企业 发 生 的 各 项 营业 外 收入 ; 借方 登记 期 末 转 入 “本 
年 利润 ”账户 的 金额 。 期 末 结 转 后 本 账户 没有 余额 。 

$“ 营 业 外 支出 ”账户 

“营业 外 支出 ”属于 损益 类 账户 ,用 来 核算 企业 发 生 的 各 项 营业 外 支出 , 包括 非 流动 资产 
处 置 损失 、 罚 款 支 出 、 捐 赠 支 出 、 非 常 损失 等 。 该 账户 价 方 登记 企业 发 生 的 各 项 营业 外 支 
出 ; 贷方 登记 期 未 转 入 “本 年 利润” 账户 的 金额 。 期 未 结 l# 户 没有 余额 。 

5) “所 得 税 费用 ”账户 A 

“所 得 税 费 用 ”属于 损 蔓 类 账户 , 用 来 核算 企业 确认 6 
费用 。 其 借方 登记 企业 当期 按 会 计 准 则 规定 应 急 
和 润 ”账户 的 所 得 税 费 用 。 期 末 结 转 后 本 账户 没 月 

3， 利润 形成 的 核算 举例 












【 例 4-26】 公司 收 到 国债 2 ooo 次] 
该 经 济 业务 的 发 生 ， 引 资产 和 收入 的 面 企业 收 到 一 笔 利息 ， 银 行 存款 
了 


增加 ， 在 “银行 存 | 借方 登记 ; 从 利息 收入 属于 债权 投资 的 投资 收益 ,在 
“投资 收藏 > 账户 记 。 企 业 应 会 计 分 录 。 
借 : 银行 i 1 20 000 
贷 : 投资 收 荔 20 000 


【 例 4-27】 通过 教育 部 门 向 希望 工程 捐款 80 000 元 ,款项 已 经 通过 银行 付 旋 。 
该 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 企业 资产 和 支出 发 生 增 减 变 化 : 一 方面 ,企业 的 支出 增加 了 
80 000 元 ， 应 记录 在 “营业 外 支出 ”账户 的 借方 ; 另 一 方面 ,企业 的 资产 减少 了 80 000 元 ， 
应 记录 在 “银行 存款 ”账户 的 贷方 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 
借 : 营业 外 支出 80 000 
贷 : 银行 存款 80 000 
【 例 4-28】 收 到 某 企业 因 违 约 罚 款 1 000 元 ,款项 已 通过 银行 收 旋 。 
该 项 经 济 业务 的 发 生 ， 引 起 企业 资产 和 收入 发 生 同时 增加 : 一 方面 ,企业 的 资产 增加 了 
1 000 元 ， 应 记 入 “银行 存款 ”账户 的 借方 ; 另 一 方面 ,企业 的 收入 增加 了 1000 元 ， 应 记 入 
“营业 外 收入 ”账户 的 贷方 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 
借 : 银行 存款 1 000 
贷 : 营业 外 收入 1 000 
【 例 4-29] 公司 12 月 份 有 关 收 入 类 和 费用 类 账户 的 资料 如 表 4-7 所 示 。 


: By 
at 


表 4-7 公司 12 月 份 有 关 换 益 类 账户 余 类 情况 表 








单位 : 元 
账户 名 称 贷方 余额 
主 营业 务 收 入 3 000 000 
营业 外 收入 120 000 
投资 收益 50000 
主 营 业务 成 本 
营业 税金 及 附加 
销售 费用 
管理 费用 
财务 费用 
营业 外 支出 ] 
(1) 将 本 期 所 发 生 的 各 项 收入 转 入 “本 年 利润 ” 账 经 济 业务 的 发 生 , 引起 企业 收 
入 和 所 有 者 权益 两 个 要 素 发 生变 化 : 一 方面 ， 收 入 应 记录 在 收入 类 账户 的 借方 ， 使 
原来 的 收入 类 账户 借贷 平衡， 期 末 没 有 余额 ; ， 收 入 转 入 “本 年 利润 ”账户 , 应 记 
录 在 “本 年 利润 ”账户 的 贷方 。 企 业 应 编制 分 录 。 
借 : 主 营业 务 收入 人 3 000 000 
营业 外 收入 RN 120 000 
投资 收 荔 50 000 
贷 : 本 年 和 站 。 洲 人 3170 000 
C) 将 本 期 所 发 生 的 二 | “本 生 利 淫 账户 。 这 项 经 济 业务 的 发 生 ,引起 企业 


费用 和 所 有 者 权益 两 个 要 系 发 生变 化 : 一 用 转 出 ， 应 记录 在 费用 类 账户 的 贷方 ， 使 
原来 的 费用 类 账 总 借贷 平衡 ， 期 末 没 有 休 铬 另 一 方面 ， 费 用 转 入 “本 年 利润 ”账户 ， 应 记 
录 在 “本 年 利润 入 账户 的 借方 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 





借 : 本 年 利润 1435 000 
贷 : 主 营业 务 成 本 1000 000 
营业 税金 及 附加 80 000 
销售 费用 15 000 
管理 费用 200 000 
财务 费用 40 000 
营业 外 支出 100 000 


G) 计算 利润 总 额 。 
利润 总 额 =3 170 000-1 435 000 二 1 735 000( 元 ) 
(4) 计算 所 得 税 。 按 25% 的 税率 计算 企业 所 得 税 。 
企业 应 纳 所 得 税额 =1 735 000x25%=433 750( 元 ) 
在 计算 企业 所 得 税 时 ， 企 业 所 得 税 费用 增加 了 ， 应 在 “所 得 税 费 用 ”账户 的 借方 反映 ， 
同时 ， 企 业 应 交 税 费 增 加 了 ， 应 在 “应 交 税 费 一 一 应 交 所 得 税 ” 账 户 的 贷方 反映 。 企 业 应 纺 
制 如 下 会 计 分 录 。 


项 目 4 企业 日 党 经 济 业 务 的 术 算 总 


借 : 所 得 税 费 用 433 750 
贷 : 应 交 税 费 一 一 应 交 所 得 税 433 750 


(5) 将 所 得 税 费 用 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 。 企 业 将 发 生 的 所 得 税 费用 结 转 到 “本 年 利润 ” 
账户 时 ， 使 本 年 利润 发 生 减 少 ， 记 入 “本 年 利润 ”账户 的 借方 ， 同 时 所 得 税 费 用 因为 结 转 而 
减少 ， 应 在 “所 得 税 费 用 ”账户 的 贷方 反映 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 

借 : 本 年 利润 433 750 

贷 : 所 得 税 费 用 433 750 

(6) 计算 净利 润 。 

净利 润 =1 735 000-433 750=1 301 250( 元 ) 

【 例 4-30】 以 银行 存款 支付 所 得 税 433 750 元 。 

这 项 经 济 业务 的 发 生 ， 合 企业 资产 和 负债 同时 减少 。 企业 缴 纳 所 得 税 时 ,银行 存款 减少 
了 ， 在 “银行 存款 ”账户 的 贷方 反映 ， 同 时 使 企业 的 应 交 : 了 ， 应 在 “应 交 税 费 一 一 
应 交 所 得 税 ”账户 的 借方 反映 。 

RN 


借 : 应 交 税 费 一 一 应 交 所 得 税 433 750 
贷 : 银行 存款 433 750 


4.5.2 ”利润 分 配 的 核算 "> 
1， 利 润 分 配 核算 的 内 容 
企业 实现 的 利润 ， 应 先 按照 商家 商定 的 所 得 税 记 详 兽 几 纳 所 得 税 ， 纳 税 后 所 得 ， 才 能 按 
企业 的 种 浊 分 本 采信 如 下 。 
和 站。 


照 规定 的 利润 分 本 顺序 进行 分 
EN RE 
A We 盆 配 利 浊 威 减 去 期 初 未 弥补 亏损 ) 
\ @ 













#1 
(1) 计算 企业 吾 

可 供 分 配 的 和 

(3 利润 上 序 : 中 提取 看 余 公 向 投资 者 分 配 利润 。 

2， 利润 分 配 核 工 的 账户 设置 

(D“ 利 润 分 配 ” 账 户 。“ 利 润 分 配 ” 属 于 所 有 者 权益 类 账户 ,用 来 核算 企业 利润 的 分 配 ( 或 
亏损 的 弥补 ) 和 历年 分 配 (或 弥 #) 的 情况 。 其 借方 登记 企业 已 分 配 的 利润 ， 包 括 提取 的 蛋 余 公 
由 、 应 付 现金 股利 或 利润 等 内 容 ， 贷方 登记 年 终 从 “本 年 利润 ”账户 转 入 的 本 年 实现 的 净利 
润 。 余 额 若 在 贷方 ， 表 示 累积 未 分 配 的 利润 ; 余额 若 在 借方 ， 则 表示 累积 未 弥补 的 亏损 。 

(2)“ 蛋 余 公 积 ” 账 户 。“ 鼻 余 公 积 ” 属 于 所 有 者 权益 类 账户 ， 用 来 核算 企业 从 净利 润 中 提 
取 的 盈余 公 积 。 该 账户 贷方 登记 从 本 年 实现 的 净利 润 中 提取 的 盈余 公 积 ; 借方 记录 八 余 公 积 
的 使 用 情况 ， 如 弥补 亏损 、 转 增资 本 等 。 期 未 余额 在 贷方 ， 表 示 友 余 公 积 的 结余 数 。 

(3) “应 付 股利 ”账户 “应 付 股利 ”属于 负债 类 账户 ， 用 来 核算 企业 应 该 付 给 投资 者 的 见 
金 股利 股份 制 企业 闫 利 酒 引 股份 制 企业 )。 该 账 户 贷方 登记 企业 计算 的 应 该 支付 给 投资 者 的 股 
利 (或 种 间 ); 借方 登记 企业 详 际 已 经 支付 的 股利 (或 利润 )。 余 额 在 贷方 ， 表 示 尚 未 支付 的 利润 。 

3. 利润 分 配 的 核算 举例 

【 例 4-31]】 企业 将 净利 润 1 301 250 元 结 转 “ 利 润 分 配 ” 账 户 。 

企业 年 终 将 实现 的 利润 从 “本 年 利润 ”账户 转 入 “利润 分 配 ” 账 户 , 利润 的 转 出 应 在 “本 
年 利润 ”账户 的 借方 反映 ， 转 入 的 净利 润 在 “利润 分 配 ” 账 户 的 贷方 反映 。 企 业 应 编制 如 下 
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: By 
3 tl 第 3 的 一 


会 计 分 录 。 
借 : 本 年 利润 1301 250 
贷 : 利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 1301 250 


【 例 4-32】 企业 按 净 利润 的 10% 计 算 和 提取 法 定 盈 余 公 积 。 
企业 提取 的 法 定 蛋 余 公 积 =1 301 250x10%=130 125( 元 ) 
企业 从 净利 润 中 提取 的 法 定 蛋 余 公 积 是 企业 利润 分 配 的 一 项 重要 内 容 。 提 取 法 定 恤 余 公 
积 , 增加 了 企业 的 看 余 公 积 ， “看 余 公 积 ” 账 户 的 贷方 登 忆 ; 同时 ， 可 供 分 配 的 利润 因为 
法 定 鼻 余 公 积 的 提取 而 减少 ， 应 在 “利润 分 配 ”账户 的 借方 登 忆 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 


异 : 利润 分 配 一 一 提取 法 定 蛋 余 公 积 130 125 
贷 : 重 余 公 积 一 一 法 定 蛋 余 公 积 130 125 


【 例 4-33】 企业 将 净利 润 的 30% 分 配给 投资 者 ， 但 尚未 支付 。 
应 分 配给 投资 者 的 利润 =1 301 250x309 5 元) 
该 项 业务 使 负债 和 所 有 者 权益 发 生 增 减 变动 : 一 计算 应 向 投资 者 分 配 利润 时 ， 
企业 的 负债 增加 了 ， 应 在 “应 付 股利 ”账户 的 贷方 一 方面 ， 企 业 因 分 配 利润 而 使 可 
供 分 配 的 利润 减少 了 ， 应 在 “利润 分 配 ” 账 户 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 






借 : 利润 分 配 一 一 应 付 现金 利润 。 .、 390 375 
贷 : 应 付 股利 RS 390 375 









【 例 4-34】 以 银行 存款 支付 投 390375 元 。 


该 项 业务 使 资产 和 负债 吨 :一 方面 ， ge ， 
企业 的 资产 威 上 了 ， 应 在 “ ”账户 的 贷 ;为 一 方面 ， 企 业 因 支 付 了 投资 者 利润 
而 使 企业 的 负债 也 减少 “应 付 股利 ” 账 登记 。 企 业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 

借 : 应 付 股利 之 人 ke 390 375 

贷 : 银 得 在 PK 390 375 


【 例 4-35】 睾 终 将 有 关 利 润 分 配 明细 账户 转 入 “利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 ”明细 账户 。 
企业 应 编制 如 下 会 计 分 录 。 


借 : 利润 分 配 一 一 未 分 配 利润 520 500 
贷 : 利润 分 配 一 一 应 付 现金 利润 390 375 
利润 分 配 一 一 提取 法 定 看 余 公 积 130 125 


计算 企业 当年 未 分 配 利润 (假定 年 初 未 分 配 利润 为 120 000 元 )。 
未 分 配 利润 -年 初 未 分 配 利润 + 本 年 实现 净利 润 -本 年 分 配 的 利润 
=120 000+1 301 250-130 125-390 375=900 750G7T) 
未 分 配 利润 是 企业 实现 的 净利 润 经 过 提取 虱 余 公 积 和 向 投资 者 分 配 利 润 后 留 在 企业 的 、 
历年 累积 结存 的 利润 ， 通 常 留待 以 后 年 度 再 进行 分 配 。 


知识 巩固 


一 、 单 项 选择 题 
1. 采购 员 出 差 向 企业 预 借 的 差旅费 , 应 计 入 (。 ”账户 。 
A. 其 他 应 收 款 。 “B. 管理 费用 C. 材料 采购 D. 制造 费用 


1 


E+ 


和 


项 目 4 企业 日 党 经济 业 务 的 核算 总 


:应付 账 款 应 按照 ( 。 ) 设 置 明细 账 。 


A. 债务 人 B. 产品 品种 C. 债权 人 D. 材料 名 称 
, “生产 成 本 ”账户 的 贷方 登记 的 是 ( 。 )。 

A. 完工 入 库 产品 的 成 本 B. 为 生产 产品 发 生 的 费用 

C. 销售 的 产品 成 本 D. 期 末 转 入 “本 年 利润 ”的 成 本 

下 列 顺 目 中 ， 不 属于 “营业 外 支出 ” 列 支 的 是 ( 。 )。 

A. 非常 损失 B. 对 外 捐赠 

C. 支付 的 赔偿 金 D. 无 法 偿还 的 应 付 账 款 


,下 列 费 用 中 , 不 属于 期 间 费 用 的 是 ( 。 )。 


A. 管理 费用 B. 制造 费用 C. 销售 费用 D. 财务 费用 


. 下 列 备 项 中 ， 不 影响 本 期 利润 总 额 的 项 目 是 ( ” )。 
A. 主 营业 务 成 本 B. 主 营 
C, 所 得 税 费 用 D: 


.“ 财 务 费用 ”账户 核算 的 内 容 有 ( 。 )。 NS 
E: 


A. 车 间 支 付 的 水 电费 用 单 部门 发 生 的 办 公费 用 







C. 企业 借款 支付 的 手续 昔 - 销售 机 构 人 员 的 工资 费用 
8，( “) 应 作为 企业 的 期间 功用 9 产品 成 本 。 
A, 直接 用 于 产品 生产 的 材料 B .直接 从 事 产品 生产 的 工人 工资 及 福利 散 
C. 车 间 管理 人 员 的 D. 汐 二 这 理 人 员 的 工资 及 福利 和 
. “本 年 利润 ”账户 i 
A. 本 月 实现 的 条 间 总 额 Re 本 月 实现 的 净利 沁 
C. 从 年 i 计 实现 的 和 D. 从 年 初 至 本 月 累计 实现 的 净利 润 
10. 企业 对 授 资 伏 六 非 现 金 资产 投 久 部 院 本 ， 应 按照 ( 。 ) 入 账 。 
A. 广 阮 层 到 的 投资 原 值 B. 投资 双方 确认 的 价值 
C. 资产 的 市 场 价值 D. 资产 的 账面 价值 
、 多 项 选择 题 


， 企 业 采购 几 种 材料 共同 发 生 的 运输 费用 ， 可 以 选择 ( 。“”) 作 为 分 配 标准 。 


A. 材料 的 重量 。 B. 生产 工时 C. 材料 的 买 价 。 ”D. 生产 工人 工资 


， 计 提 固定 资产 折旧 可 能 涉及 的 借方 账户 有 (。”)。 


A. 制造 费用 B. 管理 费用 C. 财务 费用 D. 销售 费用 

下 列 账户 中 ， 期 末 一 般 无 余额 的 是 ( 。 )。 

A. 财务 费用 B. 制造 费用 C. 管理 费用 D. 主 营业 务 收入 
.材料 采购 成 本 应 包括 的 内 容 有 ( 。 )。 

A. 材料 的 买 价 B. 材料 的 增值 税 

C. 材料 的 运输 费 D. 入 库 前 材料 的 合理 损耗 


,企业 在 销售 产品 过 程 中 ， 可 能 使 用 的 账户 有 ( 。 )。 


A. 主 营 业务 收入 B. 本 年 利润 C. 应 收 账 款 D. 应 收 票 据 


， RN 账户 核算 的 内 容 有 ( 。 )。 


A. 消费 税 B. 营业 税 C. 资源 税 D. 教育 费 附 加 


: By 
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7. 材料 的 采购 费用 包括 采购 材料 发 生 的 (。”)。 
A. 运输 费 B. 装 郑 费 C. 保险 费 D. 采购 员 差 旅费 
8, 产品 的 成 本 项 目 可 分 为 ( 。 “) 等 。 
A. 直接 材料 B. 直接 人 工 C. 管理 费用 D. 制造 费用 
9. 营业 利润 是 指 营业 收入 减 营业 成 本 、 营 业 税金 及 附加 ， 再 减 去 ( 。”) 等 后 的 差额 。 
A. 销售 费用 B. 营业 外 支出 C. 管理 费用 D. 财务 费用 
10. 投资 者 可 采用 ( 。”) 对 企业 进行 投资 。 
A. 货币 资金 B. 固定 资产 C. 原材料 D. 无 形 资产 


技能 操练 


实 训 题 一 < 
1. 目的 : 练习 资金 筹集 业务 的 核算 。 SE 
2. 资料 : 华东 公司 201X 年 10 月 发 生 下 
(1) 企业 收 到 外 商 投资 款 800 000 元 ， 丰 
(2) 因 虱 时 需要 ， 向 银行 申请 三 个 月 借款 
(3) 上述 借款 年 利率 6%， 计 算 提取 注 月 的 借款 利息 。 


(4 企业 收 到 某 公司 投入 机 器 设 健 一 台 ， 双 方 协 原始 价值 125 000 元 入 账 。 
(5) 以 银行 存款 偿还 到 期 乱 期 借款 200 000 元 "- 重 急 3 000 元 人 已 预 担 2000 元 )。 


3, 要 求 : 根据 以 上 韶 务 i 和 

实 训 题 二 北 - 
> 党 

1. 目的 : Br. / 

2. 资料 : 华东 公司 201X 年 10 月 发 生 下 列 经 济 业 务 。 

(1) 购 入 不 需要 安装 的 机 器 一 台 , 买 价 30 000 元 , 增值 税 5 100 元 , 包装 费 500 元 , 运 杂 
费 400 元 ， 全 部 款项 已 用 银行 存款 支付 。 

(2) 企业 购 入 甲 材料 一 批 ， 价 款 100 000 元 ,增值 税 进项 税额 17 000 元 ， 运 杂费 500 元 ， 
材料 已 验收 入 库 ， 款 项 用 银行 存款 支付 。 

(3) 企业 以 银行 存款 支付 前 欠 供 应 单位 的 购 料 款 70 400 元 。 

(4) 企业 购 入 甲 、 乙 两 种 材料 ， 其 中 甲 材料 800 于 克 ， 单 价 12 元 ， 乙 材料 700 千 克 , 单 
价 10 元 ， 增 值 税率 17%， 两 种 材料 共 发 生 运 杂费 900 元 按 两 种 材料 的 重量 分 配 运 杂费 )， 价 
款 和 运 杂 费 已 经 通过 银行 支付 ， 材 料 尚未 验收 。 

(5) 以 银行 存款 购 入 管理 部 门 用 办 公用 品 1 500 元 。 

(6) 企业 购 入 需要 安装 的 机 器 设备 一 套 , 买 价 500 000 元 , 增值 税 85 000 元 , 购买 过 程 中 
发 生 运输 费用 3 000 元, 1 外 银行 存款 支付 ; 安装 过 程 耗 用 企业 原材料 1 000 元 ， 应 付 人 工 费 
用 2000 元 ; 安装 充 毕 交 付 使 用 。 

(7) 采购 员 张 杰 预 借 差 旅费 2 000 元 ， 以 现金 支付 。 

(8) 以 银行 存款 预付 天 华 集团 购 料 款 90 000 元 。 

(9) 从 银行 提取 现金 43 000 元 以 备 发 工资 。 






Ez 


项 目 4 企业 日 党 经 济 业 务 的 核算 总 


(10) 采购 员 张杰 出 差 归来 ， 报 销 差旅费 1 800 元 ， 余 款 缴 回 现金 。 

3. 要 求 : 根据 以 上 经 济 业务 编制 会 计 分 录 。 
实 训 题 三 

1. 目的 : 练习 产品 生产 过 程 的 核算 。 

2. 资料 : 华东 公司 201X 年 10 月 发 生 下 列 经 济 业务 。 

(D 接 银 行 通知 , 支付 供电 公司 电费 15 000 元 , 其中, 生产 甲 产品 负担 6 000 元 , 乙 产品 
负担 4000 元 ,生产 车 间 负 担 2 000 元 , 管理 部 门 负担 3000 元 。 

(2) 根据 发 出 材料 汇总 表 侠 4-8) 分 配 材料 费用 。 


表 4-8 发 出 材料 汇总 表 








EEE TE 
| 


800 


项 目 
甲 产品 寿 用 







mi 合计 /元 


1500 









乙 产品 耗 用 090 1100 32450 70950 
车 间 领 用 9200 
管理 部 门 耗 用 9000 









计 
(3) 以 现金 发 放 本 月 工资 43 OO 


(4) 以 银行 存款 支付 丰 间 办 从 性 血 2240 元 。 
G) 分 可 本 月 份 了 000 元 ， 其 中 四 并 菜 生 产 工人 工资 15 000 元 ， 己 产品 生产 工 
人 工资 18000 元 ， 员工 资 4 000 元 兴 行政 管理 人 员工 资 6000 元 。 


44% 计 提 职 工 福 
(07) 以 存 间 话费 1 000 元 ， 其 中 证 间 电话 弗 400 元 , 管理 部 门 电话 费 600 元 。 
定 资产 折旧 费 10 500 元 , 其 中 生产 车 间 固定 资产 折旧 费 8 000 元, 行政 管 
理 部 门 固定 资产 折旧 费 2500 元 。 
(9) 计算 本 月 发 生 的 制造 费用 ， 并 按 生 产 工人 的 工资 分 配给 甲乙 两 种 产品 。 
(10) 本 月 甲 产 品 1 000 件 全 部 完工 ， 产 品 已 经 验收 入 库 ， 乙 产品 尚未 完工 。 
3. 要 求 : 根据 以 上 业务 作出 会 计 分 录 。 


实 训 题 四 


1. 目的 : 练习 产品 销售 过 程 的 核算 。 

2. 资料 : 华东 公司 201X 年 10 月 发 生 下 列 经 济 业务 。 

(D 销售 给 大 华 公司 甲 产品 100 件 , 单位 售 价 200 元 , 货款 20 000 元 , 增值 税率 为 17%， 
款项 尚未 收 到 。 

CO) 以 银行 存款 支付 广告 费 4 500 元 。 

G) 收 到 太 华 公司 归还 的 货款 15 000 元 。 

(和 结 转 已 售 甲 产 品 100 件 的 生产 成 本 , 每 件 单位 成 本 为 132 元 。 

(5) 收 到 胜 通 公司 预付 的 购 货款 100 000 元 。 

(9 销售 乙 产品 200 件 给 天 泰 集团 ， 单 位 售 价 150 元 , 增值 税率 17%， 收 到 对 方 签发 并 
承兑 的 商业 汇票 一 张 。 
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(7) 销售 甲 产 品 给 胜 通 公司 ,货款 80 000 元 ,增值 税 13 600 元 ， 余 款 以 银行 存款 退还 。 
(8) 根据 本 月 应 缴 的 增值 税 计 提 城市 维护 建设 税 2 100 元 ， 教 育 费 附加 900 元 。 

(9) 支付 产品 销售 展览 费 2 000 元 。 

(10) 出 售 多 余 材 料 1 000 元 ,增值 税额 170 元 ， 款 已 收 到 。 该 材料 购 入 成 本 800 元 。 
3. 要 求 : 根据 以 上 业务 作出 会 计 分 录 。 


实 训 题 五 


1. 目的 : 练习 经 营 成 果 的 核算 。 
2. 资料 : 华东 公司 201X 年 10 月 发 生 下 列 经 济 业务 。 


(D 月 末 , 各 损 苗 类 账户 的 本 期 发 生 额 如 下 。 
主 营业 务 收入 158 000( 贷 方 ) 
其 他 业务 收入 000( 贷 方 ) 
投资 收益 000( 贷 方 ) 
营业 外 收入 a 2 000( 贷 方 ) 
主 营业 务 成 本 站 六 。 sooo( 代 方 ) 
其 他 业务 成 本 4 500( 借 方 ) 
营业 税金 及 附加 并 800( 借 方 ) 
销售 费用 NS 6000( 借 方 ) 
管理 费用 > 奖 } 2 000( 借 方 ) 
财务 费用 1 000( 借 方 ) 
营业 外 支出 500( 借 方 ) 


3. 要 求 : 上 业务 编制 会 计 分 
实 训 题 六 
1. 目的 : 综合 练习 企业 生产 经 营 活动 的 核算 。 
2. 资料 : 华东 公司 201X 年 12 月 发 生 下 列 经 济 业务 。 
(1) 企业 收 到 某 公司 作为 投资 投入 的 新 设备 一 台 ， 该 设备 所 确认 的 价值 为 4 800 元 。 
(2) 企业 从 银行 取得 三 年 期 借款 50 000 元 。 
G3) 企业 购 入 甲 材料 10 吨 , 每 吨 2 000 元 ,增值 税 3 400 元 ， 全 部 款项 以 银行 存款 支付 ， 
材料 已 验收 入 库 。 
(中 以 银行 存款 预付 某 公司 购 货款 75 000 元 。 
(5) 行政 管理 部 门 以 现金 购买 办 公用 品 一 批 , 价值 2 600 元 。 
(9) 销售 多 余 甲 材料 共计 3 000 元 ,增值 税 销 项 税额 310 元 ， 款 项 已 收 ， 存 入 银行 。 
(07) 结 转 本 月 已 销 甲 材料 的 成 本 2 000 元 。 
(8) 王 丰 报销 差旅费 800 元 ， 上 个 月 出 差 时 预 借 差旅费 1 000 元 , 余 款 退回 现金 。 
(9) 收 到 罚款 收入 1 000 元 ， 存 入 银行 。 
(10) 以 银行 存款 支付 广告 费 20 000 元 。 
(11) 采购 员 李 明 预 借 差旅费 3 000 元 。 


CD) 按 各 所 得 Pi Pt 并 转 入 本 年 利润 。 
G3) 按 净 利 泗 采 0B 计 提 盈余 公 积 , 尼 有 灌 分 关 给 投资 者 利 漳 。 


s| 


项 目 4 企业 日 党 经 济 业务 的 核算 总 


(12) 销售 A 产品 30 件 ,每 件 售 价 1 000 元 ,以 库存 现金 代 垫 运费 160 元 , 增值 税额 5 100 
元 ， 款 尚未 收 到 。 

(13) 用 银行 存款 支付 罚款 5 000 元 。 

(14) 收 到 天 泰 偿付 的 前 欠 贷 款 18 000 元 。 

(15) 以 银行 存款 支付 本 月 电费 8 000 元 ,其 中 车 间 一 般 耗 用 3 000 元 ， 行 政 管理 部 门 耗 
用 5000 元 。 

(16) 计 提 本 月 固定 资产 折旧 ， 其 中 生产 车 间 12 000 元 ， 行 政 管理 部 门 15 000 元 ， 共 
27 000 元 。 

(17) 仓库 转 来 材料 发 出 汇总 表 如 表 4-9 所 示 。 


表 4-9 材料 发 出 汇总 表 


单位 : 元 
项 目 合 计 
生产 品 领 用 47 500 
了 产品 领 用 68 000 
车 间 耗 用 3000 
行政 部 门 耗 用 2000 
合计 120 500 





SS 

(18) 分 配 本 月 职工 工资 37 其 中 ,生产 的 工人 工资 12000 元 ，B 产品 的 

工人 工资 16 000 元 ， 车 间 管 理 水 员 江 资 4 000 元 , 得 员工 资 5000 元 。 
(19) 按 工 资 总 额 的 计 % 计 提 职 工 福利 费 。 


% 
(0) 以 银行 丰 孝 支付 本 季 息 贿 代 吉利 息 3&90 元 (已 提 2 400 元 )。 
CD 归 集 的 制造 费用 ， 按 闫 区 丙种 产品 的 直接 工资 葛 用 比例 分 配制 造 费用 。 
(22) 本 月 A 产品 1000 件 。/ 
(23) 结 转 本 月 已 售 A 产品 的 生产 成 本 。 

(24) 结 转 损益 类 账户 。 

(25) 期 末 ， 计 提 并 结 转 所 得 税 费 用 。 

(26) 年 未, 计 提 法 定 副 余 公 积 20 000 元 。 

(27) 经 研究 决定 向 投资 者 分 配 利润 50 000 元 。 

3 要求: 根据 以 上 业务 编制 会 计 分 录 。 
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人 知识 目标 _ 
1， 明 确 会 计 凭 证 的 含义 、 作 用 和 种 天: 


2， 学 担 原 始 任 证 的 内 容 和 十 制 要 求 : gk 


3， 熟 悉 记 账 凭证 的 内 容 和 填 制 要 求 。 


[- 能 力 目标 _ :yw 
下 
1， 能 正确 填 制 和 审核 原始 任 NS 
2， 能 熟 冻 填 制 和 审 被 记 轴 疹 }> 
3. 能 够 数 练 进 行 会 计 知 泛 杂 传递 和 装订 。 A 
2 NS 
KG 5.1 ” 恬 纤 将 证 概述 


5.1.1 会计 和 凭证 的 含义 和 作用 


1. 会 计 任 证 的 含义 


会 计 和 凭证 是 记录 经 济 业务 ,明确 经 济 责任 的 书面 证 明 ,， 是 登记 会 计 账 潭 的 依据 。 

每 个 单位 在 经 济 活动 过 程 中 ,都 会 发 生 各 种 各 样 的 经 济 业务 ， 如 现金 的 收 付 、 银 行 存款 
的 存 职 、 材 料 物资 的 领 退 、 产 品 的 入 库 和 发 出 等 。 怎样 证 明 经 济 业 务 已 经 发 生 、 执 行 或 完成 ， 
保证 经 济 业 务 的 会 计 核算 资料 真实 可 靠 ， 明确 经 济 活动 中 的 经 济 责任 ， 只 有 靠 填 制 、 取 得 和 


审核 会 计 任 证 来 实现 。 


(CD 会 计 赁 证 是 记录 经 济 业务 的 书面 证 明 。 对 于 任何 一 项 经 济 业务 都 要 求 取得 或 填 制 有 关 


会 计 赁 证， 记录 经 济 业务 的 内 容 、 数 量 、 金 额 等 情况 。 


(2) 会 计算 证 是 明确 经 济 责任 、 具 有 法 律 效力 的 书面 文件 。 经 济 业务 发 生 后 , 都 要 求 经 办 


人 员 和 主管 人 员 在 有 关 任 证 上 签名 盖 章 ,证 明 经 济 业务 的 真实 性 和 正确 性 。 


(3) 会 计 和 凭证 是 登记 账 漠 的 依据 。 会计 和 凭证 必须 经 过 审核 无 误 ， 确 认 经 济 业务 的 合法 性 
后 ， 才 能 作为 登记 账 溥 的 依据 。 因 此 ， 正 确 填 制 和 严格 审核 会 计 凭 证 是 会 计 核 算 的 一 种 专 


门 方法 。 


ns sii 
2， 会 计 赁 证 的 作用 


会 计 任 证 的 十 制 和 宙 核 ， 婚 是 会 计 核算 的 一 种 志 站 方法， 又 是 会 计 核算 的 初始 环节 和 基 
础 工作 ,也 是 实施 会 计 监 督 的 一 种 重要 手段 ,对 落 交 单位 岗位 责任 制 也 具有 十 分 重要 的 作用 。 
归 欣 起 来 ， 其 作用 可 以 归纳 为 以 下 3 个 方面 。 

(DD 可 以 记 录 色 济 业务 的 发 生 或 完成 情况 ， 为 会 计 核 算 提 供 原始 依据 。 每 一 个 会 计 主体 发 
生 的 生 一 项 经 济 业 务 ， 都 需要 按 发 生 的 时 间 、 地 点 、 内 容 和 完成 情况 ， 正 确 及 时 地 十 制 会 计 作 
证 ， 记录 经 济 业务 的 让 实情 况 。 只 有 经 过 市 核 无误 的 会 计 任 证 ， 才 能 作为 记号 的 依据 ， 才 能 保 
证 会 计 记录 的 正确 性， 防止 开 虚 作假 。 会 计 任 证 是 所 有 会 计 资料 中 的 基础 资料 ， 其 他 资料 提供 
得 是 否 及 时 、 准 确 、 可 千 ， 都 信赖 于 会 计 任 证 。 因 此 ， 正 确 盾 利 会 计 任 证 不 仅 具有 核算 和 和 
经 六 活动 的 作用 ， 而 且 对 保证 整个 会 计 资料 的 下 实 可 千 ， 提 高 会 计 工 作 质量 有 着 重要 作用 。 

C) 可 以 检查 经 济 业务 的 真 交 性 、 合法 性 和 合理 性 , 为 会 计 览 督 提供 重要 依据 。 每 一 个 会 
计 主体 发 生 的 各 项 经 济 业务 ， 已 经 在 会 计 任 证 中 作 了 详细 记录 通过 对 会 计 任 证 的 市 核 ， 可 
以 检查 经 济 业务 是 否 符合 有 关 政策 、 法 律 、 法 规 、 制 和合 单 位 的 经 营 目标 、 计 划 和 
要 求 ， 是否 符合 单位 的 了 j 务 收 支 计划 和 了 预算 、 定 新 无 铺张 浪费 和 违法 乱 纪 等 行为 ， 
从 而 达到 严肃 财经 纪律 、 加 强 经 济 管理 、 维 护 场 经 济 秩序 的 作用 。 


G3) 避 Ce 为 沙 实 岗位 责 殿 重 要 依据 。 由 于 每 一 项 经 济 业务 的 发 生 ， 
都 要 填 制 或 职 得 合法 的 会 计 作证 ， 有 或 人 员 都 要 在 会 计 任 证 上 签 章 ， 这 样 就 可 以 








0 合法 性 负责 ， 增 强 责任 感 。 同 时 ， 各 经 办 部 门 和 
人 员 通 过 凭证 的 传递 ,还 可 以 ， 相互 监督 ， 2 查找 原因 , 使 
岗位 责任 制 得 到 es 

5.1.2 会 计 凭 证 


会 计算 证 程序 和 用 放 不 同 YY. 原始 凭证 和 记 账 凭证 两 大 类 。 
1， 原始 区 


原始 凭证 又 称 单据 ， 是 在 经 济 业务 发 生 时 取得 或 填 制 的 ， 用 来 记录 经 济 业务 、 明 确 经 济 
责任 的 书面 证 明 。 它 是 会 计 核算 的 原始 依据 ， 如 发 货 单 、 收 料 单 、 领 料 单 、 工资 结 重音 等。 

在 会 计 核 算 中 ， 只 有 记录 了 经 济 业务 的 实际 发 生 或 完成 情况 ， 并 在 经 济 业务 发 生 或 完成 
时 职 或 填 制 的 会 计 任 证 ,才能 作为 记 账 的 原始 依据 。 几 不 能 证 明 经 济 业 务实 际 发 生 或 完成 

情况 的 原始 凭证 ,不 能 作为 原始 凭证 据 以 记 账 ， 如 购 料 申 请 单 、 购 销 合同 、 银 行 对 账单 等 。 

2. 记 屿 凭证 

记 账 凭证 又 称 记 账 任 单 或 传票 ， 它 是 由 会 计 人 员 根据 审核 无 误 的 原始 凭证 或 原始 任 证 汇 
总 表 填 制 的 、 反 映 经 济 业务 的 内 容 、 应 入 借 应 贷 会 计 科目 及 金额 ， 并 直接 作为 记 账 依据 的 会 计 
凭证 。 在 会 计 核 算 中 , 会 计 账 注 不 是 直接 根据 原始 凭证 登记 的 ,而 是 先 根据 原始 任 证 填 制 记 
账 凭证 ,然后 再 根据 记 账 任 证 登记 会 计 账 漠 。 这 是 因为 原始 凭证 的 种 类 很 多 ,格式 和 内 容 也 
很 不 统一 , 而 且 ， 原始 任 证 中 只 记录 了 经 济 业 务 的 实际 情况 ， 并 未 标明 应 记 入 的 会 计 账户 名 
称 和 记 账 方向 ， 直 接 根据 原始 凭证 登记 账 漳 很 容易 发 生 差错 ,而 且 一 旦 发 生 差 错 很 不 容易 查 
找 。 所以， 在 记 账 前 ,应 认真 审核 原始 凭证 ， 并 根据 审核 无 误 的 原始 凭证 , 填 制 记 账 凭证 ， 
经 审核 无 误 后 再 据 以 记 账 。 

会 计 和 凭证 的 上 述 分 类 如 图 5.1 所 示 。 
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5.2.1 ms 说- 
1. 校 来 源 不 同 分 类 


原始 凭证 按 其 来 源 不 同 ， 可 分 为 外 来 原始 任 证 和 自制 原始 凭证 。 

(D 外 来 原始 凭证 它 是 指 经 济 业务 发 生 或 完成 时 , 从 其 他 单位 或 个 人 直接 取得 的 原始 凭 
证 。 如 供 货 单位 开具 的 发 票 、 银 行 存款 的 收 付 款 结算 赁 证、 对 外 单位 支付 款项 时 取得 的 收据 、 
职工 出 差 取得 的 飞机 票 、 火 车 票 等 。 外 来 原始 凭证 的 种 类 很 多 ， 其 结构 和 格式 也 各 式 各 样 。 
如 表 5-1 和 表 5-3 所 示 。 


按 格式 不 同 分 


购 货 单 位 : 年 月 日 NO: 








合计 
人 民 币 估 写 ) 
收 车 单位 : ( 盖 章 ) 开票 人 : 收 塌 人 : 





季 志 小 号 3 记 | | 济 


EE 
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(2 自制 原始 凭证 。 它 是 指 经 济 业务 发 生 或 完成 时 , 由 本 单位 的 经 办 ,人员 根据 经 济 业务 的 
内 容 自 行 填 制 的 原始 赁 证， 如 收 料 单 、 领 料 单 、 限 额 领 料 单 、 产 品 入 库 单 、 产 品 出 库 单 、 借 
款 单 、 工 资 发 放 明 细 表 等 。 自 制 原始 凭证 的 种 类 和 格式 也 是 多 种 多 样 的 ， 如 表 5-2 和 表 5-4 
所 示 。 


表 52 收 料 单 
供 全 单位 : ni 






为 一 次 赁 证、 累计 任 证 和 汇总 原始 凭证 。 
te 务 或 邱 中 若干 项 同类 经 济 业务 , 并 在 经 济 业 
务 发 生 或 完成 时 一 次 填 制 完成 旦 原始 任 证 , 如 各 洗 证 、 自 制 原始 凭证 中 的 收 料 单 、 


干 同类 经 济 业务 、 需 要 多 次 填 制 完成 的 原 
始 凭证 。 Ja 在 全 证 上 本 相同 性 质 的 经 济 业务 ， 随时 结 出 累计 数 及 结 
余数 ,期末 按 半袖 2。 使 用 累计 供 证 ， 可 以 简化 核算 手续 ， 减 少 作证 数量 ， 能 对 材 
料 消耗 、 成 本 管理 起 事先 控制 作用 ， 是 企业 进行 计划 管理 的 手段 之 一 。 具 有 代表 性 的 累计 任 
证 是 “限额 领 料 单 ”， 如 表 5-5 所 示 。 

(3) 汇总 原始 凭证 。 它 是 指 在 一 定时 期 内 将 若干 张 民 映 同类 经 济 业务 的 原始 凭证 汇总 填 制 
在 一 张 凭证 上 的 原始 凭证 ,也 称 原始 凭证 汇总 表 。 汇 总 原始 凭证 可 以 简化 核算 手续 ,提高 核 
算 工作 效率 ,减少 记 账 工作 量 。 常 见 的 汇总 原始 凭证 有 收 料 凭证 汇总 表 、 发 料 任 证 汇总 表 、 
工资 分 配 汇总 表 等 。 发 料 任 证 汇总 表 如 表 5-6 所 示 。 

3. 按 格 式 不 同 分 类 

原始 凭证 按 格式 不 同 ， 分 为 通用 凭证 和 专用 凭证 。 

(CD 通用 凭证 。 它 是 指 有 关 部 门 统一 印刷 、 在 一 定 范围 内 使 用 的 具有 统一 格式 和 使 用 方法 
的 原始 凭证 。 通 用 和 凭证 的 使 用 范围 ， 因 制作 部 门 不 同 而 异 。 可 以 是 某 一 地 区 、 某 一 行业 , 也 
可 以 是 全 国 通 用 。 如 某 省 (市 ) 印 制 的 发 货 票 、 收 据 等 ， 在 该 省 市 通用 ; 由 人 民 银 行 制作 的 银 
行 转帐 结算 任 证 等 ， 在 全 国 通 用 。 

(2 专用 凭证 。 它 是 指 由 单位 自行 印刷 , 仅 在 本 单位 内 部 使 用 的 原始 凭证 , 如 领 料 单 、 差 
旅费 报销 单 、 折 旧 计算 表 、 工 资费 用 分 配 表 等 。 
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5.2.2 ”原始 凭证 的 基本 内 容 


由 于 经 济 业务 的 种 类 和 内 容 不 同 ,经 营 管理 的 要 求 不 同 ， 原 始 凭证 的 格式 和 内 容 也 千 差 
万 别 。 但 无 论 是 何 种 原始 凭证 ,它们 的 功能 是 相同 的 ,都 是 为 了 正确 、 完 整 、 及 时 、 有 效 地 
反映 经 济 业务 的 本 来 面目 ,以便 据 以 检查 有 关 业 务 的 真实 性 、 合 法 性 和 合理 性 。 因 此 , 各 种 
原始 任 证 必须 具有 一 些 共同 的 基本 内 容 ， 这 些 基本 内 容 也 称 为 浣 证 要 素 。 

原始 凭证 的 基本 内 容 包括 以 下 几 项 。 

(1) 原始 赁 证 的 名 称 ， 如 “ 收 料 单 ”“ 发 料 单 ”“ 增 值 税 专用 发 票 ” 等 。 

C) 填 制 凭证 的 日 期 及 编号 。 

(3) 接受 凭证 单位 的 名 称 。 

(4 经济 业务 内 容 摘要 。 论 

(5) 经 济 业务 的 数量 、 单 价 和 金额 。 NS 

(6) 填 制 单位 的 签 章 。 SS 


(07) 经 办 人 员 的 签名 或 盖 章 。 SN 
A 


5.2.3 ”原始 凭证 的 填 制 要 求 及 填 制 


原始 凭证 是 编制 记 账 任 证 的 依据 》 计 核 算 最 基础 的 原始 资料 。 要 保证 会 计 核算 工作 
的 质量 ,必须 从 保证 凭证 的 质量 确 填 制 原始 

1， 原始 任 证 的 壤 制 琉 宽 人 A 

1) 记录 要 直立“ > 

原始 凭证 3 兴业 务 的 内 容 宇 等 ， 必 须根 据 实际 情况 填 列 ,确保 原始 凭证 所 


反映 的 经 济 业务 真 腾 可 靠 。 从 外 单位 取得 的 原始 凭证 如 有 遗失 ， 应 取得 原 签发 单位 盖 有 财务 
志 用 音 的 证 明 ， 并 注 明 原始 凭证 的 编号 、 金 额 和 内 容 等 ， 经 单位 负责 人 批准 后 ， 可 代 作 原 始 
和 任 证 。 对 确实 无 法 取得 证 明 的 ， 如 飞机 票 、 火 车 票 、 轮 船 票 、 汽 车 票 等 任 证 ， 由 当事人 写 出 
详细 情况 ,经 由 主办 单位 负责 人 批准 后 ,可 代 作 原始 凭证 。 

2) 内 容 要 完整 

原始 凭证 填 制 的 内 容 必 须 完 整齐 全 。 任 证 的 填 制 日 期 、 经 济 业务 的 内 容 、 数 量 、 金 额 都 
必须 认真 填写 ， 不 得 遗漏 和 简 早 ， 有 关 人 员 的 答 章 必须 齐全 。 

3) 手续 要 完备 

单位 自制 的 原始 凭证 必须 有 经 办 部 门 各 人 员 签 名 盖 音 ; 对 外 开 出 的 原始 凭证 必须 加 盖 本 
单位 公章 ; 从 外 单位 职 得 的 原始 凭证 ,必须 盖 有 填 制 单位 的 公章 ; 从 个 人 取得 的 原始 凭证 ， 
必须 有 填 制 人 员 的 签名 和 盖 章 等 。 

4) 书写 要 正确 

原始 任 证 要 按 规定 用 复 色 或 黑色 墨水 书写 ， 字 迹 要 工整 、 规 范 ， 不 能 濠 草 不 清 ， 不 得 使 
用 未 经 国务 院 公 布 的 简化 字 , 填写 发 票 必须 使 用 碳 素 笔 ， 属 于 需要 套 写 的 凭证 , 必须 一 次 套 
写 清楚 。 阿 拉 伯 数字 应 当 一 个 一 个 地 写 ， 不 得 连 笔 写 。 合 计 的 小 写 金 额 前 , 必须 加 注 币 值 符 
号 ， 如 “对 '。 币值 符号 和 阿拉 伯 数 字 之 间 不 得 留 有 空白 。 几 阿拉 伯 数 字 前 写 有 币 种 符号 的 ， 
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数字 后 面 不 再 写 币 种 单位 。 所 有 以 元 为 单位 的 阿拉 伯 数 字 ， 除 表示 单价 等 情况 外 ， 一 律 填写 
到 角 分 ; 无 角 分 的 , 角 位 和 分 位 可 写 “00” 或 者 符号 “一 ” 有 和 角 无 分 的 , 分 位 应 当 写 “0” 

不 得 用 符号 “一 ” 代 普 。 大 写 金额 有 分 的 ， 后面 不 加 “ 整 ”或 “ 正 ” 字 ,其 余 应 一 律 在 末尾 
加 “ 整 ”或 “ 正 ” 字 ， 大 写 金额 前 还 应 加 注 币 值 单位 ， 如 “人 民 和 市 ”字样 ， 且 币值 单位 和 大 
写 金 额 之 间 ， 以 及 各 金额 数字 之 间 ， 不 得 留 有 空隙 。 

大 与 金额 用 汉字 喜 、 寺 、 参 、 律 、 得、 陆 、 染 、 制 、 玖 、 拾 、 人 条件 、 万、 亿 、 元 、 角 、 
分 、 零 、 整 ( 正 ) 等 , 一 律 用 正 梢 或 行书 体 书写 , 不 得 用 一 、 二、 三 、 四, 五 、 六 、 七 、 八 、 九 、 
十 、 百 、 千 、0 等 字样 代 普 。 

阿拉 人 数字 之 间 有 “0” 时 ， 汉 字 大 写 金 额 要 写 “ 零 ” 字 。 如 “ 导 | 409.50”, 应 写成 “人 
民 币 喜 什 肆 佰 堆 玖 元 伍 角 整 ”“。 阿 拉 伯 数字 之 间 连 续 有 几 个 “0” 时， 汉字 大 写 金 额 中 可 以 只 
写 一 个 “ 零 ” 字 。 如 “3 007.14”， 应 写成 “人民 币 陆 什 零 > 肆 分 ”。 阿 拉 伯 金额 数字 
万 位 或 元 位 是 “0”， 或 者 数字 中 间 连 续 有 几 个 “0”， 也 是 “0”， 但 王位 、 角 位 不 
是 “0” 时， 汉字 大 写 金额 可 以 只 瑟 一 个 “ 零 ” Rs “ 写 “ 零 ” 字 。 如 “对 680.32”， 
应 写成 “人民 币 喜 什 陆 佰 抵 拾 元 零 佑 角 款 分 ”， “人 民 币 喜 件 陆 佰 撞 抬 元 釜 角 贰 分 
“于 07 000.50”, 可 以 写成 a 零 伍 角 整 ”， 也 可 以 写成 “人 民 币 喜 拾 万 零 染 
他 元 伍 角 整 ”“¥1 000.15”, 可 瑟 成 ^ 什 元 零 喜 角 伍 分 %” 也 可 以 写成 “人 民 币 喜 什 


元 喜 角 伍 分 ” “六 1 000.00”， > 币 喜 什 元 整 ” 
5) 编号 要 连续 
A 以 便 查 考 。 "RE 先 印 好 编号 ， 如 发 票 、 支 票 等 重要 


凭证 ,在 写 坏 作废 8 “作废 ” 崔 ; ， 不 得 撕 缀 。 

6) 纠 错 要 规 ; 

原始 凭证 Ra， 文字 错误 要 使 用 正确 的 改 错 方法 更 正 ， 不 得 
涂改 、 刮 握 、 挖 补 或 用 褪色 药水 改写 。 更 正 处 应 当 加 盖 开 出 单位 的 公章 。 

7) 填 制 要 及 时 

各 种 原始 凭证 必须 在 经 济 业务 发 生 时 及 时 填 瑟 ， 并 应 按 规定 的 程序 及 时 送 交 财务 会 计 部 
门 ， 由 财务 会 计 部 门 加 以 审核 并 据 以 编制 记 账 作 证 。 

2， 原始 作证 的 填 制 方法 

原始 赁 证 是 由 有 关 经 办 .人员 根据 经 济 业务 实际 执行 和 完成 情况 直接 填 制 的 ,以 下 通过 实 
例 介绍 几 种 主要 原始 凭证 的 填 制 方法 。 

1) 外 来 原始 任 证 的 填 制 方法 

外 来 原始 凭证 是 经 济 业务 发 生 或 完成 时 由 经 办 人 员 从 其 他 单位 或 个 人 处 直接 取得 的 原始 
凭证 ,如 购 货 时 取得 的 增值 专用 发 票 。 

【 例 5-1】 201X 年 8 月 10 日 天 地 公司 购 入 筷 Smm 辆 钢 5000 千克 ,每 干 克 单价 6 元 ， 
另 按 17% 的 增值 税率 支付 了 增值 税 。 购 入 商品 时 取得 了 供 贷方 开 出 的 增值 税 专用 发 票 
( 表 5-3)。 


汇 jzasitgessxleai 一 。 
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名 称 : 天 地 公司 
纳税 人 识别 号 : 123456789 
地 址 \ 电 话 : 远 兴 路 518 号 86679899 


+4272*1*7*<9+8+>50849/ 
9-8399>226282*45*317 ”加密 原本 号 : 01 
4059,9/+0/573904*<70 。 2200024140 

8+5>*/e>2-7*2<82>>+5 03132868 





销 货 单位 ( 章 ) 
2) 自制 原始 凭证 的 填 制 方 ; 法 


(CD 一 次 凭证 的 填 制 方法 ,一 制 手续 是 业务 发 生 或 完成 时 由 经 办 人 员 一 次 
填 制 充 成 的 任 证 ,一 般 只 经济 业务 或 性 质 的 经 济 业务 ， 如 领 料 单 。 
【 例 5-2】 天 地 公司 01X 年 8 月 20 甲 产品 领 用 人 Smm 国 钢 1000 于 克 ， 






每 千克 单价 6 元 ， 制 | 领 料 单 ， 志 Sy 阴 示 。 

X i X 司 领 料 单 
领 料 部 门 : 一 车 间 任 证 编号 : 128 
用 途 : 生产 甲 产 品 201x 年 8 月 20 日 发 料 仓库 : 2 





友信 管 员 : ( 签 章 ) 发 料 ; ( 签 章 ) 领 料 主管 : ( 签 章 ) 


“ 领 料 单 ” 一 式 三 联 ， 一 联 留 领 村 部 门 (例如 一 车 间 瘤 查 ; 一 联 留 仓库 ， 据 以 登记 材料 明 
细 账 或 材料 卡片 ， 一 联 送 交 财会 部 门 进 行 账 务 处 理 。 

(2) 累计 和 凭证 的 填 制 方法 。 累计 和 侍 证 是 在 一 定时 期 内 , 连续 多 次 记载 若干 项 不 断 重 复发 生 
的 同类 经 济 业务 ， 直 到 期 末 ， 任 证 填 制 手续 才 算 完 成 ， 一 般 企业 常见 的 累计 凭证 是 “限额 领 
料 单 ”。 

【 例 5-3】 天 地 公司 二 车 间 201X 年 8 月 份 计划 生产 乙 产 品 5 000 件 , 每 件 消耗 包 5mm 圆 
钢 0.2 千 克 , 全 月 限额 领 用 1 000 千 克 , 每 千克 单价 为 6 元 。8 月 份 计划 部 门下 达 限额 领 料 单 ， 
二 车 间 在 该 月 内 领 用 材料 情况 如 表 5-5 所 示 。 
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表 5-5 天 地 公司 限额 领 料 单 


领 料 单位 : 二 车 间 名 称 : 圆 铀 计划 产量 : 5000 件 
用 途 : 生产 乙 产品 规格 : gl5mm 消耗 定额 : 02 千 克 
材料 编号 : 01192 单价 : 6 元 计量 单位 : 干 克 


领 用 限额 : 1 000 千 克 


供应 部 门 签 章 ) 


(3) 汇总 原始 凭证 的 填 制 方法 。 汇总 原始 赁 i 
原始 凭证 , 按照 一 定 的 管理 要 求 汇总 填 制 在 一 号 


【 例 5-4】 天 地 公司 201X 年 8 月 份 宏 : 





会 计 主管 : ( 签 章 ) 记 账 答 章 ) 审核 ; ( 签 章 ) 填 制 ( 答 章 ) 
“发 出 材料 汇总 表 ” 是 根据 各 部 门 到 仓库 领 用 材料 时 填 制 的 “ 领 料 单 ” 定 期 汇总 编制 的 。 
5.24 原始 凭证 的 审核 


为 了 如 详 反 映 经 济 业务 的 发 生 和 完成 情况 ， 充 分 发 挥 会 计 的 监督 职能 ， 保 证 会 计 信息 的 
真实 性 、 合 理性 、 合 法 性 、 可 靠 性 , 会 计 机 构 和 会 计 人 员 在 填 制 记 账 凭证 之 前 , 必须 对 原始 
赁 证 进行 严格 审核 。 其 审核 的 主要 内 容 包 括 如 下 。 

(1) 原始 凭证 真实 性 的 审核 。 原始 凭证 作为 会 计 信 息 的 基本 信息 源 , 其 真实 性 对 会 计 信 息 
的 质量 具有 至 关 重 要 的 影响 。 其 真实 性 的 审核 包括 凭证 日 期 是 否 真 实 、 业 务 内 容 是 否 真 实 、 
数据 金额 是 天 真实 等 。 外 来 原始 任 证 ,是否 有 盾 制 单位 公章 和 填 制 人 员 签 章 ; 自制 原始 凭证 ， 
是 否 有 经 办 部 门 和 经 办 作 员 的 签名 或 盖 章 。 对 通用 原始 任 证 ,还 应 审查 凭证 本 身 的 真实 性 ， 
以 防 假冒 。 

(2) 原始 凭证 合法 性 的 调 核 。 南 核 原始 凭证 所 记录 的 经 济 业 务 是 否 有 违反 国家 法 律 法 规 的 
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情况 , 是 否 履行 了 规定 的 凭证 传递 和 审核 程序 ,是 否 有 贪污 腐败 行为 。 

(3) 原始 凭证 合理 性 的 审核 审核 原始 凭证 所 记录 的 经 济 业务 是 否 符合 企业 生产 经 营 管理 
的 需要 ,是否 按 计划 、 预 算 办 事 ,是否 符合 成 本 开支 范围 ,是 否 贯彻 增产 节约 、 增 收 节 支 的 
原则 。 

(4) 原始 凭证 完整 性 的 审核 审核 原始 凭证 所 盾 制 的 内 容 、 项 目 是 否 齐 全 , 文字 是 否 清楚 ， 
手续 是 否 充 备 ， 有 关 人 员 是 否 签 音 等 。 

(5) 原始 凭证 正确 性 的 审核 。 审核 原始 凭证 各 项 金额 的 计算 及 填写 是 否 正确 , 大 小 写 金额 
是 否 相 等 , 书写 是 否 清楚 等 。 

(@) 原始 凭证 及 时 性 的 审核 。 审核 原始 凭证 的 填 制 日 期 是 否 是 经 济 业务 的 发 生日 期 , 特别 
是 对 时 效 性 较 强 的 原始 凭证 (如 支票 、 银 行 汇票 、 银 行 本 票 等 )， 更 应 仔细 验证 其 签发 日 期 。 

原始 凭证 的 审核 是 一 项 严肃 、 细 致 、 责 任性 和 厚 则 性 都 很 强 的 工作 ， 是 正确 进行 会 计 核 
算 的 基础 工作 , 也 是 详 行 会 计 监 督 的 一 个 重要 方面 。 经 审 术 的 怖 如 






容 不 够 完整 、 填 写 有 错误 的 原始 赁 证 , 应 退回 有 关 经 办 从 铝 ， 由 其 负责 将 有 关 凭证 补充 完整 、 
更 正 错误 或 重 开 后 ,再 办 理 正式 会 计 和 手续; 对 EE 
机 构 、 会 计 人 员 有 权 不 予 受 理 ， a 2 


te 

1， 按 使 用 范 A EY 

NET 可 用 iE 时 和 二 和 专 志和 下。 

(1) 通用 记 败 综 证 。 它 是 指 各 类 经 济 业务 共同 使 用 的 、 统 一 格式 的 记 账 赁 证 。 其 一 般 的 格 
式 如 表 5-10 所 示 。 

C) 专用 记 账 作证 。 它 是 指 专门 记录 某 一 类 经 济 业务 的 记 账 作证 。 专 用 记 账 任 证 按 其 与 货 
市 资金 收 付 有 无 关系 分 为 收 款 任 证、 付款 赁 证 和 转账 任 证。 

四 疏 坏 赁 汪 。 它 是 指 用 于 记录 现金 和 银行 存款 收 款 业务 的 记 账 赁 证 。 它 根据 有 关 现金 和 
银行 存款 收入 业务 的 原始 作证 填 制 ， 是 登记 现 多 日记账、 银行 存款 日 记 赂 以 及 有 关 明 组 账 和 
总 帐 等 账 尖 的 依据 ， 也 是 出 纳 人 员 收 旋 款 项 的 依据 ， 如 表 5-7 所 示 。 

@ 付款 和 赁 下。 它 是 指 用 于 记录 现金 和 银行 存款 付款 业务 的 记 账 赁 证 。 它 根据 有 关 现金 和 
银行 存款 支付 业务 的 原始 作证 坪 制 ， 是 登记 现金 日 记 账 、 扫 行 存款 日 记 册 以 及 有 关 明细 账 和 
总 帐 等 账 汪 的 依据 ， 也 是 出 纳 人 员 支 付款 项 的 依据 ， 如 表 5-8 所 示 。 

回 转 忠 赁 证 。 它 是 指 用 于 记录 不 涉及 现金 和 银行 存款 收 付 业务 的 记 几 赁 证 。 它 根据 现 人 
和 银行 存款 收 付 业务 以 外 的 其 他 原始 凭证 填 制 ， 是 登记 有 关 明 细 账 和 总 账 等 账 入 的 依据 ， 
如 表 5-9 所 示 。 

2， 按 填 制 方法 分 类 


记 账 凭证 按 其 填 制 方法 不 同 ,可 分 为 复式 记 账 凭证 和 单 式 记 账 凭证 。 
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(1) 复式 记 账 任 证 。 它 是 将 每 一 笔 经 济 业务 所 涉及 的 全 部 科目 及 其 发 生 额 均 在 同一 张 记 
账 任 证 上 反映 的 记 账 任 证 。 它 是 实际 工作 中 应 用 最 广 的 记 账 任 证 。 上 述 通用 记 账 任 证 、 收 款 
和 凭证、 付款 任 证 和 转账 任 证 都 是 复式 记 账 任 证 。 复 式 记 账 任 证 全 面 反映 了 经 济 业务 的 账户 对 
应 关系 ， 有 利于 了 解 资金 运动 的 来 龙 去 脉 ， 同 时 还 可 以 检查 会 计 分 录 的 正确 性 ， 减 少 记 账 任 
证 的 数量 ， 便 于 查账 。 但 其 缺点 是 不 便于 对 每 一 会 计 科目 进行 计算 汇总 。 

GO) sal 它 是 指 把 一 项 经 济 业务 所 涉及 的 每 个 会 计 科目 ， 分别 填 制 记 账 凭证 ， 
每 张 记 账 任 证 只 填 制 一 个 会 计 科目 的 记 账 任 证 。 填 列 惜 方 科 目的 称 为 借 项 凭证 , 填 列 贷 方 科 
和 的 和 为 人 顺和 证 。 单 式 记 账 赁 证 采用 分 数 编号 法 ， 每 一 业务 编 一 总 号 ， 再 按 任 证 张 数 编 几 
个 分 号 。 单 式 记 账 凭证 的 内 容 单 一 ， 有 利于 汇总 计算 每 个 会 计 科目 的 发 生 额 ， 可 以 减少 登记 
总 账 的 工作 量 ; 但 缺点 是 制 证 工作 量 较 大 ， 不 利于 在 一 张 任 上 和 
于 查找 记录 差错 。 会 计 实 务 中 很 少 使 用 这 种 记 账 任 证 。 


3. 按 业 务 内 容 分 类 


记 账 凭证 按 其 包括 的 业务 内 容 不 同 , 可 分 为 单一 NN RE 证 和 科目 汇总 表 。 
(1) 单一 记 账 凭证 。 它 是 指 在 一 张 记 账 凭 i A rp 前 述 
专用 记 账 凭证 和 通用 记 账 作证 均 为 单一 记 账 和 

Q2) 汇总 记 账 凭证 。 它 是 指 根据 单一 证 定期 按照 相同 的 会 计 科目 汇总 编制 的 记 账 任 
证 。 汇总 记 账 凭证 经 过 汇总 仍 稻 9 账户 的 对 应 关系 ， 而 且 简 化 了 和 凭证 的 归 类 整理 工 
作 ， 据 以 登记 总 账 , 简化 了 登 账 日 证 期 汇总 增 计 的 工作 量 。 汇 总 记 账 任 证 又 分 


为 汇总 收 款 凭证 、 OM 总 转帐 任 

G) 科目 汇总 表 , 又 ek see 一 记 账 凭证 定期 整理 、 汇 总 各 账户 
em ， 并 据 以 登 > 汇总 性 记 账 赁 证。 科目 汇 总 直 不 能 反映 
账户 之 间 的 对 应 Ce 其 格式 如 表 5-11 所 示 。 


5.3.2 记 账 Me 


记 账 任 证 作为 登记 账 溥 的 依据 ， 因 其 反映 的 经 济 业务 内 容 不 同 ， 各 单位 规模 大 小 及 其 对 
会 计 核算 的 性 简要 求 不 同 ， 其 格式 也 有 所 不 同 。 但 各 种 记 账 任 证 必须 满足 会 计 核算 的 基本 要 
求 , 必须 具备 以 下 基本 内 容 (或 称 凭 证 要 素 )。 

(1) 记 账 凭证 的 名 称 ， 如 “ 收 款 凭证 ”“ 付 款 凭证 ”“ 转 账 凭证 ”或 “ 记 账 凭证 ”。 
(2) 填 制 凭证 的 日 期 及 编号 。 

G) 经 济 业务 的 内 容 摘要 。 

(4) 应 借 、 应 贷 会 计 科 目的 名 称 (包括 一 级 科目 、 二 级 科目 和 8 有 细 科 目 ) 和 人 金额 。 
G5) 记 账 标记 ， 即 “过 账 ” 或 “ 记 账 ” 栏 。 

(9 所 附 原始 凭证 的 张 数 。 

(7) 有 关 人 员 签 名 或 盖 章 。 


5.3.3 ” 记 账 凭证 的 填 制 要 求 及 填 制 方法 


填 制 记 账 凭证 是 会 计 核算 工作 的 重要 环节 ,是 对 原始 凭证 的 整理 和 分 类 ,， 是 登记 账 注 的 
直接 依据 。 为 了 保证 记 账 作证 能 够 真实 、 正 确 、 完 整地 反映 经 济 业 务 , 保证 账 沽 记录 的 正确 、 
完整 ,必须 认真 地 填 制 记 账 凭证 。 
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1. 记 账 赁 证 的 填 制 要 求 

1) 如 实 填写 记 账 全 证 

会 计 人 员 必 须根 据 原始 作证 所 记录 的 经 济 业务 内 容 ， 如 实 填 制 记 账 称 证 ， 不 得 填 制 与 原 
始 赁 证 所 记录 的 经 济 业务 内 容 不 相符 的 记 账 作证。 

2 正确 填写 日 其 

收 款 赁 证 和 付款 赁 证 因为 要 及 时 记 入 当天 的 日 记 账 ， 因 此 收 款 凭证 和 付款 赁 证 要 以 货币 
资金 收 付 的 实际 日 期 请 写 ; 转帐 洗 证 一 般 按 收 到 原始 赁 证 的 日 期 填写 。 

3) 简明 扼要 填写 摘要 

摘要 是 对 经 济 业务 的 简要 说 明 ， 对 于 登 账 查账、 查阅 任 证 都 十 分 重要 。 填 写 时 队 要 简 
明 又 要 确切 。 


4) 正确 填写 会 计 分 录 
按 规 定 填写 会 计 科目 的 名 称 ， 对 一 级 科目 ， gine 账户 的 对 
应 关系 要 填写 正确 ; 金额 的 登记 方向 和 数字 必须 书写 规范 ， 角 分 位 不 留 空白 , 多 


余 的 金额 栏 应 划 斜 线 注销 ， 合 计 金 额 第 一 位 数 与 记 账 货币 的 符号 。 
5) 凭证 编写 规范 有 序 > 









记 账 凭证 按 日 期 顺序 编号 ,并 在 尺 父 月 内 连续 编号 ,以 便 核查 ,不 得 跳 号 、 重 号 或 错 号 。 
记 账 作证 的 编号 ， 要 根据 不 同情 况 柔 内 个 同 的 编号 方法 如 果 采 用 通用 记 账 凭证 格式 ， 应 按 
经 济 业 务 发 生 先 后 顺序 编号 上 专用 记 账 任 i | 按 字 号 编号 ， 即 把 不 同类 型 的 







记 账 凭证 用 字号 加 以 区 类 的 记 账 凭证 与 加 以 连接 。 如 收 款 凭证 应 用 “ 现 现 
金 ) 收 字 第 X X 号 ”“ 报 (地 ) 收 字 第 xX x 号 K; 刊 款 凭证 用 “ 现 付 字 第 XXX 号 ”“ 银 付 字 第 
XX 号 ” 转账 特 } 字 第 XX 号 ” 记 账 凭证 ， 应 按 顺 序 对 其 连续 编写。 如 果 一 


母 或 两 张 以 上 的 ; 证 时 ， 记 账 凭证 的 编号 采用 分 数 连续 编号 。 如 
两 张 “ 银 付 ” 赁 证 ， 则 编号 分 别 是 “ 银 付 字 第 10%”“ 银 付 字 第 1032”; 如 
第 60 笔 业 务 需 编 三 张 转账 凭证 , 则 编写 分 别 是 “ 转 字 第 60183”“ 转 字 第 6038”“ 转 字 第 6033”。 

g) 记 账 凭证 必须 附 有 原始 凭证 

除 结账 和 更 正 错误 的 记 账 凭证 可 以 不 附 原始 凭证 外 ， 其 他 记 账 凭证 必须 附 有 原始 凭证 ， 
并 在 记 账 任 证 上 说 明 所 附 原 始 凭证 的 张 数 。 如 果 根 据 同一 张 原始 凭证 编制 两 张 或 两 张 以 上 的 
记 账 任 证 ,可 以 把 原始 凭证 附 在 一 张 主要 的 记 账 任 证 后 面 ， 并 在 其 他 记 账 全 证 上 注 明 附 有 该 
原始 凭证 的 记 账 凭证 编号 或 者 所 附 原始 凭证 复印 件 。 

刀 项 目 齐全 、 责 任 明确 

记 账 凭证 填 制 完 成 后 ， 应 由 责任 人 员 签 名 或 盖 章 ， 并 按照 内 部 控制 制度 ， 由 有 关 人 员 进 
行 复核 、 检 查 ,以 明确 经 济 责任 和 检查 其 记录 是 否 正确 。 

如 果 在 填 制 记 账 凭证 时 发 生 错 误 ， 应 当 重 新 填 制 。 已 经 登记 入 账 的 记 账 凭证 , 可 以 用 红 
字 盾 一 张 与 原 内 容 相同 的 记 账 任 证 ， 在 摘要 栏 内 注 明 “注销 某 月 某 日 任 证 ”字样 ， 同 时 再 用 
蓝 字 重新 填写 一 张 正 确 的 记 账 凭证 , 注 明 “订正 某 月 某 日 某 号 凭证 ”字样 。 如 果 会 计 科目 及 
芽 贷 方向 没 寞 ， 只 是 金额 错误 ,也 可 以 将 正确 数字 与 错误 数字 之 间 的 差额 ， 另 编 一 张 调整 的 
记 账 任 证 ， 调 增 金额 用 监 字 ， 调 减 金 额 用 红字 (具体 内 容 见 项 目 6 会 计 账 清 )。 
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项 目 5 会 计 任 zi 
2， 记 账 凭证 的 填 制 方法 
1) 专用 记 账 作证 的 十 制 方法 
专用 记 账 作证 有 收 作 证、 付款 作证 和 转账 作证 ， 由 于 它们 反映 的 经 济 业务 内 容 不 同 ， 
其 悦 式 和 后 制 方法 也 有 所 不 同 。 在 实际 工作 中 ， 为 了 区 分 这 三 种 作证 ， 往 往 用 不 同 的 谨 色 来 
显示 。 
(1) 收 款 赁 证 的 寺 制 。 收 款 赁 证 是 用 来 记录 货币 资金 收入 业务 的 赁 证 。 它 是 由 会 计 人 员 根 
据 审核 无 误 后 的 原始 凭证 收 款 后 填 制 的 。 在 借贷 记 账 法 下 ， 收 款 凭证 左上 方 的 借方 科目 填写 
“库存 现金 ”或 “银行 存款 ”; 贷方 科目 栏 ， 要 根据 经 济 业务 的 内 容 ， 十 入 与 借方 科目 相对 应 
的 总 账 科目 和 明细 科目 , 合计 人 金额 表示 借方 科目 的 金额 。“ 记 账 > 是 指 该 作证 登记 账 注 的 标记 ， 


防止 经 济 业务 重 记 或 漏 记 。 现 举例 说 明 收 款 凭 证 的 格式 及 填 制 成 去 。 
【 例 5-5】 天 地 公司 201X 年 8 月 15 日 销售 甲 商品 ;每 件 200 元 ,增值 税额 3 400 
元 ， 款 项 收 到 存 入 银行 。 
根据 审核 无 误 的 原始 凭证 , 填 制 收 款 凭证 ， 示 。 
证 
借方 科目 ; 银行 存款 
区 : 目 











人 一 全 
| 国 国 国 夯 豆 
[ER 加 | 二 | 辐 | 夯 | 夯 | 





会 计 主管 签 章 ) 记 账 答 章 ) 出 纳 答 章 ) 审核 答 章 ) 制 单 签 章 ) 


按 要 求 填写 好 收 款 凭证 后 , 才能 作为 登记 银行 存款 日 记 账 、 现 金 日 记 账 及 总 账 和 明细 账 
的 依据 。 现 金 收 款 凭证 也 是 出 纳入 员 收入 现金 的 依据 ， 出 纳入 员 在 收取 款项 后 ,应 在 凭证 上 
加 盖 “ 收 施 ” 截 记 。 

(2) 付款 凭证 的 填 制 。 付 款 凭证 是 用 来 记录 货币 资金 付出 业务 的 凭证 。 它 是 由 会 计 人 员 根 
据 审核 无 误 后 的 原始 凭证 付款 后 填 制 的 。 付 款 赁 证 的 编制 方法 与 慨 款 凭证 的 基本 相同 ， 只 是 
左上 和 角 由 “借方 科目 ” 换 为 “贷方 科目 ”， 凭 证 中 间 的 “贷方 科目 ” 换 为 “借方 科目 ”。 

现 举 例 说 明 付款 凭证 的 格式 及 填 制 方法 。 

【 例 5-6】 天 地 公司 201X 年 8 月 16 日 购 进 办 公用 品 2000 元 , 当即 交付 使 用 , 款项 用 银 
行 存款 付 清 。 

根据 帘 核 无 误 的 原始 凭证 , 填 制 付款 凭证 , 如 表 5-8 所 示 。 
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表 5-8 付款 凭证 
贷方 科目 : 捐 行 存 敦 201x 年 8 月 16 日 银 付 字 第 10 号 











| 

| 总账 科 目 。 | 明细 科目 | 千 | 百 | 十 | 万 [ 千 | 百 | 十 | 元 | 分 | 角 | 账 附 

购 办 公用 品 加 | | | | I2lololololol 件 
一 国 苹 国 苇 


会 计 主管 ( 章 ) 记 账 答 章 ) 出 纳 勤 章 ) 审核 答 章 ) 制 单 徐 章 ) 

付款 凭证 是 登记 现金 日 记 账 、 银 行 存 这 的 依据 。 现 金 付款 凭证 也 
是 出 纳 人 员 支 付 现金 的 依据 。 出 纳 人 员 在 支付 款项 后 ， 加 盖 “ 付 认 ” 崔 记 ,避免 
重 付 或 漏 付款 项 。 


对 现金 和 银行 存款 之 间 相 互 划 转 的 业务 ， 为 
一 张 付款 赁 证。 如 将 现金 存 入 银行 ， 同 时 涉 
付款 赁 证， 不 填 制 银行 存款 收 
少 , 但 只 填 制 银行 存款 付款 凭证 , 不 

(3) 转账 凭证 的 填 制 。 转账 低 

会 计 人 员 根据 不 涉及 现金 
业务 中 所 涉及 的 全 部 会 2 区 限 先 借 后 


填 制 记 账 凭证 ， 只 按 贷方 科目 填 制 
款 的 增加 和 现金 的 减少 , 但 只 填 制 现金 
见 金 ， 同 时 涉及 现金 的 增加 和 银行 存款 的 减 


收 付 无 关 的 经 济 业务 的 凭证 。 它 是 
际 始 赁 证 填 制 的 。 该 赁 证 将 经 济 
“全 计生 "入 中 的 “站 了 科目 








和 “明细 科目 ” 栏 应 贷方 向 分 
目的 填 列 与 收 人 8 现 举 例 说 信和 的 格式 及 需 抽 方法 。 
【 例 5-7】 年 8 月 18 日 , 一 产 甲 产 品 领 用 A 材料 6 300 元 。 根 据 领 料 凭证 ， 
填 制 转账 凭证 , 如 表 5-9 所 示 。 


表 5-9 转账 凭证 
201x 年 8 月 18 日 























会 计 主管 签 章 ) 记 账 ( 签 章 ) 出 纳 莹 章 ) 审核 ( 签 章 ) 制 单 管 章 ) 

2) 通用 记 账 任 证 的 填 制 

通用 i 记 账 凭证 是 用 于 记录 各 种 经 济 业务 的 记 账 凭证。 

【 例 5-8】 天 地 公司 201X 年 8 月 5 日 收 到 环宇 公司 前 欠 货 款 5000 元 ， 存 入 银行 。 根 据 
审核 无 误 的 原始 任 证 ， 盾 制 通用 记 账 凭证 ， 如 表 5-10 所 示 。 
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表 5-10 记 账 凭证 


201x 年 8 月 日 字 第 10 号 





会 计 主管 : ( 答 章 ) 记 账 : ( 答 章 ) 审核 : ( 答 章 ) 填 制 : 签 章 ) 


3) 科目 汇总 表 的 编制 
科目 汇总 表 又 称 记 账 凭证 汇总 表 。 实际 工作 中 ， pr 发 生 频 歌 ， 记 账 任 证 较 多 ， 
直接 根据 记 账 任 cr 作 量 ,可 以 先 根据 记 账 任 证 纺 
制 记 账 任 证 汇总 表 ， 入 
编制 时 ， 先 计算 各 个 账户 的 本 期 借方 发 ee 发 生 额 合计 数 ; 然后 将 每 
个 账户 借方 、 贷 方 发 生 额 合计 数 分 别 愤 总 表 中 与 有 关 科目 相对 应 的 “本 期 发 生 额 ” 
;最 后 3 贷方 发 生 额 分 别 合 计 。 全 部 帐户 的 借方 发 生 额 
等 ， 可 用 以 登记 总 账 ， 其 格式 如 表 5-11 所 示 。 



















银行 存款 

应 收 账 款 
原材料 

应 交 税 费 


合 计 
5.3.4 ” 记 账 凭证 的 审核 


正确 编制 记 账 凭证 是 正确 进行 账 务 处 理 的 前 提 ， 特别 是 收 付款 凭证 是 出 纳 人 员 收 付款 项 
的 依据 。 因 此 ， 为 了 保证 账簿 记录 的 真实 性 ， 对 于 记 账 凭证 , 除了 编制 人 员 要 认真 负责 ， 加 
强 自 审 外 ， 财 会 部 门 还 应 建立 相互 复核 和 专人 审核 制度 ， 其 审核 的 主要 内 容 如 下 。 

(1) 内容 是 否 真 实 。 审 核 记 账 任 证 是 否 附 有 原始 任 证 ; 应 附 原始 凭证 是 否 齐 全 ; 记 账 浣 证 
所 填写 的 附件 张 数 与 所 附 原始 凭证 张 数 是 否 相 符 ; 记 账 凭证 的 内 容 与 所 附 原始 凭证 的 经 济 业 
务 内 容 是 否 相 答 ; 记 账 凭证 汇总 表 的 内 容 与 其 所 依据 的 记 账 浣 证 的 内 容 是 否 一 致 等 。 

(2) 科目 是 否 正确 审核 记 账 任 证 中 所 列 应 借 、 应 贷 的 会 计 科目 是 否 正确 , 对 应 关系 是 否 
清楚 ， 所 使 用 的 会 计 科目 是 否 符 合 国 家 统一 的 会 计 制 度 规定 等 。 
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(3) 金额 是 否 正确 。 审核 记 账 凭证 所 记录 的 金额 与 原始 凭证 的 有 关 人 金额 是 否 一 致 , 计算 是 
天 正确 ， 记 账 任 证 汇总 表 的 金额 与 记 账 任 证 的 金额 合计 是 天 相符 等 。 

(4) 书写 是 否 规范 。 审核 记 账 任 证 中 的 记录 文字 是 天 工整、 数字 是 天 清晰 , 差错 是 否 按 规 
定 进行 更 正 等 。 

(5) 项 目 是 天 齐全。 审核 记 账 赁 证 的 各 项 目的 填写 是 天 齐全 , 日 期 、 凭 证 号 数 、 摘 要 、 会 
计 科目 、 金额、 所 附 原始 凭证 张 数 及 有 关 人 员 签 章 等 有 无 遗漏 。 

实现 会 计 电 算 化 的 单位 ， 对 于 机 制 记 账 浣 证 应 当 符 合 记 账 尝 证 的 一 般 要 求 。 


5.4 会 计 凭 证 的 传递 和 保管 


5.4.1 会计 和 凭证 的 传递 
er 审核 、 asi 按 册 归档 保管 时 为 止 ， 
竺 的 对 程 






会 计 会 证 的 传递 过 程 ， 婚 是 组 织 、 协 调经 流 活动 的 过 程 ， 又 是 传输 会 计数 据 的 过 程 ， 它 
是 企业 经 营 管理 的 重要 组 成 部 分 ， 对 加 强 务 部 | 答 ) 经 济 职责 ， 充 分 发 挥 会 计 的 监督 作用 是 非 
常 重要 的 。 通 过 正确 组 织 会 计 任 证 名 可 以 将 反映 在 会 计 任 证 上 的 有 关 经 济 业务 完成 情 
况 ， 及 时 传送 到 本 单位 内 部 各 有 : N 有 关 环 节 ， 最 财会 部 门 。 这 样 ， 在 经 济 活 
2 单位 的 经 济 于 


系 ， 都 会 通过 会 计 和 企 ex 同时 ， 、 正 确 地 反映 各 项 经 济 业务 的 完成 
情况 。 二 和 名 会 训 证 的 传递 ， 可 以 
i 







织 经 济 活动 并 立行 会 计 监督 。 会 计生 证 的 
他 上 可 8 六 制 、 互 外用， 它 可 以 督促 有 关 部 门 和 个 人 ， 及 时 、 
正史 地 成 和顺 六 Et 于 绕 ， 也 有 利于 建立 和 加 强 岗位 责任 制 ， 强 化 全 
计 监督 

ee 
每 项 经 济 业务 的 经 办 部 门 和 人 员 不 同 ， 办理 业务 的 手续 、 时 间 和 程序 也 不 相同 ， 因 此 ， 有 必 
要 为 每 种 会 计 任 证 规定 科学 合理 的 传递 程序 。 在 规定 会 计 任 证 的 传递 程序 时 ， 取 要 保证 会 计 
赁 证 经 过 必要 的 环节 进行 处 理 和 市 核 ， 又 要 注意 减少 不 必要 的 传递 环节 。 一 般 应 注意 以 下 几 
个 方面 

(D 根据 不 同 经 济 业务 的 特点 , 企业 内 部 机 构 设置 和 人 员 分 工 的 具体 情况 , 以 及 管理 上 利 

用 村 的 要 求 ， 具 体 规定 各 种 和 证 的 了 娄 和 伟 方 式 ， 司 有 关门 和 人 员 限于 
近 处 理 业 务 ， 又 能 分 和 用 和 次 料 所 情 况 ， 及 时 提供 二 计 信息 

CO 由 到 作 和 记 时光 及 不 同门 和 办 人 只 ,全 计 节 六 所 本 位 的 休 情 
况 ， 在 调查 研究 的 基础 上 ， 会 同 有 关 部 门 和 经 办 人 员 共 同 协商 制定 会 计 任 证 的 传递 程序 ， 确 
证 会 计 赁 证 在 各 个 环节 的 停 信 时间， 注意 流程 的 全 理性， 避免 不 必要 的 环节 ,缩短 传 递 时 间 。 

G) 会 计算 证 的 传递 ,前 后 T 世 要 水 密 入 接 ， 手 续 要 齐备 ,以 保证 作证 传递 的 安全 完整 。 
会 计 特 证 的 传递 和 处 理 ， 应 在 会 计 报 告 期 内 完成 。 


5.4.2 会计 凭证 的 保管 
会 计 任 证 的 保管 是 指 会 计 凭 证 记 账 后 的 整理 、 装 订 、 归 档 和 存 查 工 作 。 会 计 和 凭证 作为 记 
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账 的 依据 ， 是 重要 的 会 计 档 案 和 经 济 资料 。 本 单位 及 有 关 部 门 、 单 位 ， 可 能 因 各 种 原因 需要 
查阅 会 计 任 证 ， 特 别 是 发 生 贪污 、 盗 福 、 违 法 乱 纪 行为 时 ， 会 计 任 证 还 是 依法 处 理 的 有 效 证 
据 。 因 此 ,任何 单位 在 完成 经 济 业务 手续 和 记 账 之 后 ， 必 须 将 会 计 任 证 按 规定 的 立 卷 归档 制 
度 整 理 成 会 计 档 案 资料 ,档案 管理 部 门 应 按 规定 的 保存 年 限 受 善 保管 , 不 得 丢失 和 任意 销毁 ， 
并 要 保证 便于 查阅 使 用 。 其 保管 方法 和 要 求 如 下 。 

(1) 会 计 和 凭证 应 及 时 传递 , 不 得 积压 。 记 账 凭证 在 未 装订 成 册 以 前 应 将 所 附 原始 凭证 用 
回形针 或 大 头 针 固定 在 记 账 任 证 后 面 。 凡 使 用 记 账 任 证 的 会 计 人 员 都 有 责任 保管 好 记 账 任 证 
及 所 附 原始 凭证 ,以 保证 凭证 在 传递 过 程 中 的 安全 完整 。 

(2) 会 计 和 凭证 应 定期 装订 成 册 , 防止 散失 。 会 计 部 门 在 依据 会 计 和 凭证 记 账 以 后 , 应 定期 每 
天 、 每 和 旬 或 每 月 ) 对 各 种 会 计 筑 证 进行 分 类 整理 , 将 各 种 记 账 凭证 按照 编号 顺序 折 又 整齐 ， 连 
同 所 附 的 原始 任 证 一 起 加 具 封 面 、 封 底 ， 装订 成 册 ， 并 在 装 讨 络 上 加 贴 封 签 ， 由 装订 作 员 在 
装订 线 封 签 处 签名 或 盖 章 。 

G) 会 计 赁 证 封面 应 注 明 单 位 名 称 、 赁 证 种 类 、 、 起 止 号 数 、 年 度 、 月 份 、 会 计 
主管 人 员 、 装 订 人 员 等 有 关 事项 , 会 计 主管 人 员 me 会 计 和 凭证 封面 
一 般 格式 如 表 5-12 所 示 。 


计 和 凭证 封面 





(4) 原始 凭证 较 多 时 ,可 单独 装订 , 但 应 在 凭证 封面 注 明 所 属 记 账 凭证 的 日 期 、 编号 和 种 
类 ， 同 时 在 所 属 的 记 账 任 证 上 注 明 “附件 另 订 ” 及 原始 凭证 的 名 称 和 编号 ， 以 便 查阅 。 对 各 
种 重要 的 原始 凭证 ,如 押金 收据 、 提 货 单 等 ,以 及 各 种 需要 随时 查阅 和 退回 的 单据 ， 应 另 编 
目录 , 单独 保管 并 在 有 关 的 记 账 凭证 和 原始 任 证 上 分 别 注 明 日 期 和 编号 。 

(5) 原始 凭证 不 得 外 借 ， 其 他 单位 如 有 特 珠 原因 需要 使 用 原始 凭证 时 ,经 本 单位 负责 人 、 
会 计 主管 人 员 批 准 后 可 以 复制 。 向 外 单位 提供 的 原始 凭证 复印 件 ， 应 在 专 设 的 登记 秒 上 进行 
登记 ,并 由 提供 人 员 和 收取 人 员 共同 签名 、 盖 章 。 

(9) 每 年 装订 成 册 的 会 计算 证 , 在 年 度 终了 时 可 暂 由 单位 会 计 机 构 保管 一 年 , 期 满 后 应 当 
移交 本 单位 档案 机 构 统一 保管 ; 未 设立 档案 机 构 的 ， 应 当 在 会 计 机 构 内 部 指定 专人 保管 。 出 
纳 人 员 不 得 兼 管 会 计 档 案 。 

(7) 会 计 任 证 存档 后 , 保管 人 员 应 严格 遭 守 < 会 计 档 案 管理 办 法 》 的 规定 , 对 其 进行 分 类 、 
存档 和 保管 。 
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知识 巩固 

单项 选择 题 
1. 会 计 和 凭证 按 其 ( 。 ) 不 同 ,可 以 分 为 原始 凭证 和 记 账 凭证 。 

A. 填 制 的 方式 B. 取得 的 来 源 

C. 编制 的 程序 和 用 途 D. 反映 经 济 业务 的 次 数 
2. 下 列 原 始 凭证 中 ， 属 于 企业 自制 原始 凭证 的 是 ( 。 )。 

A. 购 货 取得 的 增值 税 发 票 B. 出 差 取得 的 火车 票 

C. 工资 结算 单 D. 住宿 费 
3 . 发出 材料 汇总 表 是 一 种 ( 。 )。 从 

A. 记 账 赁 证 。 ”B. 汇总 凭证 c. Bh D. 累计 任 证 
4. 在 会 计 实务 中 ， 专用 记 账 作证 按 其 所 反映 的 经 内 容 不 同 ， 可 分 为 ( 。 )。 

A. 单 式 任 证 和 复式 凭证 XE 通用 赁 证 和 专用 凭证 

C. 收 款 凭证 、 付 款 凭证 和 转账 作 i .一 次 凭证、 累计 凭证 和 汇总 凭证 
5 . 下 列 经 济 业务 中 ， 应 十 制 转 )。 

A. 用 银行 存款 偿还 应 付 也 收回 应 收 账 款 

C. 用 现金 支付 工资 管理 部 门 领 用 原材料 
6. 不 涉及 货币 收 付 的 经 济 地 务 应 编制 的 ie )。 

A. 收 . 付款 凭证 志 由 任 证 D. 原始 任 证 
7. 会 计 人 员 市 檬 原始 任 证 时 发 现 蕴 ， 应 由 ( 。 )。 

A. 原 B. 经 办 人 更 诉 ” CC. 会 计 人 员 更 正 。 D. 审批 人 员 更 正 
8 工业 企业 全 声音 是 种 )。 

A. 一 次 赁 证 汇总 原始 凭证 。C. 累计 条 证 D. 转账 赁 证 


9. 从 和 扫 取 现金 反 基金 存 入 损 行 的 济 由 务 ， 一 般 ( 。 )。 
A. 只 填 付 款 凭证 , 不 填 收 款 凭证 只 填 收 款 凭证 ,不 填 付 款 凭证 


C. 婚 填 收 款 赁 证 ， 又 填 付 款 赁 只 填 转 账 凭证 ,不 填 制 收 、 付 款 凭证 
10. 填 制 原始 凭证 9， 全 元 二名 的 小 瑟 金 人 夫 范 的 是 ( 。 )。 
A. 8000.5 B. ¥8 000.5 C. ¥8000.50 D. ¥8 000.5— 
二 、 多 项 选择 题 
1. 材料 恢 料 单 属于 (。 )。 
A. 自制 凭证 B. 外 来 凭证 C. 记 账 凭证 D. 一 次 凭证 
2. 下 列 属 于 原始 赁 证 的 有 ( 。 )。 
A. 销 货 发 票 B. 转账 凭证 C. 工资 结算 单 。 ”D. 发 料 任 证 汇总 表 


3 ,下列 原始 凭证 中 ， 属 于 自制 原始 作证 的 是 (。 )。 
A. 发 料 单 B. 支票 存根 C. 实 存 帐 存 对 比 表 D. 购 货 发 票 
4. 下 列 任 证 不 能 作为 记 账 依据 的 原始 任 证 是 ( 。 )。 
A. 购 料 申请 单 。 B. 购销 合同 C. 银行 对 账单 。 D. 债权 债务 对 账单 


ns si 和 下 全 


5 ,下列 原始 凭证 中 ， 属 于 汇总 原始 凭证 的 有 ( 。 )。 


AA. 限额 领 料 单 B. 差旅费 报销 单 

C. 工资 结算 汇总 表 D. 发 料 凭证 汇总 表 
6， 记 账 凭证 按 其 适用 经 济 业务 范围 的 不 同 ， 可 分 为 ( 。 )。 

A. 单 式 记 账 凭证 B. 通用 记 账 凭证 

C. 专用 记 账 任 证 D. 复式 记 账 凭证 


7. 收 款 凭证 左上 角 的 借方 科目 可 能 是 ( 。 科目 。 
A. 库存 现金 B. 银行 存款 C. 应 付 账 款 D. 原材料 
8. 按照 会 计 档 案 的 管理 要 求 ， 会 计 主体 的 原始 任 证 ( 。 )。 


A. 不 得 外 借 B. 不 得 复制 
C. 经 批准 后 可 以 外 借 D. 经 批准 后 可 以 复制 
三 、 判 断 题 


1. 真 交 、 正 确 的 原始 凭证 是 记 账 的 原始 依据 。 enn 
证 不 能 作为 原始 凭证 据 以 入 账 。 ( ) 
2, 如 果 厚 始 插 证 金额 有 误 , 应 当 由 出 具 或 更 正 , 并 在 更 正 处 加 盖 出 具 单位 印章 。 

© 
员 填 写 ， 非 会 计 人 员 不 得 填写 ， 以 保证 会 计 任 证 






3. 各 种 会 计 任 证 的 填 制 ， 都 应 | 
十 制 的 正确 。 ( ) 
洋 取 得 证 明 的 ， Ws 可 由 当事人 写 出 详细 情况 ， 


也 可 代 作 原始 凭证 。 CC 六 
5 .为 了 完整 地 反映 一 项 济 业 务 的 全 条 对 池 现 人 和 浪 行 有 吉之 间 相 如 续 的 经 济 业 务 ， 

应 当 既 境 制 付款 任 谣 从 又 卦 制 收 款 凭证 水 必 性 
6. 收 、 MED 员 签名 或 盖 章 。 《 3 
7. 除 结账 和 更 正 错误 的 记 账 赁 证 可 以 不 附 原始 任 证 外 ， 其 他 记 账 任 证 必须 附 有 原始 

凭证, 并 注 明 所 附 原始 凭证 的 张 数 。 6 
8 ， 记 账 赁 证 对 经 济 业务 的 发 生 和 完成 有 证 明 效 力 。 [ 3 
9, 填 制 记 账 斜 证 时 ， 如 果 一 项 经 济 业务 涉及 的 会 计 科目 太 多 , 虽然 用 了 几 张 赁 证 , 但 只 

能 编 一 个 总 号 和 着 干 分 数 号 。 et 冰 
10. 为 了 充分 发 挥 记 账 凭证 的 作用 ， 一 个 会 计 主体 可 以 同时 使 用 通用 记 账 凭证 和 专用 记 

账 任 证 。 ( ) 

技能 操练 
实 训 题 一 


1. 目的 : 练习 编制 收 款 凭证 和 付款 凭证 。 

2. 资料 : 某 企业 201X 年 3 月 份 发 生 以 下 经 济 业务 。 

(CD 1 日 , 业务 员 王 强 暂 借 差 旅费 400 元 , 以 现金 付 论 ( 原 始 任 证 1 张 )。 
(23) 2 日 ,从 银行 提取 现金 600 元 备用 (原始 凭证 1 张 )。 
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G) 3 日 ,向 银行 借入 期 限 为 3 个 月 的 贷款 100 000 元 ， 存 入 银行 原始 凭证 2 张 )。 

(4 4 日 , 以 银行 存款 偿付 上 月 所 欠 东 风 公 司 材料 款 20 000 元 (原始 凭证 1 张 )。 

(5) 4 日 ， 收 到 五 星 公 司 归还 的 上 月 所 欠 货 款 50 000 元 存 入 银行 原始 凭证 1 张 )。 

(@ 6 日 ,将 现金 600 元 送 存 银行 (原始 凭证 1 张 )。 

QD 7 日 ,以 银行 存款 偿付 上 月 所 欠 鸿 发 公司 材料 款 40 000 元 (原始 凭证 1 张 )。 

(8) 8 日 , 以 银行 存款 支付 广告 费 10 000 元 (原始 凭证 1 张 )。 

(9) 9 日 , 销售 产品 ,以 现金 支付 所 负担 的 运 杂 费 300 元 (原始 凭证 1 张 )。 

(10) 10 日 ， 收 到 正 通 公司 归 还 的 上 月 所 欠 货 款 40 000 元 ， 存 入 银行 (原始 凭证 1 张 )。 
(1D 15 日 ， 向 银行 借入 期 限 为 2 年 的 贷款 计 1000 000 元 ， 已 收 旋 存 入 银行 (原始 任 正 2 张 )。 
(12) 18 日 ， 以 现金 购买 办 公用 品 400 元 (原始 凭证 2 张 )。 

(13) 19 日 ， 从 银行 提 职 现金 140 000 元 备 发 工资 (原始 任 证 上 4 张 ) 

(14) 19 日 , 以 现金 140 000 元 发 放 职工 工资 (原始 任 ; 水 
(15) 20 日 ， 收 到 太阳 公司 以 现金 归还 的 上 月 所 欠 货 
(16) 23 日 , 以 银行 存款 偿付 上 月 所 欠 东 方 公司 堵 料 款 100 000 元 (原始 作证 1 张 )。 
(17) 24 日 ,以 银行 存款 偿付 上 月 所 欠 兴 款 20 000 元 (原始 凭证 1 张 )。 


(18) 29 日 ， 收 到 大 阳 公 司 归还 的 上 月 所 入 贷款 10 000 元 ， 存 入 银行 (原始 凭证 1 张 )。 
3, 要 求 : ee 0 付款 凭证 。 


实 训 题 二 


1. 目的 : 练习 编制 转账 准 
2. 资料 : 某 公司 es 
(1) 2 日 , 生产 lO 未 5-13 所 示 ( 原 始 凭证 1 张 )。 


SA 表 5-13 生产 党 河和 管理 部 门 领 用 材料 







元 (原始 凭证 1 张 )。 





厂 部 管理 部 门 耗 用 


合计 





(2) 3 日 ， 售 给 天 都 公司 和 A 产品 100 件 , 每 件 80 元 , 计 货 款 8 000 元 , 增值 税 1360 元 ， 

款 尚 未 收 到 (原始 凭证 2 张 )。 

(3) 12 日 , 售 给 长 江 公 司 A 产品 350 件 ,每 件 售 价 800 元 , 计 货 款 28 000 元 , 增值 税 4760 
元 ， 款 项 尚未 收 到 (原始 任 证 2 张 )。 

(4) 23 日 ,由 黄河 公司 购 入 的 乙 种 材料 已 运 到 本 厂 ,并 验收 入 库 , 其 实际 采购 成 本 为 15 200 
元 ， 款 项 20 日 已 支付 (原始 凭证 1 张 )。 

(5) 26 日 ， 采 购 员 赵 杰 报销 差旅费 170 元 ( 原 预 借 170 元 )( 原 始 凭证 1 张 )。 

(9) 27 日， 向 黄河 公司 购 进 乙 种 材料 25 000 千 克 , 每 千克 0.70 元 ， 增 值 税 2975 元 ， 签 
发 期 限 为 一 个 月 的 商业 汇票 一 张 ， 汇 票 交 给 黄河 公司 。 材 料 尚未 验收 入 库 ( 原 始 任 证 2 张 )。 

(7) 31 日 , 计 提 本 月 固定 资产 折旧 4000 元 , 其 中 : 车 间 应 计 提 固定 资产 折旧 额 3 000 元 ， 


项 目 5 会 计 凭 QQ 

管理 部 门 应 计 提 固 定 资产 折旧 额 1000 元 (原始 凭证 1 张 )。 

(8) 31 日 , 结 转 本 月 应 付 职 工 工资 9000 元 , 其 中 : 生产 和 产品 工人 的 工资 5 600 元 , 车 
间 管 理 人 员 的 工资 2200 元 ， 厂 部 管理 人 员 的 工资 1 200 元 (原始 任 证 1 张 )。 

(9) 31 日 ， 预 提 本 月 应 负担 的 银行 借款 利息 400 元 (原始 凭证 1 张 )。 

(10) 31 日 , 将 本 月 发 生 的 制造 费用 6700 元 , 转 入 “生产 成 本 ”账户 (原始 凭证 1 张 )。 

(1D 31 日 , 结 转 本 月 完工 A 产品 的 生产 总 成 本 31 700 元 完工 数量 1 000 件 , 单位 成 
本 31.70 元 )( 原 始 任 证 1 张 )。 

(12) 31 日 , 结 转 本 月 销售 发 出 A 产品 的 生产 成 本 30 115 元 人 销售 数量 950 件 , 单位 成 本 
31.70 元 )( 原 始 任 证 1 张 )。 

(13) 31 日 , 将 本 月 发 生 的 “ 主 营业 务 收 入 ”76 000 元 “营业 外 收入 ”10 000 元 转 入 “本 
年 利润 ”账户 (无 原始 凭证 )。 

(14) 31 日 ， 将 本 月 发 生 的 “ 主 营业 务 成 本 ”30 115 元 人 1 900 元 “营业 税 

和 








金 及 附加 ”3 800 元 、“ 管 理 费 用 ”6 100 元 、“ 财 务 费 用 *480YE、“ 营 业 外 支出 ”385 元 “所 

得 税 费用 ”18 865 元 , 转 入 “本 年 利润 ”账户 (原始 
3. 要求: 根据 以 上 经 济 业务 资料 ， 编 制 转 败 纤 i 

实 训 题 三 > 


1. 目的 : 练习 填 制 通用 记 账 全 
2. 资料 : 实 训 师 一 和 实 训 务 。 x 
3. 要 求 根据 上 述 经济， at 


综合 实 训 
(综合 实 训 可 以 账簿 、 Nn 也 可 以 在 学 完 所 有 的 内 容 后 
一 起 进行 ) ] 7 

1. 目的 : 通过 审核 与 填 制 原始 凭证， 了 解 各 类 经 济 业务 所 用 的 原始 凭证 的 种 类 、 格 式 及 
基本 内 容 ， 邵 悉 原 始 凭证 的 要 素 ， 掌 握 填 制 与 审核 原始 凭证 的 要 求 和 方法 ;如 练 掌 握 各 种 记 
账 任 证 的 填 制 方法 与 审核 的 要 求 。 

2. 资料 : 根据 项 目 9 中 综合 实 训 | 资料 。 

3. 要 求 : 

(1) 根据 所 提供 的 资料 ， 填 制 与 市 核 原始 赁 证 。 

(2) 根据 审核 无 误 的 原始 任 证 ， 编 制 记 账 任 证 (可 采用 专用 记 账 凭证 ， 也 可 采用 通用 记 账 
凭证 )。 

G) 根据 记 账 赁 证 编制 科目 汇总 表 。 


友 ) 知识 目标 _ 
1， 明 确 会 计 账 薄 的 含义 、 作 用 和 种 类 : 论 
2， 学 握 会 计 账簿 的 格式 和 登记 规则 : NS 
和 

且 可 能 力 目标 RN 


1， 能 熟练 进行 各 种 账簿 的 全 
2， 能 训练 送行 错 赚 的 更 


3. 能 娄 练 进行 对 账 、 Sr、 
办 
A 6.1 nk 


6.1.1 ”会计 账簿 的 含义 和 作用 

1. 会 计 账 薄 的 含义 

会 计 账 湾 ( 简 称 账 清 ) 是 指 按 会 计 账户 开设 , 由 一 定格 式 和 相互 联系 的 账 页 组 成 , 用 来 序 时 
地 、 分 类 地 记录 和 反映 各 项 经 济 业务 的 潭 籍 。 

企业 发 生 的 各 项 经 济 业务 ， 通 过 填 制 和 审核 原始 任 证 与 记 账 任 证 ， 已 全 部 记录 到 会 计 任 
证 中 。 会 计 任 证 提供 的 资料 虽然 比较 具体 、 详 细 ， 但 比较 分 表 ， 且 缺乏 系统 性 。 每 张 会 计 任 
证 只 能 反映 个 别 经 济 业务 的 内 容 ， 不 能 全 面 、 系 统 、 连 续 地 反映 单位 在 一 定时 期 内 的 全 部 经 
济 业务 ， 也 不 能 反映 其 引起 的 资产 和 权益 的 增 减 变动 情况 和 结果 ， 不 能 为 管理 和 决策 提供 有 
用 的 会 计 信 息 。 因 此 ， 还 需要 把 记 账 凭证 所 反映 的 经 济 业务 内 容 进 一 步 地 继续 加 工 和 整理 ， 
将 其 在 账户 中 进行 分 门 别 类 地 登记 ,这 就 需要 设置 会 计 账 注 。 

2. 会 计 账簿 的 作用 

登记 账 泣 是 指 以 会 计算 证 为 依据 ,在 组 成 账 注 的 各 个 账户 中 ， 对 经 济 业务 进行 全 面 、 系 
统 、 连 续 的 记录 。 设 置 和 登记 账 清 是 会 计 核 算 的 专门 方法 之 一 ， 是 编制 会 计 报表 的 基础 ， 是 
会 计 核 算 的 重要 的 环节 。 账 济 的 作用 具体 表现 在 以 下 几 个 方面 。 


项 目 6 会 计 x 


(1) 账 清 是 积累 会 计 核算 资料 的 工具 。 通过 设置 和 登记 账 清 , 可 以 将 分 散在 会 计 任 证 上 大 
量 的 核算 资料 ， 按 其 不 同性 质 加 以 归 类 、 整 理 和 汇总 ， 以 便 全 面 、 系 统 和 分 类 地 提供 企业 资 
产 、 负债 、 所 有 者 权益 、 恢 入、 费用 和 利润 等 会 计 要 素 的 增 减 变化 情况 ,以 利于 监督 企业 各 
项 财产 物资 的 妥善 保管 和 合理 使 用 , 为 管理 决策 提供 信息 。 

(2) 账 清 记 录 是 编制 会 计 报表 的 主要 依据 。 通 过 设置 和 登记 账 溥 ,在 会 计 期 末 , 就 可 以 根 
据 账 济 提 供 的 资料 编制 会 计 报 表 。 因 此 会 计 报表 中 所 反映 的 数据 是 否 真 交 、 正 确 ， 编 制 报 送 
是 否 及 时 ， 都 与 账 溥 的 登记 有 密切 关系 。 

(3) 账 清 资 料 是 会 计 分 析 和 会 计 检 查 的 直接 依据 。 利用 账 清 资 料 ， 可 以 考核 企业 各 项 计划 
的 完成 情况 ， 使 企业 管理 部 门 和 其 他 有 关 部 门 了 解 本 单位 的 经 营业 绩 ， 进 而 对 企业 资金 使 用 
是 否 合 理 ， 费 用 开支 是 否 符合 标准 ， 经 济 效益 有 无 提高 ， 利 润 的 形成 与 分 配 是 否 规范 ， 税 金 
是 否 及 时 、 足 额 上 缴 , 市 场 竞争 能 力 是 否 增强 等 作出 分 析 和 评价 , 以便 调 整 经 营 决 策 , 寻找 


改善 企业 经 营 管理 和 提高 经 济 效益 的 途径 和 方法 。 
(4) 会 计 账 注 是 保证 财产 物资 安全 完整 的 重要 手段 记录 的 财产 物资 的 账面 数 可 
以 通过 实地 盘点 的 方法 , 与 实 存 数 进行 核对 , 来 检 资 是 否 尼 著 保 管 ， 账 实 是 否 相符。 
这 样 既 可 以 全 面具 体 地 掌握 各 项 对 产物 资 的 变动 精 况 人 又 有 利 | 于 保护 财产 物资 的 安全 。 
需要 指出 的 是 : 账 清和 账户 有 着 十 分 密 
在 于 账 溥 之 中 ， 账 清 中 的 每 一 页 就 是 账 
然而 ， 账 清 只 是 一 个 外 在 形式 ， 册 
是 在 个 别 账户 中 完成 的 。 因 此 
页 上 的 账户 则 是 整体 中 的 个 


6.1.2 ”会计 账簿 


在 账 清 体 各 种 不 同 功能 niin, 它们 各 自 独 立 , 又 相互 补充 ,形成 了 一 
整套 完整 的 账 浅 笨 东 。 但 各 单位 的 经 济 业 务 和 经 营 管理 的 要 求 不 同 ， 所 设置 的 账簿 种 类 及 其 
格式 也 多 种 多 样 ， 其 用 途 、 内 容 、 登 记 方法 也 都 各 不 相同 。 为 了 正确 地 了 解 和 使 用 账户 ,应 
对 会 计 账 清 进 行 科学 的 分 类 。 

1， 按 账簿 的 用 途 分 类 

按 账 溥 的 用 途 不 同 ， 可 以 分 为 序 时 账 溥 、 分 类 账 清和 备查 账 溥 三 类 。 

(CD 序 时 账 注 。 序 时 账 清 也 称 日 记 账 ,是 按 各 项 经 济 业务 发 生 或 完成 时 间 的 先后 顺序 , 逐 
日 、 逐 笔 进行 连续 登记 的 账 注 。 序 时 账簿 可 以 用 来 核算 和 监督 某 一 类 型 经 济 业务 或 全 部 和 经济 
业务 的 发 生 或 完成 情况 。 日记账 叉 按 其 记录 的 内 容 不 同 分 为 普通 日 记 账 和 特种 日 记 账 。 用 来 
记录 全 部 业务 的 日 记 账 称 为 普通 日 记 账 ， 用 来 记录 某 一 类 型 经 济 业务 的 日 记 账 称 为 特种 日 记 
账 ， 如 记录 现金 收 付 业 务 及 其 结存 情况 的 现金 日 记 账 ， 记 录 银 行 存款 收 付 业务 及 其 结存 情况 
的 银行 存款 日 记 账 ， 以 及 专门 记录 转帐 业务 的 转账 日 记 账 。 为 了 加 强 对 货币 资金 的 监督 和 管 
理 ， 我 国 的 大 多 数 企 业 一 般 只 设 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 ， 而 不 设 转账 日 记 账 和 普通 日 

(C) 分 类 账 湾 。 分 类 账 清 是 对 全 部 经 济 业务 按照 会 计 要 素 的 具体 类 别 而 设置 的 分 类 账户 进 
行 登记 的 账 湾 。 分 类 账 按照 账户 分 类 的 层次 分 为 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 。 按 照 总 分 类 账户 分 
类 登记 经 济 业务 的 是 总 分 类 账 注 ,简称 总 账 ， 总 分 类 账 提供 总 括 的 会 计 信息 ; 按照 明细 分 类 







巴 系 。 账 户 是 根据 会 计 科目 开设 的 ， 账户 存 
和 竺 往 形式 和 载体 ， 没 有 账 湾 ， 账 户 就 无 法 存在 ; 

的 真 交 内 涵 。 账 注 序 时 、 分 类 地 记载 经 济 业务 ， 
说 ， 账 清 是 由 苇 不 账 页 组 成 的 一 个 整体 ， 而 开设 于 账 
， SE 是 形式 和 内 容 的 关系 。 
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账户 分 类 登记 经 济 业 务 的 是 明细 分 类 账 清 ， 简 称 明细 账 ， 明 细 分 类 账 提供 详细 的 会 计 信 息 。 
明细 账 是 对 总 账 的 补充 和 具体 化 ， 并 受 总 分 类 账 的 控制 和 统 驶 。 

在 账簿 组 织 中 ,分 类 账 注 占 有 特别 重要 的 地 位 。 因 为 分 类 账簿 可 以 分 别 反 映 和 监督 各 项 
资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 收 入 、 费 用 和 利润 的 增 减 变动 情况 及 其 结果 。 只 有 通过 分 类 账 清 ， 
才能 把 数据 按 账户 形成 不 同 信息 ， 满 足 编制 会 计 报表 的 需要 。 

G) 备查 账 注 。 备 查账 汪 也 称 辅 助 账 溥 、 备 查 清 , 是 对 某 些 序 时 账 清和 分 类 账簿 不 记载 的 
经 济 业务 或 记载 不 全 的 项 目 进行 补充 登记 的 账 溥 。 例 如 : 租 入 固定 资产 登记 注 ， 是 用 来 登记 
那些 以 经 营 租赁 方式 租 入 的 国定 资产 ， 这些 固定 资产 不 属于 本 企业 的 财产 , 不 能 记 入 本 企业 
的 固定 资产 账户 ， 只 能 在 备查 账 中 登记 ; 应 收 票据 贴现 备查 湾 ， 是 用 来 登记 本 企业 已 经 贴现 
的 应 收 票 据 , 由 于 尚 存在 着 票据 付款 人 到 期 不 能 支付 票据 而 使 本 企业 产生 连带 责任 的 可 能 性 ， 
而 应 收 杜 据 已 从 账 湾 中 转 销 ， 只 能 在 备查 漳 中 登记 ; 此 外 还 有 受托 加 工 材料 登记 清 、 代 管 商 
品 物资 登记 济 等 。 备 查 湾 由 各 单位 根据 自身 需要 设置 。 人 









备查 漳 与 序 时 账 漠 和 分 类 账 注 相 比 ， 有 两 点 不 同 登记 依据 不 同 , 备查 漳 可 能 
不 需要 会 计 任 证 ， 而 序 时 账 清和 分 类 账 清 必 须 有 会 Lng 的 格式 和 登记 方法 不 同 ， 
备查 漠 没 有 固定 的 格式 , 它 的 主要 栏目 不 记 3 用 文字 来 记录 经 济 业务 的 发 生 情 况 ， 


而 序 时 账 清和 分 类 | we 


2， 接 账簿 的 外 表 形 式 分 类 A 
rn 可 : 式 账 清 、 活 长 浅 和 卡片 式 账 清 三 种 。 


(CD 订 本 式 账 清 。 它 : 前 就 把 编 有 | 干 账 页 固定 装订 成 册 的 账 清 。 应 
用 订 本 ， ER es ， 应 用 订 本 也 有 据点 ,同一 本 账 漳 在 
同一 时 间 内 只 能 由 ， 不 便于 分 工 i 寺 ， 由 于 账 页 固定 ,不 能 根据 需要 增 减 ， 
A a 预 留 空白 账 页 ， 预 留 太 多 ， 造 成 浪费 ， 预 留 





太 少 , 又 影响 te. 在 实际 工作 中 ， en 现金 日 记 账 和 银 
行 存 束 RN。 

(2) 活页 式 账 清 。 它 是 指 账 页 在 账 清 登 记 完 毕 之 前 并 不 固定 装订 在 一 起 , 而 是 装 在 活页 夹 
由 当 账 清 登 记 完 毕 之 后 (通常 是 一 个 会 计 年 度 结束 之 后 )， 才 将 账 页 予以 装订 ,加 具 封面 ， 并 

各 账 页 连续 编号 的 账 清 。 采 用 活页 式 账 清 ， 其 优点 是 便于 分 工 记 账 ， 可 根据 需要 随时 增 减 
inh 其 据点 是 账 页 容易 散失 和 被 抽 损 。 在 日 常 使 用 过 程 中 , 为 了 防 
止 账 页 散失 ,通常 对 活页 式 账 泗 进 行 可 拆 式 装 套 。 这 种 账 湾 主 要 适用 于 各 种 明细 分 类 账 。 

(G3) 卡片 式 账 注 。 它 是 指 由 许多 分 散 的、 具有 一 定格 式 的 卡片 组 成 的 , 存放 在 卡片 箱 中 可 
随时 取 用 的 账 清 。 严 格 地 说 ， 卡 片 账 也 是 一 种 活页 账 ， 只 不 过 它 不 是 装 在 活页 夫 中 ， 而 是 装 
在 卡片 箱 中 。 在 我 国 ， 企 业 一 般 只 对 固定 资产 的 核算 采用 卡片 账 形式 。 

3. 按 账 薄 的 账 页 格式 分 类 

按 账簿 的 账 页 格式 不 同 ， 可 分 为 三 栏 式 、 数 量 金额 式 、 多 栏 忒 和 构 线 登记 式 四 种 。 

(D 三 栏 式 账 清 。 它 是 指 设 有 借方 、 贷 方 、 余 额 场 收入 、 付 出 、 结 余 ) 三 个 基本 金额 栏目 
的 账 汪 。 记 务 中 , 日记账、 总 分 类 账 及 债权 、 债 务 明细 账 一 般 采 用 三 栏 式 账 湾 。 

(2) 数量 金额 式 账 潮 。 它 是 指 在 账簿 的 借方 、 贷 方 、 余 额 三 个 栏目 内 , 都 分 设 数量 、 单 价 、 
金额 三 个 小 栏 ， 以 便 全 面 记录 反映 经 济 业务 的 数量 、 单 价 和 人 金额 的 账 溥 。 实 务 中 ， 原 材料 、 
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ne si& 人 
库存 商品 等 明细 账 一 般 采用 数量 金额 式 明 细 账 。 

(9) 多 栏 式 账 汪 。 它 是 指 在 账 清 的 两 个 基本 栏目 借方 或 贷方 或 借贷 两 方 按 需 要 分 设 若 二 专 
栏 , 详 细 反 映 该 账户 核算 内 容 的 账簿 。 专 栏 设置 在 借方 还 是 设置 在 贷方 ,或 是 两 方 同时 开设 ， 
设置 多 少 专栏 ， 者 是 根据 需要 太 定 。 实 务 中 ， 收 入 、 成 本 、 划 用、 本 年 利润 等 明细 账 一 般 采 
用 多 栏 式 帐 浅 。 

(4) 模 线 登 记 式 账 清 。 模 线 登 记 式 帐 入 也 称 平行 开 B 肛 发， 它 的 账 页 格式 比较 特别 ,是 将 
前 后 密切 相关 的 增 减 业务 在 同一 个 行 次 内 的 借贷 方 进行 详细 登记 ， 以 检查 每 笔 经 济 业务 完 
及 变动 情况 。 实 务 中 ，“ 村 料 采购 ”等 明细 帐 一般 采用 这 种 格式 的 账 清 。 

上 述 账 簿 的 分 类 如 图 6.1 所 示 。 












普通 日 记 账 


明细 分 类 账 


寓 线 登记 式 账 狼 


图 6.1 账簿 的 分 类 


6.2 ”会 计 账 筹 的 格式 和 登记 方法 


6.2.1 ” 序 时 账簿 的 格式 和 登记 方法 
序 时 账 溥 又 称 日 记 账 ， 是 按照 经 济 业务 发 生 或 完成 的 时 间 先 后 顺序 逐日 逐 笔 进行 登记 的 
账 溥 。 其 设置 的 目的 就 是 为 了 使 经 济 业务 的 时 间 顺 序 清晰 地 反映 在 账 清 记 录 中 。 日记账 按 其 
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所 核算 和 监督 经 济 业 务 的 范围 ， 可 分 为 特种 日 记 账 和 普通 日 记 账 。 特 种 日 记 账 核算 和 监督 某 
一 类 型 经 济 业 务 的 发 生 和 完成 情况 ， 主 要 有 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 。 普 通 日 记 账 核算 
和 监督 全 部 经 济 业务 的 发 生 和 完成 情况 。 这 些 日 记 账 的 格式 和 登记 方法 如 下 。 

1. 现金 日 记 账 


现金 日 记 账 是 用 来 核算 和 监督 库存 现金 每 天 收入 、 支 出 和 结存 情况 的 账 溥 。 由 出 纳 人 员 
根据 审核 无 误 的 现金 收 款 凭证 、 和 付款 凭证 和 与 现金 增加 有 关 的 银行 存款 付款 凭证 , 按 经 济 业 
务 发 生 的 时 间 先 后 顺序 逐日 逐 笔 进行 登记 。 有 外 币 现金 收 付 业务 的 企业 ， 还 应 按 不 同 币 种 分 
别 设置 “现金 日 记 账 ”进行 核算 。 月 终 “ 现 金 日 记 账 ” 余 额 应 与 “库存 现金 总 账 ”余额 核对 
相等 。 现 金 日 记 账 的 格式 有 三 栏 式 和 多 栏 式 两 种 。 

(CD 三 栏 式 现金 日 记 帐 。 三 栏 式 现金 日 记 账 设 借方 、 贷 方 和 余额 三 个 基本 的 金额 栏目 , 也 
可 称 为 收入 、 支 出 和 结余 三 个 基本 栏目 。 在 摘要 栏 和 人 金额 栏 怪 问 妊 入 “对 方 科目 ”一 栏 ， 以 
= = 现金 日 记 账 的 格式 如 下 6-1 


所 示 。 SY 


| 李强 交大 
| 1 | 现 付 | 1 六 网 买 杰 公用 品 LE 元 用 | 
| 1 | 银 付 一 








AN 
[al "| |#asit | |70 | 7s00 | 


JD 日 期 栏 : 指 记 账 和 是 证 的 日 期 ， 应 与 现金 实际 收 付 日 期 一 致 。 

加 凭证 栏 : 指 登记 入 账 的 收 付款 凭证 的 种 类 和 编号 , 如 “现金 收 ( 付 藤 凭证” 简写 为 “ 现 
收 ( 付 )”; “ 行 有 款 收 ( 付 ) 款 凭证 >， 简 写 为 “ 银 收 ( 付 )”。 凭 证 栏 还 应 登记 凭证 的 编号 ， 以 便 
于 查账 和 核对 。 

图 摘要 栏 : 说 明 登 记 入 账 经 济 业务 的 内 容 ， 文 字 要 简练 ， 但 要 说 明 问 题 。 

困 对 方 科目 栏 : 指 现金 收入 的 来 源 科目 或 支出 的 用 途 科 目 。 如 从 银行 提 了 现金 ， 其 来 源 
科目 ( 即 对 方 科目 ) 为 “银行 存款 ”。 其 作用 在 于 了 解 经 济 业务 的 来 龙 去 脉 。 

回 收入 、 支 出 栏 : 指 现金 交际 收 付 的 金额 。 每 日 终了 , 应 分 别 计算 现金 收入 和 付出 的 合 
计数 ， 结 出 余额 ， 同 时 将 余额 与 出 纳 员 的 库存 现金 核对 ， 即 通常 说 的 “日 清 ”。 如 账 款 不 符 ， 
则 应 查 明 原因 , 并 记录 备案 。 月 终 同样 要 计算 现金 收 、 付 和 结存 的 合计 数 , 通常 称 为 “月 结 ”。 

(2) 多 栏 式 现金 日 记 账 多 栏 式 现金 日 记 账 是 在 三 栏 式 现金 日 记 账 的 借方 (收入 ) 和 贷方 上 支 
出 ) 下 再 按 对 方 科目 设置 若干 专栏 ,逐日 逐 笔 登 记 现金 收 付 业务 的 序 时 账 。 

多 栏 式 现金 日 记 账 的 设置 有 两 种 : 一 种 是 现金 的 收入 对 应 科目 和 支出 对 应 科目 设 在 同一 
账 页 内 , 即 收入 、 支 出 一 本 账 ， 其 格式 和 内 容 如 表 6-2 所 示 ; 另 一 种 是 按 现金 的 收入 、 支 出 
分 别 设 置 两 本 账 ， 即 现金 收入 日 记 账 和 现金 支出 日 记 账 , 其 格式 和 内 容 如 表 6-3 和 表 6-4 所 示 。 
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项 目 6 会 计 账 QQ 
表 6-2 现金 日 记 账 


| 贷方 对 应 科目 | 

借方 对 应 科目 现金 收 贷方 对 应 科目 现金 支 
es 
工薪 硝 | 应 收 款 

[EE Ee ee en | El 





EDT Tr ET OA ET | 
[| | easy | | sew | sm 





一 预 借 差旅费 
休 四 公 现 

















现金 收入 日 记 账 与 现金 支出 日 记 账 的 登记 方法 与 第 一 种 基本 相同 ， 每 日 营业 终了 , 根据 
现金 支出 业务 日 记 账 结 计 的 支出 合计 数 ， 一 笔 转 入 现金 收入 日 记 账 的 “支出 合计 ” 栏 中 并 结 
出 当日 金额 。 如 表 6-3 将 现金 支出 日 记 账 中 的 54 500 元 转 入 现金 收入 日 记 的 本 月 现金 支出 栏 
内 ， 计 算出 月 末 现 金 余额 为 5 800 元 (5 500+54 800-54 500)。 

为 了 保证 现金 的 安全 和 完整 ， 无 论 是 采用 三 栏 式 还 是 多 栏 式 现金 日 记 账 ， 都 必须 使 用 订 
本 式 。 

2. 银行 存款 日 记 账 


银行 存款 日 记 账 是 用 来 核算 和 监督 银行 存款 每 日 的 收入 、 支 出 和 结余 情况 的 账 溥 。 银 行 


on 


:oy 
避 基础 合计 教程 与 实 训 第 3 有 = 。 


款 日 记 账 应 按 企业 在 银行 开 立 的 账户 和 币 种 分 别 设置 ， 每 个 银行 账户 设置 一 本 日 记 账 。 由 
8 太 员 人 机 术 扣压 付款 凭证 和 与 银行 存款 增加 有 关 的 现金 付款 
证 ， 按 经 济 业务 发 生 的 时 间 先 后 顺序 逐日 逐 笔 进行 登记 。 每 日 营业 终了 时 ， 计 算出 银行 存款 
收入 合计 、 支 出 合计 及 结余 数 ， 并 定期 与 “银行 对 账单 ” 逐 笔 进行 核对 。 月 未 还 要 计算 出 本 
月 收入 、 支 出 合计 数 并 结 出 余额 。 月 终 “ 银 行 存款 日 记 账 ”余额 应 与 “银行 存款 总 账 ” 余 额 
核对 相符 。 

银行 存款 日 记 账 的 格式 与 现金 日 记 账 相同 ， 可 以 采用 三 栏 式 ， 也 可 以 采用 多 栏 式 ! 多 栏 
式 可 以 将 收入 和 支出 的 核算 在 一 本 账 上 进行 ， 也 可 以 分 设 “ 银 行 存款 收入 日 记 账 ” 和 “银行 
存款 支出 日 记 账 ”但 不 管 是 三 栏 式 还 是 多 栏 式 ， 都 应 在 适当 位 置 增加 一 栏 “结算 凭证 ”以 
二 生生 业务 的 引荐 让 共有 编号 便于 与 银行 进行 核对 。 银行 存款 日记 由 三 
式 格式 和 内 容 如 表 6-5 所 示 。 

银行 存款 日 记 账 的 登记 方法 与 现金 日 记 账 相 同 ， 不 











45 000 








3. 普通 日 记 账 


普通 日 记 账 是 用 来 序 时 登记 全 部 经 济 业务 的 账 清 ， 又 称 为 分 录 清 ， 一 般 只 设 借方 和 贷方 
两 个 金额 栏 ， 以 满足 编制 会 计 分 录 的 需要 。 其 格式 和 内 容 如 表 6-6 所 示 。 


表 6-6 普通 日 记 账 





普通 日 记 账 的 登记 方法 是 : 由 会 计 人 员 按照 每 天 发 生 的 经 济 业务 的 先后 顺序 ， 确 证 应 借 
应 贷 的 会 计 科 目 ， 编 制 会 计 分 录 ， 逐 笔记 入 普通 日 记 账 的 相应 栏目 ， 然 后 根据 日 记 账 上 的 数 
额 逐 日 过 入 有 关 分 类 账 。 普 通 日 记 账 在 企业 已 很 少 采 用 。 
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项 目 6 GO 
6 2 2 分 类 账 秒 的 格式 和 登记 方法 


各 单位 在 组 织 会 计 核 算 工 作 时 , 为 了 满足 管理 所 需要 的 会 计 信 息 ， 一 方面 要 提供 总 括 的 
会 计 核 算 资 料 ， 即 要 设置 总 账 ， 进 行 总 分 类 核算 ; 另 一 方面 还 要 提供 详细 的 会 计 核算 资料 ， 
即 设置 明细 账 ， 进 行 明细 分 类 核算 

1.， 总 分 类 账 的 格式 和 登记 方法 


总 分 类 账 简称 总 账 ， 是 按照 国家 统一 规定 的 一 级 会 计 科 目 开设 的 ， 分 类 汇总 反映 经 济 活 
动情 况 的 账 浇 。 总 分 类 账 能 够 全 面 、 总 括 地 反映 经 济 活动 情况 及 结果 ， 对 明细 账 起 着 统 驭 控 
制作 用 , 为 编制 会 计 报表 提供 总 括 资料 。 

总 分 类 账 应 该 采用 订 本 账 ， 在 一 本 或 几 本 账 湾 中 将 全 部 总 分 类 账户 按 会 计 科 目 表 的 编号 
顺序 逐一 开设 ， 因 此 ， 对 每 个 账户 事先 应 按 业 务 量 的 多 少 了 账 页 。 由 于 总 分 类 核算 只 
进行 货币 量度 的 核算 ， 因 此 ,总 分 类 账 最 a 格式 和 内 容 如 表 6-7 所 示 。 


TE 
| | 15000% | 
六 








pp 既 可 以 根据 记 账 凭证 
逐 笔 登记 ， 也 可 以 根据 经 过 汇总 的 科目 汇总 表 或 汇总 记 账 凭证 等 登记 。 具 体 登记 方法 将 在 以 
后 有 关 项 目 中 介绍 。 

2， 明 细 分 类 账 的 烙 式 和 登记 方法 


明细 分 类 账 简称 明细 账 。 它 是 根据 某 个 总 账 科目 所 属 的 明细 科目 开设 的 账 溥 ， 用 来 分 类 、 
连续 地 记录 有 关 资 产 、 负 债 、 所 有 者 权益 及 收入 、 费 用 和 利润 的 详细 情况 ， 提 供 会 计 核算 的 
详细 资料 。 它 对 总 分 类 账 起 补充 说 明 的 作用 ， 它 所 提供 的 资料 也 是 编制 会 计 报表 的 重要 依据 。 

明细 账 的 格式 根据 管理 和 提供 会 计 信息 的 需要 可 以 设置 三 栏 式 、 数 量 金额 式 、 多 栏 式 和 
横 线 登记 式 四 种 。 

有) 三 栏 式 明细 分 类 账 

三 栏 式 明细 分 类 账 的 账 页 格式 与 三 栏 式 总 分 类 账 相同 ， 只 设 借方 、 贷 方 、 余 额 三 栏 。 它 
主要 适用 于 只 需要 进行 金额 核算 ， 不 需要 进行 数量 核算 的 经 济 业务 , 如 “应 收 账 款 ”“ 应 付 账 
款 ”“ 长 期 借款 ”“ 实 收 资本 ”等 明细 账 。 其 格式 和 内 容 如 表 6-8 所 示 。 
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表 6-8 应 付 账 款 明细 账 
明细 科目 : 光华 公司 单位 : 元 





[eH 
| 30 | | | 本 月 发 和 霹 R 作 额 | 25000 | 260000 | 党 | 90000 

2) 数量 金额 式 明细 由 

数量 金额 式 明 组 由 适用 于 既 要 进行 金额 核算 又 要 进行 的 账户 , 如 “原材料 ”“ 库 
存 商品 ”等 存货 类 账户 ， 其 账 页 格式 是 在 借方 (收入 )、4 外 余额 结存 ) 三 大 栏 下 再 分 
别 设 置 数量 、 单 价 和 金额 三 个 专栏 SR 的 需要 ， 在 数量 金额 式 账 页 的 上 
端 , 还 设 了 一 些 必要 的 项 目 ， 其 格式 和 内 容 如 

细 账 
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表 6-9. 


类 别 : 
品名 、 规格 : 6 最 高 铺 备 里 : 
计量 单位 : 吨 > : : 





本 月 
tt fe fest 


3) 多 栏 式 明细 账 

多 栏 式 明细 账 是 在 一 张 账 页 的 借方 或 贷方 或 借贷 双方 设 若干 专栏 ， 详 细 记录 某 一 科目 的 
核算 内 容 。 

多 栏 式 明细 账 是 根据 经 济 业务 的 特点 和 提供 会 计 信息 的 需要 设置 的 ， 主 要 适用 于 收 荔 类 
和 成 本 费用 类 账户 的 明细 核算 。 其 格式 按 记录 的 内 容 不 同 ， 又 可 分 借方 多 栏 、 贷 方 多 栏 或 借 
贷方 均 多 栏 式 明细 账 。 

(1) 借方 多 栏 式 明细 账 。 借 方 多 栏 式 8 明细 几 是 在 账 页 的 借方 设置 若干 专栏 、 贷 方 不 设 专栏 
的 明细 账 ， 主 要 适用 于 成 本 、 费 用 类 账户 ， 如 “生产 成 本 ”“ 制 造 费用 ”“ 销 售 费 用 ”“ 管 理 费 
用 ”“ 营 业 外 支出 ”等 账户 。 这 些 账户 的 主要 发 生 额 在 借方 ， 因 此 在 借方 设置 若干 专栏 提供 详 
细 的 核算 资料 ， 其 格式 和 内 容 如 表 6-10 所 示 。 


114 


项 目 6 会 计 账 往 : @ 
表 6-10 生产 成 本 明细 峰 


产品 名 称 : 甲 产品 计量 单位 : 件 
品种 及 规格 : 完工 数量 : 200 





的 明细 账 ， 主 要 适用 于 收益 类 账户 , 如 “ 主 营业 务 收入 ” 入 ”等 账户 。 这 些 账户 的 
主要 发 生 额 在 贷方 ， eo 核算 资料 。 其 格式 和 内 容 如 
表 6-11 所 示 。 


(2) 贷方 多 栏 式 明细 账 。 RE 借方 不 设 专栏 




















(3) 借方 贷方 多 栏 式 明细 账 。 借 方 贷方 多 栏 式 明细 账 是 在 账 页 的 借方 和 贷方 均 分 设 若干 
专栏 , 主要 适用 于 借方 和 贷方 都 需要 设置 若干 栏目 进行 明细 核算 的 经 济 业务 ， 如 “投资 收益” 
“本 年 利润 ”等 账户 ， 其 格式 和 内 容 如 表 6-12 所 示 。 


表 6-12 本 年 利润 明细 账 

















必 横 线 登 记 式 明细 由 
横 线 登记 式 明细 账 是 指 在 账户 “借方 ”和 “贷方 ”的 同一 行内 ， 记 录 某 一 项 经 济 业 务 从 
发 生 到 结束 的 所 有 事项 ， 如 采购 材料 业务 的 付款 和 收 料 、 备 用 金 业务 的 借支 和 报销 收回 的 情 
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况 等 。 该 明细 账 一 般 适 用 于 需要 逐 笔 对 照 清算 的 经 济 业务 。 其 特点 是 : 应 记 借 方 的 业务 和 应 
记 贷 方 的 业务 不 论 时 隔 多 久 发 生 ， 在 账户 上 都 要 记 在 同一 行 上 。 某 项 经 济 业务 发 生 ， 如 果 先 
记 入 了 “借方 ”， 当 该 项 经 济 业务 完成 时 ,， 无论 时 隔 多 久 , 都 要 记 入 原 记 入 “借方 ”所 在 行 次 
的 “贷方 ” 栏 内 ; 同 里 ， 如 果 先 记 入 了 “贷方 ”， 当 该 项 经 济 业务 完成 时 , 无 论 时 隔 多 欠 ， 都 
要 记 入 原 记 入 “贷方 ”所 在 行 次 的 “借方 ” 栏 内 。 当 该 项 业务 记录 结 清 时 ,， 应 在 “ 结 清 ” 栏 
内 加 注 结 清 符号 “和” 现 以 备用 金 借支 和 报销 收回 业务 为 例 , 说 明 横 线 登 记 式 的 格式 和 登记 
方法 。 

【 例 6-1】 某 企业 X 年 5 月 份 发 生 下 列 有 关 业 务 :5 月 5 日 职工 王刚 出 差 预 借 差旅费 2 000 
元 ，5 月 10 日 职工 李 B 朋 出差 预 借 差旅费 1 200 元 ，5 月 18 日 李 明 报 销 1100 元 , 退回 100 元 ， 
上 述 业 务 记 账 之 后 ， 有 关 备 用 金明 细 账 的 内 容 如 表 6-13 所 示 。 


表 6-13 备用 金明 细 账 
借方 
i es 原 借 | 补 付 | 合计 | 
到 2000 200| 
站 癌症 于 生生 | 要 党 训 证 时 明 时 六 


mi 


6.3.1 则 
eee 账 注资 料 是 重要 的 会 计 核 算 资 料 。 为 了 保证 

a 是， 完成 会 计 工 作 任务 ， 登 记 账 淹 除 以 审核 无 误 的 会 计 和 凭证 为 依据 外 ， 还 必须 
严格 遵守 以 下 规则 。 

1. 账簿 启用 原则 

为 了 保证 账 清 记 录 的 合法 性 和 真实 性 ， 明 确 经 济 责任 ， 保 证 会 计 信息 的 完整 ， 防 止 舞 站 
行为 ， 启 用 帐 注 时 应 在 库 页 上 填 列 “ 账 漠 启 用 和 经 管 人 员 一 览 表 ”。 其 格式 如 表 6-14 所 示 。 

表 6-14 账 水 启用 和 经 管 人 员 一 览 表 
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记 账 人 员 或 者 会 计 机 构 负责 人 、 会 计 主管 人 员 更 换 时 ， 必 须 办 理 交 接手 续 ， 注 明 交 接 日 
期 、 交 接 人 员 及 监 交 人 员 姓 名 ， 交 接 双 方 人 员 应 签名 或 盖 章 。 

启用 订 本 式 账 清 ， 应 当 从 第 一 页 到 最 后 一 页 顺序 编 定 页 数 ， 不 得 跳 页 、 缺 号 。 使 用 活页 
式 账 页 ， 应 当 按 账 户 顺 序 编号 ， 并 须 定期 装订 成 册 。 装 订 后 再 按 实际 使 用 的 账 页 顺序 编 定 页 
码 ， 另 加 目录 ， 注 明 每 个 账户 的 名 称 和 页 次 。 

2 账簿 登记 规则 

为 了 保证 账 湾 记 录 的 正确 性 ， 在 登记 时 应 站 特 以 下 规则 。 

(D 准确 完整 。 登 记 会 计 账 溥 时 , 应 当 将 会 计 和 凭证 日 期 、 编 号 、 经 济 业务 内 容 摘要 、 金 额 
和 其 他 有 关 资 料 逐 项 记 入 账 页 内 ， 做 到 数字 准确 、 搞 要 清楚 、 登 记 及 时 、 字 迹 工整 。 

(2) 注 明 记 账 符号 。 账 浅 登 记 完 毕 , 应 在 记 账 作证 上 签名 或 盖 章 , 并 在 记 账 凭证 的 “ 记 账 ” 
栏 内 注 明 所 记 账 簿 页 数 或 者 表示 已 经 记 账 的 符号 “\ ”， 表 示 总 入账 充 毕 ， 避 免 重 记 、 漏 记 。 

G) 书写 留 宇 。 登记 会 计 账 泣 时 ， 书写 文字 要 清 果 ( 效 导 要 
字 上 面 要 留 适 当 的 空格 ， 不 要 写 满 ， 一 般 应 占 格 距 和 一半 之 

(4) 记 账 使 用 蓝 黑 墨水 。 为 了 保持 账 溥 记录 的 持 和 | 
黑 墨水 或 碳 素 墨水 并 用 钢笔 书写 ， 不 得 使 用 圆 珠 管 

(5) 特殊 记 账 使 用 红 黑 水。 登记 账 渡 时 人 特殊 情况 下 可 用 红色 墨水 书写 。 可 使 用 红色 墨水 
记 账 的 情况 包括 : di et 正 ， 冲 销 错误 记录 ; 在 不 设 借贷 等 栏 的 多 栏 式 账 页 
中 ,登记 减少 数 ; 在 三 栏 式 账 启 的 你 额 实 前 ， 如 未 标 向 的 ， 在 余额 栏 内 登记 负数 余 
额 ; 制度 规定 可 以 用 红字 会 计 记录 。 二 各 十 中 的 红字 表示 负数 ， 除 上 述 情况 












by. 






外 ， 不 得 用 红色 墨水 
(6) 按 顺 序 连 续 窜 沁 。 各 种 账 清 必 须 摘编 写 的 页 次 顺序 连续 登记 ,不 得 跳 行 、 隔 页 。 如 果 
发 生 跳 行 、 隔 而 序 当 将 空 行 、 空 页 水 画 对 角 线 注销 ， 或 注 明 “此 行 空白 、 此 页 空 


白 ” 字 样 ， 并 由 万 账 人 员 签 名 或 盖 章 。 

(7) 过 次 承 前 。 每 一 账 页 登记 完毕 时 ， 应 在 本 页 最 后 一 行 结 出 本 页 发 生 额 合计 及 余额 , 并 
在 “摘要 ” 栏 内 注 明 “过 次 页 ”或 “ 转 次 页 ” 同时 将 本 页 的 合计 数 和 余额 记 入 下 一 页 第 一 行 
的 有 关 栏 内 ,并 在 “摘要 ” 栏 内 注 明 “ 承 前 页 ” 然后 再 根据 记 账 凭证 继续 记 账 。 

对 需要 结 计 本 月 发 生 额 的 账户 ， 结 计 “ 过 次 页 ”的 本 页 合计 数 应 当 为 自 本 月 初 起 至 本 页 
末 止 发 生 的 合计 数 ， 对 需要 结 计 本 年 累计 发 生 额 的 账户 ， 结 计 “ 过 次 页 ”的 本 页 合计 数 应 当 
为 自 年 初 起 至 本 页 未 止 的 累计 数 ; 对 既 不 需要 结 计 本 月 发 生 数 也 不 需要 结 计 本 年 累计 发 生 额 
的 账户 ， 可 以 只 将 每 页 未 的 余额 结 转 次 页 。 

(8) 结 出 余额 。 凡 需要 结 出 余额 的 账户 ， 结 出 余额 后 ， 应 当 在 “ 借 或 贷 ” 栏 内 写 明 “ 借 ” 
或 “ 贷 ” 的 字样 ,以 表示 余额 的 方向 。 没 有 余额 的 账户 ， 应 当 在 “ 借 或 贷 ” 栏 内 写 明 “ 平 ” 
字 ， 并 在 余额 栏 内 用 “0” 表 示 。 现 金 日 记 账 和 银行 日 记 账 必须 逐日 结 出 余额 。 

(9) 不 得 刊 挤 挖 补 。 账 注 记 录 发 生 错误 ， 不 得 涂改 、 刊 搞 、 控 补 或 用 褪色 药水 消除 字迹 ， 
不 准 重新 抄写 ， 而 应 根据 错 账 的 具体 情况 ， 采 用 规定 的 方法 进行 更 正 。 

(10) 电 算 操作 ,定期 打印 。 实 行 会 计 电 算 化 的 单位 ， 总账 和 明细 账 应 当 定 期 打印 。 用 计 
算 机 打印 会 计 账 往 必 须 连续 编号 , 经 审核 无 误 后 装订 成 册 ， 并 由 记 账 人 员 和 会 计 机 构 负责 人 、 
会 计 主 管 人 员 签 字 或 盖 章 。 发 生 收 款 和 付款 业务 的 ， 在 输入 收 款 赁 证 和 付款 凭证 的 当天 , 必 
须 打 印 出 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 ， 并 与 库存 现金 核对 无 误 。 
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6.3.2 ” 错 账 的 更 正方 法 


在 记 账 过 程 中 ， 由 于 种 种 原因 ， 可 能 会 发 生 各 种 各 样 的 错误 ， 如 数字 颜 倒 、 数 字 错 位 、 
科目 记 错 等 。 如 果 发 生 了 错 账 ， 应 及 时 进行 查找 ， 并 予以 更 正 。 
1， 锚 账 的 查找 方法 


有) 全 面 检查 

全 面 检查 就 是 对 一 定时 期 内 的 账目 逐 笔 进行 核对 的 检查 方法 。 按 照 查 错 的 顺序 是 否 与 记 
账 程序 的 方向 相同 ， 可 分 为 顺 查 法 和 逆 查 法 两 种 。 

(DD 顺 查 法 。 顺 查 法 是 按照 记 账 的 顺序 ,从 原始 凭证 到 记 账 凭证 , 再 到 账 注 、 报 表 顺 次 进 
行 查找 的 方法 。 首 先 ， 检 查 记 账 任 证 是 否 正确 ; 其 次 ， 将 记 账 任 证 以 及 后 面 所 附 的 原始 任 证 
逐一 与 所 登记 的 账 清 进 行 核对 ， 最 后 , 核对 有 关 账 户 的 发 生 额 和 余额 。 这 种 方法 的 优点 是 : 
检查 范围 大 , 不 易 遗 漏 , 各 种 原因 出 现 的 差错 都 可 以 找 RN 点 是 : 工作 量 大 ， 费 时 费力 。 
顺 查 法 适用 于 错 账 较 多 ， 难 以 确定 查找 方向 与 重点 范围 的 

(2) 逆 查 法 。 逆 查 法 是 从 发 现 错 账 的 位 置 逆 记 
法 。 首 查 法 的 重点 放 在 发 现 错 账 的 部 位 ， 通 过 及 
种 方法 能 减少 查找 的 工作 量 ， 广 际 工作 由 六 吉 用 

2) 局 部 检查 

局 部 检查 又 称 个 别 检查 ,是 省 误 的 数字 抽 账目 的 检查 方法 。 局 部 检查 的 方 
法 有 差 数 法 、 尾 数 法 、 除 二 ; 法 等 。 

(1) 差 数 法 。 差 数 法 最 指 按照 错 账 的 
等 于 某 笔 经 济 业务 ， 则 可 能 是 重 记 或 漏 记 了 一 方 的 数字 。 

(2) 尾数 ; 称 小 数 复查 法 从 是 指 对 于 发 生 的 元 、 角 、 分 差错 只 查找 尾数 部 分 的 
一 种 检查 方法 个 答 查 时 ， 只 查 “ 元 、 角 、 分 ”三 位 数字 ,将 账簿 上 的 “元 、 角 、 分 ”三 位 数 
字 重 新 计算 一 遍 ， 如 无 效 ， 可 逐 笔 核 对 ， 仍 只 对 “元 、 角 、 分 ”三 位 数 。 

(3) 除 二 法 。 除 二 法 是 指 以 差 数 除 以 2 来 查找 错 账 的 方法 。 如 果 在 记 账 过 程 中 将 记 账 方向 
记 反 了 , 即 借方 记 入 贷方 , 贷方 记 入 借方 ， 就 会 使 一 方 的 合计 数 加 大 ， 而 另 一 方 的 合计 数 减 
少 ， 其 差额 刚好 是 记 错 方向 的 数字 的 2 们 ， 而 且 差额 必定 是 个 偶数 。 如 果 用 这 个 差 数 除 以 2， 
得 出 的 商 数 就 有 可 能 是 账 中 记 错 方向 的 数字 ， 然 后 在 账 溥 中 查找 与 这 个 商 数 相 同 的 数字 。 

(4) 除 九 法 。 除 九 法 是 指 以 差 数 除 以 9 来 查找 错 账 的 方法 。 记 账 时 ,如 果 把 数字 的 位 置 写 
错 ， 或 相 邻 两 个 数字 顺序 颜 倒 ， 就 会 出 现 借贷 差 数 ， 把 这 个 差 数 除 以 9， 若 能 除 尽 ， 就 可 能 
是 数字 “错位 ”或 数字 “颠倒 ”造成 的 ， 进 一 步 查找 ， 即 可 找到 错误 数字 。 

2， 错 账 的 更 正方 法 


保证 账 注 正 确 是 会 计 人 员 的 职责 ， 但 在 日 常 繁杂 的 会 计 工 作 中 又 难免 不 出 问题 ， 如 果 账 
簿 记录 发 生 差错 ,不 能 逢 扩 、 挖 补 、 注 抹 或 用 化 学 药水 更 改 数字 ， 应 根据 错误 的 不 同性 质 ， 
按 规定 办 法 进行 更 正 。 错 账 的 更 正方 法 一 般 有 以 下 三 种 。 

ID 划 线 更 正法 

划 线 更 正法 是 指 在 错误 的 数字 或 文字 上 划 红 线 来 更 正 账户 中 书写 错误 或 计算 错误 的 一 种 
错 账 更 正方 法 。 它 主要 适用 于 在 结账 前 发 现 账 湾 记 录 有 文字 或 数字 错误 而 记 账 凭证 没有 错误 







浴 奈 的 方向 从 尾 到 头 进行 首 儿 检查 的 方 
的 查找 ， 一 直 可 到 错误 的 原因 为 止 。 这 










9 方法。 如 果 对 账 时 发 现 差错 数额 正好 
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的 情况 。 更 正 时 ， 应 先 在 错误 的 全 部 数字 或 文字 上 划一 条 红线 以 示 注 销 ， 然 后 在 红线 的 上 方 

填写 正确 的 数字 或 文字 ,并 由 记 账 及 相关 人 员 在 更 正 处 盖 章 ， 以 明确 责任 。 在 进行 划 线 更 正 

时 ， 对 于 错误 的 数字 应 当 全 部 划 红线 更 正 ， 不 得 只 更 正 其 中 错误 的 数字 ;对 于 文字 错误 ,可 

只 划 去 错误 的 部 分 。 更 正 错误 后 ， 必 须 保 持原 有 错误 的 数字 或 文字 清晰 可 诽 ， 以 便 审 查 。 
【 例 6-2】 记 账 时 笔 误 ， 将 数字 9 740 误 记 为 9 470， 做 如 下 更 正 。 


9 740.00 | 李 红 
000 | 六 章 
应 将 错误 数字 9470 全 部 用 红线 注销 ， 然 后 在 上 方 空白 处 写 上 正确 的 数字 9 740, 而 不 能 
只 更 正 47 两 个 数字 。 
2) 红字 更 正法 
红字 更 正法 也 称 红字 冲销 法 或 红字 订正 法 ， cht 通过 用 红字 登记 来 
冲销 原 错误 数据 的 一 种 更 正方 法 。 它 适用 于 更 正 记 账 凭 ; 借 、 应 贷 的 会 计 科 目 发 生 错误 
或 已 记 人 金额 大 于 应 记 金 额 的 错误 而 导致 的 账 湾 记 录 错 
(1) 记 账 凭证 用 错 会 计 科目 的 更 正 。 记 账 后 
从 而 导致 账 清 记 录 发 生 错误 。 更 正 时 ， 
并 据 以 用 红字 金额 登记 入 账 , 冲销 原来 
并 据 以 登记 入 账 。 
【 例 6-3】 某 企业 基本 生产 产品 领 用 比 ， 计 17 000 元 ， 填 制 记 账 党 证 
时 ， 误 作 如 下 会 计 分 录 ， 


HB 多 a 
a. 借 : wr 17 000 
A 


17000 
发 现 上 述 正 时 ， ni 误 记 账 凭证 完全 相同 的 记 账 凭证 ， 
ee 用 红字 金额 登记 入 账 ， 冲 销 原 错误 记录 。 
b. 借 : 制造 费用 
贷 : 原材料 17 000 
(上 述 加 框 的 数字 表示 红字 , 下 同 ) 
然后 ， 再 用 蓝 字 填 制 一 张 正确 的 记 账 任 证 ， 并 在 摘要 栏 注 明 “ 订 正 某 月 某 日 某 号 凭证 罗 
登记 入 账 。 
c, 借 : 生产 成 本 17 000 
贷 : 原材料 17000 
根据 以 上 记 账 凭证 记 账 后 的 帐户 记录 如 下 。 


借 原材料 贷 借 制造 费用 贷 借 生产 成 本 贷 







凭证 中 应 借 、 应 贷 会 计 科目 有 错误 ， 
一 张 与 原 错误 凭证 完全 相同 的 记 账 凭证 ， 
; 然后 再 用 蓝 字 填 制 一 张 正 确 的 记 账 凭证 ， 





a, 17000 a. 17000 a. 17000 
b. b. [T0900] 
¢. 17000 


(2) 记 账 凭证 已 记 金 额 大 于 应 记 金 额 错误 的 更 正 。 记 账 后 发 现 记 账 任 证 中 应 借 、 应 贷 会 计 
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科目 正确 ， 但 所 填 金额 大 于 应 记 金 额 , 也 应 采用 “红字 更 正法 ”。 更正 时 ， 按 多 记 人 金额 用 红字 
填 制 一 张 与 原作 证 应 借 、 应 贷 科 目 完全 相同 的 记 账 任 证 ， 以 /中 销 多 记 人 金额 ， 并 据 以 入 账 。 

【 例 6-4】 某 企业 收 到 甲 单位 前 欠 货 款 2 000 元 ， 存 入 银行 。 填 制 记 账 凭证 时 ， 误 作 如 下 
会 计 分 录 , 并 已 登记 入 账 。 


a. 借 : 银行 存款 20 000 
贷 ; 应 收 账 款 20 000 


发 现 上 述 错误 进行 更 正 时 ， 按 多 记 人 金额 18 000 元 用 红字 填 制 一 张 和 原 记 账 任 证 应 借 、 应 
贷 科 目 完 全 相同 的 记 账 凭证 , 并 在 摘要 栏 注 明 “冲销 某 月 某 日 某 号 凭证 ”登记 入 账 , 冲销 原 
多 记 人 金额 。 


b. 借 : 银行 存款 18 000 
贷 : 应 收 账 款 18 000 
根据 以 上 记 账 凭证 记 账 后 的 账户 记录 如 下 。 i 





借 银行 存款 贷 。。 借 X\ 启 下 由 庚 。 贷 

a. 20000 XY a, 20000 

b. RS b. 
3) 补充 登记 法 


补充 登 A 充 更 正法 ,是 金额 小 于 应 记 人 金额 的 账户 中 通过 
福来 下 和 EE; a 于 更 正 由 于 记 账 作证 中 应 借 、 应 货 科 








目 正 确 ， 只 是 已 光志 记 人 金额 的 错误 的 账 溥 记录 错误 。 更 正 时 ， 按 少 记 金 额 用 
蓝 字 填 制 一 张 SA 借 、 民 完全 相同 的 记 账 赁 证， 并 据 以 登记 入 账 。 
【 例 6-5] 行 提取 现金 10 000 元 备 发 工资 。 根 据 支票 存根 编制 记 账 凭证 时 ， 误 作 如 
“会 计 分 录 , 并 登记 入 账 。 
a, 借 : 库存 现金 1 000 
贷 : 银行 存款 1000 
发 现 上 述 错 误 进行 更 正 时 ， 按 少 记 人 金额 9000 元 用 蓝 字 补 填 一 张 和 原 记 账 凭证 应 借 、 应 
贷 科目 完全 相同 的 记 账 任 证 ， 并 登记 入 账 ， 补 记 少 记 人 金额 。 
b. 借 : 库 在 现金 9 000 
贷 : 银行 存款 9 000 
根据 上 述 记 账 任 证 记 账 后 的 账户 记录 如 下 。 


借 库存 现金 。” 贷 借 人 银行 存款 ” 贷 
a. 1 000 a，1 000 
b. 9000 b. 9000 


采用 红字 更 正法 和 补充 登记 法 ， 在 十 制 更 正 的 记 账 凭证 时 ， 日 期 为 更 正当 天 的 时 间 , 凭 
证 字号 为 当天 的 连续 编号 。 
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6.4 对 账 和 结账 


6.4.1 对 账 


对 账 ， 就 是 核对 账目 。 会 计 核算 要 求 账 潭 登记 清晰 、 准 确 , 但 在 日 常 记 账 、 算 账 、 过 账 、 
结账 的 过 程 中 ， 难 免 会 发 生 差错 ， 为 了 保证 账 清 记 录 的 准确 无 误 和 编制 会 计 报表 数字 的 真 交 
可 靠 ， 必 须 对 账 注 记 录 进 行 核对 。 建 立定 期 对 账 制度 ， 还 能 发 现 会 计 工 作 中 的 清 弱 环节 ， 有 
利于 会 计 核算 质量 的 不 断 提 高 。 同 时 ， 通 过 对 账 ， 对 加 强 单 位 内 部 控制 ， 建 立 健全 经 济 责任 
制 ， 提 高 会 计 人 员 的 业务 素质 等 ， 都 具有 重要 意义 。 对 账 的 内 容 包括 账 证 核对 、 账 账 核对 、 
账 实 核 对 。 

1， 账 证 核对 cK 
账 证 核对 是 指 将 各 种 账簿 记录 与 记 账 凭证 及 所 附 闻 i, 核对 账 往 记 录 与 原 

量 末 一 致 ， 记 账 方向 是 否 相 符 等。 账 证 核 
村 程 中 进行 的 ， 能 使 错误 得 到 及 时 地 发 现 
0 基础 。 







对 主要 是 在 填 制 和 审核 记 账 作 证 闪 及 在 日 常 约 党 
和 更 正 。 账 证 相符 是 保 ij、 账 实 相符 的 册 汪 
2. 账 账 核 对 


账 玫 核对 是 指 对 各 种 败 生 交 测 的 有 关 记录 进行 在 中 证 核对 的 基础 上 ,检查 在 
et 发 生 了 差错 交 尼 保证 记 账 和 有 关 计算 的 正确 性 。 账 账 核 
水 \ 内 容 。 








对 至 少 在 每 个 月 林 账 账 核对 主 人 
(1) 总 账册 寺 。 总账 账 对 是 指 号 分 类 账 中 全 部 赎 户 发 生 额 和 余额 
之 间 的 核对 。 全 部 账户 的 期 初 借方 涂 额 合计 数 与 贷方 余额 合计 数 、 本 期 借方 发 生 额 


合计 数 与 本 期 发 生 额 合计 数 、 期 末 借 方 余额 合计 数 与 期 未 贷方 余额 合计 数 ， 应 分 别 对 应 
相等 。 这 种 核对 可 通过 编制 “总 分 类 账户 本 期 发 生 额 与 余额 核对 表 ”( 简 称 “ 试 算 平 稀 表 ”) 
来 进行 。 其 格式 如 表 6-15 所 示 。 


表 6-15 总 分 类 账户 本 期 发 生 疾 与 余额 核对 表 





人 ) 日 记 账 与 总 账 之 间 的 核对 。 日记账 与 总 账 的 核对 是 指 库存 现金 日 记 账 与 库存 现金 总 
分 类 账 、 银 行 存款 日 记 账 与 银行 存款 总 分 类 账 之 间 的 核对 。 日 记 账 的 期 初 余额 、 本 期 发 生 额 
和 其 未 余额 应 与 总 账 相应 项 目的 数据 核对 相符 。 

(3) 明细 账 与 总 账 之 间 的 核对 。 总 账 和 8 用 电 发 的 核对 是 指 各 总 分 类 账户 与 其 所 属 明细 分 
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类 账户 之 间 的 核对 。 各 总 分 类 账户 的 期 初 余额 、 本 期 发 生 额 和 期 未 余 额 应 与 其 所 属 明 细 分 类 
账户 的 期 初 余额 合计 、 本 期 发 生 额 合计 和 期 未 余额 合计 对 应 核对 相符 。 这 种 核对 ， 可 以 通过 
编制 “总 账 与 明细 分 类 账户 本 期 发 生 额 和 期 末 余 额 核对 表 ” 来 进行 。 其 格式 如 表 6-16 所 示 。 


表 6-16 “原材料 ”明细 分 类 账户 本 期 发 生 疾 及 余额 表 
201x 年 x 月 单位 ; 元 





(4 明细 分 类 账 之 间 的 核对 。 这 种 核对 是 指 会 计 部 门 资产 的 账 溥 记录 与 实物 资 
产 保管 或 使 用 部 门 的 账 、 卡 记录 之 间 的 核对 。 会 计 部 门 物资 的 明细 分 类 账 的 期 未 结 
存 数 量 和 人 金额 应 与 财产 物资 保管 部 门 的 明细 分 类 账 的 让 数量 和 金额 核对 相符 ， 与 使 用 
部 门 的 账 、 卡 结存 数量 核对 相符 。 x 

3， 账 实 核对 


Ht 间 的 核对 。 账 实 是 否 
es 给 nn 账 实 核 对 主要 包括 


以 下 内 容 。 
CD 现金 日 记 账 的 由 面 妥 铬 和 实际 库存 现 
C) 银行 存款 日 余额 与 银行 对 
G) 有 关 俩 由 的 长 面 
(4) 各 项 财 训 煌 明 幅 扑面 结 存 


6.4.2 结账 


结账 就 是 将 一 定时 期 内 (月 份 、 季 度 、 年 度 ) 应 记 入 账 清 的 经 济 业 务 全 部 登记 入 账 后 , 计算 
并 记录 各 个 账户 的 本 期 发 生 额 和 期 末 余 额 。 

期 末 是 会 计 主体 向 信息 使 用 者 提供 会 计 信息 的 法 定时 间 。 因 此 , 各 单位 都 必须 按照 会 计 
制度 的 规定 ， 在 月 末 、 季 未 、 年 末 进 行 结账 ， 计 算 、 汇 总 本 期 的 经 营 成 果 和 资产 、 负 债 、 所 
有 者 权益 的 变动 情况 , 为 提供 相关 信息 做 好 准备 。 结 账 应 当 按照 一 定 的 工作 程序 和 方法 进行 ， 
主要 内 容 如 下 。 

(1) 首先 应 查 明 本 期 内 日 常 发 生 的 经 济 业务 是 否 已 全 部 登记 入 账 , 如 果 有 漏 记 、 未 记 的 账 
项 应 及 时 补 记 。 不 能 为 赶 编 会 计 报表 而 提前 结账 ,或 把 本 期 发 生 的 经 济 业务 延至 下 期 登 账 ， 
也 不 能 先 编 报表 后 结账 。 

(2) 将 本 期 所 有 的 转账 业务 , 编制 记 账 赁 证, 记 入 有 关 账 湾 , 以 调整 账 注 记 录 。 如 对 实行 
权 责 发 生 制 的 企业 , 应 按 权 责 发 生 制 的 要 求 确定 本 期 的 收入 和 费用 。 需 由 本 期 待 摊 和 预 提 的 ， 
应 按 规定 的 标准 计算 出 来 应 由 本 期 摊 配 或 预 提 的 成 本 和 费用 ;属于 本 期 的 预收 收益 和 应 收 收 
益 应 确认 计 入 本 期 收益 ; 将 本 期 所 有 损益 类 账户 的 发 生 额 竺 入 “本 年 利润 ”账户 , 以 确定 本 
期 的 经 营 成 果 等 。 






单位 的 账面 记录 核对 相符 。 
与 财产 物资 立 有 数 核对 相符 等 。 
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3) 结算 出 资产 、 负 债 和 所 有 者 权益 类 账户 的 总 账 和 明细 账 的 本 期 发 生 额 和 期 林 余额 。 

(4) 在 确认 账 涛 记录 正确 无 误 时 ， 进 行 结账 工作 。 

中 对 不 需 按 月 结 计 本 月 发 生 额 的 账户 , 每 次 记 账 以 后 ,都 要 随时 结 出 余额 , 每 月 最 后 一 
笔 余额 即 为 月 末 余 额 , 也 就 是 说 ,月 末 余 额 就 是 本 月 最 后 一 笔 经 济 业务 记录 的 同一 行内 余额 。 
月 未 结 账 时 ， 只 需要 在 最 后 一 笔 经 济 业务 记录 下 面 划 通 栏 单 红线 ， 不 需要 再 结 计 一 次 余额 。 

加 库存 现金 、 祖 行 存款 日 记 账 和 需要 按 月 结 计 发 生 额 的 收入 、 费 用 等 明细 账 , 每 月 结账 
时 ， 要 结 出 本 月 发 生 额 和 余额 ,在 摘要 栏 内 注 明 “本 月 合计 ”字样 ,再 在 下 面 通栏 划 单 红线 。 

回 需要 结 计 本 年 累计 发 生 额 的 某 些 8 昌国 发 户 ， 每 月 结账 时 ， 应 在 “本 月 合计 ” 行 下 结 出 
自 年 初 起 至 本 月 末 止 的 累计 发 生 额 ， 登 记 在 月 份 发 生 额 下 面 ， 在 摘要 栏 内 注 明 “本 年 累计 ?” 
字样 ， 并 在 下 面 通栏 划 单 红线 。12 月 末 的 “本 年 累计 ”就 是 全 年 累计 发 生 额 ， 全 年 累计 发 生 
额 下 通栏 划 双 红线 。 

图 章 几 户 平时 只 需 结 出 月 末 余 额 。 ee 村 账 账户 结 出 全 年 发 生 额 和 
年 末 余 额 ,摘要 栏 内 要 注 明 “本 年 合计 ”字样 ,并 划 通 栏 双 红线 。 

年 度 终了 结账 时 ， 有 余额 的 账户 ， 和 其 全 ， 并 在 摘要 栏 内 注 明 “ 结 转 下 年 ” 
字样 有 内 入 号 上 年 结 吉 转 的 余额 ， 并 在 摘要 


栏 内 注 明 “上 年 结 转 ” 字 ， 
6.5 sen 保管 
6.5.1 账簿 的 更 换 织 


人 Si 人 mm einen 末 要 及 时 更 换 旧 帐 ， 启 用 
新 账 , 并 将 上 计 账 溥 归 档 保管 。 

日 记 账 、 总 大 部 分 明 级 由 都 要 在 每 征 年初 更 换 新 由。 只 有 变动 较 小 的 部 分 明细 账 ， 
固定 资产 明细 账 或 固定 资产 卡片 ， 可 以 跨年度 使 用 ,不必 每 年 更 换 新 账 。 

需要 更 换 的 各 种 账 清 ， 在 进行 年 终结 账 时 ， 各 账户 的 年 末 余 额 都 要 以 同方 向 直接 记 入 有 
关 新 账 的 账户 中 ， 并 在 新 账 第 一 行 摘要 栏 注 明 “上 年 结 转 ” 或 “年 初 余额 ”字样 。 新 旧账 漳 
有 关 账 户 之 间 的 结 转 余 额 , 无 须 编制 记 账 任 证 。 
6.5.2 ”账簿 的 保管 

各 类 会 计 账 溥 与 会 计 和 凭证 、 会 计 报表 一 样 ， 必 须 按照 会 计 制 度 的 规定 灾 善 保管， 做 到 既 
安全 完整 ， 又 在 需要 时 能 及 时 查 到 。 

1. 账簿 的 平时 管理 

(D 各 种 账 溥 要 分 工 明确 , 责任 清楚 , 并 指定 专人 负责 , 账 清 的 经 管 人 员 要 负责 日 常 的 记 
账 、 对 账 和 结账 等 全 部 工作 ， 要 对 账 清 的 实 全 管理 负责 。 

(2) 会 计 账 得 记录 着 经 济 业 务 资料 , 是 一 种 商业 秘密 , 未 经 领导 和 负责 人 批准 , 非 经 管 人 
员 不 得 随意 翻阅 查看 会 计 账 溥 。 

(3) 会 计 账 浅 除 需要 与 外 单位 核对 外 , 一 律 不 准 携 带 外 出 , 对 携带 外 出 的 账簿 , 必须 经 领 
导 和 会 计 主管 人 员 批 准 , 并 指定 人 员 专 门 负责 , 以 保证 账 往 记 录 完 好 无 损 。 
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2. 旧账 归档 保管 
会 计 人 员 在 年 度 终了 ， 应 将 已 更 换 的 各 种 活页 账 溥 、 卡 片 账 溥 连同 启用 登记 表 一 起 装订 
成 册 ， 加 上 封面 ， 统 一 编号 ， 并 由 有 关 人 员 签 章 。 旧 账 装订 完毕 后 ， 应 由 本 单位 财务 部 门 保 
管 一 年 ， 期 满 后 ， 由 会 计 部 门 编造 清册 移交 本 单位 档案 管理 部 门 ， 档 案 管理 部 门 应 按 规定 的 
保存 年 限 受 善 保管 ,不 得 丢失 和 任意 销 哄 ,并 要 保证 便于 查阅 使 用 。 


知识 巩固 


一 、 单 项 选择 题 
1. 库存 现金 日 记 账 应 采用 ( 。 )。 :从 
A. 活页 式 账簿 3B. 卡 上 起 
C. 订 本 式 账 清 hk 
2. 登记 账 得 的 依据 星 (。 )。 
A. 经 济 业务 XY: 齐 核 无 误 的 会 计 任 证 


C. 经 济 合同 > D. 领导 批示 
3 ， 从 账 淹 的 用 途 看 ,“ 固 证 资产 志 靶 :属于 ( 。 )。 
A. 订 本 式 账簿 c 账簿 D. 分 类 账 湾 


B. ke Ss $ . : 
4. a 是 ( 2 )。 
A. 三 栏 式 人 D. 两 栏 式 


3， 用 下 书写 工 和 4 
人 人 B. a C. 红色 里 水 和 D. 圆珠笔 和 铅笔 
6. 如 果 发 和 误 ， 属于 记 账 笔 误 和 计算 错误 ， 可 采用 下 列 方 法 
进行 更 下 ( 。 ): 
A, 划 线 更 正法 。 B. 红字 更 正法 C. 补充 登记 法 D. 试 算 平衡 法 
7. 企业 在 记录 管理 费用 时 ， 通 常 所 采用 的 8 用 四 账 格式 是 ( 。 )。 
A. 多 栏 式 B. 卡片 式 C. 数量 金额 式 。 ”D. 两 栏 式 
8 , 企业 记 账 后 发 现 会 计 人 员 编制 的 会 计 和 凭证 中 应 计 入 “制造 费用 ”科目 的 2000 元 误 记 
为 20000 元 ， 则 应 采用 的 错 账 更 正方 法 是 ( 。 )。 
和. 划 线 更 正法 。 B. 红字 更 正法 C. 蓝 字 更 正法 D. 补充 登记 法 
9. 下 列 事项 中 ， 属 于 账 实 核对 的 是 ( 。 )。 


A. 现金 日 记 账 与 库存 现金 核对 B. 总 分 类 账 与 8 细 分 类 账 核对 
C. 原始 凭证 与 记 账 任 证 核对 D. 会 计 报表 与 会 计 账 济 核 对 
10. 对 于 从 银行 提取 现金 的 业务 ， 登 记 现金 日 记 账 的 依据 是 ( 。 )。 
A. 现金 收 款 任 证 B. 现金 付款 凭证 
C. 银行 存款 收 款 凭证 D. 银行 存款 付款 凭证 
二 、 多 项 选择 题 


1. 账 溥 按 其 格式 不 同 ， 可 分 为 ( “)。 
A. 订 本 式 账 注 。 B. 三 栏 式 账簿 C. 多 栏 式 账 清 。 ”D. 数量 金额 式 账簿 
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2. 下列 B 尺 昌 改 ， 可 采用 数量 金额 式 账 济 的 有 ( 。 )。 


AA. 原材料 明细 由 B. 库存 商品 时 四 叭 
C. 制造 费用 月 细 账 D. 应 眉 账 款 8 朋 0 长 
3 ,下列 帐 漠 记 录 中 ， 可 以 使 用 红色 墨水 的 有 (。”)。 
结账 B. 改 错 C. 冲 账 D. 登记 期 初 余额 
4 ,为 保证 账 注 记 录 的 正确 性 , 需 对 有 关 账 项 进行 核对 ,下 列 各 项 属于 对 账 内 容 的 是 ( 。” )。 
A. 总 分 类 账 与 时 四 账 的 核对 B . 账 溥 与 会 计 报表 的 核对 
C. 明 si 发 注 之 间 的 核对 D. 账 清 与 会 计 凭 证 的 核对 
5 因 记 账 凭证 错误 而 导致 的 账 清 记 录 错 误 ， 可 采用 的 更 正方 法 有 ( 。 )。 
A. 划 线 更 正法 B. 差 数 法 C. 补充 登记 法 D. 红字 更 正法 







6 对 账 的 主要 内 容 一 般 包 括 ( 。 )。 


A, 账 证 核对 B. 账 账 核对 C. 账 D. 账 表 核对 
7, 各 单位 必须 按照 会 计 制 度 的 规定 ， 在 下 列 时 间 j )。 

A. 旬 末 B. 月 末 D. 年 末 
8. 采用 三 栏 式 账户 时 ， 某 个 账户 若 期 未 网 | 应 ( 。 )。 





本 在 “ 借 或 贷 ” 栏 写 “ 平 ” 字 : 二 RS .在 “ 借 或 贷 ” 栏 写 “07 字 | 一 | 
全 在 “余额 ” 栏 写 “ 平 ” 字 [= DD: 在 “余额 ” 栏 写 “re 一 
9， 记 账 时 不 得 隔行 、 跳 页 登 ee 起 不 得 随意 涂改 ， 而 应 采取 的 处 
妇 方 法 )。 


A. 应 将 衬 页 、 宇 行人 d 角 划 挤 1 
C. 应 加 盖 “ age 
10. 年 二 
2 现金 日 记 账 
0 ak D. 固定 资产 8 
三 、 判 断 题 
1. 设置 和 登记 会 计 账 沽 是 编制 全 计 报表 的 基础 ， 是 连接 会 计 赁 证 和 会 计 报表 的 中 间 
环节 。 ( ) 
2 .总 由 与 明 绍 账 可 以 有 用 订 本 账 ， 也 可 以 采用 活 责 账 。 ( 3 


3 ， 使 用 活页 了 帐 清 ， 应 当 从 第 一 页 开始 ， 掩 顺 序 固定 编号 ， 并 须 定期 装 亲 成 册 。( 。 ) 
4, 帐 漠 记录 发 生 错 误 , 不 得 涂改 、 挖 补 、 乔 掠 或 用 药水 消除 字迹 , 但 经 批准 可 以 重 
新 抄写 。 ( 
5 ,采用 划 线 法 更 正 时 ， 对 错误 的 文字 和 数字 ， 可 以 只 划 错 误 的 部 分 进行 更 正 。 ( 
6. 登记 账簿 时 要 用 蓝 黑 黑 水、 钢笔 或 蓝 黑 圆 珠 笔 书写 ,不 得 使 用 铅笔 书写 。 人 
7. 银行 存款 日 记 账 既 是 序 时 账 清 又 是 订 本 式 账 清 。 ( 
8. 备查 账 泗 一 定 是 根据 记 账 凭证 登记 的 。 ( 
9. 每 天 终了 时 ,现金 日 记 账 必须 结 出 余额 ， 并 与 库存 现金 数 核对 相符 。 ( 
10. 为 了 实现 钱 账 分 管 原则 ,通常 由 出 纳 人 员 填 制 收 款 凭证 和 付款 凭证 ,由 会 计 人 
记 现 金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 。 ( 
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实 训 题 一 

1. 目的 : 练习 三 栏 式 日 记 账 的 登记 方法 。 

2. 资料 ; 

(1) 某 公司 9 月 初 “ 库 存 现 金 ” 借 方 余额 2200 元 ,“ 银 行 存款 ”借方 余额 40 000 元 。 

(2) 该 公司 9 月 份 发 生 部 分 经 济 业务 如 下 。 

中 2 日 , 向 银行 借入 为 期 6 个 月 的 流动 资金 借款 10 000 元 ， 存 入 银行 。 

加 3 日 , 向 红星 工厂 购 进 甲 材料 60 吨 ,单价 400 元 ,货款 -24 000 元 ,增值 税 4080 元 。 
款项 用 支票 支付 ， 材 料 验收 入 库 。 伦 

@ 4 日 , 以 银行 存款 14 600 元 偿还 前 欠 红 光 工厂 

图 5 日 , 销售 A 产品 50 吨 , 每 吨 售 价 1 "oe 坎 50 000 元， 增值 税 8 500 元 。 收 
到 转账 支票 一 张 送 存 银行 。 

回 6 日 , 将 多 余 现金 1000 元 ， Re 

四 7 日 ,以 银行 存款 缴纳 上 月 应 区 2 000 元 ， 城 市 维护 建设 税 840 元 ， 教 育 费 附 
加 360 元 ， 所 得 税 23 000 元 。 

回 8 日 , 采购 员 李 8 用 供 


元 ， RS 站 
12 日 ， 收 到 东方 公 月 所 欠 货 款 ， 存 入 银行 。 


@ 14 日 ， i a NE 

® 15 日 , DT 何 职工 工资 20 

@ 18 日 ， 斗 100 吨 ,单价 0 元 ,计价 款 15 000 元 ， 增 值 税 2550 元 。 款 项 
以 转账 支票 支付 全 料 料 验收 入 库 。 

@ 19 日 ,以 现金 支付 厂 部 办 公设 备 修理 费 200 元 。 

人 @ 22 日 , 以 银行 存款 支付 基本 生产 车 间 机 器 修理 费 1 200 元 。 

轩 23 日 ， 采购 员 张 华 报销 差旅费 400 元 ， 交 回 多 余 现金 100 元 。 

多 24 日 ， 以 银行 存款 支付 前 欠 新 华 公司 货款 5 000 元 。 

困 26 日 , 销售 A 产品 30 吨 , 每 吨 售 价 1000 元 ， 计 价款 30 000 元 ， 增 值 税 5 100 元 。 
款项 收 到 存 入 银行 。 

人 @ 28 日 ， 采购 员 张 华 出 差 借 支 差旅费 600 元 ， 以 现金 支付 。 

全 29 日 ,从 银行 提取 现金 800 元 备用 。 

3. 要 求 : 

(CD 根据 以 上 资料 十 制 记 账 作证 。 

(2) 根据 以 上 资料 及 填 制 的 记 账 赁 证 ,开设 并 登记 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 。 

(G3) 月 未 ， 结 出 本 期 发 生 额 和 期 未 余额 。 
实 训 题 二 

1. 目的 : 练习 分 类 账 的 登记 方法 。 
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2. 资料 : 
(1) 某 公司 20X7 年 3 月 初 ， 有 关 账 户 期 初 余 额 如 下 。 
中 应 交 税 费 30415 元 
其 中 : 应 交 增 值 税 18700 元 
应 交 所 得 税 6000 元 
应 交 城 市 维护 建设 税 4000 元 
应 交 教 育 费 附加 1715 元 
回 库存 商品 200000 元 
其 中 : A 产品 500 件 总 成 本 80000 元 
B 产 品 600 件 总 成 本 72 000 元 
C 产 品 800 件 总 成 本 48 000 元 
(2) 该 公司 3 月 份 发 生 的 部 分 经 济 业务 如 下 。 
@ 3 日 , 以 银行 存款 缴 付 上 月 未 交 增 值 税 、 所 得 税 建设 税 和 教育 费 附 加 (金额 
见 期 初 余 额 )。 
@ 4 日 , 销售 A 产品 300 件 , 单位 售 价 :计价 款 60 000 元 ， 增 值 税 10200 元 ， 
款项 已 收 存 银行 。 


图 7 日 , 售 给 新 华 公司 B 产 品 400 > 150 元 ,计价 款 60 000 元 ,增值 税 10200 


元 ， 款 项 未 收 。 E 
图 10 日 , 售 给 兴 昌 公司 件 ， et 计价 款 42 500 元 , 增值 税 7225 
元 ， 收 到 该 公司 签发 的 付 agri 罗 ， 票面 金额 为 49 725 元 。 

一 批 ， 计 价款 15 ,增值 税 25 500 元 。 款 项 以 银行 存款 支 


回 1 日 , 购 进 
付 ， 材料 已 验收 入 不 从、 


加 18 ES 
款项 已 收 存 银 行 


加 24 日， 车 全 华 联 公司 C 产品 1 000 件 ,单位 售 价 90 元 , 计价 款 90000 元 , 增值 税 15300 
元 , 款项 尚未 收 到 。 

26 日 ， 购 进 乙 材料 一 批 ， 计 价款 120 000 元 ,增值 税 20 400 元 。 款 项 签发 并 承 况 为 
期 3 个 月 的 商业 汇票 一 张 交 付 对 方 ， 材 料 已 验收 入 库 。 

加 27 日 ， 收 到 大 华商 场 偿付 上 月 所 欠 货 款 46 800 元 ,已 存 入 银行 。 

@ 四 27 日 ,以 银行 存款 538 500 元 支付 上 月 所 欠 东 盛 公司 货款 。 

国 28 日 ， 售 给 振兴 公司 A 产 品 800 件 , 单位 售 价 210 元 ， 计 价款 168 000 元 ， 增 值 税 
28 560 元 ， 收 到 该 公司 签发 的 付款 期 为 两 个 月 的 商业 汇票 一 张 ， 票 面 金额 为 196 560 元 。 

加 29 日 ， 贷 后 昌 万 公司 B 产品 100 件 ， 单 位 售 价 150 元 , 计价 款 15 000 元 , 增值 税 2 550 
元 ， 收 到 该 公司 开 出 的 转账 支票 17 550 元 送 存 银行 。 

图 30 日 , 售 各 大 华商 场 A 产 品 200 件 ， 单 位 售 价 210 元 ， 计 价款 42 000 元 ， 增 值 税 7 140 
元 。 款 项 已 收 存 银行 。 

图 30 日 ， 开 出 转账 支票 预付 购 料 款 ， 票 面 金额 50 000 元 。 

因 30 日 , 以 银行 存款 30 000 元 , 预 交 本 月 应 交 所 得 税 。 

国 30 日 , 结 转 本 月 完工 产品 成 本 326 500 元 , 其 中 : A 产品 1200 件 , 总 成 本 183 500 






品 300 件 ， sh 150 元 ,计价 款 45 000 元 ， 增 值 税 7650 元 ， 
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元 ; B 产 品 700 件 ， 总 成 本 86 600 元 ; C 产 品 1000 件 , 总 成 本 56 400 元 。 
图 30 日 , 计算 本 月 营业 税金 及 附加 ( 按 应 交 增 值 税 的 7% 计 提 城 市 维护 建设 税 , 按 3% 计 
提 教 育 费 附加 )。 
国 30 日 , 计算 并 结 转 本 月 商品 销售 成 本 。 
商品 销售 成 本 = 单位 生产 成 本 x 销售 数量 
单位 生产 成 本 =( 期 初 结存 商品 成 本 + 本 月 入 库 商 品 成 本 六 (期初 结存 商品 
数量 + 本 月 入 库 商品 数量 ) 
国 30 日 ,将 本 月 商品 销售 收入 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 。 
加 30 日， 将 本 月 商品 销售 成 本 、 营 业 税金 及 附加 结 转 到 “本 年 利润 ”账户 。 
多 30 日 ， 计 提 本 月 应 交 所 得 税 76500 元 。 


3. 要 求 : 论 
(1) 根据 以 上 经 济 业务 编制 记 账 凭证 。 钳 
(2) 开设 并 逐 笔 登记 “应 交 税 费 ”“ 库 存 商 品 ”“ 入 ”总 账 ， 结 出 本 月 发 生 额 合 


计数 及 月 末 余 额 。 
G3) 开设 并 逐 笔 登记 库存 商品 分量 金 交 税 费 (简化 三 栏 式 ) 和 主 营 业务 收入 明细 
账 , 结 出 本 月 发 生 额 合计 数 及 月 末 余 额 Ra 


实 训 题 三 
1. 目的 : 练习 错 账 更 正太; 


2 资料 ; ey a 


(CD 10 日 , 车 i 4 用 于 一 般 消 io 元 。 在 填 制 “ 转 字 第 18 号 ” 记 账 任 
J :人 ， 并 已 反 以 束 j 认 
6 000 
人 料 6 000 


(2) 12 日 , 验收 材料 一 批 , 采购 成 本 5 300 元 。 填 制 的 “ 转 字 第 22 号 ”和 凭证 的 会 计 分 录 
如 下 。 
借 : 原材料 5 300 
贷 : 材料 采购 5 300 
记 账 员 在 登记 “原材料 ”账户 时 ,将 记 账 凭证 上 的 5 300.00 元 误 记 为 了 5 800.00 元 。 
(3) 19 日， 用 现金 300 元 购买 厂 部 办 公用 品 。 在 填写 “ 现 付 字 第 15 号 ” 记 账 凭证 时 ， 编 
制 的 会 计 分 录 如 下 ， 并 据 以 登记 入 账 。 
借 : 管理 费用 30 
贷 : 库存 现金 30 
(24 日， 用 银行 存款 5 000 元 支付 前 欠 货 款 。 在 填 制 “ 银 付 字 第 24 号 ” 记 账 任 证 时 ， 
编制 的 会 计 分 录 如 下 ， 并 据 以 登记 入 账 。 


借 : 应 付 账 款 50 000 
贷 : 银行 存款 50 000 


(5) 26 日 ， 取 得 出 租 无 形 资产 收入 9 000 元 。 在 填 制 “ 银 收 字 第 29 号 ” 记 账 凭证 时 ， 编 
制 的 会 计 分 录 如 下 ， 并 据 以 登记 入 账 。 
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项 目 6 会 计 x 


借 : 银行 存款 9 000 
贷 : 应 收 账 款 9 000 


(9 28 日 ,从 银行 提取 现金 300 元。 在 填 制 “ 银 付 字 第 27 号 ” 记 账 凭证 时 ,编制 的 会 计 
分 录 如 下 ， 并 据 以 登记 入 账 。 

借 : 库存 现金 800 

贷 : 银行 存款 800 

3. 要 求 : 

(DD 说 明 以 上 错 账 的 性 质 和 应 使 用 的 更 正方 法 。 

(2) 对 以 上 错 账 进行 更 正 。 

注 : 第 一 号 转账 更 正 凭证 从 第 91 号 开始 ; 现金 付款 更 正 凭证 从 22 号 开始 ; 银行 存款 收 
款 更 正 凭证 从 38 号 开始 ;银行 存款 付款 更 正 凭证 从 31 号 开始 。 

合 实 训 论 

1. 目的 : 通过 登记 账 溥 ， 就 悉 各 种 总 账 和 8 月 、 格 式 及 登记 要 求 ; 能 够 正 
确 运 用 更 正 错 账 的 方法 ; SRS 编制 试 算 平衡 表 的 方法 。 

2, 资料 : 根据 项 目 9 中 综合 实 训 坎 料 。 

3, 要 求 ; > er 

(有) 根据 记 账 赁 证、 科目 汇总 表 ， 








项 目 7 财产 清查 靖 


全 知识 目标 _ 


1， 明 确 财产 清查 的 含义 、 种 类 和 作用 : 论 
MM 


3， 的 悉 财产 清查 具体 方法 和 清查 结果 的 处 理 


[人 能 力 目 标 - SS 


1， 能 正确 填 制 各 种 财产 物 光 
2， 能 癌 昧 开展 各 种 财产 局 汐 


3. 能 昂 练 进行 财产 物 站 果 的 处 理 。 


砍 、 
NY 74 清查 概述 
7.1.1 ”财产 清查 的 含义 和 作用 

1. 财产 清查 的 含义 

财产 清查 是 指 通 过 对 货币 资金 、 实 物资 产 和 往来 款项 的 盘点 和 核对 ,确定 其 实 存 数 ， 查 
明 账 存 数 与 实 存 数 是 否 相符 的 一 种 专门 核算 方法 。 

为 了 保证 会 计 信息 的 可 靠 性 ,在 会 计 核算 中 要 求 首先 应 根据 审核 无 误 的 原始 任 证 填 制 记 
账 任 证 ， 然 后 根据 审核 无 误 的 记 账 任 证 登记 会 计 账 湾 ， 并 及 时 进行 账 证 核对 和 账 账 核对 ， 以 
保证 耘 证 相符 和 账 账 相符 。 但 是 ， 账 淹 记 录 正 确 并 不 能 完全 保证 会 计 信 息 的 真 文 可靠 ， 在 实 
际 工作 中 ， 往 往 会 出 现 许多 主客 观 因素 ， 造 成 账面 结存 数 与 详 际 结存 数 并 不 一 致 ， 从 而 使 根 
据 账 清 记 录 提 供 的 会 计 信息 并 不 真 交 、 可 靠 。 

例如 ， 某 些 财产 物资 在 保管 过 程 中 ， 受 自然 界 各 种 原因 的 影响 会 发 生 自 然 损耗 、 锅 损 、 
质量 变化 等 ; 因为 人 力 不 可 抗 因素 造成 的 意外 损失 ; 因为 计量 工具 的 不 准确 造成 “ 缺 厂 少 两 ” 
或 “ 洲 余 ”; 或 者 由 于 主观 上 管理 制度 不 完善 或 工作 人 员 责 任 心 不 强 ,， 造成 的 损坏 、 霉 变 、 贪 
污 、 内 部 盗 益 等 ， 都 会 导致 企 事业 单位 各 项 财产 物资 的 账面 结存 数 与 实际 结存 数 产生 差异 ， 
造成 账 诡 不 符 。 因 此 ， 企 事业 单位 为 了 确保 会 计 核 算 资 料 的 真 详 准 确 ， 为 会 计 信 息 的 使 用 者 


项 目 7 rH 产 六 二 | 


提供 可 靠 的 财务 信息 ， 就 必须 建立 清查 制度 ， 通 过 定期 或 不 定期 的 财产 清查 ， 保 证 账 实 相符 。 
2， 财 产 清查 的 作用 


从 前 面 的 依 述 我 们 可 以 条 0% 道 , 企业 进行 财产 清查 对 其 提供 真实 可 靠 的 会 计 信息 非常 重要 ， 
同时 ， 财 产 清查 也 有 助 于 企业 发 挥 会 计 监 督 职能 的 作用 ， 帮 助 企业 改善 经 营 管理 水 平 。 具 体 
来 说 ， 财 产 清查 的 作用 可 以 概括 为 以 下 四 个 方面 。 

(1) 保证 会 计 核算 资料 的 可 靠 性 ， 提 高 会 计 信息 的 质量 。 通 过 财产 清查 , 企业 可 以 确定 各 
项 财产 物资 的 实际 结存 数 ， 通 过 六 际 结存 数 与 账面 结存 数 的 对 比 ， 确 证 盘 直 或 盘 亏 ， 并 及 时 
调整 账 溥 纪录 ， 做 到 账 奖 相符， 为 单位 的 经 营 管理 提供 可 靠 的 数据 资料 。 

(2) 确保 企业 财产 物资 的 安全 、 完整 。 通过 财产 清查 , 查 明 企业 的 各 项 财产 物资 在 保管 过 
程 中 ， 有 无 短缺 、 毁 损 、 雷 变 、 贪 污 、 次 富 等 现象 ， 并 及 时 查 明 原因 ， 追 究 有 关 责 任 人 员 的 
经 济 和 法 律 责任 ， 保 证 财产 物资 的 安全 、 完 整 。 

(3) 促进 财产 物资 的 有 效 利用 。 通过 财产 清查 , 可 b 企业 各 项 财产 物资 的 储备 和 
利用 情况 ,储备 不 足 的 及 时 供 货 ， 保 证 供给 ; 反之 则 向 时 刘 理 闲置 积压 的 资产 ， 调 剂 余 缺 ， 
充分 发 挥 财产 物资 的 最 佳 效能 ， 提高 利用 率 ， 0 速 次 洽 居 

() 促进 企业 建立 健全 管理 制度 ,提高 企业 同 纵 车 管理 水 平 。 通 过 财产 清查 , 查 明 出 现 问 
题 的 主客 观 原因 ， 大 Ja 全 从 而 促进 企业 建立 健全 管理 制度 ， 并 促使 经 办 








人 员 自 营 遵 守 岗位 责任 ， 加 强 责任 心 
7.1.2 有 


实际 工作 中 ， 由 于 ; a 范围 、 时 | es 
段 也 不 尽 相同 。 po 
1. on 象 和 范 园 划 分 说- 

1) 全 面 清查 

全 面 清查 是 指 对 全 部 资产 和 权益 进行 全 面 彻底 的 盘点 和 核对 。 全 面 清查 的 对 象 一 般 和 包括 以 
下 上 内容: 名 货 币 资金 ， 包 括 库存 现金 和 银行 存款 等 ; 加 财产 物资 ， 包 括 存放 在 企业 的 各 种 原 材 
料 、 在 产品 、 品 、 固 定 资产 等 ， 属 于 本 企业 但 尚 在 路 途中 的 各 种 物资 ， 以 及 委托 其 他 单 
位 代 保 管 、 代 加 工 的 各 种 物资 等 ; 鲜 债 权 债 务 ， 包 括 各 种 往来 结算 款项 、 预 算 缴 拓 款 项 等 。 

由 于 全 面 清 查 县 有 清查 范围 广泛 ,涉及 的 内 容 葡 多 ,清查 所 需 的 时 间 较 长 ,动用 的 人 力 
和 物力 较 多 等 特点 ， 因 此 企业 并 不 经 常 进行 全 面 清 查 ,一 般 在 下 述 情 形 下 , 才 需 要 进行 全 面 
清查 : 中 年 终 决 算 之 前 , 进行 全 面 清 查 以 确保 会 计 年 度 内 的 全 部 核算 资料 和 财务 报告 的 真实 、 
准确 、 可 靠 ; 名 单位 撤销 、 合 并 、 改 组 、 改 变 隶 属 关 系 或 采取 新 的 经 营 方式 之 前 ,进行 全 面 
清查 以 明确 各 方 的 经 济 责任 ; 加 开展 资产 评估 、 清 产 核 资 等 活动 时 ， 进 行 全 面 清 查 [以 确定 财 
产物 资 的 现时 价值 ， 检 查账 详 相符 的 程度 ; 全 单位 主要 负责 人 调 高 工作 时 , 为 了 明确 其 经 济 
责任 也 需要 进行 全 面 清查 。 

2) 局 部 清查 

局 部 清查 是 指 企业 根据 需要 对 一 部 分 资产 或 权益 进行 的 盘点 与 核对 。 局 部 清查 一 般 清查 
的 内 容 较 少 ， 涉 及 的 人 员 不 多 ， 但 是 针对 性 较 强 ， 因 此 不 同 的 清查 对 象 要 求 的 清查 时 间 各 不 
相同 。 
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: By 
3 tx 训 第 3 本 ) 


(1) 库存 现金 由 出 纳 在 每 天 营业 终了 时 清查 ， 做 到 日 清 月 结 。 

(2) 银行 存款 与 银行 借款 每 月 同 银行 核对 一 次 。 

(3) 对 于 存货 等 流动 性 较 大 的 物资 ， 一 般 在 年 度 内 采取 轮流 或 抽查 盘点 的 方法 。 

(4) 对 于 贵重 物资 ， 每 月 进行 清查 至 少 一 次 。 

(5) 债权 债务 等 往来 款项 ， 应 在 年 度 内 与 有 关 单 位 至 少 核对 1 一 2 次 。 

局 部 清查 除了 对 上 述 项 目 定期 进行 清查 外 ， 在 有 关 资 产 或 权益 的 责任 人 发 生变 动 时 也 需 
要 进行 专题 清查 ， 以 明确 其 经 济 责任 ， 加 强 内 部 管理 。 

2， 接 清查 时 间 划 分 

有) 定期 清查 

定期 清查 是 指 根据 管理 制度 的 规定 或 预先 计划 安排 的 时 间 对 资产 、 权 益 进 行 的 清查 。 这 
种 清查 企业 一 般 定 于 月 末 、 季 未 、 年 未 结账 之 前 进行 ， 根 据 经 济 活动 的 特点 和 管理 的 需要 ， 

清查 对 象 可 以 是 全 面 清 查 ， 也 可 以 是 局 部 清查 。 通 常 入 为 了 保证 会 计 核算 资料 的 可 

靠 性 ， 企 业 一 般 于 年 末 进 行 全 面 清查 ， Se 清查 。 

2) 不 定期 清查 

不 定期 清查 是 指 根据 实际 情况 组 织 的 随 时 性 的 清查 。 不 定期 清查 事先 不 规定 好 
具体 时 间 ， 而 是 根据 交际 情况 的 需要 ， 行 全 面 或 局 部 清查 。 例 如 ， 更 换 财产 物资 的 保 






管 人 时 , 为 了 分 清 经 济 责任 , 对 其 所 财产 物资 进行 的 清查 ; 财产 物资 发 生 自然 灾害 或 


意外 损失 时 ， 为 了 查 明 损失 情况 而 进 繁 的 清查 ! 主管 部 财税 机 关 、 审 计 部 门 对 本 单位 进 
行 会 计 检查 时 ， 为 了 验证 会 ; 斗 的 可 靠 性 而 按 档 虱 要 求 和 范围 进行 的 清查 ; 临时 性 的 
清 产 核资 时 所 进行 的 清 体 发 生变 化 或 系 发 生变 动 时 进行 的 清查 ; 等 等 。 


713 财产 清查 区 备 工作 效 - 

财产 清查 外 六 灶 复 杂 又 绍 到 的 工作 / 这 涉及 的 面 较 广 ， 影响 的 人 员 较 多 ,工作 量 校 大 ， 
而 且 其 结果 的 好 秆 会 影响 会 计 信 息 的 质量 ， 因 此 ， 它 不 仅 是 财会 部 门 的 一 项 重要 工作 ， 而 且 
是 各 个 财产 物资 的 保管 部 门 的 一 项 重要 职责 ， 为 了 做 好 企业 的 财产 清查 工作 ， 我 们 必须 协调 
各 方面 的 力量 ， 有 计划 、 有 组 织 地 进行 ， 即 要 求 企业 有 关 部 门 做 好 各 方面 的 事前 准备 工作 ， 
包括 组 织 准 备 和 业务 准备 ， 使 财产 清查 发 挥 应 有 的 积极 作用 。 

1， 组 织 准备 

组 织 准备 是 指 企业 在 进行 财产 清查 前 ,尤其 是 全 面 清查 前 ,应 该 成 立 专门 的 清查 组 织 ， 
制定 科学 合理 的 方法 组 织 开 展 清查 工作 。 因 此 ， 以 全 面 清查 为 例 ， 组 织 准备 包含 两 方面 
的 工作 : 一 是 在 清查 前 成 立 由 单位 主要 负责 人 或 者 总 会 计 师 领导 的 ,由 财会 部 门 六 头 的 ， 
由 业务 部 门 、 生 产 部 门 、 行 政 部 门 、 仓 库 等 有 关 部 门 参加 的 财产 清查 小 组 ， 具 体 负责 财 
产 清查 的 领导 和 组 织 工作 。 二 是 财产 清查 小 组 在 财产 清查 前 ， 应 研究 制订 财产 清查 的 详 
细 计 划 ， 包 括 清查 的 目的 、 任 务 、 范 围 、 时 间 、 路 线 、 进 度 、 有 具体 项 目的 负责 人 等 ; 在 
清查 过 程 中， 应 做 好 具 休 组织、 检查 和 督促 工作 ， 随 时 重 握 清查 情况 ， 解 决 清查 中 出 现 
的 问题 ， 协 调 好 各 部 门 的 工作 ， 在 清查 结束 后 ， 及 时 进行 总 结 ， 并 将 清查 结果 和 处 理 建 
议 上 报 有 关 领导 部 门 。 
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项 目 7 财产 清 si@ 
2. 业务 准备 


业务 准备 是 指 财会 部 门 和 财产 物资 的 保管 部 门 以 及 清查 小 组 的 成 员 等 在 财产 清查 前 所 作 
的 准备 工作 。 例 如 ， 财 会 部 门 在 清查 前 ， 将 有 关 账 清 记 录 登 记 完 整 ， 并 结 出 余额 ， 保 证 账 证 
相符 、 账 账 相符 ， 为 财产 清查 提供 准确 的 账 注资 料 ; 财产 物资 的 保管 部 门 和 使 用 部 门 在 清查 
前 ， 登 记 好 所 保管 的 对 产物 资 的 实物 8 明细 账 ， 结 出 余额 ， 同 时 还 应 将 保管 的 物品 整理 好 ， 以 
便 交 地 盘点 核对 ; 财产 物资 的 清查 人 员 在 财产 清查 前 ， 应 准备 好 必要 的 计量 器 具 、 有 关 登 记 
表格 账册 等 ， 以 便 清 查 时 使 用 。 

为 了 做 好 财产 清查 工作 , 各 相关 部 门 应 积极 配合 ,以 保证 财产 清查 工作 科学 、 合 理 地 开 
展 , 提高 会 计 核 算 资 料 的 质量 ,改善 企业 的 经 营 管理 水 平 。 


7.2 ”财产 清查 的 内 法 


7.2.1 ”财产 清查 的 内 容 


符 - 
前 面 已 经 述 及 财产 清查 的 内 容 非 常 广 ; at 而 且 包 括 各 
种 债权 债务 等 结算 款项 的 查询 范 证 ; < 存放 在 本 企业 的 各 种 财产 物资 ,而 且 也 包含 存 
放 在 其 他 企业 或 个 人 , 但 是 所 有 企业 的 财产 为 了 明确 经 济 责任 ,对 于 其 他 企 
业 或 个 人 存放 在 本 企业 的 各 资 ， 也 要 进行 般 而 言 ， 以 工业 企业 为 例 ， 财产 


WR 
(D 货币 资金 。 括 对 库存 现 和 光孝 的 站 。 

0) 各 种 突 。 主要 包括 存货 和 图 定 资产 ， 其 中 存货 主要 包括 对 原材料 、 周 转 材 料 、 
库存 商品 、 自 制 举 成 品 的 清查 ; 固定 资产 主要 包括 对 厂房 、 机 器 设备 、 办 公设 备 、 汽 车 以 及 
在 建 工程 和 工程 物资 等 的 清查 。 

(3) 债权 债务 等 往来 结算 款项 。 主要 包括 对 应 收 账 款 、 其 他 应 收 款 、 预 付 账 款 、 应付 账 款 、 
其 他 应 付款 、 预 收 账 款 等 各 种 往来 款项 的 清查 。 

(4) 其 他 。 主 要 包括 对 委托 加 工 物资 和 受托 加 工 物 资 以 及 经 营 租 入 的 固定 资产 和 周转 材 
料 等 的 清查 。 

7.2.2 ”财产 清查 的 盘存 制度 

盘存 制度 是 指 通 过 对 实物 的 清查 和 核对 ， 确 定 财产 物资 的 实际 结存 情况 的 一 种 制度 。 财 
产 清查 的 盘存 制度 也 就 是 会 计 实 务工 作 中 财产 物资 的 盘存 制度 ， 主 要 包括 永 续 盘 存 制 和 实地 
盘存 制 两 种 。 在 不 同 的 盘存 制度 下 ， 企 业 各 项 财产 物资 在 账 往 中 的 记录 方法 是 不 相同 的 ， 
此 其 清查 盘点 的 目的 也 不 相同 。 

1， 永 续 盘 存 抽 

永 续 盘 存 制 又 种 账面 盘存 制 ， 它 是 指 企业 在 日 常 经 营 活动 中 ， 必 须根 据 会 计 任 证 对 各 项 
财产 物资 的 增加 和 减少 在 有 关 账 注 中 进行 连续 记录 ， 并 随时 在 账簿 中 结 出 各 种 财产 物资 的 账 
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面 结存 数额 的 一 种 盘存 制度 , 也 就 是 以 账 漳 记 录 为 依据 来 确认 财产 物资 结存 数 的 一 种 专门 
方法 。 

在 永 续 盘 存 制 下 ， 期 末 账 面 结存 数 的 计算 公式 如 下 。 

期 初 结存 数 + 本 期 增加 数 -本 期 减少 数 = 期 未 结存 数 

采用 永 续 盘 存 制 的 企业 ,日 常 核算 中 要 求 财产 物资 的 增 减 变动 都 要 有 严密 的 手续 ， 工 作 
量 较 大 ,但 能 随时 了 解 财产 物资 的 账面 结存 数 ， 及 时 掌握 财产 物资 的 占用 情况 及 其 动态 。 同 
时 为 了 保证 账 实 相符 ,企业 还 应 及 时 组 织 对 财产 物资 进行 清查 ，, 查 清 实 存 数 额 ， 通 过 账 存 、 
实 存 的 对 比分 析 ， 确 定 盘 中 或 盘 亏 的 数额 ， 并 及 时 查 明 原 因 ， 按 要 证 程序 进行 账 项 调整， 以 
保证 财产 物资 的 安全 、 充 整 ， 加 强 对 企业 财产 物资 的 管理 。 


2， 实 地 盖 存 制 
实地 盘存 制 又 称 以 存 计 耗 制 , 它 是 指 企业 在 日 常 经 营 活动 中 ， 只 根据 会 计算 证 对 各 项 财 
产物 资 的 增加 数 进 行 记录 ， 并 不 登记 财产 物资 的 日 常 减少 名， 期 末 通 过 对 财产 物资 的 奖 地盘 
点 ;以 实 存 数额 作为 期 未 账 存 数额 , 倒 挤 出 本 期 的 额 ,， 并 据 此 登记 入 账 的 一 种 盘存 制 
度 ， 包 二 4 光 相 关 攻 宇 司 23 作客 和 财产 物资 结存 数量 的 一 种 专门 方法 。 






期 初 结存 数 + 本 期 油 J 期 水 千 丰 政 . 中 阴沉 少 涩 


采用 实地 盘存 制 的 企业 ， 权 求 登记 财产 物资 的 减少 数 ， 因 此 也 
就 无 法 随时 结算 出 账面 余额 aR 区 的 占用 情况 及 其 动态 ， 而 且 期 末 
0 = 确定 账面 结存 数 ， 从 而 倒 挤 出 本 期 项 少数 ， 而 不 
是 为 了 查 明 账 实 符 ， 因 此 ， 这 种 盘 褒 兰 丫 虽然 核算 工作 量 小， 但 是 由 于 存在 可 旬 Eo 


财产 管 a ,企业 一 般 只 针 鸡 存 比 如 损耗 大 、 数量 不 稳定 的 鲜 活 类 商品 
7.2.3 ”财产 清查 的 方法 


为 了 保证 财产 清查 工作 的 质量 ， 提 高 工作 效率 ， 达 到 财产 清查 的 目的 ， 针 对 不 同 种 类 的 
清查 对 象 ， 应 采用 不 同 的 清查 方法 。 


1. 货币 资金 的 清查 


货币 资金 的 清查 主要 包括 库存 现金 的 清查 和 银行 存款 的 清查 

1) 库存 现金 的 清查 

库存 现金 一 般 应 采用 实地 盘点 法 进行 清查 。 企 业 的 库存 现金 一 般 由 出 纳 人 员 保 管 ， 因 此 
清点 库存 现金 时 ， 出 纳 人 员 必 须 在 场 ,以 明确 责任 。 实 地 盘点 确定 库存 现金 的 实际 结存 数额 
后 ， 还 应 将 其 与 “库存 现金 日 记 账 ”的 账面 结存 数额 进行 核对 ， 以 确定 库存 现金 长 短 款 的 数 
额 。 在 对 库存 现金 清查 时 还 应 注意 一 切 收据 、 借 据 等 均 不 得 充 抵 库 存 现金 ， 即 不 得 “白条 抵 
库 冯 库存 现金 是 否 超过 规定 的 限额 有 无 坐支 库存 现金 的 现象 等 。 

库存 现金 实地 清点 结束 后 ,应 将 清点 和 核对 结果 填 入 “库存 现金 盘点 表 ” 并 由 出 纳 人 员 
和 盘点 人 员 共 同 签 章 。“ 库 存 现金 盘点 表 ” 兼 具 盘存 单 和 账 存 实 存 对 比 表 的 作用 ， 既 反映 库存 
现金 的 交 有 数额 ， 又 反映 其 盘 春 盘 亏 的 情况 ， 因 此 “库存 现金 盘点 表 ” 也 是 调整 账簿 记录 的 
重要 原始 作证 。 库 存 现金 嚼 点 表 的 一 般 格 式 如 表 7-1 所 示 。 
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表 7-1 库存 现金 盘点 才 





盘点 人 : 出 纳 员 : 


在 实际 工作 中 ， 由 于 库存 现金 的 收 支 业务 很 频 瞪 ,容易 出 错 ， 因 此 出 纳 人 员 应 在 每 日 工 
作 结 束 之 前 ， 对 库存 现金 进行 清点 ， 将 库存 现金 的 实际 盘点 数额 与 “库存 现金 日 记 账 ”的 当 
日 结余 数额 进行 核对 ， 以 检查 当日 工作 是 天 准确， 做 到 “日 清 月 结 ”， 确保 每 日 账 实 相符 。 

2) 银行 存款 的 清查 

银行 存款 的 清查 ， 一 般 是 采用 与 开户 银行 核对 账目 
行 存款 日 记 账 与 开户 银行 的 对 账单 逐 笔 进行 核对 
不 相同 。 

企业 在 进行 银行 存款 的 清查 之 前 , 首 
的 所 有 业务 记 入 了 “银行 存款 日 记 账 ”; 
整 和 准确 ; 最 后 ,将 银行 转 来 的 “ 双 













实 相符 。 
在 实际 工作 中 ， 企 业 的 多毛 行 并 款 日 记 账 ” 的 半 宁 入 开户 银行 转 来 的 “对 账单 ”的 余额 
往往 不 一 致 。 这 不 一 致 的 后 因 有 阿 类 : 一 是 企业 和 各 行 之 间 一 方 或 者 双方 记 账 错误 引起 ; 二 


得 结算 凭证 而 未 入 账 的 事项 。 
未 达 账 项 有 以 下 4 种 情形 。 
(CD 企业 已 收 , 扫 行 未 收 的 款项 。 如 企业 存 入 银行 的 款项 , 企业 已 登记 入 账 , 增加 了 银行 
款 ， 但 银行 未 收 到 通知 ， 尚 未 入 账 的 款项 。 
(2) 企业 已 付 , 银行 未 付 的 款项 。 如 企业 开 出 支票 或 其 他 付款 凭证 , 企业 已 经 登记 入 账 ， 
减少 了 银行 存款 ， 但 银行 未 收 到 通知 ， 尚 未 入 账 的 款项 。 
G3) 银行 已 收 , 企业 未 收 的 款项 。 如 银行 代 企业 收 进 的 款项 , 银行 已 登记 入 账 ， 作 为 企业 
存款 的 增加 ， 但 企业 由 于 尚未 收 和 到 结算 凭证 而 未 入 账 。 
(4) 银行 已 付 , 企业 未 付 的 款项 。 如 银行 代 企 业 支付 的 款项 , 银行 已 登记 入 账 ， 作 为 企业 
款 的 减少 ， 但 企业 由 于 尚未 收 到 结算 任 证 而 未 入 账 。 
未 达 账 项 的 任何 一 种 情形 的 出 现 ， 都 会 造成 企业 “银行 存款 日 记 账 ” 的 余额 与 开户 银行 
转 来 的 “对 账单 ”的 余额 不 相同 。 其 中 (1)、(4) 两 种 未 达 账 项 会 造成 企业 “银行 存款 日 记 账 ” 
的 余额 大 于 “银行 对 账单 ”的 余额 ; (2、(3) 商 种 未 达 账 项 会 造成 企业 “银行 存款 日 记 账 ”的 
余额 小 于 “银行 对 账单 ”的 余额 。 因 此 ， 企 业 在 进行 银行 存款 的 清查 上 时， 如果 双方 账 上 没有 
错 记 、 漏 记 或 重 记 的 业务 ， 就 应 注意 是 否 存在 未 达 账 项 。 如 果 发 现 未 达 账 项 ,就 需要 编制 “ 银 
行 存款 余额 调节 表 ” 进 行 调整 ， 再 通过 此 表 检 验 企业 与 开户 银行 的 账面 余额 是 否 一 致 。 
编制 “银行 存款 余额 调节 表 ” 的 依据 是 开户 银行 送 达 的 “对 账单 ”与 企业 日 记 账 的 账面 
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是 存在 未 达 账 项 。 未 达 账 项 是 指 企业 与 银 务必 竟 对 同一 项 经 济 业 务 ， 由 于 取得 凭证 的 时 间 不 
同 , 导致 记 账 “站 至 而 发 生 的 一 方 EG 氏 和 得 结算 凭证 并 登记 入 账 ， 而 另 一 方 由 于 尚未 取 
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余额 及 其 与 未 达 账 项 之 间 的 关系 ， 消 除 未 达 账 项 的 影响 后 ， 双 方 的 余额 应 该 一 致 。 因 此 ,“ 银 
行 存款 余额 调节 表 ” 的 编制 有 两 种 方法 。 
第 一 种 是 补 记 式 余 额 调节 法 ， 即 将 双方 余额 各 自 加 减 自己 的 未 达 账 项 ， 从 而 使 双方 余额 

一 致 的 一 种 方法 。 调 节 公式 如 下 。 
银行 存款 日 0 银行 已 付 企 。 银行 对 账 MW 企业 bn 
记 账 余额 。 ” 业 未 收 款项 ” 业 未 付款 项 ” 单 余额 ” 行 未 收 款项 ” 行 未 付款 

现 举例 说 明 银行 存 如 的 站 方法 和 “银行 存款 余额 调节 表 ” 方法。 

【 例 7-1】 依 瑞 公 司 201X 年 3 月 份 “ 银 行 存款 日 记 账 ” 和 开户 银行 送 达 的 “对 账单 ”如 
表 7-2 和 表 7-3 所 示 。 


表 7-2 银行 存款 日 记 账 


单位 : 元 
201x 年 
月 [日 
3|1| | Wns | | x | | lo 


| 5 | 收 2 | 收 @ 类 球 ”| 拖 | as 250000 
| 9 | 付 1 | wx#H | 电 NW | | 203 200 
| 15 | 付 2 | 购买 办 公用 品 | 转 过 凡 >50w | | 200 | 201200 
| | 付 7 | Wa | | | oo | 161200 
| 2 | 付 4 | 支付 六 告 秃 \X 总 支 | 5 JR | 580 | 155400 
| 27 | 付 5 | 提现 知 计 >-M| 现 去 | 4 让 | 200 | 153400 
| 收 4 | 销 入 疡 中 | 转 支 | lg 了 960 | | 24700% 

3 本 247 000 


Xf 六 I 银行 对 账单 


户 名 : 依 瑞 公司 201x 年 3 月 31 日 账号 : 44030512456 











舍利 
17 付 办 公用 品 











提 了 人 现 支 412 3 南 
支付 水 电费 托 收 4689 3 000 
结算 存款 利息 


该 企业 “银行 存款 日 记 账 ” 期 末 余 额 为 247 000 元 ,银行 对 账单 上 的 期 末 余 额 为 156 600 
元 ， 经 逐 笔 核对 ， 查 明 有 以 下 几 项 未 达 账 项 。 
(1) 公司 签发 转账 支票 304# 支 付 广告 费 5 800 元 , 由 于 持 票 人 尚未 到 银行 办 理 手续 , 银行 
es 入 账 。 
) 公司 销售 产品 收 到 转账 支票 1103 夫 + 93 600 元 , 已 办 理 进账 手续 , 但 银行 尚未 办 理 手 
续 ， 没入。 
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(3) 银行 代 公司 支付 水 电费 3 000 元 ， 已 从 公司 存款 账户 划 出 ， 由 于 公司 尚未 收 到 有 关 单 
据 , 没有 入 账 。 
() 银行 于 月 末 结 算 存款 的 利息 400 元 ,已 存 入 公司 存款 账户 , 但 公司 尚未 收 到 有 关 凭证 ， 
没有 入 账 。 
根据 上 述 资料 及 分 析 ， 编 制 “银行 存款 余额 调节 表 ” 如 表 7-4 所 示 。 
表 7-4 ”银行 存款 余额 调节 表 
201x 年 3 月 31 日 单位 ; 元 


a 
: 企 ， 揣 行 














247000 | 银行 对 账单 余额 


| 全 烽 | 
企业 由 行 存 未 日 记 账 余额 | 247000 | 
| 00 | 
| 3000 | 
| 244400 | 


加 : 银行 已 收 , 企业 未 收 





碱 : 银行 已 付 , 企业 未 付 茂 : 企业 已 付 , 报 行 圭 | 
调节 后 的 存 未 余额 调节 后 的 -一 
所 


第 二 种 是 别 除 式 余额 调节 法 ， cn 一 方 账面 余额 中 别 除 ， 从 而 使 双 






方 余额 都 不 包含 未 达 账 项 的 一 种 方法 。 调 节 公式 

银行 存款 日 ， 企 业已 付 银 _ 企业 已 收银 . 飞 良 行 对 账 ， 银行 已 付 企 _ 银行 已 收 企 

记 账 余额 行 未 付款 项 ” 行 未 收 才 灌 单 余额 业 未 付款 项 。 业 未 收 款项 
【 例 7-2】 现 将 上 例 用 别 除 ; J 存款 余额 调节 表 ”， 如 表 7-5 所 示 。 


: 茂 : 报 行 已 收 , 企业 未 收 
调节 后 的 存款 余额 | 159200 ”调节 后 的 存 部 余额 





无 论 采 用 哪 种 方法 ， 其 交 质 都 是 用 来 消除 未 达 账 项 的 影响 ， 因 此 ， 如 果 调 整 后 的 银行 存 
款 余额 相等 ， 一 般 情 况 下 可 以 说 明 双 方 的 账面 记录 无 误 ， 即 企业 的 银行 存款 账 实 相 符 。 如 果 
调整 后 的 余额 不 一 致 ， 则 说 明 双 方 账面 记录 有 错误 ， 需 进一步 核对 账目 ， 查 找 原 因 ， 并 加 以 
更 正 。 用 补 记 式 余额 调节 法 调整 后 的 存款 余额 表明 企业 可 以 支 用 的 银行 存款 的 交 有 数额 ， 但 
银行 存款 余额 调节 表 不 能 作为 企业 调整 账面 记录 的 依据 ， 只 有 待 收 到 有 关 结 算 凭证 后 ， 才 能 
进行 账 务 处 理 。 

2. 实物 资产 的 清查 


实物 资产 的 清查 是 指 对 县 有 交 物 形态 的 各 种 资产 进行 的 清查 ,主要 包括 对 存货 (如 原 材 
料 、 局 才 材 料 、 库存 商品 等 ) 和 固定 资产 的 清查 。 对 实物 资产 进行 清查 应 根据 实物 资产 的 品种 、 
规格 、 型 号 等 进行 分 类 ， 分 别 从 质量 和 数量 两 方面 进行 清查 。 在 对 实物 资产 的 质量 进行 清查 
时 可 以 根据 资产 的 特点 采用 物理 的 或 者 化 学 的 方法 进行 检验 ; 在 对 实物 资产 的 数量 进行 清查 
时 ， 则 由 于 各 种 实物 资产 的 形态 、 体 积 、 重 量 、 存 放 方 式 不 同 ， 因 此 在 清查 中 应 采用 不 同 的 
清查 方法 。 
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实物 资产 在 清查 中 通常 采用 的 方法 有 3 种 。 

1) 实地 盘点 

实地 盘点 是 指 在 实物 资产 的 堆放 现场 通过 逐一 清点 或 使 用 计量 器 具 确 定 出 实物 的 实际 结 
存 数量 的 一 种 方法 。 这 种 方法 计量 准确 ， 清 查 质量 高 ， 适 用 范围 较 广 ， 对 大 多 数 的 实物 资产 
都 可 以 采用 此 方法 进行 清查 。 

2) 技术 推算 盘点 

技术 推算 盘点 是 指 利用 科学 技术 方法 ， 警 如 计 尺 、 量 方 等 ， 并 结合 有 关 数 据 ， 推 算出 实 
物资 产 的 实际 结存 数量 的 一 种 方法 。 这 种 方法 计量 的 结果 并 不 十 分 精确 ,允许 有 一 定 的 误差 ， 
主要 适用 于 一 些 体积 较 大 、 荣 重 、 不 易 撒 动 、 大 宗 堆 码 等 鸡 愉 逐一 清点 的 物资 。 

3) 抽样 盘点 

抽样 盘点 是 指 从 总 体 中 选取 所 需要 的 样本 ， 再 通过 盘点 样本 的 数量 来 推断 出 总 体 数量 的 
一 种 方法 。 这 种 方法 计量 的 结果 也 不 十 分 准确 ， 主 要 适用 We 数量 多 、 重 量 比较 
均匀 的 实物 资产 的 清查 。 S 

实物 资产 的 清查 并 不 仅仅 只 有 上 述 3 种 方法 ， EE 外 单位 加 工 、 保 管 的 物资 ,还 可 
以 采用 查询 核对 法 ， 即 可 以 采用 去 函 、 去 人 调 企业 的 由 存 数 进行 核对 的 方法 。 

为 了 明确 经 济 责任 ， 在 对 实物 资产 进行 发 点 持 ) 有 关 实 物资 产 的 保管 或 使 用 人 员 必须 在 
场 并 参与 盘点 工作 ， 但 是 保管 人 员 或 使 用 人 如 并 不 适宜 单独 承担 访 资 产 的 清查 工作 ， 人 们 只 
有 与 清查 小 组 成 员 一 起 清查 ， 才 能 客 议 次 扩 六 资产 的 管理 、 保 管 和 使 用 等 工作 情况 。 

盘点 结束 后 , 清查 人 员 应 及 时 汉 实 物资 产 的 清查 结 划 进行 记录 , 逐一 如 实地 登记 到 " 盘 
存单 ”上 ， 并 由 盘点 人 员 和 保定 疾 用 人 员 同时 存单 ”是 记录 各 项 财产 物资 盘点 
结果 的 书面 证 明 , 是 反映 财产 物资 的 交际 结 5 原始 凭证 。 盘 存单 的 一 般 格 式 如 表 7-6 
所 示 。 发 、 和 

NG Kh 
入 了 盘存 单 


财产 类 别 : 存放 地 点 : 编号 年 月 日 
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盘存 单 在 填 制 时 应 一 式 三 份 ， 一 份 由 盘点 人 员 留 存 备查 ,一 份 由 实物 保管 人 员 保 存 , 一 
份 交 财会 部 门 与 账面 记录 核对 ， 因 此 “盘存 单 ” 内 的 编号 、 名 称 、 规 格 型 号 、 计 量 单位 、 单 
价 、 金 额 等 各 栏 所 填写 的 内 容 ， 应 与 对 应 账 湾 上 的 记载 相同 , 以便 核对 。 

财会 部 门 在 收 到 盘存 单 后 , 为 了 进一步 查 明 实际 盘点 的 结果 是 否 与 账面 结存 数 一 致 ， 还 
应 将 盘存 单 与 账面 记录 进行 核对 ， 并 根据 核对 结果 填 制 “ 账 存 实 存 对 比 表 ”， 通 过 分 析 确 证 实 
物资 产 的 盘 价 或 盘 亏 情况 。“ 账 存 实 存 对 比 表 ” 可 以 揭示 企业 账面 结存 数 与 实际 结存 数 之 间 的 
差异 ， 因 此 ， 它 既是 企业 用 以 调整 有 关 账 济 记 录 的 原始 任 证 ， 又 是 企业 分 析 产 生 差异 的 厚 因 
并 明确 有 关 人 员 的 经 济 责 任 的 依据 。“ 账 存 实 存 对 比 表 ” 的 一 般 格式 如 表 7-7 所 示 。 


项 目 7 财产 清 = 
表 7-7 账 存 实 存 对 比 表 


财产 类 别 : 年 月 日 编号 : 





3. 往来 款项 的 清查 

往来 款项 主要 包括 各 种 应 收 账 款 、 应 付 账 款 、 预 收 账 账 款 。 往 来 款项 的 清查 主 
要 采用 “ 函 证 核对 法 ”， 即 与 经 济 往来 单位 或 者 个 人 j 关 核对 账目 的 方法 。 

往来 款项 在 清查 之 前 ， 首 先 应 检查 本 单位 各 sk 账 浅 上 的 记录 是 否 充 整 、 计 算是 






否 准 确 。 确 定 无 误 后 , 再 按 每 一 个 经 济 往来 单 人 编制 “往来 款项 对 账单 ”( 表 7-8) 送 往 

各 经 济 往来 单位 进行 核对 ， 往 来 单位 或 个 为 人 过 核对 确认 相符 后 ， 应 在 回 联 单 上 闭 章 退回 ， 

表示 已 核对 ; 如果 经 过 核对 数字 不 相 NS 痊 回 联 单 上 注 明 不 相符 的 情况 ， 或 昂 抄 对 账单 退 

人， 以 便 进 一 步 核对 。 清 查 企 业 收 到 回 联 单 后 5 应 按照 规定 手 
续 进行 更 正 ， x D7 eb 


表 7-8 2 
x x 单位 : 六 


趾 单 位 于 ann 7 x 件 ， 共 计 货 款 X xX x 元 ， 已 付 x X x 元; 尚 有 xX x x 
元 货款 未 支付 ， 请 核对 后 档 回 联 单 寄 回 。 







此 致 
铀 礼 
XX 公司 ( 盖 章 ) 
x 年 x 月 Xx 日 
沿 此 虚线 坊 开 ， 请 将 以 下 国联 单 寄 回 ! 
往来 款项 对 账单 ( 回 联 》 
关 X 清 查 单位 : 
贵 单位 寄 来 的 “往来 款项 对 账单 ”已 收 到 ， 经 核对 相符 无 误 。 
X Xx 单位 ( 盖 章 ) 
x 年 x 月 x 日 


it 


7.3 ”财产 清查 结果 的 处 理 


企业 在 财产 清查 的 过 程 中 如 发 现 财产 管理 、 会 计 核算 等 方面 的 问题 ， 应 认真 分 析 研究 ， 
以 国家 的 有 关 法 规 、 制 度 为 依据 ， 严 格 按照 规定 的 程序 、 方 法 和 手续 进行 总 结 处 理 ， 以 充分 
发 挥 财产 清查 的 作用 。 


7.3.1 ”财产 清查 结果 的 处 理 程序 


财产 清查 结果 的 处 理 主要 按照 以 下 3 个 步骤 进行 。 
(D 如 实 反 映 清查 情况 ,核准 财产 清查 中 盘 僵 、 盘 亏 的 数据 ， 查 明 原因 , 明确 责任 , 并 提 
出 处 理 意见 报 主管 部 门 。 企 业 在 财产 清查 中 ， 如 果 发 现 账面 与 实地 盘点 数 不 一 致 ， 必 
须 核准 盘 僵 或 盘 亏 的 数据 ， 再 查 明 洁 成 差异 的 原因 ， 明 "经济 责任 ， 并 提出 科学 合 
理 的 处 理 方案 ， 及 时 上 报 有 关 部 门 审 批 处 理 。 
(2) 清查 后 总 结 经 验 教 训 , 完善 财产 管理 
题 ， 应 及 时 总 结 经 验 教训 ， 提 出 改进 措施 ， 
; 对 于 存在 的 问题 ， 必 须 查 明 原因 ， 明史 责 


著 的 部 门 和 个 人 ， 应 予以 奖励 ， 推 广 介 
任 ， 并 提出 改进 的 措施 ， 进 一 步 SR 制度 。 例 如 ， 财 产 清查 中 发 现 的 积压 、 灌 销 、 
雪 变 或 不 需要 的 物资 ， te 或 内 部 消化 价 销售 ， 尽 量 做 到 物 尽 其 用 ， 提 
高 资金 的 周转 率 和 使 用 效率 王 于 i ， 应 指定 专人 负责 查 明 原因 ， 
限期 清查 解决 。 

G3) er ， 做 到 账 立 相处 寺村 在 清查 中 发 现 的 盘 罩 或 者 瘟 志 情况 ， 企业 


还 应 根据 “ 僵 者 “ 账 存 实 存 对 。 并 近 妥 规定 的 方法 调整 账 潮 记 录 ， 以 做 到 账 
实 相 符 。 


7.3.2 ”财产 清查 结果 的 账 务 处 理 


对 于 财产 清查 中 发 现 的 账 实 不 符 情况 ， 账 务 处 理 分 两 步 进行 。 

(了 ) 报请 批准 前 的 账 务 处 理 。 财 产 清查 中 发 现 的 盘 盈 、 盘 亏 ， 在 报 经 有 关 领 导 审批 之 前 ， 
应 根据 财产 盘 人 盘 、 盘 亏 的 数字 ,调整 账面 记录 ,以 保证 账 存 数 与 实 存 数 完全 一 致 。 同时 , 根 
据 企业 的 管理 权限 ， 将 处 理 建议 报 股 东 大 会 或 董事 会 ， 或 经 理 ( 厂 长 冷 议 或 类 似 机 构 批准 。 

(2) 批准 后 的 账 务 处 理 经 批准 后 根据 差异 发 生 的 原因 和 批准 处 理 意见 , 转 入 相应 的 账户 。 

为 了 核算 和 监督 各 项 财产 物资 的 盘 蛋 和 人 盘 亏 情况 ， 需 设置 “ 待 处 理财 产 损 潘 ”账户 。“ 待 
处 理财 产 损 溢 ” 账 户主 要 用 于 核算 企业 在 清查 财产 过 程 中 查 明 的 各 种 财产 盘 和 吧 、 盘 亏 和 铝 损 
的 价值 。 企 业 的 财产 盘 盈 盘 亏 ， 应 查 明 原因 并 在 期 未 结账 前 处 理 完 毕 ， 处 理 后 本 账户 应 无 余 
额 。 该 账户 下 设 “ 待 处 理 流动 资产 损 溢 ”和 “ 待 处 理 固定 资产 损 溢 ” 两 个 明细 账户 。 


rs 青 查 之 后 ， 对 于 在 清查 中 发 现 的 问 
管理 制度 ， 提 高 管理 水 平 。 对 于 保管 充 









借方 待 处 理财 产 损 洲 贷方 
四 已 发 现 但 尚未 处 理 的 徊 亏 数 额 站 已 发 现 但 尚未 处 理 的 盘 骤 数额 
回 经 批准 转 销 的 租 盈 数额 回 经 批准 转 销 的 盘 亏 数额 


1. 财产 物资 盘 一 的 账 务 处 理 


企业 盘 春 的 库存 现金 、 原 材料 、 库 存 商品 等 ， 应 借 记 “库存 现金 ”“ 原 材料”“ 库 存 商 品 ” 
账户 ， 贷 记 “ 待 处 理财 产 损 潘 ” 账 户 。 经 批准 后 处 理 时 ， 借 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 ” 账 户 ， 贷 
记 “ 管 理 费 用 ”等 账户 。 
【 例 7-3】 某 企业 在 清查 中 发 现 库存 现金 涪 余 100 元 。 
(1) 在 报 经 批准 前 ， 根 据 清 查 结果 ， 填 制 “ 库 存 现金 盘点 表 ”， 并 据 此 进行 账 务 处 理 。 
借 : 库存 现金 100 
贷 : 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 潘 100 
(2) 在 批准 后 ， 根 据 处 理 意见 ， 长 款 为 出 纳 王 红 少 付 给 A A 
借 : 待 处 理财 产 损 海 一 一 待 处 理 流动 资产 损 海 
贷 : 其 他 应 付款 一 一 X X 供 货 商 
【 例 7-4】 企业 在 财产 清查 过 程 中 ， a > psi i 
(1) 在 报 经 批准 前 ， 根 据 “ 账 存 实 存 对 比 表 ” 。 
借 : 原材料 一 一 甲 材料 
贷 : 由 
(2) 在 批准 后 , 根据 处 理 意见 ， 
冲 减 当期 损 苦 。 
异 : 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 


贷 : 管理 费用 洲 “ 2 500 







“i 
属于 平时 工作 中 计量 不 准 造成 , 按 规定 可 以 


户 ， 贷 E“ 库 “原材料 ”“ 库 存 商 后 ”“ 固 定 资产 ”“ 累 计 折旧 ”账户 。 经 批准 后 处 理 
时 : 属于 自然 损 描 产生 的 定额 内 合理 损耗 ， 转 作 “ 管 理 费 用 ”账户 ;属于 计量 收发 差错 和 管 
理 不 普 等 原因 造成 的 应 扣除 残 料 价 值 、 可 收回 的 保险 赔偿 和 过 失 人 的 赔偿 (其 他 应 收 款 ) 后 , 将 
净 损 失 记 入 “管理 费用 ”账户 ;属于 自然 灾害 等 非常 原因 造成 的 应 先 扣除 残 料 价值 、 可 以 回 
收 的 保险 赔偿 和 过 失 人 的 赔偿 后 ,将 净 损失 记 入 “营业 外 支出 ”。 

【 例 7-5】 某 企业 在 财产 清查 中 发 现 库存 现金 短缺 140 元 。 

(D 根据 清查 结果 ， 填 制 “库存 现 金 盘点 表 ”， 并 据 此 进行 账 务 处 理 。 


2， doi 
ry. 原材料 、 和 人 定 资 产 等 ， 应 借 记 “ 待 处 理财 产 损 溢 ” 账 


借 : 待 处 理财 产 损 泣 一 一 待 处 理 流动 资产 损 泣 140 
贷 : 库存 现金 140 

(2) 经 查 ， 短 款 为 出 纳 王 红 工作 失误 造成 ， 应 由 其 赔偿 。 

借 : 其 他 应 收 款 一 一 王 红 140 
贷 : 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 140 


【 例 7-6】 企业 在 财产 清查 过 程 中 , 发 现 A 材料 盘 亏 100 千 克 , 单位 成 本 10 元 。 
批准 前 的 账 务 处 理 为 : 
借 : 待 处 理财 产 损 潘 一 一 待 处 理 流动 资产 损 海 1000 

贷 : 原材料 一 一 A 材料 1 000 
经 查 ， 上 述 盘 亏 的 A 材料 属于 定额 内 自然 损耗 ， 属 正常 损失 。 


1 


演 tl 一 


借 : 管理 费用 1000 
贷 : 竺 处理 财产 损 涪 一 一 待 处 理 流动 资产 损 泣 1000 
如 果 上 述 盘 亏 的 A 材料 是 由 于 企业 遭受 台风 造成 ， 保 险 公司 负责 赔偿 损失 的 95%， 其 余 
由 企业 自己 承担 。 会 计 处 理 如 下 。 


借 : 其 他 应 收 款 一 一 应 收 保险 赔款 950 
营业 外 支出 一 一 非常 损失 50 
贷 : 待 处 理财 产 损 溢 一 一 待 处 理 流动 资产 损 溢 1 000 


【 例 7-7】 企业 在 财产 清查 过 程 中 ， 发现 设备 缺少 一 台 , 账面 原 值 为 5 000 元 ， 已 提 折旧 
2 700 元 。 批 准 前 的 账 务 处 理 如 下 。 
借 : 待 处 理财 产 损 湛 一 一 待 处 理 固定 资产 损 泣 2 300 


累计 折旧 2700 
贷 : 固定 资产 5 000 
将 上 述 结果 上 报 ， 经 审核 批准 ， eS “ 


借 : 营业 外 支出 


贷 : ee i 
一 、 单 项 选择 是 洲 ~ i 


1. 财产 清查 按 清 刘 om 
A. 全 面 清 兹 和 局 上 清查 定期 清查 和 不 定 | 
c, 详 一 般 清查 效 D. 内 部 清查 和 外 部 清查 


2 .财产 物资 的 盘 鼻 是 指 ( 。 )。 


A. 账 存 数 大 于 实 存 数 B. 实 存 数 大 于 账 存 数 

C. 由 于 记 账 差错 多 记 的 金额 D. 由 于 记 账 差错 少 记 的 金额 
3 库存 现金 主要 采用 ( 。 ”) 进 行 清查 

A. 立地 盘点 B. 技术 推算 盘点 

C. 抽样 盘点 D. 查询 函 证 
4 , 企业 银行 存款 日 记 账 与 银行 对 账单 的 核对 ， 属 于 ( 。 )。 

A. 账 实 核对 B. 账 证 核对 

C. 账 账 核对 D. 账 表 核 对 
5 .在 记 账 无 误 的 情况 下 ,银行 对 账单 与 企业 银行 存款 日 记 账 账面 余额 不 一 致 是 因为 ( ) 

造成 的 。 
A. 应 付 账 款 B. 未 达 账 项 
C, 坏账 损失 D. 应 收 账 款 


6. 采用 文 地 盘存 制 ， 平 时 对 财产 物资 ( 。 )。 
A,， 只 登记 收入 数 ， 不 登记 发 出 数 B. 只 登记 发 出 数 ， 不 登记 收入 数 
C. 先 登 记 收入 数 ， 后 登记 发 出 数 D. 先 登 记 发 出 数 ， 后 登记 收入 数 
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7. 在 采用 永 续 盘 存 制 时 ,财产 清查 的 目的 是 检查 (。“)。 


AA. 账 证 是 否 相 符 B. 账 账 是 天 相符 
C, 期 未 结存 数 D. 账 详 是 否 相符 
8. 出 纳 员 每 日 营业 终了 对 库存 现金 进行 清查 属于 ( 。 )。 
A. 局 部 清查 和 不 定期 清查 B. 全 面 清查 和 不 定期 清查 
C,， 局 部 清查 和 定期 清查 D. 全 面 清查 和 定期 清查 
9. 产生 未 达 账 项 的 原因 是 ( 。 )。 
人 A. 双方 结账 时 间 不 一 致 B .双方 记 账 时 间 不 一 至 
C. 双方 对 由 时 间 不 一 至 D. 双方 记 账 金额 不 一 至 


10. 因 计 量 器 具 不 准确 造成 的 材料 盘 亏 , 应 在 (。 ”账户 列 支 。 


A. 其 他 应 收 款 B. 管理 费 
C. 营业 外 支出 DD & 
二 、 多 项 选择 题 从 - 


1. 财产 物资 的 盘存 制度 有 ( 。 )。 


人 A. 权 责 发 生 制 : 收 付 实现 制 
C. 永 续 盘 存 制 站 D. 实地 盘存 制 
2. 以 下 ( 。 ) 情 形 ,一 般 进 和 ss ， 
人 .年终 


Cc. 月 终 > 3 合并 或 改变 隶属 关系 
3. 月 末 企 业 银行 存款 es 造成 企业 账面 存款 余额 大 于 银行 对 账 








单 存款 余额 的 原因 
A. 企 | ma 
B. 企 玻 本 付款 入 账 ， 而 银行 尚未 信 账 
C. 银行 包 收 款 入 账 ， 而 企业 尚未 入 账 


D. 银行 已 付款 入 账 ， 而 企业 尚未 入 账 
4. 不 定期 清查 , 一 般 在 ( 。 ) 时 进行 。 


A. 年 终 B. 财产 保管 员 变 动 
C, 自然 灾害 造成 部 分 财产 损失 D. 企业 财产 被 次 
5, 在 财产 清查 中 可 以 作为 原始 任 证 调整 账 清 记 录 的 有 ( ” )。 
A. 账 存 实 存 对 比 表 B .库存 现金 盘点 报告 表 
C. 银行 存款 余额 调节 表 D. 财产 清查 进度 表 
三 、 判 断 是 


1. 未 这 账 项 是 造成 企业 银行 存款 日 记 账 余额 与 银行 对 帐 单 余 额 不 等 的 全 一 原因 。 (  ) 
2. 月 末 企 业 应 根据 “银行 存款 余额 调节 表 ” 中 未 达 账 项 的 数据 进行 账 项 调整 ， 使 企业 银 


行 存款 账 的 余额 与 调节 后 的 余额 一 致 。 6 
3. 采用 实地 盘存 制 的 企业 ， 期 未 不 需要 对 财产 物资 进行 实地 盘点 。 《 .) 
4. 从 财产 清查 的 对 象 和 范围 看 ， 年 终 决算 前 对 企业 财产 物资 所 进行 的 清查 一 般 属 于 全 面 
清查 。 ¢ 7 
5 .全面 清 查 是 定期 进行 的 ， 局 部 清查 是 不 定期 进行 的 。 ( ) 
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Ps 
号 atsitaBSxilgs1s 


实 训 题 一 
1. 目的 : 练习 银行 存款 的 清查 方法 和 银行 存款 余额 调节 表 的 编制 。 
2. 资料 : 孔明 机 械 厂 201X 年 2 月 份 的 银行 送 达 的 对 账单 ( 表 7-9) 和 银行 存款 日 记 账 
( 表 7-10) 上 的 记录 如 下 。 
表 7-9 中 国 建设 银行 湖州 市 支行 对 账单 
单位 名 称 ; 孔明 机 械 厂 账号 : 4765670222 





L32500 | 
| 26 | 支付 渴 |1sMOw | 100 XR | 
| 2 | 结存 亲 犁 E30 | OP 9 
Le 











取得 乱 期 贷款 100 000 
购买 方 铀 























3, 要 求 : 查 明 未 达 账 项 并 编制 银行 存款 余额 调节 表 。 
实 训 题 二 
1. 目的 : 练习 财产 清查 结果 的 账 务 处 理 。 


项 目 7 rH 产 六 二 | 


2. 资料 ; 

(1) 某 企 业 201X 年 期 未 清查 时 发 现 洲 下 问题 : 

名 甲 材料 盘 蛋 100 干 克 ， 每 干 克 4 元 ; 

加 A 商品 盘 亏 100 件 , 每 件 生产 成 本 7 元 ; 

图 盘 设 备 一 人 台 , 账面 原价 4000 元 ， 已 提 折 旧 3 000 元 ; 

图 库存 现金 盘 亏 200 元 ; 

回 乙 材 料 熏 亏 200 干 克 ， 每 千克 1 元 。 

(2) 上 述 事 项 经 核查 ， 原 因 和 如 下 : 

中 甲 材 料 盘 贤 属于 收发 过 程 中 计量 不 准 造成 ; 

加 A 商品 盘 己 是 由 于 仓库 被 盗 造成 ， 由 企业 自己 承担 ; 

图 设备 盘 亏 属于 自然 灾害 造成 ， 由 保险 公司 赔偿 80%， 其 余 企业 承担 ; 

图 库存 现金 盘 亏 属于 出 纳 员 多 支付 工资 造成 , 由 其 向 追 回 ， 

回 乙 材料 盘 亏 200 千 克 , 其 中 Wg 150 千 克 属 于 仓库 保管 员 王 力 
在 忽 造 成 ， 由 其 负责 赔偿 。 


3. 要 求 : 进行 相关 账 务 处 理 。 SN 
Ry 


wx , 茶 、 
济 
砍 - 


项 目 8 财务 报告 油 


加 知识 目标 _ 


1， 明 确 财务 报表 的 含义 、 作 用 和 种 关 : 论 
2. 部 秋 资产 负债 表 、 乔 润 表 的 基本 内 容 和 编制 要 XN 
3， 了 解 现 金 流量 表 的 概念 、 作 用 和 内 容 。 


Cg 
把 能 力 目 标 RS 
NS ,多 


2.， 能 部 练 编 刺 利润 表 。 治 
i 
礁 ) al1 周 多 派 告 概述 

AAA 
成 果 、 现 金 流 量 等 会 计 信息 的 文件 。 财 务 报 告 包 括 财 务 报表 和 其 他 应 当 在 财务 报告 中 披露 的 
相关 信息 和 资料 。 
8.1.1 ”财务 报表 的 含义 和 作用 

1， 财 务 报表 的 含义 

财务 报表 是 指 在 日 常会 计 核 算 资 料 的 基础 上 , 按照 规定 的 格式 、 方法 和 内 容 定期 编制 的 ， 
综合 反映 企业 某 一 特定 日 期 财务 状况 和 某 一 会 计 期 间 经 营 成 果 、 现 金 流量 的 书面 文件 。 财务 
报表 至 少 应 当 包 括 资产 负债 表 、 利 润 表 、 现 金 流量 表 、 所 有 者 权益 (股东 权益 ) 变 动 表 、 附 注 。 

2， 财 务 报表 的 作用 

财务 报表 是 财务 报告 的 主要 组 成 部 分 ， 它 所 提供 的 会 计 信 息 具 有 重要 作用 ， 主 要 体现 在 
以 下 几 个 方面 。 

(1) 有 利于 经 营 管理 人 员 了 解 本 单位 各 项 任务 指标 的 完成 情况 ， 评 价 管理 人 员 的 经 营 ， 
绩 , 以 便 及 时 发 现 问 题 ， 调整 经 营 方向 ,制定 措施 改善 经 营 管理 水 平 ， 提 高 经 济 效益 ,为 经 
济 预 测 和 决策 提供 依据 。 


项 目 8 财务 报 si 


(2) 有 利于 投资 者 、 债 权 人 和 其 他 有 关 各 方 掌握 企业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 情 
况 ， 进 而 分 析 企业 的 蛋 利 能 力 、 偿 俩 能力、 投资 收益 、 发 展 前 景 等 ， 为 他 们 投资 、 贷 款 和 贸 
易 提 供 决策 依据 。 

(3) 有 利于 财政 、 税 务 、 工 商 、 审 计 等 部 门 监督 企业 经 营 管理 。 通 过 财务 报表 可 以 检查 、 
监督 各 企业 是 否 遵守 国家 的 各 项 法 律 、 法 规 和 制度 ， 有 无 偷税 漏税 的 行为 。 

(4) 有 利于 国家 经 济 管理 部 门 了 解 国民 经 济 的 运行 状况 。 通 过 对 各 单位 提供 的 财务 报表 资 
料 进行 汇总 和 分 析 ， 了 解 和 掌握 各 行业 、 各 地 区 的 经 济 发 展 情况 ， 以 便 宏 观 调控 经 济 运行 ， 
优化 资源 配置 ， 保 证 国民 经 济 稳定 持续 发 展 。 


8.1.2 ”财务 报表 的 种 类 


财务 报表 可 以 按照 不 同 的 标准 进行 分 类 。 

(1) 按 反 映 内 容 不 同 , 可 以 分 为 静态 报表 和 动态 报表 。 静态 报 素 是 指 综 合 反 映 企业 某 一 特 
定 日 期 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 的 报表 ， 如 资产 负债 报表 是 指 综合 反映 企业 某 一 会 
计 期 间 的 经 营 成 果 、 现 金 流量 等 的 报表 ， 如 利 泡 才 人 帝 量 表 、 所 有 者 权益 (股东 权益 ) 

(2) 按 服务 对 象 不 同 ， 可 以 分 为 对 外 和 
期 向 上 级 主管 部 门 、 投 资 者 、 财 税 部 
要 的 , 定期 规范 化 的 财务 报表 。 它 要 > 
债 表 、 利 润 表 和 现金 流量 表 等 抬 
而 编制 的 , 供 其 内 部 管 








民 表 。 对 外 报表 是 企业 必须 定期 编制 、 定 
或 按 规定 向 社会 公布 的 财务 报表 。 这 是 一 种 主 
一 的 报表 格式 、 指 标 体系 和 编制 时 间 等 ， 资 产 负 
| 报表。 对 内 企业 根据 其 内 部 经 营 管理 的 需要 
会 计 报表 。 请 要 一 的 格式 , 没有 统一 的 指标 体系 ， 


如 成 本 报表 属于 内 二 B 
G3) FRR 可 以 分 为 中 0 年 度 财 务 报表 。 中 期 财务 报表 是 以 短 于 一 
个 完整 会 计 年 度 的 报告 期 间 为 基础 编制 报表 , 包括 月 报 、 季 报 、 半 年 报 等 。 狼 义 的 中 
期 财务 报表 俊 指 举 年 度 财务 报表 。 年 度 财 务 报表 是 全 面 反 映 企业 整个 会 计 年 度 的 经 营 成 果 、 
现金 流量 情况 及 年 末 财 务 状况 的 财务 报表 。 企 业 每 年 年 底 必 须 编制 并 报 送 年 度 财务 报表 。 

(4) 按 编 报 单位 不 同 , 可 以 分 为 基层 财务 报表 和 汇总 财务 报表 。 基层 财务 报表 由 独立 核算 
的 基层 单位 编制 的 财务 报表 ， 是 用 以 反 映 本 单位 财务 状况 、 经 营 成 果 、 现 金 流量 的 报表 。 汇 
总 报表 是 指 上 级 主管 部 门将 本 身 的 财务 报表 与 其 所 属 单位 报 送 的 基层 报表 汇总 编制 而 成 的 对 
务 报表 。 

(5) 按 编 报 主体 不 同 , 可 以 分 为 个 别 财务 报表 和 合并 财务 报表 。 个别 财 务 报表 是 指 企业 在 
自身 会 计 核算 基础 上 对 账簿 记录 进行 加 工 而 编制 的 财务 报表 , 它 主要 用 以 反映 企业 自身 的 财 
务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流量 情况 。 合 并 财务 报表 是 以 母 公司 和 子 公司 组 成 的 企业 集团 为 会 
计 主体 ,以 母 公 司 和 所 属 子 公司 单独 编制 的 个 别 财务 报表 为 基础 ， 由 母 公司 编制 的 综合 反映 
企业 集团 经 营 成 果 、 财 务 状况 及 其 现金 流量 情况 的 财务 报表 。 


8.1.3 ”财务 报表 的 编制 要 求 
1. 数字 真实 


财务 报表 中 的 各 项 数据 必须 真实 可 靠 ， 如 实地 反映 企业 的 财务 状况 、 经 营 成 果 和 现金 流 
量 ， 这 是 对 会 计 信息 质量 的 基本 要 求 。 
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: By 
对 is 第 3 县 ) 


2， 内 容 完 整 

财务 报表 应 当 反 映 企业 经 济 活动 的 全 貌 ， 全 面 反 映 企 业 的 财务 状况 和 经 营 成 果 ， 才 能 满 
足 各 方面 对 会 计 信息 的 需要 。 几 是 国家 要 求 提 供 的 财务 报表 ,各 企业 必须 全 部 编制 并 报 送 ， 
不 得 漏 编 和 漏 报 。 凡 是 国家 统一 要 求 披露 的 信息 ， 都 必须 披露 。 

3， 计 算 准 确 

日 常 的 会 计 核 得以 及 编制 财务 报表 ， 涉 及 大 量 的 数字 计算 ， 只 有 准确 的 计算 ,才能 保证 
数字 的 真实 可 靠 。 这 就 要 求 编制 财务 报表 必须 以 核对 无 误 后 的 账 清 记 录 和 其 他 有 关 资 料 为 依 
据 ， 不 能 使 用 估计 或 推 臣 的 数据 ， 更 不 能 以 任何 方式 弄虚作假 ， 玩 数字 游戏 或 隐 眶 谎报 。 

4， 报 送 及 时 

及 时 性 是 信息 的 重要 特征 ， 财 务 报表 信息 只 有 及 时 地 传 ; 息 使 用 者 ， 才 能 为 使 用 者 
的 决策 提供 依据 。 天 则 ， 即 使 是 真实 可 靠 和 内 容 充 整 的 告 ， 由 于 编制 和 报 送 不 及 时 ， 
对 报告 使 用 者 来 说 ， 也 会 大 大 降低 会 计 信 息 的 使 






5， 手续 完备 

企业 对 外 提供 的 财务 报表 应 加 县 封 > 成 册 、 加 盖 公 章 。 财 务 报表 封面 上 应 当 注 明 : 
企业 名 称 、 企 业 统一 代码 、 组 织 形式 、 、 报 表 所 属 年 度 或 者 月 份 、 报 出 日 期 ， 并 由 企业 
负责 人 和 主管 会 计 工作 的 负责 i 构 后 责 人 (会 训 过 和 芒 人 员 ) 答 名 盖 章 ; 设置 总 会 计 师 
的 企业 ， 还 应 当 由 总 会 计 | 


由 于 编制 财务 报 iol poo he 因此 为 
保证 财务 报表 数据 钢 过 确 性 ， 编 制 报表 训 前 尼 沉 他 好 对 账 和 结账 工作 ， 做 到 账 证 相符 、 账 账 
相符 、 账 实 相 全 以 证 报 未 数据 的 真实 ;从 确 。 


8.2 资产 负债 表 


8.2.1 资产 负债 表 的 含义 和 作用 
1. 资产 负债 表 的 含义 


资产 负债 表 是 指 反映 企业 在 某 一 特定 日 期 对 务 状况 的 会 计 报表 ， 属 于 静态 报表 。 它 是 根 
据 “ 资 产 -< 负债 :所 有 者 权益 ”的 会 计 恒 等 式 ， 按 照 一 定 的 分 类 标准 和 一 定 的 顺序 ， 把 企业 某 
一 特定 日 期 的 全 部 资产 、 负 债 和 所 有 者 权益 各 项 目 予 以 适当 分 类 、 汇 总 、 排 列 后 编制 而 成 的 。 
2. 资产 负债 表 的 作用 


(CD 提供 了 企业 所 合 握 的 经 济 资源 及 其 分 布 ， 可 以 据 此 分 析 资产 结构 是 天 合理 。 

C) 反映 了 企业 所 承担 的 各 项 债务 及 其 分 布 ， 可 以 据 此 分 析 企 业 的 各 种 偿 债 能 力 。 

G3) 提供 了 投资 者 享有 的 权益 分 布 情况 ,可 以 据 此 分 析 企 业 对 负债 的 保障 程度 。 

(4) 可 以 评估 企业 的 财务 风险 , 考察 企业 的 资本 保值 和 增值 情况 ,可 以 预测 企业 未 来 的 对 
务 状况 和 发 展 前 景 。 
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8 2 2 资产 负债 表 的 结构 


资产 负债 表 由 表 头 和 表 体 两 部 分 组 成 。 表 头 部 分 包括 表 名 、 编 制 单位 名 称 、 编 制 报表 日 
期 及 编 表 使 用 的 货币 计量 单位 。 表 体 是 资产 负债 表 的 最 重要 部 分 ， 其 格式 有 报告 式 和 账户 式 
两 种 。 报 告 式 资产 负债 表 ,是 将 资产 负债 表 的 项 目 自 上 而 下 排列 ,首先 列 示 党 产 的 数额 , 然 
后 有 示 负 债 的 数额 ,最 后 再 列 示 所 有 者 权益 的 数额 。 账 户 式 资产 负债 表 ， 是 将 资产 负债 表 分 
为 左 方 和 右 方 ， 左 方 列 示 全 部 资产 的 分 布 及 存在 形态 ， 右 方 列 示 负债 和 所 有 者 权益 各 项 目 ， 
反映 全 部 负债 和 所 有 者 权益 的 内 容 及 构成 情况 。 资 产 各 项 目的 合计 等 于 负债 和 所 有 者 权益 各 
项 目的 合计 。 在 我 国 , 资产 负债 表 采 用 账户 式 结构 。 账 户 式 资产 负债 表 可 以 反映 资产 、 负 债 
和 所 有 者 权 盖 之 间 的 内 在 关系 ,并 达到 左 方 和 右 广 平衡。 此外， 为 了 使 报表 使 用 者 通过 比较 

不 同时 点 资产 负债 表 的 数据 ， 拿 握 企业 财务 状况 的 变动 情况 趋势 ， 企 业 需要 提供 比较 

资产 负债 表 ， 因 此 资产 负债 表 还 就 各 项 目 再 分 为 “年 初 余 RR ”两 栏 分 别 填 列 。 
资产 负债 表 的 具体 格式 如 表 8-2 所 示 。 

资产 负债 表 的 左 方 资产 项 目 是 按 资产 的 流动 
“应 收 票 据 ”等 排 在 前 面 ， 流 动 性 小 的 资产 如 “ 资 ”“ 固 定 资产 ”等 排 在 后 面 。 右 
方 负债 和 所 有 者 权益 项 目 按 要 求 清偿 时 ea 排列 ， 如 “短期 借款 ”“ 应 付 票据 “应 
付 账 款 ” 等 需要 在 1 年 以 内 或 者 长 于 个 正常 营业 周期 内 偿还 的 流动 负债 排 在 前 面 ， 
“长 期 借款 ”等 在 1 年 以 上 才 需 偿 动 负债 排 在 中 间 ， 在 企业 清算 之 前 不 需要 偿还 的 所 
有 者 权益 项 目 排 在 后 面 。 







中 ,流动 性 大 的 资产 如 “货币 资金 ” 


8.2.3 资产 负债 表 的 编制 及) WK 
agri ,I 
资产 员 全 生生 5 要 近年 示 的 产 员 全“ 期 末 直 ” 亿 A 所 


字 填 列 。 如 果 资产 员 俩 表 规 定 的 各 个 项 目的 名 称 和 内 容 同 上 年 度 不 相 一 到 应 对 上 年 
年 末 资 产 负债 表 各 项 目的 名 称 和 数字 按照 本 年 度 的 规定 进行 调整 , 填 入 本 表 “ 年 初 数 ” 栏 内 。 

资产 负债 表 的 “期 末 数 ”各 项 目 应 根据 会 计 账 淹 的 记录 盾 列 。 大 多 数 项 目 可 以 直接 根据 
账户 余额 填 列 ， 少 数 项 目 则 要 根据 余额 进行 分 析 、 计 算 后 才能 填 列 。 其 编制 填 列 方法 一 般 有 
以 下 几 种 情况 。 

(CD 根据 总 分 类 账户 余额 直接 十 列 。 资 产 负 债 表 中 所 列 示 的 项 目 内 容 与 总 分 类 账户 所 反 
映 的 内 容 一 致 时 ， 可 以 根据 总 分 类 账户 余额 直接 填 列 。 如 “以 公允 价值 计量 且 其 变动 计 入 当 
期 损 荔 的 金融 资产 ”“ 短 期 借款 ”“ 应 付 票据 ”“ 应 付 职工 薪酬 ”等 项 目 。 

(2) 根据 总 分 类 账户 余额 计算 盾 列 。 如 “货币 资金 ”项 目 ， 应 根据 “库存 现金 ”““ 银 行 存 
款 ”“ 其 他 货币 资金 ”账户 的 期 未 余额 的 合计 数 填 列 ;“ 存 货 ” 项 目 ， 应 根据 “在 途 物资 >"“ 原 
材料 ” “材料 采购 ”“ 材 料 成 本 差异 ”“ 库 存 商品 ”“ 发 出 商品 ”“ 周 特 材 料 ”“ 委 托 加 工 物资 ” 
“生产 成 本 ”等 总 分 类 账户 的 余额 合计 数 填 列 ;“ 未 分 配 利润 ”项 目 ， 应 根据 “本 年 利润 ”“ 利 
润 分 配 ”总 分 类 账户 的 余额 合计 数 盾 列 。 

(3) 根据 明细 分 类 账 账户 余额 计算 填 列 。 如 “应 收 账 款 ” 项 目 , 应 根据 “应 收 账 款 ” 和 “ 预 
收 账 款 ” 两 个 账户 所 属 明细 账户 的 期 未 借方 余额 计算 填 列 ;“ 预 收 账 款 ” 项 目 ， 应 根据 “应 收 
账 款 ” 和 “预收 账 款 ” 两 个 账户 所 属 明细 几 户 的 期 末 贷 方 余额 计算 填 列 。“ 应 付 账 款 ” 和 “ 预 
付 账 款 ” 项 目 同 理 。 
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() 根据 总 账 账户 和 明细 分 类 账户 余额 分 析 计 算 填 列 。 如 “长 期 借款 ”项 目 ， 需 要 根据 
“长 期 借款 ”总 分 类 账户 余额 扣除 “长 期 借款 ”账户 所 属 的 明细 分 类 账户 中 将 在 1 年 内 到 期 的 
长 期 借款 金额 后 的 金额 填 列 。 

(5) 根据 有 关 账 户 余额 减 去 其 备 抵 账户 余额 后 的 净 额 填 列 。 如 “应 收 账 款 ”“ 存 货 ”“ 长 
期 股权 投资 ”“ 在 建 工程 ”等 项 目 ， 应 根据 用 收 账 款 ”“ 存 货 ”“ 长 期 股权 投资 ”在 建 工 
旦 ”等 账户 的 期 未 余额 ; 减 去 “坏账 准备 ”存货 跌价 准备 ” “长 基 股权 投资 源 信 闪 备 ”“ 在 建 
工程 减 信 准 备 ” 等 账户 余额 后 的 净 额 填 列 。 < 固定 资产 项 目 ， 应 根据 “固定 资产 ”账户 的 
期 末 余 额 减 去 “累计 折旧 ””“ 固定 资产 减 值 准 备 ” 账 户 余额 后 的 净 额 填 列 ;“ 无 形 资产 ”项 
目 ， 应 根据 “无 形 资产 ”账户 的 期 末 余 额 ， 减 去 “累计 摊 销 ”“ 无 形 资产 减 值 准备 ”账户 余 
额 后 的 净 额 填 列 。 


8.2.4 ”资产 负债 表 编 制 实例 


【 例 8-1】 新 兴 有 限 公司 201X 年 3 月 31 2 8-1 所 示 。 


账户 名 称 
库存 现金 
银行 存款 
交易 性 金融 资产 
应 收 票 据 
应 收 账 款 
一 一 甲 单位 
一 一 己 单位 
其 他 应 收 茂 
原 村 料 
库存 商品 
生产 成 本 
长 期 股权 投资 
固定 资产 
累计 折旧 
在 建 工程 
无 形 资产 


盈余 公 积 
本 年 利 河 
利 河 分 本 





其 中 : 长 期 借款 中 有 一 年 内 到 期 的 长 期 借款 100000 元 。 
根据 以 上 资料 ， 编 制 该 企业 201X 年 3 月 31 日 的 资产 负债 表 如 表 8-2 所 示 。 
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表 8-2 资产 负 使 表 
会 企 01 表 
编制 单位 : 新 兴 有 限 公司 201x 年 3 月 31 日 单位 : 元 
; [em | we 
流动 资产 : 7 (个 ) 
货币 资 = 上 短期 借款 117 000 
以 公 多 价值 计量 且 其 变动 计 | 以 公允 价值 计量 且 其 变动 
入 当期 损益 的 全 融资 产 计 入 当期 栅 益 的 全 融 负 合 
应 收 票 据 | | 40000 | 应 付 票 据 60 000 
应 收 账 款 | | s6700 | 应 付 账 寺 60 600 
预付 贰 项 | | 36o | 短 忆 各 页 “| 20 700 
应 收 利息 有 让 [EEE 本 ge 12400 
应 收服 利 | | | 训 交 i 负 4500 
其 他 应 收 款 | | 34300 |《 划 和 和 息 4600 
存货 | 30565000 下 SEEH 股 利 25 000 
一 年 内 到 期 的 非 流动 资产 | | ， 水、 其 他 应 付款 2500 
其 他 沉 动 资产 -一 一 一 一 年 内 的 非 流动 色情 100 000 
流动 资产 合计 
非 流动 资产 | 407 300 
可 供出 售 全 融资 产 ES | 
持 有 至 到 期 投资 WF | ,NN 疏 划 借 数 415 000 
长 期 应 收 款 ST 应 付 债券 40000 
长 期 股权 投资 \\、， 长 期 应 付款 30000 
投资 性 房地产 专项 应 付款 
固定 资产 预计 负债 
在 建 工程 递 延 所 得 税 负债 
工程 物资 其 他 非 流动 负债 
固定 资产 清理 非 流动 员 债 合计 485 000 
生产 性 生物 资产 负债 合计 892 300 
油气 次 所 有 者 权益 (或 股东 权益 ) 
无 形 资产 实 收 资本 (或 服 本 ) 600 000 
开发 支出 资本 公 积 90 000 
商 淮 茂 : 库存 股 
长 期 待 拓 费 用 其 他 综合 收益 
说 延 所 得 税 资产 又 余 公 积 70000 
其 他 非 流动 资产 未 分 本 利润 23 800 
非 流动 资产 合 i | 1070000 eo 783 800 
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8.3 利润 表 


8.3.1 ”利润 表 的 含义 和 作用 

1. 利润 表 的 含义 

利润 表 是 反映 企业 在 某 一 会 计 期 间 经 营 成 果 的 报表 ， 属 于 动态 报表 。 它 把 一 定期 间 的 收 
入 与 其 同一 会 计 期 间 相 关 的 费用 进行 配 比 ， 以 计算 出 企 业 一 定时 其 的 当 利 (或 净 夺 损 )。 

2. 利润 表 的 作用 

(CD 利润 表 的 列 报 充分 反映 了 企业 经 营业 绩 的 主要 来 源 和 
的 质量 及 其 风险 ， 以 及 预测 净利 润 的 持续 性 ， 

(2) 利润 表 可 以 反映 企业 一 定 会 计 期 间 的 收入 实 : 
情况 ， 可 以 揭示 各 构成 要 素 对 净利 润 的 景程 度 “a 


,有 助 于 使 用 者 判断 净利 润 







费用 耗费 情况 和 净利 润 的 实现 
资本 的 保值 、 增 值 情 况 ， 因 此 
也 常 ee pe 






的 蝇 和 能 力 和 水 平 ， 预测 企业 


四 lm gees 
832 me WA 

常见 的 利润 表 有 单 步 式 和 步 式 利润 表 是 将 本 期 所 有 的 收入 加 在 
一 起 ， 后 了 re 守 收 入 类 合计 沽 去 费用 类 合计 ， 一 次 计算 求 出 本 


i )。 多 步 式 利润 素 是 按 企业 最 终 利润 形成 的 几 个 主要 环节 ,分 层次 、 分 步骤 
提示 企业 条 的 计算 ,和 。 目 前 我 国企 业 的 利润 表 采 用 多 步 式 结构 ， 即 通过 对 当期 的 收入 、 
费用 、 支 出 项 目 按 性 质 加 以 归 类 ， 按 利润 形成 的 主要 环节 列 示 中 间 性 利润 指标 ， 分 步 计算 当 
期 净 损益。 此 外 ， 为 了 使 报表 使 用 者 通过 比较 不 同期 间 利润 的 实现 情况 ， 判 断 企业 经 营 成 果 
的 未 来 发 展 趋势 ， 企 业 需要 提供 比较 利润 表 ， 因 此 利润 表 还 就 各 项 目 再 分 为 “上 期 金额 ”和 
“本 期 金额 ”两 栏 分 别 填 列 。 利 润 表 具体 格式 如 表 8-4 所 示 。 


8.3.3 ”利润 表 的 编制 方法 


利润 表 是 一 种 动态 报表 ， 所 以 在 编制 时 应 根据 有 关 账 户 的 发 生 额 填 列 。 企 业 利润 表 的 主 
要 编制 步 邓 和 内 容 如 下 。 

第 一 步 ， 以 营业 收入 为 基础 ， 减 去 营业 成 本 ， 营 业 税金 及 附加 、 销 售 费用 、 管 理 费 用 、 
财务 费用 、 资 产 减 值 损失 ， 加 上 公允 价值 变动 收益 ( 减 去 公允 价值 变动 损失 ) 和 投资 收益 ( 减 去 
投资 损失 )， 计 算出 营业 利润 。 

第 二 步 ， 以 营业 利润 为 基础 ， 加 上 营业 外 收入 ， 减 去 营业 外 支出 ， 计 算出 利润 总 额 。 

第 三 步 ， 以 利润 总 额 为 基础 ， 减 去 所 得 税 费用 ， 计 算出 净利 润 (或 亏损 )。 

普通 股 或 潜在 普通 股 已 公开 交易 的 企业 ， 以 及 正 处 于 公开 发 行 普通 股 或 潜在 普通 股 过 程 
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中 的 企业 ， 还 应 当 在 利润 表 中 丈 慰 每 股 收益 信息 。 

利润 表 各 项 目 均 需 填 列 “本 期 金额 ”" 和 “上 期 金额 ” 两 栏 。“ 本 期 金额 ” 栏 内 各 期 数字 ， 
除 “基本 每 股 收益 ”和 “稀释 每 股 收 荔 ”项 目 外 ,应 当 按照 相关 账户 的 发 生 额 分 析 填 列 。“ 营 
业 收 入 ”项 目 ， 应 根据 “ 主 营业 务 收入 ”“ 其 他 业务 收入 ”账户 的 发 生 额 分 析 计 算 境 列 ;“ 营 
业 成 本 ”项 目 ， 应 根据 “ 主 营业 务 成 本 ”“ 其 他 业务 成 本 ”账户 的 发 生 颌 分 析 计算 填 列 。“ 营 
业 利润 “利润 总 额 ”“ 净 利润 ”项 目 根据 本 表 中 相关 项 目 计算 填 列 。 其 他 项 目 均 按 照 各 损益 
类 帐户 的 发 生 额 分 析 博 列 。 

利 间 表 中 “上 期 金额 ” 栏 内 各 项 目 ， 应 根据 上 年 该 期 利 河 表 的 “本 期 金额 ”数字 填 列 。 
如 果 上 年 该 期 利润 表 规 定 的 各 个 项 目的 名 称 和 内 容 同 本 期 不 相 一 致 ， 应 对 上 年 该 其 利润 各 
项 目的 名 称 和 数字 按 本 期 的 规定 进行 调整 后 ， 再 填 入 “上 期 金额 ” 栏 


8.3.4 ”利润 表 编制 实例 从 
【 例 8-2】 新 兴 有 限 公司 201X 年 3 月 31 日 有 关 和 8-3 所 示 。 
表 8-3 账户 SN 


账户 名 称 
主 营 业务 收入 

其 他 业务 收入 

投资 收益 

营业 外 收入 小 
主 营业 务 成 本 委 - 
营业 税金 及 附加 又 

其 他 北 务 成 本 Nuw) 

宵 售 纲 用 

管理 更 用 

财务 更 用 

营业 外 支出 
所 得 税 费 用 


根据 上 述 资料 ， 编 制 利 润 表 如 表 8-4 所 示 。 
表 8-4 利润 表 





会 企 吧 表 


编制 单位 : 新 兴 有 限 公司 201x 年 3 月 单位 : 元 








营 闭 税金 及 附加 

请 售 囊 用 

管理 更 用 
财务 更 用 
资产 匡 值 损失 
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续 表 
项 目 | 本 期 侈 业 | 上 期 金额 
加 : 公允 价值 变动 收益 ( 呐 失 以 “= ”号 填 列 ) 
投资 收益 (亏损 以 “-” 号 境 列 ) 20000 
其 中 : 对 联营 企业 和 合营 企业 的 投资 收益 
二 、 营 1 利 河 后 损 肉 “- ”号 填 列 ) 230 000 
加 : 营 闭 外 收入 5000 
工 : 营业 外 支出 2000 
其 中 : 非 流动 资产 处 置 损失 
三 、 利 河 总 额 (二 损 总 额 以 “-” 号 填 列 ) 233 000 
研 : 所 得 税 葛 用 76 890 
四 、 净利 河 ( 当 亏损 以 “= ”号 十 下 ) 174758 友 
五 、 其 他 综合 收益 的 税 后 当 额 I 
全) 以 后 不 能 重 分 类 进 损 尖 的 其 他 综合 收益 Ee 
( 己 ) 以 后 将 重 分 类 进 损益 的 其 他 综合 收益 SS 
六 、 综 合 收 益 总 额 KA 
七 、 每 股 收益 wh 
(一 ) 基本 每 股 收 益 RI 
忆 ) 稀 各 每 职 收 疼 NN | 


4 现 表 
841 mesgfirexntn 效 


1， 现金 流量 表 的 含义 

现金 流量 表 是 指 反 映 企 业 在 一 定 会 计 期 间 现 金 和 现金 等 价 物流 入 和 流出 的 报表 ， 属 于 动 
访 报 表 。 现 金 流量 表 是 按照 收 付 实 现 制 原则 编制 的 ， 将 权 责 发 生 制 下 的 盈利 信息 调整 为 恢 付 
实现 制 下 的 现金 流量 信息 ,便于 信息 使 用 者 了 解 企业 净利 润 的 质量 。 

2. 有 关 现 金 流量 的 术语 

(1) 现金 流量 : 是 指 一 定 会 计 期 间 内 企业 现金 和 现金 等 价 物流 入 和 流出 的 数量 。 

(2) 现金 : 这 里 的 现金 与 前 述 会 计 核算 所 讲 的 库存 现金 不 同 , 其 范围 要 广泛 得 多 , 是 指 企 
业 库 存 现金 以 及 可 以 随时 用 于 支付 的 存款 。 有 具体 包括 库存 现金 、 银 行 存 款 、 其 他 货币 资金 和 
外 塌 存 款 等 )， 不 能 随时 用 于 支付 的 存款 不 属于 现金 。 

(3) 现金 等 价 物 : 是 指 企 业 持 有 的 期 限 短 、 流 动 性 强 、 易于 变现 为 已 知 金 额 现金 、 价 值 变 
动 风险 很 小 的 投资 。 期 限 短 ,一 般 是 指 从 购买 日 起 3 个 月 内 到 期 。 现 金 等 价 物 通常 包括 三 个 
月 内 到 期 的 债券 投资 等 。 权 益 性 投资 变现 的 金额 通常 不 确证， 因而 不 属于 现金 等 价 物 。 企 业 
应 当 根据 具体 情况 ， 确 定 现金 等 价 物 的 范围 ， 一 经 确定 不 得 随意 变更 。 

3， 现金 流量 表 的 作用 

能 够 提供 企业 在 一 定期 间 现金 流量 的 信息 ， 为 报表 使 用 者 了 解 和 评价 企业 获取 现金 及 现 


项 目 8 财务 报 ai 


金 等 价 物 的 能 力 ， 预 测 企业 未 来 现金 流量 提供 资料 依据 ， 现金 流量 表 能 够 说 明 企 业 在 一 定期 
间 现 金 流入 或 流出 的 原因 、 现 金 净 增加 额 及 来 源 方向 ， 用 以 分 析 企 业 的 支付 能 力 、 偿 债 能 
和 周转 能 力 ; 通过 现金 流量 表 ， 可 以 分 析 企 业 未 来 获取 现金 的 能 力 ， 透 视 企业 投资 理财 活动 
对 经 营 成 果 和 财务 状况 的 影响 ， 有 助 于 对 企业 的 整体 财务 状况 做 出 客观 评价 。 


8.4.2 ”现金 流量 表 的 结构 


我 国企 业 现 金 流 量 表 采 用 报告 式 结构 , 分 类 反映 经 营 活动 产生 的 现金 流量 、 投 资 活 动产 
生 的 现金 流量 和 筹资 活动 产生 的 现金 流量 ， 最 后 汇总 反映 企业 某 一 期 间 现 金 及 现金 等 价 物 的 
净 增 加 额 。 现 金 流量 表格 式 如 表 8-5 所 示 。 


表 8-5 现金 流量 表 
会 企 3 表 
编制 单位 : 年 月 ke 单位 : 元 
项 目 KAN、| 本 期 多 新 ”| 上 期 全 烽 
一 、 既 营 活动 产生 的 现金 流量 HE 

销售 商品 、 提供 劳 务 收 到 的 现 全 SN 

收 到 的 税 吏 返 还 KNCesilie | 

收 到 的 其 他 与 经 营 活动 有 关 的 现金 ZK | | 

经 营 活动 现金 流入 小 计 2 


购买 商品 、 接 受 劳务 支付 的 现 全 \X\\， wv | | 
支付 给 职工 从 及 为 职 I 支 fg 二 YX 六 | | 








支付 的 各 项 税 圳 wi | | 

支付 的 其 他 与 经 营 活 直 有 居多 A | | 

经 营 活动 现 全 EAI 

经 营 汪 动 产 革 沟 现 人 流量 铬 “> | | 
三 ， 抽奖 动 产生 的 现 全 流量 

收回 投资 收 到 的 现金 

取得 投资 收益 收 到 的 现 多 





处 置 固定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 长 期 资产 收回 的 现金 兆 额 
处 置 子 公司 及 其 他 营业 单位 收 到 的 现 全 净 额 

收 到 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现 全 

投资 活动 现金 流入 小 计 

购 建 固定 资产 、 无 形 资产 和 其 他 长 期 资产 所 支付 的 现金 
投资 支付 的 现金 

取得 子 公司 及 其 他 营业 单位 支付 的 现金 兆 额 

支付 的 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现金 

投资 活动 现金 流出 小 计 

投资 活动 产生 的 现金 流 里 争 额 

筹资 活动 产生 的 现金 流量 

吸收 投资 所 收 到 的 现金 

取得 借款 收 到 的 现金 

收 到 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 现金 














; gy 
eit 


项 目 





筹资 活动 现 全 流入 小 计 
偿还 债务 支付 的 现 全 
分 配股 利 、 利 洒 或 偿付 利息 支付 的 现金 
支付 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 现 全 
筹资 活动 现 全 流出 小 计 
筹资 活动 产生 的 现 全 流 里 兆 额 
四 、 汇 率 变动 对 现金 及 现 全 等 价 柳 的 最 响 
五 、 现 金 及 现金 等 价 物 争 增 加 额 
加 : 期 初 现金 及 现金 等 价 物 余额 
六 、 期 末 现 金 及 现金 等 价 物 余额 























1. 经营 活 动产 生 的 现金 流量 NS 

经 营 活动 ， 是 指 企业 投资 活动 和 筹资 活动 以 交易 和 事项 。 各 类 企业 由 于 行业 特 
点 不 同 ,对 经 营 活动 的 认定 存在 一 定 差异 。 LTE 经 营 活动 主要 包括 销 
售 商 品 或 提供 劳务 、 购 买 商品 或 接受 劳务 > 屏 付 工资 、 支 付 管理 费用 、 缴 纳 各 项 税 费 等 。 

经 营 活动 现金 流入 包括 销售 商品 取 手 殿 旁 务 收 到 的 现金 、 收 到 的 税 费 返还 、 收 到 的 其 他 
与 经 营 活动 有 关 的 现金 ， 经营 活 
职工 以 及 为 职工 支付 的 现金 涡 付 


2. 入 志和 
投资 活动 本 er eran ; 






既 包 括 金融 资 六 迭 资 ， 又 包括 长 期 资产 的 购 建 与 处 置 。 长 期 资产 是 指 固定 资产 、 无 形 资产 、 
在 建 工程 、 其 他 资产 等 持 有 期 限 在 一 年 或 一 个 营业 周期 以 上 的 资产 。 不 同 企业 由 于 行业 特点 
不 同 , 对 投资 活动 的 认定 也 存在 差异 , 如 购买 股票 的 行为 ， 对 于 工商 企业 而 言 属于 投资 活动 ， 
对 于 证 券 公司 而 言 则 属于 经 营 活动 。 

投资 活动 的 现金 流入 包括 收回 投资 收 到 的 现金 、 取 得 投资 收益 收 到 的 现金 、 处 置 固定 资 
产 和 无 形 资产 及 其 他 长 期 资产 收回 的 现金 净 额 、 收 到 的 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现金 ; 投资 活 
动 的 现金 流出 包括 购 建 固定 资产 和 无 形 资产 及 其 他 长 期 资产 支付 的 现金 、 投 资 所 支付 的 现金 、 
支付 的 其 他 与 投资 活动 有 关 的 现金 。 

3， 筹 资 活动 产生 的 现金 流量 

筹资 活动 ， 是 指导 致 企业 资本 及 债务 规模 及 结构 发 生变 化 的 活动 。 资 本 包括 实 收 资本 ( 股 
本 ) 和 资本 溢价 股本 溢价 )， 如 发 行 股票 或 接受 投入 资本 、 分 派 现金 股利 。 债 务 指 对 外 举债 ， 
主要 包括 取得 和 偿还 银行 借款 、 发 行 和 偿还 公司 债券 等 。 通 常情 况 下 偿还 应 付 账 款 、 应 付 票 
据 等 商业 应 付款 属于 经 营 活动 ， 不 属于 筹资 活动 。 

筹资 活动 的 现金 流入 包括 吸收 投资 收 到 的 现金 、 取 得 借款 收 到 的 现金 、 收 到 的 其 他 与 筹 
资 活动 有 关 的 现金 ; 筹资 活动 的 现金 流出 包括 偿还 债务 支付 的 现金 、 分 配股 利 或 利润 及 偿付 
利息 支付 的 现金 、 支 付 的 其 他 与 筹资 活动 有 关 的 现金 。 
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8.4.3 ”现金 流量 表 的 编制 


项 目 8 财务 报 si 


编制 现金 流量 表 时 ， 和 经营 活动 现金 流量 的 编制 方法 有 两 种 ， 即 直接 法 和 间接 法 。 我 国会 
计 准则 规定 ， 现 金 流量 表 中 经 营 活 动 的 现金 流量 应 当 采 用 直接 法 列 报 。 直 接 法 是 指 通过 现金 
流入 和 现金 流出 的 主要 类 别 ， 反 映 来 自 企业 经 营 活动 的 现金 流量 。 采 用 直接 法 编制 经 营 活动 
的 现金 流量 时 , 一般 以 利润 表 中 的 营业 收入 为 起 算 点 ， 调 整 与 经 营 活动 有 关 项 目的 增 减 变动 ， 
然后 计算 出 经 营 活动 的 现金 流量 。 采 用 直接 法 具体 编制 现金 流量 表 时 ， 可 以 采用 工作 底稿 法 
或 了 型 账户 法 ， 也 可 以 根据 有 关 科 目 记录 分 析 填 列 。 间 接 法 是 指 以 本 期 净利 润 为 起 算 点 ， 调 
整 不 涉及 现金 的 收入 和 费用 、 投 资 收益 、 营 业 外 收 支 及 应 收 应 付 等 项 目的 增 减 变 动 ， 据 此 计 


算 并 列 示 经 营 活 动 的 现金 流量 。 


知 识 巩 


S 
i 


` 同 ,报表 可 分 


一 、 单 项 选择 题 


1,， 财务 报表 编制 的 直接 依据 是 ( 
和 .原始 凭证 
C. 科目 汇总 表 

2, 按 报表 所 提供 会 计 信 
A. 中 期 报表 和 年 








Re 


B. 记 账 凭证 
D. 会 计 账 济 

)。 
报表 和 对 外 报表 


i 
广 ””B. 资产 、 负 债 及 所 有 者 权益 变动 情况 


D. 利润 分 配 


4. 企业 未 设置 预收 账 款 账户 ， 期 末 “ 应 收 账 款 ” 账 户 所 属 的 明细 账户 借方 余额 合计 为 
200 000 元 ， 贷 方 余额 合计 为 30 000 元 ,坏账 准备 余额 为 50 000 元 ， 则 资产 负债 表 中 应 收 账 


款 应 填 ( 。 ) 元 。 
A. 120000 B. 180 000 
5. 我 国企 业 的 利润 表 一 般 采 用 (。 )。 
A. 单 步 式 B. 多 步 式 
6, 资产 负债 表 的 未 分 配 利润 项 目 根据 ( 
A. 本 年 利润 


C,， 午 余 公 积 
7, 我 国 现金 流量 表 应 当 采 用 ( 
A. 直接 法 
C. 直接 法 或 间接 法 
8. 编制 现金 流量 表 的 会 计 基 础 是 ( 
A. 收 付 实现 制 
C. 收 付 实现 制 为 主 ， 权 责 发 生 制 为 畏 


) 填 列 。 


)。 


C. 150000 D. 200 000 
C. 账户 式 

) 的 余额 填 列 。 
B 利润 分 配 
D. 本 年 利润 和 利润 分 配 


D. 报告 式 


B. 
D. 


间接 法 
以 上 都 不 对 


B. 
D. 


权 责 发 生 制 
权 责 发 生 制 为 主 ， 收 付 实现 制 为 辅 
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演 jaisitgRsxil 人 sa 有 一 2 
二 、 多 项 选择 题 
1. 资产 员 俩 表 属 于 ( 。 )。 
A. 对 内 报表 5. 静态 报 表 。。”C. 对 外 报表 。。”D. 动态 报表 
2. 财务 报表 的 使 用 者 包 括 (。 ) 
A. 债权 人 B. 投资 者 
C. 国家 经 济 管理 机 关 D. 企业 内 管理 者 
3 资产 负 俩 表 中 的 存货 包括 (。 )。 
A. 原材料 。 。”B. 库 存 商品 。。C。 材料 成 本 差异 。 D. 生产 成 本 
4. 利 的 作用 主要 有 (。 )。 


人 A. 反映 企业 的 经 营 成 果 B. 评价 企业 的 便利 能 
C. 反映 企业 的 财产 状况 D. 课 征 所 得 税 的 重要 依据 
5. 现金 流量 表 中 的 现金 是 指 ( 。 “)。 
入 ,库存 现金 B. 支付 的 银行 存款 
C, 现金 等 价 物 DR 期 存款 
三 、 判 断 题 







1. 利润 表 中 各 项 目 是 根据 有 关 册 A 本 余额 分 析 填 列 的 。 《 3 
2, 如 果 本 年 度 资产 负债 表 规 证 的 向 名 项 目的 名 称 和 内 容 同 上 年 度 不 相 一 致 ， 应 对 上 年 年 







未 资产 负债 表 各 项 目的 名 称 和 bi 年度 的 规定 居 光 了 填 入 本 年 的 “年 初 数 ” 栏 内 。 
( ) 

3 ,企业 对 外 提供 的 由 企业 负责 会 计 工 作 负 责 人 签名 并 盖 章 。 ( ) 

4. 为 保证 财 关 的 及 时 性 ， 财务 报表 ， 后 进行 对 账 和 结账 。 (。 ) 

5, 购 建 发 生 的 现金 流 营 活 动 所 产生 的 现金 流量 。 《 入 


技能 操练 


实 训 题 一 
1. 目的 : 练习 资产 负债 表 基本 的 编制 方法 。 
2. 资料 : 宏 达 有 限 公司 201X 年 8 月 31 日 , 账户 的 期 未 余额 如 表 8-6 所 示 。 
表 8-6 账户 的 期 未 余额 
单位 : 元 
| 借方 余 蜂 | 贷方 作 颗 | 总账 ”| 明细 账户 | 借方 余 频 | 贷方 余 烽 


| 300 000 
一 应 H 几 区 ”| A 公司 | | 30000 


| BZ | som| | |B | loo | 
a | ow | 
| | 1000| | [pH| | 2000 
a | om lnm | 23 000 
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综 表 






























































编制 单位 : 
资 产 
流动 资产 : 
站 
以 从 多 价值 计量 且 其 变动 计量 且 其 变动 计 
计 入 当期 损益 的 全 融资 产 期 这 浊 的 全 珊 员 俩 
应 收 票 据 [Ya | 这 失 
应 收 幅 款 I | Iii 茹 | | 
预付 款项 2 用 “| ”xk| a 汉 蒜 项 
应 收 利息 DD | | 个 | 应 付 职工 甘 呈 
应 机 服 利 “NW” | | 应 去 税 下 
其 他 应 收 吉 [| 应 付 利息 
存货 | | 应 付 股利 
一 年 内 到 期 的 流动 深 产 | | | 其 信人 趟 | | 
其 他 流动 资产 | | | 一 年 内 到 期 的 非 流动 & 售 | | 
流动 资产 合计 | | 人 | 
非 流 动 资产 : 流动 负债 合计 
可 供出 售 金 融资 产 非 流动 负债 
持 有 至 到 期 投 次 长 戎 借款 
长 期 应 收 款 应 付 债券 
长 期 服 权 投资 长 期 应 付 敦 
固定 资产 预计 负债 
固定 资产 青 理 非 流动 负债 合计 
生产 性 生物 资产 负债 合计 
有 形 资产 所 有 者 权益 (或 服 东 权 益 ) 
资产 实 收 资本 (或 服 本 ) 
开发 支出 资本 公 积 
商 当 碱 : 库存 股 
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Ps 
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综 表 
| 年 初 数 | 期 未 数 | 负债 及 所 有 者 权 益 ( 或 股东 权益 ) | 年 初 数 | 期 未 数 
长 期 竺 拓 殉 用 盈余 公 积 
其 他 非 流动 资产 未 分 配 利 洒 | 
直流 动 资产 合计 所 有 者 权益 或 股东 权益 ) 合 计 | 
负 刁 和 所 有 者 权益 (或 服 东 权 


益 ) 总 计 


实 训 题 二 
1. 目的 : 练习 利润 表 的 基本 编制 方法 。 





2. 资料 ; 某 企业 201X 年 1 月 份 各 有 关 损 益 类 账户 发 生 额 资 料 如 表 8-8 所 示 。 


表 8-8 各 有 关 损益 类 账户 发 























Pe 单位 : 元 
主 营业 务 收入 A 125 000(RR) 
其 他 业务 收入 SY 15 000( 伐 ) 
投资 收益 要 10 000( 伐 ) 
营 4yhNkk 入 CA 5 000( 贷 ) 
主 营业 务 成 本 SN | 五 000 佑 ) 
营业 税金 及 附加 和 [2 3 000 俏 ) 
其 他 业务 成 本 4 x 12 000( 攻 ) 
销售 融 用 区 sy 8 000 借 ) 
管理 费用 和 20 000( 测 ) 
财务 费用 1 000( 首 ) 
营 |L 四 支出 人 信 8 000( 首 ) 
所 得 税 费用 9 000( 攻 ) 
3. 要 求 : 根据 所 给 资料 编制 利润 表 ( 表 8-9)。 
表 8-9 利润 表 
会 企 吧 表 
编制 单位 : 年 ”月 单位 : 元 
项 目 本 期 金 烙 上 期 金额 
一 、 营 收入 
碱 : 营 成 本 
营业 税 全 及 附加 
销售 绅 用 
管理 更 用 
则 务 更 用 
资产 减 值 损失 





加 : 公允 价值 变动 收益 禹 失 以 “- ”号 填 列 ) 





投资 收益 (三 损 以 “-” 号 填 列 ) 








其 中 : 对 联营 企业 和 合营 企业 的 投资 收益 
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二 、 营 北 利 河 后 损 以 “- ”号 填 列 ) 
加 : 营 闭 外 收入 
天 : 营 北 外 支出 
其 中 : 非 流动 资产 处 置 损失 
三 、 利 河 总 额 后 损 总 额 以 “- ”号 填 列 ) 
藉 : 所 得 税 费用 
、 兆 利润 ( 争 亏 损 以 “- ”号 填 列 ) 





















综合 实 训 
1. 目的 : 通过 编制 会 计 报表 , 熟悉 资产 负债 表 、 4 掌握 净利 润 的 
计算 方法 。 
2. 资料 : 根据 项 目 9 中 综合 实 训 | 资料 。 & 
3, 要 求 : 根据 资料 编制 资产 负债 表 和 利润 将 - 


RS 
NA 
> se 

又、 SN 
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项 目 9 会 计 实务 操作 ”六 


全 知识 目标 _ 


1， 明 确 各 种 会 计 核算 程序 基本 内 容 、 优 缺点 和 和 过 用 范围 < 


2. 掌握 各 种 会 计 核 工程 序 的 步骤 。 K& 
I pe 实 训 : 


Jy 六 Ee 进行 综合 实 训 。 
他 1 会 计 楼 笋 程序 


2 % 
9.11 Ar 1 
1, 会 计 核算 程序 的 概念 


会 计 核算 程序 也 称 会 计 账 务 处 理 程序 ， 是 指 在 会 计 核算 中 ， 账 溥 组织 、 记 账 程序 和 会 计 
报表 有 机 结合 的 形式 。 账 清 组 织 是 指 会 计 和 凭证 和 账 淹 的 种 类 、 格 式 及 凭证 与 账 溥 之 间 的 相互 
关系 ; 记 账 程序 是 指 由 原始 凭证 到 编制 记 账 作证 、 登 记 各 种 账 清 、 编 制 会 计 报表 的 整个 会 计 
工作 程序 和 方法 。 

2. 会 计 核 异 程 序 的 选择 


由 于 各 个 单位 的 规模 、 业 务 性 质 、 管 理 要 求 等 不 同 ， 因 而 在 会 计 特 证 和 账簿 的 设置 上 、 
记 账 的 程序 和 方法 上 也 有 所 区 别 ， 因 此 在 实际 工作 中 便 形 成 了 各 种 不 同 的 会 计 核算 程序 。 而 
科学 合理 地 选择 会 计 核 算 程序 ， 对 于 正确 组 织 会 计 核 算 工作 ， 保 证 会 计 工 作 质 量 ， 提 高 会 计 
核算 效率 ， 具 有 重要 意义 。 因 此 为 了 把 会 计 核 算 工作 科学 地 组 织 起 来 ， 各 单位 都 应 根据 国家 
统一 会 计 制 度 的 要 求 ,结合 本 单位 具体 条 件 和 经 济 业务 特点 ,科学 合理 地 选择 适合 于 本 单位 
的 会 计 核 算 程 序 。 

(有 ) 会 计 核 算 程 序 要 与 本 单位 经 济 活动 的 性 质 、 规模 和 业务 的 葡 简 等 相 适 应 , 以 保证 会 计 
核算 的 顺利 进行 。 

(2) 会 计 核 算 程 序 要 在 能 够 正确 、 及 时 、 完 整 、 系 统 地 提供 财务 信息 ,保证 会 计 工作 质量 


| 由 能 为 目标 


项 目 9 会 计 实务 操作 总 

的 前 提 下 ， 力 求 简化 核 复 手 续 ， 提 高 会计 核算 工作 的 效率 。 

目前 我 国 采用 的 会 计 核 复 程序 主 要 有 : 记 帐 作 证 核算 程序 、 科 目 汇总 表 核 算得 序 、 汇 总 
记 于 作证 核算 程序 、 多 栏 式 日 记 账 核算 程序 和 日 记 总 账 核算 程序 等 。 各 种 会 计 核算 程序 的 主 
要 区 有 在 于 警 记 总 分 类 账 的 依据 和 方法 不 同 。 
9 1.2， 记 账 赁 证 核算 程序 

1. 记 账 凭证 核 工程 序 的 特点 

记 中 作证 核算 程序 的 主要 特点 就 是 直接 根据 记 中 作证 玫 登记 总 分 类 账 。 记 账 生 证 术 算 
程序 是 会 计 核算 中 时 基本 的 一 种 几 务 处 理 程序 ， 其 他 各 种 习 算 程序 基本 上 是 在 记 呈 作 证 核算 
程序 的 芭 础 上 发 展演 变 而 形成 的 。 

采用 记 由 作证 术 和 程序 ， 一 般 设 置 现 人 日记 赎 、 披 生存 赤 
账 。 现 金 、 视 行 存款 日 记 账 和 总 分 类 由 的 可 用 三 栏 式 ; 
数量 金额 式 、 多 栏 式 ; 记 几 可 采用 通用 由 式 ,也 可 


2， 记 账 任 证 核 芽 程序 的 记 账 程序 < 
@ 


记 账 、 总 分 类 账 和 明细 分 类 
可 根据 需要 采用 三 栏 式 、 
款 赁 证、 付款 赁 证 和 转账 凭证 。 







记 账 凭证 核算 程序 的 记 账 程序 如 图 9.1 





图 9.1 记 账 凭证 核算 程序 的 记 账 程序 


注 : 全 根据 原始 任 证 或 原始 任 证 汇总 去 填 制 记 账 任 证 ; 
名 根据 收 蒜 任 证 、 付 款 任 证 逐 笔 登记 现 全 日 记 账 、 银行 存款 日 记 账 ; 
岛 根据 记 账 任 证 和 原始 任 证 (或 原始 作证 汇总 表 ) 退 笔 登记 各 种 明细 分 类 账 ; 
加 根据 记 账 任 证 逐 笔 登 记 总 分 类 账 ; 
岛 月 末 ， 现金、 银行 存款 日 记 账 和 明细 分 类 账 分 别 与 总 分 类 账 相 核对 ; 
名 月 末 ， 根据 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 的 资料 编制 会 计 报表 。 


3， 记 账 任 证 核算 程序 的 优 热 点 和 选用 范围 

记 账 凭证 核算 程序 的 优点 是 : 简单 明了 ,易于 理解 和 掌握 ， 总 分 类 账 的 记录 可 详细 反映 
经 济 业务 的 情况 ,便于 利用 账簿 资料 为 经 济 管理 服务 。 其 热点 是 : 由 于 总 分 类 账 直接 根据 记 
账 凭证 逐 笔 登记 ， 所 以 在 业务 量 较 大 时 ， 登 记 总 分 类 账 的 工作 量 较 大 ， 也 不 便于 会 计 分 工 。 
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Daeitwesel% 。 
因此 ， 记 由 作证 核算 程序 一 般 只 适用 于 规模 小 、 经 济 业务 量 少 、 会 计 和 作证 不 多 的 单位 。 
4， 记 账 凭证 核 工 程序 的 具体 应 用 
四 化 工厂 采用 沁 账 作证 核算 程序 进行 会 计 核算 。 该 三 201X 年 7 月 31 日 总 分 类 账 和 有 关 


明细 分 类 账 的 余额 如 下 。 
了 ) 总 分 类 账 余额 ( 表 9-1) 


表 9-1 总 分 类 账 余额 





单位 : 元 
账户 名 称 贷方 金额 
库存 现金 60 000 
银行 存款 15 000 

交易 性 金融 资产 3 500 
应 收 账 款 4500 
原材料 250 000 
库存 商品 50 000 
预付 账 款 3277 900 
固定 资产 2 盈余 公 积 87 000 
3747 900 


合 计 | 0 
2) 有 关 明细 账 余额 
(1) 原材料 明细 账 侠 > 2 








(2) 库存 商品 明细 账 表 9-3)。 
表 9-3 ”库存 商品 明细 账 





G) 应 收 账 款 明 细 账 。 


五 星 工厂 5000 元 
前 进 工厂 3900 元 
(4) 应 付 账 款 明细 账 。 

大 华 公司 6000 元 
新 力 公司 9000 元 
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3) 该 公司 8 月 份 发 生 的 经 济 业务 

(D 1 日 ， 厂 部 购买 办 公用 品 700 元 ， 以 现金 支付 。 

(2) 1 日 , 购买 机 器 设备 一 人 台 , 买 价 30 000 元 ， 运 杂费 200 元 ， 均 以 银行 存款 支付 。 

(3) 1 日 ， 收 到 源 发 公司 投入 资金 30 000 元 ， 存 入 银行 。 

(和) 2 日 ， 从 新 力 公司 购 进 甲 材料 10 000 千克 ,单价 10 元 ， 计 100 000 元 ， 专 用 发 票 列 
明 增 值 税 17000 元 , 款项 以 银行 存款 支付 ， 材 料 尚未 到 达 企 业 。 

(5) 2 日 ， 从 大 华 公司 购 进 乙 材料 2 500 千 克 , 单价 5 元 , 计 12 500 元 , 专用 发 票 有 月 增 
值 税 2 125 元 ,材料 尚未 到 达 企 业 ,款项 尚未 支付 。 

(6) 3 日 ,向 工商 银行 借入 为 期 6 个 月 的 借款 150 000 元, 存 入 银行 。 

(7 3 日 , 2 日 从 新 华 公司 和 大 华 公司 购买 的 材料 ， 验 收入 库 。 

(8) 3 日 ， 出 售 废旧 报纸 800 元 ， 收 到 现金 。 | 论 

(9) 3 日， 向 五 星 工厂 销售 A 产品 150 件 ， 单 位 售 价 计 22 500 元 ， 专 用 发 票 列 
明 增 值 税 为 3 825 元 ， 账 款 全 部 收 到 存 入 银行 。 SS 

(10) 4 日 ， 向 前 进 工厂 销售 B 产 品 750 件 ， 
明 增 值 税 为 15 300 元 ， 账 款 尚 未 收 到 。 

(1D 4 日 , 出 租 包装 物 收取 押金 500 | 轩 败 支票 一 张 ， 款 项 存 入 银行 。 

(12) 6 日 , 以 银行 存款 支付 上 月 税 2000 元 ， 应 交 所 得 税 1 500 元 。 


， 票 支 人 的 购 料 款 14635 元 。 
(14) 8 日， 仓库 发 出 材料 i rt 单 


价 10 元 , 计 40000 元 ; 休 和 二 ， 计 15 000 元 。 生 产 马 产品 耗 用 甲村 
nt; 000 千 克 ，, 单价 5 元 , 计 10000 元 。 车 间 


料 3000 千 克 , 单 作 
一 般 耗 用 乙 材料 Cs 元 ; 行政 管理 部 门 领 用 甲 材料 500 千克 , 单 
价 10 元 ， 计 de 

(15) 8 日 ， 职工 李 红 预 借 差旅费 2 000 元 ， 付 现金 。 

(16) 9 日 , 分 配 结 转 本 月 职工 工资 140 000 元 ,其 中 生产 A 产品 工人 工资 60000 元 , 生 
产 B 产 品 工 人 工资 40 000 元 , 车 间 管 理 人 员工 资 23 500 元 , 行政 管理 部 门人 员工 资 16 500 元 。 

(17) 9 日 ， 从 银行 提取 现金 140 000 元 , 备 发 工资 。 

(18) 9 日 , 以 现金 140 000 元 ， 发 放 本 月 职工 工资 。 

(19) 10 日 ,根据 以 入 经验， 按 工作 总 额 的 14% 计 提 福 利 葛 。 

(20) 11 日 ， 前 进 工厂 交 来 前 欠 货 款 3 900 元 ， 存 入 银行 。 

(21) 12 日 , 以 银行 存款 2300 元 预付 甲 材 料 的 购 货款 。 

(22) 13 日 ， 新 力 公司 前 来 核对 快递 费 ， 本 周 共计 3 000 元 ， 要 求 月 底 支付 。 

(23) 14 日 ， 以 银行 存款 1 560 元 ， 支 付 销 售 A 产品 广告 费 。 

(24) 15 日 ， 向 五 星 工 厂 销售 A 产品 200 件 , 单价 150 元 ， 计 30 000 元 ， 专 用 发 票 列 明 
增值 税 为 5 100 元 ， 账 款 全 部 收 到 存 入 银行 。 

(25) 18 日 ， 职 工 李 红 回来 报销 差旅费 1 700 元 , 余 款 退回 现金 。 

(26) 24 日 , 以 现金 2000 元 ,捐赠 给 某 福 利 单位 。 

(27) 26 日 , 计 提 本 月 固定 资产 折旧 费 ， 其 中 车 间 计 提 折 | 旧 费 3210 元 , 管理 部 门 计 提 折 
旧 费 1300 元 。 


fr 20 元 ， 计 90 000 元 ,专用 发 票 列 










了 品 
: 
: 
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; By 
DU ust = 。 


(28) 28 日 ， 以 现金 支付 职工 困难 补助 费 425 元 。 

(29) 28 日 ， 结 转 本 月 发 生 的 制造 费用 ( 按 工人 工资 比例 分 配 )。 

(30) 30 日 , 本 月 生产 的 和 产品 1 4 件 ，B 产 品 1 344 件 全 部 完工 ， 结 宕 其 文 际 生产 成 本 。 
(31) 31 日 ， 预 提 本 月 银行 短期 借款 利息 1 500 元 。 

(32) 31 日 ， 接 银行 通知 本 季度 文 际 借款 利息 6 000 元 已 扣除 。 

(33) 31 日 , 结 转 已 销 A、B 产品 的 实际 生产 成 本 。 

G4 31 日 ， 按 本 月 应 交 增 值 税 的 7% 计 算 应 交 城 市 维护 建设 税 ， 按 3% 计 算 教 育 费 附加 。 
(35) 31 日 ， 结 转 本 月 销售 收入 等 。 

(30) 31 日, 结 转 本 月 销售 成 本 、 费 用 和 销售 税金 及 附加 等 。 

G37) 31 日 , 按 本 月 实现 利润 的 25% Co 

G38) 31 日 ， 月 末 将 “所 得 税 费用 ” 转 入 Wipe "Yo 

(39) 31 日 ， 按 税 后 利润 的 10% 计 算 提取 法 定 盈 余 

(40) 31 日 ， 按 税 后 利润 的 50%, 计算 应 人 投资 

当 根据 8 月 份 发 生 的 经 济 业 务 编制 相应 的 i 

(D 付款 凭证 下 9-4)。 


贷方 科目 : 库存 现金 中 现 付 字 第 1 号 





表 9-5 付款 凭证 











G) 收 款 凭证 让 9-6)。 
表 9-6 收 款 赁 证 
借方 科目 : 外 行 存款 





项 目 9_ 会 计 实务 操作 CC 
(中 付款 赁 证 让 "7)。 
表 97 付款 凭证 


贷方 科目 ; 银行 存款 201x 年 8 月 2 日 银 付 字 第 2 号 








购 入 材料 一 批 





201x 年 8 月 2 日 
| 总账 科目 。 |。 明 组 科目 ,入 由 页 | 人情 方 全 蜂 | 
购 入 材料 - 批 ”| 在 次 | zz 可 要 XN 站 | Dao | 
| 顾 交 税 元 | B98) | | 215 | 
[en 
> Re | 





(7) 转账 凭证 下 9-10)。 





表 9-10 转账 凭证 
201x 年 8 月 3 日 转 字 第 2 号 
摘 要 | 总 几 科目 | 。 明细 科目 | 账 页 | 依 方 全 类 | 。 贷方 全 闫 
100 000 
12 500 








112 500 
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; By 
3 人 Si 到 得 训 华 3 及 = ee 
(8) 收 款 凭证 表 9-11)。 





表 9-11 收 款 作证 
借方 科目 : 库存 现金 201x 年 8 月 3 日 现 收 字 第 1 号 

摘 要 

出 仿 刻 IB 报纸 
合计 
(9) 收 款 凭证 让 9-12)。 
表 9-12 收 款 凭证 

借方 科目 ; 银行 存款 201x 年 8 月 3 日 银 收 字 第 3 号 



















| 借方 全 病 | 


机 [庆生 莘 值 税 俏 ) 
te 


| | 1053%0 | 





(11) 收 款 凭证 ( 表 9-14)。 
表 9-14 收 款 赁 证 


借方 科目 : 银行 存 孝 201x 年 8 月 4 日 银 收 字 第 4 号 
贷方 科目 
总 账 科目 明细 科目 





收取 包装 物 押金 其 应 人 款 | | | 
合 计 | 


(12) 付款 凭证 下 9-15)。 





表 9-15 付款 凭证 
贷方 科目 : 银行 存款 201x 年 8 月 6 日 银 付 字 第 3 号 













i 月 名 科目 SS 
上 交 上 月 税 人 不 交 增 信 税 7000 





应 交 所 得 税 





全 
扎 


计 





项 目 9_ 会 计 实 务 操作 ; CC 


(13) 付款 凭证 下 9-10) 。 














表 9-16 付款 凭证 
贷方 科目 ; 银行 存 教 201x 年 8 月 6 日 银 付 字 第 4 号 
摘 要 金 额 
支付 前 欠 购 料 敦 14625 
全 ”村 14625 
(14) 转账 凭证 下 9-17)。 
表 9-17 转账 凭证 
201x 年 8 月 8 日 k 信 转 字 第 4 号 
摘 要 
有 关 部 门 领 料 
合计 





(15) 2 1 


< ed ns 

















贷方 科目 : 
摘 要 
职工 李 红 预 借 差 诊 克 
合计 
(16) 转账 凭证 下 9-19)。 
表 9-19 转账 作证 
转 字 第 5 号 
贷方 全 类 
140000 





140000 
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: gy 
ET 


(17) 付款 凭证 下 9-20)。 


表 9-20 付款 凭证 
贷方 科目 : 银行 存款 201x 年 8 月 9 日 银 付 字 第 5 号 
摘 要 
提取 现金 
合计 





(18) 付款 凭证 表 9-21)。 
表 9-21 付款 赁 证 


贷方 科目 ; 库存 现金 201x 年 8 月 9 日 现 付 字 第 3 号 


a EEE 
发 了 本 月 次 应 付 职 了 各 
了 
和 





















(20) 收 款 任 证 雪 9-23)。 














表 9-23 收 款 凭证 
借方 科目 : 报 行 存款 201x 年 8 月 11 日 根 收 训 第 5 号 
摘 要 
收回 前 欠 货 款 
合 计 
(21) 付款 凭证 下 9-24)。 
表 9-24 付款 凭证 
贷方 科目 : 银行 存款 201x 年 8 月 了 2 日 银 付 字 第 6 号 
摘 要 金 ”类 
预付 甲 材料 订购 款 预付 账 孝 2 500 
合 _ 计 2 500 
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(22) 转账 凭证 表 9-25)。 
表 9-25 转账 凭证 


201x 年 8 月 13 日 转 字 第 7 号 








摘 ”要 明细 科目 
结 痛 本 月 快递 更 用 








新 力 公司 3000 





Sr 
(23) 付款 凭证 不 9-26)。 





表 9-26 付款 凭证 


贷方 科目 : 银行 存 孝 201x 年 8 月 4 日 。” 人 和 A 报 付 字 第 ?号 








(25) 收 款 凭证 下 9-28) 及 转账 凭证 下 9-29)。 
表 9-28 收 款 狗 证 
借方 科目 : 库存 现 全 201x 年 8 月 18 日 现 收 字 第 2 号 





表 9-29 转账 赁 证 
201x 年 8 月 18 日 转 字 第 8 号 
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: 旺 尹 
3 ait 到 及 训 第 3 及 = I 
(26) 付款 凭证 下 9-30)。 
表 9-30 付款 凭证 
代 太 科目 : 库存 现金 201x 年 8 月 2 日 现 付 字 第 4 号 


| 

人 

捐 兢 营业 外 支出 捐 唤 支出 | | 2oo 
(|e 





(27) 转账 凭证 下 9-31)。 


表 9-31 转账 凭证 
201x 年 8 月 26 日 转 字 第 9 呈 
摘 要 | 总 账 科目 。 | 明 组 科目 | 账 页 六 贷方 全 疾 


计 提 本 月 折旧 制 千 囊 用 | | ,xx 
| es | EE 


St 4510 


(28) 付款 凭证 表 9-32)。 EN 








贷方 科目 : 库存 现 全 六 现 付 字 第 5 号 








表 9-33 转账 凭证 
201X 年 8 月 28 日 转 字 第 10 号 


结 转 本 月 制造 更 用 








表 9-34 转账 凭证 
201x 年 8 月 30 日 转 字 第 11 号 
摘 要 总 账 科目 
产品 完工 验收 入 库 库存 两 品 











生产 成 本 
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项 目 9_ 会 计 实务 操作 ; .Q 
GD 转账 作证 表 9-35)。 
表 9-35 转账 凭证 


201x 年 8 月 31 日 转 字 第 12 号 
摘 要 总 账 科目 


预 提 本 月 短期 借款 利息 ”| ”财务 费用 
| ”应付 利息 






















人 让 


(32) 付款 凭证 让 9-36)。 


表 9-36 付款 作证 
贷方 科目 : 银行 存 孝 201x 年 8 月 31 晶 良 付 字 第 8 号 
摘 要 
支付 本 季度 利息 
合 计 





G3) 转账 凭证 下 9-37)。 





[ST 


(34) 转账 凭证 下 9-38)。 
表 9-38 转账 凭证 
201x 年 8 月 31 日 转 字 第 14 号 
摘 要 | 贷方 全 向 
计算 本 月 应 交 的 城建 税 | 一 
和 教育 费 附 加 ”| 应 交 税 更 | 应 交 城建 税 | | | 35 


153 


于 
计 510 


(35) 转账 任 证 过 9-39)。 








wm 


表 9-39 转账 凭证 
201x 年 8 月 31 日 转 字 第 15 号 


| 。 总 账 科目 。 | 明细 科目 | 账 页 | 信 方 多 类 ”| 贷方 金额 


主 营 半 务 收 入 142 500 
本 年 利 河 
142 500 









结 转 本 期 收入 














会 
扎 


计 
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对 a 人 it 冯 5S 交 训 第 3 和) 
(36) 转账 任 证 过 9-40)。 
表 9-40 转账 凭证 
201x 年 8 月 31 日 转 字 第 16 号 
摘 要 总账 科目 i 贷方 金额 
结 转 本 其 弗 用 、 支 出 | 本 年 利 亲 
汪汪 三 
mm 510 
| md 用 | 于 之 500 
| 请 ER 用 | | | | i1;% 


2 
营业 外 支出 2 2000 
FE 人 


126 530 














合计 


G7) 转帐 任 证 由 9-41)。 


计算 本 月 所 得 税 








入 表 9-42 转账 作证 
201x 年 8 月 31 日 转 字 第 18 号 


EE 
本 年 利 河 39925 


| 所得税 费用 | 








(39) 转账 凭证 表 9-43)。 
表 9-43 转账 赁 证 


201x 年 8 月 31 日 转 字 第 19 号 


1197.75 
1 197.75 
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项 目 9 会 计 实务 操作 @ 


(40) 转账 任 证 表 9-44)。 


表 9-44 转账 赁 证 
201x 年 8 月 31 日 转 字 第 20 号 










摘 要 总 账 科目 
计算 应 付 给 投资 者 利 河 。 | 。 利 河 分 配 
| 应 付 股利 


明细 科目 借方 金 烽 
应 付 股利 















合 计 
5) 根据 收 款 凭证 及 付款 凭证 逐日 逐 笔 登记 库存 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 账 
具体 登记 如 表 9-45 和 表 9-46 所 示 。 
表 9-45 库存 现金 日 记 账 





出 售 魔 旧 报纸 .< 
| 职工 李 红 祯 凋 半 这 
| 提取 现 全 \X ”| 











EE 
i 
银 付 购买 机 器 一 台 固定 资产 
资本 


| 寓 卡 | 1 | 投入 货币 资 全 | 习 
购 入 材料 - 批 作物 
借入 乱 期 借款 
销 镶 产 品 一 批 
收取 包装 袍 押金 
上 交 上 月 税 全 
支付 前 欠 购 料 吉 
提取 现金 
收回 前 欠 估 区 
预付 四 材料 订购 获 























©lololk si 





I 
二 











be 
局 
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银 付 支付 广告 旨 销 车 可 用 
银 收 销售 和 4 产品 主 营业 务 收入 等 | 35 100 
良 付 去 他 认 和 一 6000 

| 315 385 


6) 根据 原始 凭证 和 记 账 凭证 登记 明细 账 
具体 登记 “原材料 ”“ 应 收 账 款 ”“ 应 付 账 款 ” 明 细 账 ， 如 表 9-47~~ 表 9-54 所 示 ( 其 他 明 


细 账 从 团 )。 
表 9-47 原材料 明细 账 WA 
材料 名 称 : 甲 材料 一 



















1 9%62 | 100 | 196 200 


1462 | 10 | 146200 
350 | 100 |35000| 1610 | 100 | 161 000 
|1462 | 100 |146200| 350 | lo |35000| 1610 | lo [161 000 
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表 9-50 库存 商品 明细 账 


产品 名 称 : B 产 品 单位 : 件 


收入 | 2 | 结存 
| 数 汪 | 单价 | 会 题 | 数 汪 | 单价 | 会 业 | 数 坚 [单价 | 结存 
ee 75 

100 800 


30 | 略 略 | 完工 验收 和 库 “|1344 | 75 一 
31 结 转 销售 成 本 750 | 75 





| 4 | 转 | 3 .| 销售 下 TN 
ET TE EE TT 
[a 并 和 











表 9-54 应 付 账 款 明细 账 








去 人 入 风 村 训 
本 月 合计 
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; E77 
汶 :基础 会 计 孝 程 与 实 训 第 3 版 ;== 
7) 根据 各 种 记 账 浣 证 逐 笔 登记 总 分 类 账 
具体 登记 如 表 9-55 一 表 9-87 所 示 。 
表 9-55 总 分 类 账 
户 名 : 库存 现 全 


[el 





vl 


B 职工 李 红 祯 佐 放 
6 提取 现 多 
发 放 本 月 工资 


eo 





Eo 


李 红 报 销 差旅费 退回 余 款 二 
捐 曾 人 


支付 困难 补助 
本 期 发 生 额 及 余额 | 145 1 


u 








银 NS 购 入 材料 - 兹 
银 收 | 2 | ee 





























表 9-57 总 分 类 账 
户 名 : | 单位 : 元 
| 期 初 余额 借 200 000 
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表 9-58 总 分 类 账 


摘 要 借方 
Hae 





| 4 | 转 | 3 | 销售 产品 ， 吉 未 收 
收回 前 多 估计 
本 期 故 生 额 及 余额 








表 9-59 总 分 类 账 1 é 


[a | 

| 8 | 现 付 | 2 | 职工 字 红 巴 信 关 流 绩 。 、 人 KN 
| 18 | 现 权 | 2 RN 下 人 二 2 | 

1s | |s Pei AE | | lo | | 
[a| | lawmesgpd 0 | | 





期 初 余额 
村 入 和 
[He 
[a| | Jawpeewmesm | 1250 | la | 和信 | 


表 9-61 总 分 类 账 




















结 转 已 销 产品 成 本 
本 期 发 生 额 及 余额 











; By 
3 人 Sit 及 训 第 3 肠 = 和 


户 名 : 预付 账 吉 单位: 元 
| 作证 | 























95 000 
100 000 
计 提 职工 福利 史 14 000 


ED 结 转 二 月 制造 费用 38 000 
产品 完工 验收 入 库 
本 期 发 生 阁 及 作客 347000 























项 目 9 会 计 实务 操作 : CC 
表 9-67 总 分 类 账 


户 名 : 制造 费用 单位 : 元 








转 所 
| 
26 | 转 | 9 |i 提 本 有 折 日 | 320 | | 借 | 

| 10 | 结 转 本 月 制 告 费用 | | 3s00 | 平 | 
[51| | | 本 tga 条 额 | 3s0%0 | 3s0% | 平 | 


| 字 | 3 sf 
| | ,<M x 有 光 午 | 
+ 网 入 材料 一 批 
[4 | 支付 前 欠 购 料 吉 
结算 快递 下 
本 期 发 生 额 及 余额 














表 9-70 总 分 类 


久生 RR 人 


销售 产品 销 项 税 全 
计算 城建 税 和 教育 费 附 加 
计算 本 月 应 交 所 得 税 
本 期 点 生 额 及 余额 























: gy 
-机 全 计 各 香 与 立川 第 3 版 ) 


户 名 : 应 付 职工 新 酬 


ealealeed 
| 9 | 转 | 5 | 分 本 本 月 应 付 职工 亲王 


现 付 发 放 本 月 工资 





10 | 转 计 提 职工 福利 咒 


贷 


6 证 19 600 


支付 困难 补助 | 
| 31 | ”| ”| 本 期 帮 生 笑 及 余额 140425 | 159600 | 贷 | 


计算 应 付 给 投资 者 利 河 





本 期 发 生 额 及 余额 








支付 本 季度 利息 





本 期 故 生 额 及 余额 


表 9-74 








总 分 类 账 














户 名 : 


长 期 借款 


201x 年 
月 | 日 | 字 | 号 | 
8 | 1 | | | 类 nA 额 
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总 分 类 账 
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表 9-76 总 分 类 账 








87 000 
88 197.75 








31 | 转 | 16 | 结 转 3 用 、 支出 
| 31 | 转 | 18<| 句 转 本 月 所 得 税 费用 、 
| 31 | NM、 [本 期 发生 额 及 余额 





计 提 盈余 公积金 
计算 应 付 给 投资 者 利 河 





销售 产品 一 批 
销售 产品 一 批 
销售 入 产品 

结 转 本 期 收入 

本 期 发 生 额 及 余额 




















; By 
3 tu 人 i 计 到 程 S5 交 训 人 第 3 版) 


户 名 : 一 一 














| 


91250 EE 











育 费 附加 
结 转 本 期 费用 、 支 出 


计算 本 月 应 交 的 碱 建 税 和 孝 


91250 91250 EE 








本 期 发 生 额 及 余额 


户 名 ; 销售 珊 用 














结 转 本 期 更 用 


NA 
辣 疝 预 提 本 月 短期 借款 利息 1500 





本 期 发 生 额 及 余额 


1500 
1500 1 500 


表 9-85 总 分 类 











转 
[|| ee 


| 转 | 6 | 计 提 取 I 福 和 弗 | 2310 | 























项 目 9_ 会 计 实务 操作 CC 
表 9-86 总 分 类 账 


户 名 :; 所 得 税 费用 单位 : 元 












结 转 本 月 所 得 税 费 用 
本 期 点 生 额 及 余额 















的 关于 全 可 对 
编制 总 分 类 账 发 生 额 及 余额 斌 


根 生存 元 ”| 25000000 | | 24582500 | 3153s500 | is044000 
交易 全 才 | 20000 | | | | zoomo 
应 收 幅 吉 一 一 一 11030000 


其 他 应 收 袁 | 200000 | 


原材料 二 148 500 00 























库存 商品 110 000.00 247 000.00 | 91250.00 | 265750.00 

固定 资产 30 证 3 030200.00 

利润 分 本 Em I 918275 

在 名 物 冤 | | | 

生产 成 本 | | | 

制造 趣 用 一 一 一 

短期 借款 [ES 3 210 000.00 
应 付 账 教 18 000.00 
应 交 税 费 28 727.50 9602.50 
应 付 职工 薪酬 159 600.00 19175.00 
应 付 股利 7985.00 7985.00 
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综 表 


| 期 作业 | 本 期 发 生 晤 | 
a 期 初 作业 期 未 作业 


















































| 全 方 | 
应 人 和 息 | | 45000| 600000| 150000 
其 他 应 付款 一 一 [一 一 50000 50000 
长 期 借款 250 000.00 250 000.00 
累计 折旧 一 一 一 一 一 一 54510.00 
实 收 资本 -一 一 一 一 一 一 一 330790000 
本 年 利 河 130 522.50 142 500.00 11 977.50 
L$% 收 和 A | | | 14250000 | 14250090 | 
主 营业 务 成 本 EE EE TT 
LEBMNN| | | so | vA 
销售 费用 | | | no scoo0 | 
管理 费用 | | | aa 2971000 | 
财务 更 用 | | | i | 15000 | 
Oe 
所 得 税 更 用 -399250 | 399250 
合 计 |3 747 900.00 | 3 747 900:00 | 1 867 827.75 | 9 3.977 847.75 | 3977 847.75 
9) 月 疼 根 据 审核 无 误 的 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 风 i 编制 有 关 会 计 报表 
有 具体 编制 如 表 9-89 租 表 -9-90 所 示 。 “ 
全 产 负债 表 
XX 会 企 01 表 
编制 单位 ; 四 化 工厂 201x 年 8 月 31 日 单位 ; 元 
资产 
流动 资产 : 流动 负债: 
货币 资金 181 415 短期 借款 
以 公 爷 价值 计量 且 其 变动 200 000 | 久生 爷 价值 计 里 且 其 动 
计 久 当期 损益 的 全 融资 产 计 六 当期 损益 的 全 融 负债 
应 收 票据 应 付 票据 
应 收 账 款 应 付 账 才 
预付 三 款 入 kk 账 孝 
应 收 利息 应 付 职工 据 副 
应 收服 利 应 交 税 更 
其 他 应 收 吉 应 付 利息 
存货 应 付 股利 
一 年 内 到 期 的 非 流动 资产 其 他 应 付款 
其 他 流动 资产 一 年 内 有朋 并 E 花 壤 ! 合 
流动 资产 合计 其 仙 沉 动 负 合 





项 目 9 会 计 实务 操作 @ 











续 表 
负债 及 所 有 者 权益 年 初 
Wm mi | Rn | | mn 
直流 动 资产 : | | | 流 sh 负 人情 S 计 | | 26526250 
可 供出 此 金 融资 产 [人 | 人 
持 有 至 到 期 投 次 | | | #8 闭 | | 25000% 
卡 期 应 收 吉 | | | 应 售 # | | 
长 期 股权 投资 | | | 长 期 应 付款 | 
投资 性 房地产 | _ | | 二 Bf | | 
国定 资产 | |2956% | 搞 ( 负 债 | | 
在 建 工程 | | | 递 汪 所 得 税 R 使 | | 
工程 物资 | ”| | 其 他 非 流动 员 使 [a 到 
固定 资产 清理 | | | 厘 流 动 债 站 [| 
生产 性 生物 资产 | | | 负债 SikAN ~” | | 5D26250 
1 ET | | 
无 形 次 | | | 人 羡 呀 | | 3307900 
开发 支出 [CR 
商 淮 | | ,水 和 yr 减 : 库 # 腿 | | 
长 期 待 捧 费用 Ey 
谋 延 所 得 税 资产 | | gs19775 
其 他 非 流动 资产 | | 279475 
非 流动 资产 合计 加 3 398 892 50 
资产 合计 人 3914155 
表 9-90 利润 表 
会 企 吧 表 
编制 单位 ; 四 化 工厂 201X 年 8 月 单位 ; 元 
项 目 上 期 金额 
一 、 营 务 收入 
减 : 营业 成 本 
营业 税 全 及 附加 
销售 费用 
管理 费用 
财务 费用 


加 : 投资 收益 合 损 以 “-” 号 填 列 ) 
三 、 营业 利 河 合 损 以 “-” 号 填 列 ) 
营 半 外 收入 
三 : 营业 外 支出 
三 、 利 泗 总 额 王 损 以 “-” 号 填 列 ) 
研 : 所 得 税 绅 用 
、 兆 利 河 ( 兆 亏损 以 “-” 号 填 列 ) 
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9.1.3 ”科目 汇总 表 核 算 程 序 

1， 科目 汇总 表 核 工程 序 的 特点 

科目 汇总 表 核算 程 序 的 主要 特点 是 定期 将 所 有 的 记 账 凭证 编制 成 科目 汇总 表 , 然后 再 根 
据 科目 汇总 表 登 记 总 分 类 账 。 

在 科目 汇总 素 账 务 处 理 程序 下 ,会计 任 证 及 账 清 的 设置 与 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 相同 ， 
一 般 设置 收 款 任 证、 付款 凭证 和 转账 作证 ， 也 可 采用 通用 记 账 赁 证。 库存 现金 、 银 行 存款 
日 记 账 和 总 分 类 账 均 可 采用 三 栏 式 ， 明细 分 类 账 可 根据 需要 采用 三 栏 式 、 数 量 金额 式 、 多 

科目 汇总 表 ， 是 根据 一 定时 期 内 的 全 部 记 账 凭证 按 总 账 科 目 进行 汇总 ， 并 据 以 计算 出 每 
一 总 账 科目 本 期 借方 、 贷 方 发 生 额 所 编制 的 汇总 表 ， 其 格式 1 所 示 。 科 目 汇总 表 的 编 
制 方法 有 两 种 : 一 种 是 全 部 汇总 ,即将 一 定时 期 内 的 全 部 起 账 尝 证 按照 总 账 科 目 汇 总 在 一 张 
科目 汇总 表 内 ， 据 以 登记 总 分 类 账 ; ts 是 将 一 定时 期 内 的 收 、 付 、 转 记 


账 凭证 分 别 汇总 ， 编 制 三 张 科目 汇总 表 ， 据 以 登 甩 总 分类 账 。 科 目 汇总 表 应 定期 编制 ， 汇 总 
的 时 间 应 根据 企业 经 济 业务 量 的 多 少 确定 天 、10 天 或 15 天 汇总 一 次 。 
2. 科目 汇总 表 核 算 程 序 的 记 账 程 上 
科目 汇总 表 核 算 程序 的 i 忆 Uk 和 9.2 所 示 。 


We 













的 





原始 凭证 或 原 
始 凭证 汇总 表 


图 92 科目 汇总 表 核 算 程序 的 记 账 程序 


注 : 外 根据 原始 凭证 或 原始 优 证 汇总 表 编 制 收 款 名 证 、 付 款 危 证 和 转账 优 证 ; 
名 根据 奴 、 付 款 储 证 登记 现金 、 报 行 存款 日 记 账 ; 
岛 根据 原始 任 证 或 原 煌 其 证 汇总 表 、 记 账 任 证 登记 各 种 明细 分 类 账 ; 
名 根据 记 账 危 证 ， 定 期 编制 科目 汇总 表 ; 
名 根据 定期 编制 的 科目 汇总 去 登记 总 分 类 账 ; 
名 月 终 ， 将 现金 、 银 行 存款 日 记 账 和 明细 分 类 账 的 余额 与 总 分 类 账 有 关 账 户 的 余额 相互 核对 ; 
名 月 终 ， 根据 总 分 类 账 和 明细 分 类 账 资料 编制 会 计 报表 。 


项 目 9 stzsafl 
3， 科目 汇总 表 核 工程 序 的 优 缺点 和 适应 范 园 


采用 这 种 核算 程序 可 以 减少 登记 总 分 类 账户 的 工作 量 ， 手 续 也 比较 简便 ， 并 可 利用 科目 
汇总 表 进 行 发 生 额 的 试 算 平衡 ， 便 于 及 时 发 现 问题 ， 采 取 措 施 。 但 科目 汇总 表 反 映 不 出 账户 
之 间 的 对 应 关系 ， 不 便于 分 析 和 检查 经 济 业 务 的 来 龙 去 脉 ， 不 便于 查 对 账目 。 因 此 ， 这 种 会 
计 核 算 程序 适用 于 规模 较 大 、 经 济 业务 较 多 的 单位 。 

4. 科目 汇总 表 核 工程 序 的 具体 应 用 


四 化 工厂 采用 科目 汇总 表 核 算 程序 进行 会 计 核算 ， 具 体 资料 见 9.12 节 的 案例 运用 部 分 。 
(D 根据 原始 凭证 或 原始 凭证 汇总 表 填 制 记 账 任 证 ( 见 9.12 节 )。 

(2) 根据 收 款 凭证 、 付 款 凭证 登记 现金 、 银 行 存款 日 记 账 ( 见 9.12 节 )。 

G3) 根据 各 种 原始 凭证 或 原始 凭证 汇总 表 和 记 账 凭证 侣 i 形 相 账 ( 风 9.12 节 )。 

() 根据 收 款 凭证、 付款 凭证 和 转账 任 证 编制 科目 9-91~ 表 9-93 所 示 。 


第 22 号 


起 止 号 数 





库存 现金 


原材料 
生产 成 本 

殷 行 存 荣 

应 收 账 款 

应 付 账 喜 

主 营 业务 收入 
固定 资产 

应 交 税 咒 
短期 借款 
管理 费用 
制造 费用 

应 付 职工 薪酬 
其 他 应 收 款 
其 他 应 付款 
实 收 资本 

合 计 1155 675 1155 675 
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表 9-92 科目 汇总 表 


201x 年 8 月 11 日 至 20 日 


银行 存款 
应 收 账 寺 
主 营业 务 收入 
应 交 税 费 
管理 费用 
其 他 应 收藏 
预付 账 喜 
销售 费用 
合计 


5 a 
YN 发 生 ; 





应 交 税 费 








库存 商品 








主 营业 务 成 本 








营业 税金 及 附加 








所 得 税 费用 
本 年 利 河 
利 河 分 配 








盈余 公 积 


1197.75 








应 付 股利 


7985 








eh 


677 392.75 





单位 : 元 
第 3 号 
记 账 凭证 
起 止 号 数 





项 目 9_ 会 计 实务 操作 : CC 
(5) 根据 定期 编制 的 科目 汇总 表 登 记 总 分 类 账 。 


以 上 述 四 化 工厂 发 生 的 经 济 业务 为 例 , 为 了 减少 篇 幅 ， 下 面 仅 登记 “库存 现金 “银行 存 
款 ”“ 管 理 费 用 和光 原材料 所 应 收 账 款 ”' 生 产 成 本 ”这 几 个 经 济 业 务 量 较 多 的 账户 ,如 表 9-94~ 
表 9-99 所 示 。 
表 9-94 总 分 类 账 


户 名 : 库存 现金 单位 : 元 














9 月 发 代 
呈 本 时 代 
lke 其 发生 额 及 作客 | 245825 | 315385 | 借 | 








105 300 











105 300 








EE 
证 > TI 
1 | | | 二 萌发 生 三 及 余 大 < Bos5lo lo | 

XN 


(6) 月 终 ,根据 总 分 类 账 和 8 也 本 } 湛 炒 资料 编制 会 让 女 表 ( 见 9.12 节 )。 
9.1.4 ”汇总 记 账 凭证 核算 稳 序 


vt 经 序 的 特点 SN 
汇总 记 账 程序 的 主要 特点 是 杠 气 记 账 任 证 定期 编制 汇总 记 账 任 证 ， 并 据 以 登记 
总 分 类 账 。 在 汇 急 记 账 赁 证 核算 程序 下 ， 任 证 和 账 注 的 设置 与 记 账 凭证 核算 程序 基本 相同 ， 
只 是 需 定期 根据 记 账 任 证 编制 汇总 记 账 凭证 作为 登记 总 分 类 账 的 依据 。 

汇总 记 账 凭证 分 为 汇总 收 款 凭证 、 汇 总 付款 凭证 和 汇总 转账 凭证 三 种 。 汇 总 收 款 凭证 是 
反映 现金 和 银行 存款 收入 业务 的 汇总 记 账 凭证 , 定期 根据 收 款 凭证 汇总 编制 , 按 “ 库 存 现金 ” 
“银行 存款 ”的 借方 设置 ， 定 期 按 贷方 对 应 科目 归 类 汇总 ， 月 末 结 出 合计 数 ， 据 以 登记 总 分 类 
账 。 汇总 付款 作证 是 反映 现金 和 银行 存款 付出 业务 的 汇总 记 账 人 竺 证 ,定期 根据 付款 凭证 汇总 
编制 ， 按 “库存 现金 ”“ 银 行 存款 ”的 贷方 设置 ， 定期 按 借方 对 应 科目 归 类 汇总 ， 月 末 结 出 合 
计数 ， 据 以 登记 总 分 类 账 。 汇 总 转账 凭证 是 反映 不 涉及 现金 和 银行 存款 收 付 的 转账 业务 的 汇 
总 记 账 凭证 , 定期 根据 转账 凭证 汇总 编制 ， 一 般 按 转 账 赁 证 的 每 一 贷方 科目 分 别 设置 ， 定 期 
按 借 方 对 应 科目 归 类 汇总 ， 月 末 结 出 合计 数 ， 据 以 登记 总 分 类 账 。 汇 总 的 时 间 应 根据 单位 经 
济 业 务 量 的 多 少 确定 , 一 般 可 5 天 、10 天 或 15 天 汇总 一 次 。 

2. 汇总 记 账 凭证 核算 程序 的 记 账 程序 


汇总 记 账 凭证 核算 程序 的 记 账 程序 如 图 9.3 所 示 。 





192 


项 目 9 会 计 实务 操作 总 


银行 存款 日 记 账 




















| 


原 妨 泛 证 或 原 
始 任 证 汇总 表 = 


名 根据 收 蒜 任 证 和 付款 任 证 逐 笔 登 记 根 行 存款 日 记 账 ; 
岛 根据 收 蒜 任 证 、 付 款 任 证 、 转 账 作 和 凭证、 原始 任 证 汇总 表 ， 丈 笔 登记 各 明细 分 类 账 
加 根据 收 蒜 作证 、 RE 人 定期 编制 汇总 让、 汇总 付款 涯 证 和 汇总 转账 佐证 ; 
思 月 终 ,根据 总 收 蒜 扼 让 > 凭证 和 汇总 总 分 类 账 
>: 申 银 行 存款 日 记 账 的 明细 分 类 账 的 余额 合计 数 与 总 分 类 账 有 关 


图 93 earned 
注 : 人 @ a 教 任 证 和 转账 凭证 ; 


加 月 终 ， 将 现 全 日 记 账 折 
账户 的 余生 核对 相符 
5 会计 报表 。 


多 月 终 ， "WS 、 明 细 分 类 账 资料 


3. 汇总 记 账 疾 证 寝 算 程序 的 优 缺 点 和 适用 范围 

汇总 记 账 浣 证 核算 程序 的 优点 是 根据 汇总 记 账 作证 登记 总 分 类 账 可 以 减轻 登 账 的 工作 
量 ， 同 时 汇总 记 账 凭证 是 按照 会 计 科目 的 对 应 关系 编制 的 ， 明确 反映 了 经 济 业 务 的 来 龙 去 
脉 。 其 缺点 是 编制 汇总 记 账 凭证 的 工作 较 复杂 ， 工 作 量 大 ， 在 单位 规模 小 、 业 务 量 少 的 情 
况 下 ， 起 不 到 简化 记 账 工作 量 的 作用 。 因 此 ， 这 种 账 务 处 理 程序 一 般 适 用 于 规模 大 、 业 务 
量 多 的 单位 。 

4. 汇总 记 账 凭证 核算 程序 的 具体 应 用 

现 仍 以 上 述 四 化 工厂 发 生 的 经 济 业 务 为 例 , 简要 说 明 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 的 应 用 。 

(1) 根据 原始 凭证 或 原始 凭证 汇总 表 填 制 记 账 凭证 ( 见 9.12 节 )。 

(2) 根据 收 款 赁 证、 付款 凭证 登记 现金 、 银 行 存款 日 记 账 见 9.12 节 )。 

G3) 根据 各 种 原始 凭证 或 原始 凭证 汇总 表 和 记 账 凭证 登记 各 种 6 腿 田 账 ( 见 9.1.2 节 )。 

(4) 根据 收 款 赁 证、 付款 凭证 和 转账 作证 编制 汇总 记 账 凭证 。 

具体 编制 如 表 9-100 一 表 9-102 所 示 。 
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表 9-100 汇总 收 款 凭 证 
单位 : 元 
借方 科目 : 银行 存款 201x 年 8 月 汇 收 第 1 号 






汇总 收 款 凭证 的 编制 方法 : 将 全 部 现金 或 银 竺 让 pe 按 其 对 应 的 贷方 科目 定 
期 (5 天 或 10 天 进行 归 类 汇总 , 计算 出 每 仿 袋 方 料 目 的 发 生 额 合计 数 ， 盾 入 汇总 收 款 凭证 中 ， 
每 月 编制 一 张 ; 月 末 根 据 A + 数 ， 记 入 “现金 ”或 “银行 存款 ”总 分 类 账户 
的 借方 和 其 他 有 关 “和 


贷方 科目 : 银行 存 吉 





应 付 利息 
合 计 305 325 315 385 











汇总 付款 凭证 的 编制 方法 : 将 全 部 现金 或 银行 存款 的 付款 凭证 , 按 其 对 应 的 贷方 科目 定 
期 G 天 或 10 天 凑 行 司 类 汇总 , 计算 出 每 个 借方 科目 的 发 生 额 合计 数 , 填 入 汇总 付款 凭证 中 ， 
每 月 编制 一 张 ; 月 未 根据 汇总 付款 凭证 的 合计 数 ， 记 入 “库存 现金 ”或 “银行 存款 ”总 分 类 
账户 的 贷方 和 其 他 有 关 总 分 类 账 的 借方 。 
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单位 : 元 
贷方 科目 : 原材料 201x 年 8 月 汇 转 第 x 号 


表 9-102 汇总 转账 凭证 





汇总 转账 凭证 的 编制 方法 : 按 每 一 贷方 科目 分 别 设置 ， 年 证 按 其 对 应 的 借方 科目 
定期 G 天 或 10 天 潜行 昭光 汇总 ,计算 出 每 个 借方 科目 合计 数 ， 盾 入 汇总 转账 凭证 中 ， 


每 月 编制 一 张 ; 月末 根据 汇总 转账 任 证 合计 数 登记 
(5) 根据 汇总 收 款 赁 证、 汇总 付款 赁 证 和 汇 ， 








证 登记 总 分 类 账 环 9-103)。 


单位 ; 元 








户 名 : 银行 存款 












上 
AN 生生 顾 凡 人 245825 | 315385 借 
9.1.5 “多 栏 式 日 记 账 核算 程序 


1. 多 栏 式 日 记 账 核算 程序 的 特点 


多 栏 式 日 记 账 核算 程序 的 特点 是 设置 多 栏 式 现金 和 银行 存款 日 记 账 ， 并 据 以 登记 总 分 类 
账 。 这 种 核算 程序 除了 多 栏 式 日 记 账 及 其 过 账 方法 外 ， 其 他 方面 的 要 求 与 前 几 种 核算 程序 基 
本 相同 。 

多 栏 式 的 现金 和 银行 存款 日 记 账 ， 具 有 科目 汇总 表 的 作用 ， 月 终 就 可 根据 这 些 日 记 账 的 
本 月 收 、 付 发 生 额 和 各 对 应 科目 的 发 生 额 直 接 登 记 总 分 类 账 。 运 用 这 种 程序 应 注意 以 下 两 点 。 

(1) 现金 与 银行 存款 之 间 的 相互 划 转 数额 , 已 经 包含 在 有 关 日 记 账 的 收 、 付 合计 数 里 ， 
此 ， 要 避免 重复 计算 。 

(2 业务 不 多 的 单位 不 必 使 用 转帐 赁 证 科目 汇总 表 ， 可 仍 保留 转账 赁 证 过 账 的 方法 。 

2 多 栏 式 日 记 账 核算 程序 的 记 账 程序 

多 栏 式 日 记 账 核算 程序 的 记 账 程序 如 图 9.4 所 示 。 

3， 多 栏 式 日 记 账 格式 及 总 分 类 账 的 登记 

多 栏 式 日 记 账 的 一 般 格 式 如 表 9-104 所 示 。 如 果 现 金 和 银行 存款 的 对 应 科目 较 多 ， 为 了 





: gy 
i :基础 会 计 款 程 与 实 训 第 3 版 ) ss 


避免 账 页 过 宽 ， 可 以 分 别 设置 “现金 (银行 存款 ) 收 入 日 记 账 ”“ 现 金 (银行 存款 芯 出 日 记 账 ”， 
其 一 般 格式 如 表 9-105 和 表 9-106 所 示 。 


pa 多 栏 式 现金 日 记 屿 
多 栏 式 银行 存款 日 记 三 


原始 凭证 或 原 | 
始 十 证 汇总 表 


























多 栏 式 日 记 账 都 按 对 应 科目 设置 各 个 专栏 ， 月 未 根据 多 栏 式 现金 日 记 账 和 银行 存款 日 记 
账 各 专栏 合计 数 登 记 总 分 类 账 。 登 记 的 方法 是 : 根据 多 栏 式 日 记 账 “收入 合计 栏 ” 的 本 月 发 
生 额 记 入 现金 或 银行 存款 总 分 类 账户 的 借方 ， 并 根据 收入 栏 下 各 专栏 对 应 账户 的 本 月 发 生 额 
记 入 有 关 总 分 类 账户 的 贷方 。 对 于 现金 和 银行 之 间 的 相互 划 转 数 ， 由 于 已 分 别 包 括 在 现金 日 
记 账 和 银行 存款 日 记 账 的 收入 和 支出 合计 数 栏 内 ， 所 以 不 必 月 根据 “现金 ”银行 存款 ”专栏 
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合计 归 登 记 总 分 类 赋 ， 以 迁 旬 重复。 

4， 多 栏 式 日 记 账 核算 程序 的 优 缺 点 和 这 应 范围 

多 栏 式 日 记 峰 账 务 处 理 程序 的 优点 是 可 以 简化 总 分 类 帐 的 术 芷 过 程 ， 效 率 较 高， 因而 可 
用 于 业务 量 扩大 的 单位 。 里 然 ， 多 栏 式 能 科 好 地 反映 账户 对 应 关系 ， 但 是 它 限 刊 了 会 计 科目 
的 娄 量 ， 只 能 用 于 会 计 科目 不 多 的 单位 。 另 外 ， 转 于 攻 证 科目 汇总 表 仍 反 映 不 出 帐户 的 对 应 
9 .1.6 “日记 总 账 核算 程序 

1， 日 记 总 账 核 工程 序 的 特点 

日 记 总 由 核算 程序 的 主要 特点 是 设置 一 本 取 是 日 记 账 又 是 分 类 账 的 联合 账 短 一 一 日 记 总 
帐 ， 并 根据 所 有 经 济 业 务 纺 宙 的 记 账 全 证 直接 登记 日 记 总 味 


2， 日 记 总 三 核算 程序 的 记 账 程序 SN 


日 记 总 账 核算 程序 的 记 账 程序 如 图 9.5 ss: 







现金 日 记 账 
银行 存款 日 记 账 





图 9.5 日 记 总 账 核算 程序 的 记 账 程序 


3， 日 记 总 账 的 裙 式 和 登记 方法 
日 记 总 账 是 把 所 有 总 账 科目 都 集中 在 一 张 账 页 上 ， 格 式 如 表 9-107 所 示 。 
表 9-107 日 记 总 账 


[al 字 |3| | 借方 | 

| | mn | | | | | | 
ll 
ls 
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日 记 总 账 的 登记 方法 是 : 在 采用 三 栏 式 现金 和 银行 存款 日 记 账 的 情况 下 ， 根 据 收 款 凭证 、 
付款 竺 证 和 4 者 长 凭 证 逐日 逐 笔 登记 日 记 总 账 ; 在 采用 多 栏 区 现金、 银行 存款 日 记 账 的 情况 下 ， 
平时 可 根据 收 、 付 款 赁 下 登记 多 栏 式 日 记 账 ， 根 据 转帐 赁 证 逐 笔 登 记 日 记 总 账 ， 月 末 ， 将 多 栏 
式 现金 和 银行 存款 日 记 几 各 科目 汇总 的 合计 数 一 次 登记 日 记 总 账 。 登 记 日 记 总 账 时 ， 根 据 记 账 
凭证 尾 发 生 额 忆 入 “发 生 额 ” 栏 内 ， 同 时 记 入 同一 行 有 关 会 计 科目 的 借方 和 贷方 栏 内 。 月末 结 
算出 “发 生 额 ” 栏 和 各 科目 借方 、 贷 方 发 生 额 合计 数 , 计算 各 科目 的 月 末 借 方 余额 或 贷方 余额 ， 
并 进账 清 记 录 的 核对 工作 , 主要 包括 : “发 生 额 ” 栏 的 本 月 合计 数 和 全 部 科目 借方 发 生 痢 或 贷 
方 发 生 额 的 合计 数 核对 相符 ;各 科目 的 借方 余额 合计 数 与 贷方 余额 合计 数 核对 相符 。 

4. 日 记 总 账 核算 程序 的 优 缺 点 和 适应 范围 


日 记 总 账 账 务 处 理 程序 的 优点 是 : 根据 记 账 凭证 直接 登记 日 记 总 账 ， 且 所 有 会 计 科目 都 
集中 在 一 张 账 页 上 。 这 不 促使 记 账 工 作 较 为 简便 , 而 且 从 账面 少 嫩 以 全 面 反 映 各 个 账户 之 间 
的 对 应 关系 , 便于 了 解 经 济 业 务 的 来 龙 去 脉 。 其 缺点 是 : 规模 较 大 ， 使 用 会 计 科 目 
较 多 时 ,日记 总 账 的 账 页 势必 过 长 ， 既 不 便于 记 账 保管 ; 同时 , 全 月 的 经 济 业务 


按 记 账 凭证 逐日 逐 笔 登 记 在 一 张 账 页 上 ， 因 而 。 因 此 ,日 记 总 账 账 务 处 理 程序 只 
适应 于 规模 小 、 业 务 简单 、 使 用 会 计 科目 较 4 企业 单位 。 


ES 实 训 
9.2.1 实 训 目 的 淡 se 


er 凭证 、 编 制 记 账 赁 证、 登记 账 漳 到 编制 会 
计 


ee 方法 , 加强 基 训练 。 
9.22 实 训 


(1) 根据 实 训 | 资料 (3)(4) 开 设 总 分 类 账户 和 有 关 明 细 分 类 ( 序 时 关 户 (包括 : 库存 现金 和 银 
行 存款 日 记 账 ; 原材料、 应 收 账 款 、 应 付 账 款 、 生 产 成 本 等 8 组 分 类 账户 ) 并 登记 期 初 余额 。 

(2) 根据 实 训 | 资料 (0) 奸 制 自制 原始 凭证 ,根据 审核 无 误 原 始 凭证 编制 记 账 凭证 。 

G3) 根据 记 账 凭证 编制 科目 汇总 表 (10 天 汇总 一 次 )。 

(4) 根据 记 账 凭证 登记 有 关 8 用 四 发， 根据 科目 汇总 表 登 记 总 分 类 账户 。 

(5) 计算 各 账户 本 期 发 生 额 及 余额 ， 进 行 月 末 对 账 和 结账 。 

(6) 在 账 账 相符 的 基础 上 ， 编 制 资产 负债 表 和 利润 表 。 

(7) 会 计 档 案 整 理 , 将 会 计 和 凭证 与 账 潼 装订 成 册 。 

( 附 : 本 实 训 需 记 账 凭证 60~70 张 ,科目 汇总 表 5~7 张 ， 总 分 类 账 30~40 张 ， 三 栏 式 
明细 账 8 一 10 张 ,多 栏 式 明细 账 3~5 张 ， 数 量 金额 式 明细 账 3 一 5 张 ， 资 产 负债 表 和 和 河 表 
各 1~2 张 ) 


9.2.3 ” 实 训 资料 


(有) 会 计 主体 红星 工厂 资料 。 
一 般 纳 税 人 ， 适 用 增值 税率 17%; 会 计 核算 程序 为 : 科目 汇总 表 核 算 程序 ， 存货 计价 采 
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用 实际 成 本 计价 法 ; 红星 工厂 纳税 人 登记 号 : 123456789, 开户 银行 : 基本 存款 账户 , 工商 银 
行 账号 : 244 一 778， 地址 : 红星 路 518 号 。 

(2 往来 结算 单位 资料 。 

长 江 公司 纳税 人 登记 号 为 :465789003, 开户 银行 :基本 存款 账户 , 交通 银行 账号 :336699， 
地 址 : 长 江 路 18 号 。 黄 河 公司 纳税 人 登记 号 : 696778509, 开户 银行 : 基本 存款 账户 , 建设 
银行 账号 : 123456， 地 址 : 人 民 路 108 号。 

(3) 红星 工厂 2016 年 3 月 1 日 有 关 总 分 类 账户 余额 资料 坪 9-108)。 


表 9-108 红星 工厂 2016 年 3 月 1 日 有 关 总 分 类 账户 余额 资料 




















单位 : 元 
账户 名 称 贷方 余 烽 
库存 现金 120 000 
银行 存款 52000 
在 途 物资 3 000 
原材料 10 000 
库存 商品 2000 
预付 账 款 600 000 
应 收 账 款 10 000 
其 他 应 收 款 61 000 
长 期 股权 投资 40 000 
固定 资产 -5000 
累计 折旧 
合计 893 000 
(4) 红星 和 从 组 分 
原材料 一 一 用 将 料 5000 干 克 , 单价 20 元 , 计 100 000 元 
一 一 乙 材料 8000 千 克 , 单价 10 元, 计 80 000 元 
一 一 丙 材料 4000 千 克 , 单价 5 元 , 计 20 000 元 
应 收 账 款 一 一 黄河 公司 20000 元 应 付 账 款 一 一 东方 公司 30 000 元 
一 一 长 江 公司 10000 元 一 一 西北 公司 22 000 元 
预付 账 款 一 一 上 海 机 械 厂 10 000 元 
(5) 红星 工厂 上 年 度 3 月 份 利润 表 本 期 金额 资料 侠 9-109)。 
表 9-109 红星 工厂 上 年 度 3 月 份 利润 本 期 金额 资料 
单位 : 元 
项 目 金 额 
营 |} 收 入 210 000 
营业 成 本 | 135 000 
营业 税金 及 附加 | 5 000 
管理 费用 | 15 000 
财务 费用 | 4000 
营业 利 河 | 51 000 





营业 外 收入 1000 
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(@) 红星 工厂 2016 年 3 月 发 生 下 列 经 济 业务 。 
外 3 月 1 日 , 开 出 现金 支票 一 张 ， 从 银行 提取 现金 1000 元 (附件 1 张 : 支票 )。 






回 3 月 1 日 , 李 明 出 差价 支 差 3 元 ， 2 张 : 公 出 审批 单 的 领 款 单 
各 1 张 )。 
和 

















备注 : 本 单一 式 三 联 ， 优 第 一 联 预 支 借款 ; 伯 第 二 联 报销 ; 第 三 联 出 差 人 留存 


项 目 9 会 计 实务 操作 总 


红星 工厂 公 出 审批 单 
年 月 日 





金额 
直 写 ) 
主管 领导 
审批 
备注 : 本 单一 式 三 联 ， 赁 第 一 联 预支 借款 ! 优 第 二 联 报销 ; 区 


红星 工厂 人 二 
Bl 年 a 











-一 

® 3 月 2 Ka 人 RE 元 其 中 车 间 办 公费 100 元 ， 行 政 管理 部 门 办 

公 慕 200 元 ( 附 伴 > 张 : 购买 用 品 发 票 )。 
浙江 温州 人 本 超市 有 限 公司 零售 发 票 

税 号 : 330300760159831 [民生 二 No: 0045315 


开票 B 期 2016 年 有 2 日 Wi ET 
价 





杂 F 贺 | 用 





合计 人 民 币 估 写 ) 
收 款 人 : 隙 美 开票 人 : 吴 东 开票 单位 盖 章 





Daas e 


i 起 市 有 限 公司 零售 发 票 
税 号 : 330300760159831 No: 0045316 


开票 日 期 2016 年 3 月 2 日 本 a 红星 工厂 
品名 及 规格 全 额 








合计 人 民 币 愉 ) 


收 款 人 : 孙 美 开票 人 : 吴 东 票 史 位 盖 齐 ,n9 
图 3 月 3 日 , 上 月 购 入 的 乙 材料 1 000 千 克 ( 单 价 10 元， 发 票 金 额 2 1 号 仓库 验 


收入 库 ( 附 件 1 张 : 收 料 单 )。 
aa vv 娩 
人 编 : 112803 


材料 类 别 : 一 

供 全 单位 : - 

发 票 电码 : | 必 科 人: 
一人 一 








采风 员 ; 本 到 机 检验 员 : 记 帐 员 ; 保管 员 : 
回 3 月 3 日 , 银行 通知 ， 长 江 公 司 欠 款 10 000 元 已 收 到 (附件 1 张 : 收 款 通 和 0)。 
委托 收 款 凭证 ( 收 款 凭证 )2 
委 邮 委托 日 期 : 2016 年 2 月 26 晶 


红星 工厂 全 称 长 江 公 司 
必 [me | ass | 人 








浊 机 > 二 Ti 淄 了 二 一 沙 寺 再 二 








收 蒜 人 开户 行 收 到 日 期 2016 年 03 月 03 日 


_ 项目 。 侍 实务 提 作 总 


图 3 月 4 号 , 向 西北 公司 购 入 甲 材料 1 000 干 克 ， 单 价 19.5 元 , 计 19 500 元 , 增值 税率 
17%， 以 转账 支票 支付 (附件 2 张 : 转账 支票 和 发 票 各 1 张 )。 


3300043140 No 0063490 
开票 日 期 ; 2016 年 3 月 4 日 


星 路 518 号 866 


必 帮 闵 -8399>226282*45*317 加 密 原本 号 : 01 
有 -4059940573904* 《70 2200024140 





价 税 合计 (大 写 ) “| 项 万 款 什 反 | 全 过 拾 伍 元 整 
称 : 西北 公司 
税 人 识别 号 : 12986734 
址 ` 电 话 : 西北 路 101 号 88220033 
户 行 及 账号 : 工行 129578 


世 汀 古 送 沦 市 型 象 ”各 655 区 00z] 因 府 国 





开票 人 : 刘 红 


回 3 月 4 号 ,以 库存 现金 支付 上 述 甲 材料 运费 [附件 2 张 :运费 发 票 合 抵 扣 联 和 发 票 联 )]。 


: By 
Daeitwesal% 


货物 运输 业 增 值 税 专用 发 票 
6500133760 AKC No.00116061 
浙江 开票 日 期 : 2016 年 3 月 4 日 
承运 人 及 ”| 浙江 华科 汽车 服务 有 限 公司 las 中 242*177s<9+8+>50849/ 
纳税 人 识别 号 “| 330300760158832 | 有 -8399>226282*45*317 加密 原本 吕 : 01 


实际 及 | 红星 工厂 -40599H0573904*<70 2200024140 
纳税 人 识别 号 | 123456789 8+5> 4 />>2-7*2<82>>+5 03132868 
a 


收 货 人 及 红星 工厂 发 供 人 及 ”| 西北 公司 

纳税 人 识别 号 ”| 123456789 纳税 人 识别 号 
起 运 地 、 经 由 、 到 大 地 汽车 运输 绍兴 市 至 温州 市 
运 | 器 用 项 目 金额 。 费用 项 目 。 金额 
运费 500 





强 种 况 回 澡 雪 六 ' 
池 玉 花 北 苏三 


价 税 合计 (大 与 ) | 伍 倍 伍 抬 伍 元 整 


TR | MOONS 
K 发 票 专用 章 


人 ”开本 入: 二 商人 承 让 单位 晤 ) 


7 和- 货物 运输 业 增 4 三 
6500133760 办 (Re No.00116061 


内 开票 日 期 : 2016 年 3 月 4 日 
承运 人 及 浙江 华科 汽车 服务 有 限 公司 = 下 已 +2*17 
纳税 人 识别 号 330300760158832 j9_8399>226282*453317 ”加密 原 本 吕 : 01 


实际 受 票 方 及 红星 工厂 -40599H101573904*<70 2200024140 
纳税 人 识别 号 123456789 8+5j>* />2-7*)<82>>+5 03132868 


收 货 人 及 红星 工厂 发 贷 人 及 西北 公司 

Ree em ARale | Wn 

起 运 地 、 经 由 、 到 达 地 汽车 运输 绍兴 市 至 温州 市 

运 | 喝 用 项 目 金额 。 费用 项 目 。 金额 
500 


EE 


运 
答 
货 
物 
信 
息 





伍佰 但 拾 伍 元 整 


上 [重型 车 牵 - 一 一 
saw A 
主管 税务 机 关 | 激 工 省 绍兴 市 国家 税务 局 入 
及 代码 1645210100 到 发 帝 ' 


收藏 人 : 夏 核 : 开票 人 : 曹阳 承运 单位 ( 章 ) 





3 月 6 日 , 1 号 仓库 送 来 收 料 单 ， 甲 材料 1000 千 克 如 数 收 到 ,验收 入 库 , 结 转 其 详 
际 成 本 20 000 元 (附件 1 张 : 收 料 单 )。 


材料 类 别 : 编号: 12804 
世代 单位 : 
发 票 号 码 : 





采购 员 检验 员 : 保管 员 
®@ 3 月 8 日 ， 二 单价 20 元 ， 计 10000 元 , 乙 材 
料 500 干 克 ， 单 价 10 元 , 计 RE 料 单 )。 


领 料 单位 : No 12345 


型 有 CE GH 全 蜂 | 香 
站 人 全 EPE 








主管 部 门 : 会 计 主 管 : 保管 员 : 领 料 人 : 
四 3 月 8 日 , 开 出 现金 支票 一 张 ， 从 银行 提取 现金 800 元 备用 (附件 1 张 : 现金 支票 )。 








ET 
@ 3 月 8 日 , 领 用 丙 材料 1000 千 克 , 单价 5 元 ， 计 5 000 元 ， 其 中 用 于 车 间 修理 600 
干 克 ， 厂 部 行政 管理 部 门 修理 400 干 克 (附件 2 张 : 领 料 单 )。 
领 料 单 
领 料 单位 : 年 月 日 No.12346 











主管 部 门 : 会 计 主管 : 保管 员 : 多 领 料 人 : 
领 科 | 村 | pt， | 出 诛 RN 到 
一 一 一 二 二 二 到 












No: 0045415 


人 二 和 


条 办 fF 铀 电 





合计 人 民 币 外 写 ) 0 
收 藉 人 : 孙 美 开票 人 : 吴 东 开票 单位 盖 章 


四 3 月 8 日 , 以 银行 存款 上 交 上 月 税金 2 300 元 和 教育 费 附 加 500 元 (附件 1 张 : 税收 缴 
款 单 )。 


项 目 9 会 计 实务 操作 总 


中 华人 民 共和 国 
税收 缴 款 单 
隶属 关系 : 
经 济 类 型 填 发 日 期 : 2016 年 3 月 8 日 征收 机 关 : 











计 税 金额 或 
销售 额 





| 
人 


”上 列 款 项 已 收受 并 
区 有 吉 忆 东单 位 账户 








全 
@ 3 月 Rane 志 费 60 元 (附件 1 张 : 收据 )。 


中 国 邮政 报刊 费 收据 







户 名 : 红星 工厂 
地 址 : 红星 路 518 号 
查询 吕 : 33040051740 及 宇 搓 站 外 
报刊 代号 。 报刊 名 称 起 上 订 其 份 数 
2-551 环球 经 济 


日 期 : 2016 年 3 月 9 日 
No.0374071 





32-21 中 国 商界 


共计 款额 : 人民 币 陆 拾 元 整 
营业 员 : 雷雨 日 戳 : 201603.09 
订户 注意 : 1. 请 核对 填 制 内 容 是 否 正确 ， 是 否 加 盖 章 侩 。 
2 如 有 查 词 、 退 订 、 改 址 等 事项 ， 请 交 验 此 发 票 。 
3. 报刊 名 称 前 帝 * 吉 示 不 可 退 订 。 邮政 客户 服务 电话 : 11185 
电 3 月 9 日 , 出 售 给 长 江 公司 A 产 品 800 件 ， 单 价 为 50 元 , 增值 税率 17%, 款 未 收 ( 附 
件 1 张 : 发 票 )。 


Daeitwesal% . 






3300053140 No.0053490 
名 称 : 
纳税 人 识别 号 : 
地 址 、 电 话 : 

位 | 开户 行 及 账号 : 


货物 或 应 税 劳务 名 称 | 规格 型 号 | 单位 | 数量 全 铬 税额 
<% 
3 
一 


价 税 合计 (大 写 ) 


纳税 人 识别 号 : 
地 址 \ 电 话 ; 


[TS 


巴 污 生涯 半 夫 红 绢 ”各 655[Z000 因 如 国 





收 款 人 : "% 销 货 单 位 ( 章 ) 


~\\ 
@ 3 月 1 日 Je oo 1 张 : 收 寺 通 fD)。 
sam 
于 月 10 日 第 1987 号 
伊人 | 收藏 人 
交通 报 行 


人 民 币 -一 
(可 扒 万 元 划 


委托 日 期 





票据 种 类 转 支 
票据 张 数 1 任 i 正 张 数 


会 计 ”复核 ” 记 账 





加 3 月 11 日 , 向 黄河 公司 出 售 A 产 品 200 件 , 单价 50 元 , 增值 税率 17%, 款 已 收 到 存 
入 银行 (附件 2 张 :发票 和 收 账 通知 各 1 张 )。 


项 目 9 会 计 实务 操作 总 


No.0053491 






3300053140 


货 人 : 


ee 本 国 国 国 几 加 加 加 
| ARGitcs) | gd， 


TS (小 瑟 ) 


. KS 
纳税 人 识别 号 : | 
lL | 地 址 、 电 活 : 


销 货 单位 ( 章 ) 


ET TE 


| 各 655[Zo0d] 轩 痊 国 





第 1987 吕 


国富 二 0 
付款 人 


456 账号 244-778 
开户 行 | 人、/ 建 设 银行 开户 行 工商 银行 








Ac [+ [+ 


5) | [+* Na | ooo | 
| i 闪 | 转 w | Col603.1 
| Bt | 1!1 | Kt | | 认 


主管 ”会 计 复核。 记 账 由 元 人 开户 和 全 
@@ 3 月 11 日 ,以 银行 存款 20 000 元 ,归还 短期 借款 (附件 1 张 : 还 款 收据 )。 
偿还 贷款 凭证 (第 一 联 ) 
2016 年 03 月 11! 日 


1000261 站 41 
本 可 冤 再 | 万 百 


2016.03.11 








Bib 


同上 项 已 闪 信 位 744-76 良 疡 a 支行 
ee 9 1 
归还 借款 
中 国 工商 良 行 
: V 记 帐 员 : 





S| 


对 it 第 3 本 ) 
@ 3 月 日 ， 以 现 多 支付 汽 车 修理 茵 200 元 (插件 1 张 : 费用 发 村 )。 






客户 ; 红星 工厂 2016 年 3 月 12 日 





| A | | 
人 款 信 元 昌 E44 A 


@@ 3 月 2 日 , 一 车 间 生产 A 产品 人 用 四 材料 i 20 元 ， i 


车 间 一 般 耗 用 领 用 丙 材 料 100 千 克 , 单价 5 元 , 计 500 领 料 单 )。 


领 料 单 a 
领 料 单位 : 亲本 No.12348 


NY 


各 

单价 \、 小 Ee 
| 十 | 石 | 干 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 广 
-一 一 一 一 一 十 一 








主管 部 门 : 主管 : 保管 员 : 领 料 人 : 
@ 3 月 1 给 黄河 公司 A 岸 镀 300 件 ,单价 50 元 , 税率 17%， 其 中 5 000 元 已 
收 到 存 入 银行 > 注 守 未 收 (附件 2 张 必要 可 Wk 1 张 )。 
浙江 用 发 票 
3300053140 


名 称 : 
钠 税 人 识别 号 : 
单 | 地 址 、 电 话 : 
位 | 开户 行 及 账号 : 


本 su tl a ad nd ed 
| MAHK) | 5) | 


i (小 瑟 ) 


第 归 古 -加 | 独 


货 | 纳税 人 识别 号 : 


有 迪克 DH 污 革 


.| 各 655[C00d] 因 痊 国 


收 款 人 : 槛 核 : 开票 人 : 销 货 单位 ( 章 ) 
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项 目 9_ 会 计 实务 操作 ; 总 
中 国 工商 银行 进账 单 ( 收 账 通知 ) 


委托 日 期 2016 年 3 月 13 日 第 1987 呈 


上 攻 一 


付款 人 | 账号 123456 244-778 
开户 行 建设 银行 








开户 行 工商 银行 


人 民 币 | 十 | 万 | 千 | 百 | 十 | 元 | 角 | 分 | 
#|1|1|7|o%|ololo0 


( 估 写 ) 喜 万 喜 什 沫 佰 元 整 





票据 种 类 中 国 工商 银行 





主管 ”会计 ”复核 记 账 








多 3 月 14 日 , 向 上 海 机 械 厂 购 入 机 器 二 30 000 元 ， 上 月 已 经 预付 10 000 元 。 支 
票 支付 [附件 2 张 : 发 票 ( 含 抵 扣 联 和 发 票 联 
9 No.0065495 


开标 日期: 2016 年 3 月 14 日 
1 2+2*1*7*<9+8+>50849/ 
X123456789 有 -8399>226282*45*317 加 密 原本 号 : 01 
: 红星 路 518 号 86679899 -4059,9/+0/573904*<70 2200024140 
es 工行 244-778 2 />2-T*2<82>>+5 03132868 


货物 或 应 税 劳务 名 称 | 规格 型 号 和 税额 
机 器 B815 Ba .03 4358.97 
i ¥25641.03 : 





从 和 ick 配 ) | 拓 万 元 (小 写 )3000000 
名 称 : 上 海 机 械 厂 < 
纳税 人 识别 号 : 1298345698 医 负 械 入 
地 址 、 电 话 : 中 华 路 101 号 88220008 te 

| 开户 行 及 账 吕 : 工行 129-129 


区 浮 下 送 碍 市 则 你 各 655[000] 因 只 国 
用 员 弟 中洲 号 年 洽 - 别 | 肝 


1298345698 


收 款 人 : 复核: 开票 人 : 刘 红 销 货 单 位 停 ) 
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Daeitwessu% 







3300033145 No. 0065495 

x 开票 日 期 : 2016 年 3 月 14 日 
: 红星 工厂 起 | 2+2*137*<9+8+>50849/ 

货 纳税 人 识别 号 : 123456789 局-8399>226282*45*317 加 密 原本 号 : 01 

: 红星 路 518 号 86679899 -40599H0573904*<70 2200024140 

: 工行 244-778 8+5> * />>2-7*)<82>>+5 03132868 


货物 或 应 税 劳务 名 称 | 规格 型 号 单价 
机 器 8-15 25641.03 
合计 


价 税 合计 (大 写 ) 老 万 元 整 
名 称 : 上 海 机 械 厂 
纳税 人 识别 号 :1298345698 

地 址 、 电 话 : 中 华 路 101 号 88220008 ei 
位 | 开户 行 及 账号 : 工行 129-129 + 


复核 : 


区 当下 送 硅 市 出 称 ”各 655[Z00d] 因 和 姓 国 


所 oa 训 十 站 寻 一 亲 | 耻 f -区 (得 


销 化 单位 ( 章 ) 


加 3 月 14 日， 通过 银行 基 FAIT 9 000 元 (附件 1 张 : 工资 表 )。 
小 man 
2011 稀 


生产 st、 门 “ 张 三 的 从 150 750 
dQ 李 琼 200 920 





入 3 月 16 日 ， 李 明 出 差 回来 ， 报销 差 旅费 750 元 ,收回 现金 50 元 ， 结 清 前 欠 数 (附件 3 
张 : 公 出 审批 单 、 差 旅费 报销 单 和 收据 各 1 张 )。 


差旅费 报销 单 


广 一 -一 - 年 月 日 ee 元 
和 旅 这 费 、 交 通 旨 、 和 合计 多 
i 补贴 | E 








本 民 币 








异种 
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项 目 9 会 计 实务 操作 .@ 











| 惧 革 人  | |L L 凤 ww | 
加 3 月 16 日 , 以 银行 存款 20000 元 ， 归 还 东方 公司 欠 款 (附件 1 张 : 付款 通知 )。 
委托 收 款 凭 证 证 
委托 日 期 : 2016 年 3 月 2 日 









邮 
收 东方 公司 放 全 称 红星 工厂 
123459 账号 一 十 - EPE 
A 交通 根 行 | EN | 工商 限行 | 


Hc 
金额 | 全 ) M2? |o | oN 人 Ero | o | 





故 革 让 落叶 > 洒 困 皇 


@ 3 月 1 区 ,, 辣 梧 北 公司 购 入 乙 档 K7000 千 克 ， 单价 10 元 ， 税 率 17%6， 款 未 付 ， 材 
料 已 验收 入 库 [ 附 件 3 张 : 发 票 2 张 含 抵 扣 联 和 发 票 联 )， 收 料 单 1 张 ]。 


3300043140 No. 0063499 


开票 日 期 : 2016 年 3 月 7 日 
加 称 : +00 
纳税 人 识别 号 : 123456789 5 六 -8399=226282*45*317 加 密 原本 号 : 01 
地 址 、 电 话 : 红星 路 518 号 86679899 区 | -405990573904*<70 2200024140 
位 | 开户 行 及 账号 : 工行 244-778 8+5> * /<>>2-7*2<82>>+5 03132868 


金额 
50000 


合计 ¥50 000 
价 税 合计 (大 写 ) ”| 伍 万 制 什 伍佰 元 整 
名 称 : 西北 公司 


纳税 人 识别 号 : 12986734 ei 
地 址 、 电 话 : 西北 路 101 号 88220033 








症 员 汕 十 洪 号 省 莹 - 列 及 


注 站 
位 | 开户 行 及 账号 : 工行 129578 注 < 并 专 用 这 


区 浮 下 送 帮 市 则 区 ”各 658[00z] 国 只 国 


收 款 人 : 复核 ; 开票 人 : 刘 红 销 代 单 位 ( 便 ) 


213 


Daeitwesel% e 


3300043140 于 No.0063499 
开票 日 期 : 2016 年 3 月 人 日 


名 称 : 六 | 2+2*197Te<9+8+>50849/ 
纳税 人 识别 号 : 123456789 有 -8399>226282*45*317 加 密 原本 号 :01 
地 址 、 电 话 : 红星 路 5318 号 86679899 | 区 | -4059980573904*<70 2200024140 

位 | 开户 行 及 账号 : 工行 244-778 8+5> * /> ee ee 


货物 或 应 税 劳务 名 称 | 规格 型 号 [单位 | 数量 | 单价 
乙 村 料 s8-15 | 千克 | 5000 10 
合计 3#50 


国 


价 税 合计 (大 与 ) ”| 伍 万 制 什 伍佰 元 整 


销 | 名 称 : 西北 公司 

货 | 纳税 人 识别 号 : 12986734 
地 址 、 电 话 : 西北 路 101 号 88220033 
开户 行 及 账 吕 : 工行 129578 


匡 汀 丁 送 闺 市 图 娟 ”各 655[Z00] 轩 喝 
[ER 





流 编 。 号 : 112805 

















使 3 月 47 日, 以 现金 支付 职工 报销 的 药 费 补助 50 元 (附件 1 张 : 报销 单 )。 
温州 市 午 门 人 民 医 院 门诊 收费 收据 
姓名 : 王冠 管理 模式 ; 现 全 二 124536 





7 


| 


合计 伍 抬 元 整 


处 方 号 : 223425 


备注 收据 号 校正 : 00124536 。” 收 款 人 : 0008 
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项 目 9 会 计 实务 操作 A 


加 3 月 18 日 ， 收 到 黄河 公司 欠 款 20 000 元 存 入 银行 附件 1 张 : 收 款 通知 )。 


委托 收 款 凭证 ( 支 款 凭证 )2 
委 邮 委托 日 期 : 2016 年 03 月 08 日 


收 付 
账号 er 


中 国 卫 路 后 什 
项 放 京 打 二 


喜 账号 244-778 
开户 银行 | 工行 | 行 号 开户 四 行 











汀 机 > 二 Ci 萄 站 斗 一 汉 寺 玫 二 


付款 人 开户 行 收 到 日 期 201 月 i18 日 
加 3 月 19 日 , 以 银行 存款 We 欠 款 附件 1 张 : 付款 通知 )。 
托 收 款 储 证 ( 支 款 凭 证 





xf 

本 辣 期 ; 
收 | 全 称 |  。 西 t 人 BA | 付 | 全 WZU | 红星 I | 
款 | 账号 9 帐 全 a 
人 [开户 银行 |e 


mR /| 
要 收 | 人 民 币 | 和 和 M5 二 | 百 | 玉 Ta [ 分 | 
分 申 | 人 | 一 r+ 21olo lo Wylolo | 





:| 科目 (kk) 
上 委托 收 莎 附 有 关 单 证 | 对 方 科目 ( 付 ) 


请 办 理 有 关 收 款 转账 2016 年 03 月 18 日 
收 款 人 开户 行 收 到 日 期 2016 年 03 月 18 日 
留 3 月 19 日 , 一 车 间 生产 B 产 品 领 用 甲 材料 1000 千 克 ， 单价 20 元 , 计 20 000 元 ( 附 
件 1 张 : 领 料 单 )。 


款项 货款 和 NI> 委托 收获 发 供 音 附 寄 单 
内 容 凭据 名 称 及 运单 证 张 数 


备 广 


No.12349 
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1 


上 





Daeitwesel% 


鲁 3 月 20 日 ,以 银行 存款 支付 水 费 2 000 元 ,其 中 车 间 耗 用 1 000 元 ,管理 部 门 耗 用 1 000 
元 (附件 2 张 : 付款 凭证 和 水 费 收 据 各 1 张 )。 


委托 收 款 任 证 ( 支 款 凭证 )3 
委托 日 期 : 2016 年 03 月 08 日 


市 水 务 集团 公司 村 和 | 
和 | Ms | ?248 | 


人 民 币 [让 | 就 
wa EE 
项 供水 专 
| ee sl | 

i 
,MR . 












入 {前言 用 收据 No.00264578 


用 户 名 称 
用 户 地 址 ”| 红星 路 518 号 
上 期 抄 度 本 期 抄 度 用 水 里 (T) 


1098 2% | lo | 





人 民 币 (大写 ) | 蒜 作 元 整 


收 汞 单位 








地 址 : 广场 路 207 号 收费 监督 电话 : 88576903 维修 电话 : 88278903 


电 3 月 20 日, 出 售 给 黄河 公司 A 产品 800 件 , 单价 50 元 , 税率 17%, 款 未 收 (附件 1 
张 : 发 票 )。 
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项 目 9 会 计 实务 操作 .@ 


3300053140 学 No. 0053493 
E 开标 日期: 


名 称 : 
纳税 人 识别 号 : 
地 址 ` 电 话 : 
开关 和 RS 


上 叮当 | 得 


和 各 655[00z] 因 府 国 


纳税 人 识别 号 ; 
地 址 、 电 话 : 
位 | 开户 行 及 账号 : 





:0)。 2 堆 和 
中 国 工商 银行 2 (分 行 ) 计 付 贷款 利息 清单 


2016 年 3 月 20 日 编号 : 122789 


@ 3 月 20 日 ， oo 款 通知 ， Sa 3 200 元 (已 预 提 2 000 元 )( 附 件 1 


二 | ”利息 全 额 。 ”| 你 单位 上 


角 | 分 | | 万 二] 吾 |+ [元 | 包 |[ 分 | 述 红 于 利 
Nt [olans 
os be /| 
国 国 加 是 





单位 账户 





金额 | 人 民 币 ( 大 瑟 ) 。 参 什 夭 全 元 区 


鲁 3 月 21 日 , 向 东方 公司 购 入 甲 材料 100 千 克 , 单价 20 元 ,增值 税率 17%， 款 未 付 ， 
材料 已 验收 入 库 ( 附 件 2 张 : 发 票 和 收 料 单 各 1 张 )。 
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Daasal% 。 






No.0063495 
开票 日 期 : 2016 年 3 月 21 日 
才 二 12*19]s<9+8+>50849/ 
: 123456789 完 | /9-8399>226282*45*317 加 密 原本 号 :01 
: 红星 路 518 号 86679899 -40599401573904*<10 2200024140 
: 工行 244-778 8+5>* 下 03132868 


规格 型 号 | 单位 | 数量 | 单价 
8-15 | 干 克 | 100 20.00 3 


价 税 合计 (大 写 ) ”| 蒜 件 验 售 肆 拾 元 整 


: 东方 公司 1 
1 123459 123439 

: 东方 路 101 号 88220033 | 、 入 

: 交通 银行 129578 ee 


了 守信 : 六 销 货 单 位 ( 章 ) 
SS 料 单 心 
材料 类 别 ; ， 编 。 号; 112807 


ee. 


3300013326 





匡 汗 征 送 装 夫 型 织 各 555lZ000] 因 图 








发 要 号 码 : 月 收 料 合 库 : 
机 计量 于 价格 
2 [NS [8 


采购 员 : 检验 员 : 记 账 员 : 保管 员 : 
全 3 月 21 日 , 王 红 出 差 回 三, 报销 差旅费 1200 元 ,扣除 原 借款 1 000 元 ,以 现金 补 付 
(附件 2 张 : 公 出 审批 单 和 差旅费 报销 单 各 1 张 )。 


红星 工厂 公 出 审批 单 
2016 年 2 月 27 日 
培训 出 差 地 点 


2016 年 2 月 28 日 一 一 2016 年 3 月 16 日 
金额 








办 11 滑 


这 什 大 全 元 束 Es 
主管 领 
人 证 审批 
至 注 : 本 单一 式 二 联 ， 和 第 一 联 入 志 借 邯 ? 供 第 一 联 报 稍 ; 第 三 联 出 莽 人 留存 。 
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项 目 9 会 计 实务 操作 .@ 


差旅费 报销 单 


年 月 日 单位 : 元 
2 3 交通 费 、 补 贴 等 














人 @ 3 月 24 日 ,向 西北 公司 购 入 两 材料 1 0 千克 ,单价 5 元， 增值 税率 17%, 材料 尚未 
入 库 ， 贷 款 以 银 存款 支付 (附件 2 张 : 付款 凭证 和 发 票 各 1 


| bs%78 | 
元 Te Ta 
人 | 人 民 币 
人 | 人 (大写 ) 


FEE- 西北 公司 RS 一 红星 工厂 
也 


伍 什 挨 | 佰 伍 拾 元 束 





测 市 FE 二 站 范 了 半 > 油 半生 


二 浴 ’ 











No. 0063496 
1 开票 日 期 : 2016 年 3 月 24 日 
名 称 : 红星 工厂 起 | 12+2*1*7*<9+8+4>50849/ 
纳税 人 识别 号 : 123456789 及 -8399>226282*45s317 加 密 原本 号 :01 
地 址 、 电 话 : 红星 路 5318 号 86679899 -4059'9/4H01573904*<]70 2200024140 
开户 行 及 账号 : 工行 244-778 8+5>* />>2-]*2<82>>+5 03132868 


两 材料 


合计 
价 税 合计 (从 写 ) 
: 西北 公司 和 公司 
货 | 纳税 人 识别 号 : 12986734 OR 
话 : 西北 路 101 号 88220033 | 、 en 
吕 : 工行 129578 > 村 专用 
收 款 人 : : 票 人 : 刘 销 货 单位 ( 章 ) 





下 送 非 市 草 和 ”和 吕 655[Z00d] 国 入 国 


用 吕 区 中洲 如 征 时 第 -网 映 


7 
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汇 jzasitgessles 有 一 2 


汪 增 依 税 专用 发 奈 
3300043140 No. 0063496 
3 开标 日期: 2016 年 3 月 2 日 
: 红星 工厂 证 | +212°1*7*<9+8+>50849/ 
轩 | 货 | 纳税 人 识别 号 : 123456789 /9-8399>226282*45*317 加 虹 原 本 号 :01 
训 话 : 红星 路 518 号 86679899 -4059940573904*<70 2200024140 ”| 第 
下 | 位 | 开户 行 及 帐号; 工行 244-778 +5 27?2<82>>+5 03132868 | 肝 
货物 或 应 税 芳 务 名 称 | 规格 型 号 | 单位 | 数量 . 
图 s8-15 | 千克 | 1000 加 
由 加 
基 购 
eu lw 
i i i 忆 AS 
[加 2 
> 证 


区 





多 3 月 26 日 , 计 提 本 月 固定 5 000 元 ,其 中 车 间 固 定 资产 折旧 3 000 元 , 厂 部 


固定 资产 折旧 2000 元 。 
次 Em 


77 i 

Ni A i | 

| om | xl | 

-Row | 0o% | | 

EW] | | mm | wm | | 

| mw | | | 
名 3 月 28 日 , 预 提 本 月 短期 借款 100 000 元 的 利息 ， 年 利率 6%。 


银行 借款 利息 计 提 表 


年 _ 月 
贷款 项 目 (名 称 ) 金 额 月 利率 应 提 利 息 














| 
制 表 : 审核 : 记 账 : 


220 


项 目 9 会 计 实 务 操作 QQ 


六 3 月 31 日 , 计算 分 配 本 月 应 付 工资 10 000 元 ， 其 中 生产 A 产品 工人 工资 5 000 元 ， 
生产 B 产品 工人 工资 2 500 元 , 车 间 管 理 人 员工 资 1000 元 , 厂 部 管理 人 员工 资 1 500 元 ( 附 
件 1 张 : 工资 费用 分 配 表 )。 


工资 费用 分 配 表 








多 3 月 31 日 ,根据 职工 的 工资 情况 计 提 应 缴 线 的 住房 公积金 及 社会 保险 等 ， 计 提 比 例 
分 别 为 工资 总 额 的 10% 和 15%。 


单位 ; 元 


A 
A 





年 月 
轴 A 关 “ 直 






多 3 月 31 日 ， 按 工时 比例 分 配 本 月 制造 费用 ， 其 中 A 产品 工时 为 800 小 时 ，B 产 品 为 
200 小 时 。 


制造 费用 分 配 表 
年 月 日 











电 3 月 31 日 , 本 月 A 产品 1400 件 全 部 完工 ， 结 转 本 月 完工 产品 成 本 。 
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: 
3 eit 到 Sx 第 3 本 ) 


完工 产品 成 本 计算 表 


页 


直接 材料 一 








直接 人 工 
| 





B3 31 日 ， 结 转 本 月 已 销 产品 销售 成 本 。 
四 3 月 31 日, 按 25% 税 率 计 提 本 月 应 交 所 得 税 。 论 


所 得 税 费用 计 提 表 《人 


| Ni 得 新 | 所 得 税率 Ki- | EXH8 税 | 
| SN | 






|| 
| si | so- | | 
9 3 月 31 日 ， 按 本 月 特征 苇 入 “本 k 户 。 

各 收 支 巍 启 余 


收入 账户 名 称 《| 金 CE 支出 账户 名 称 一 一 杷 一 








一 、 单 项 选择 题 
1. 企业 的 会 计 任 证 、 会 计 账 清 、 会 计 报表 相 结合 的 方式 称 为 ( 。 )。 
A. 账 清 组 织 B . 账 务 处 理 程序 
C,， 记 账 工作 步骤 D. 会 计 组 织 形式 
2. 记 账 浣 证 核算 程序 的 主要 特点 是 根据 各 种 (。” )。 
A. 记 账 凭证 编制 汇总 记 账 凭证 B. 记 账 凭证 逐 笔 登记 总 分 类 账 


C,， 记 账 任 证 编制 科目 汇总 表 D. 汇总 记 账 任 证 登记 总 分 类 账 


项 目 9 会 计 实务 操作 总 
3 记 有 k 托 证 核算 程序 的 适应 卸 围 是 )。 


A. 规模 较 大 、 经 济 业务 量 较 多 的 单位 。 B. 采用 单 式 记 账 的 单位 
C. 规模 较 小 、 经 济 业务 量 较 少 的 单位 。 D. 会 计 基础 工作 薄弱 的 单位 
4. 各 种 会 计 核算 程序 的 主要 区 别 是 ( 。“ ) 不 同 。 
登记 明细 分 类 账 的 依据 和 方法 B. 登记 总 分 类 账 的 依据 和 方法 





C. 总 账 的 格式 D. 编制 会 计 报表 的 依据 
5 . 直接 根据 记 账 任 证 逐 笔 登记 总 分 类 账 ， 这 种 核算 程序 是 ( 。 )。 
入 ， 记 账 赁 证 核算 程序 B. 科目 汇总 表 核算 程序 
Ci D. 日 记 总 由 核算 程序 
6. 会 计 任 证 方面 ， 科 目 汇总 表 核算 程序 比 记 账 赁 证 杭 算 程序 增设 了 ( 。 )。 
A. 原始 凭证 汇总 表 B. 汇总 原始 年 证 
C. 科目 汇总 表 D. Si 
7. 既 能 汇总 登记 总 分 类 账 ， 减 经 总 账 登 记 工作 ， 又 从 训 反映 帐户 对 应 关系 ,便于 可 账 、 
对 账 的 核算 程序 是 ( 。 )。 RR 
A. 科目 汇总 表 核算 程序 XY 汇总 记 账 赁 证 核算 程序 
C. 多 栏 式 日 记 账 核算 程序 。 ，> er . 日 记 总 账 核算 程序 
s. rp 。 
A. 登记 总 分 类 账 的 工作 复杂 ， 不 易 掌 握 
C. 不 能 对 发 生 额 进行 Ti 对 账 
9. 下 列 各 项 中 , 属 i 







A. 记 账 赁 ; 性 汇 关 记 屿 和 证 村 和 各 库 
C, 科目 沪 总 表 核 算 程 序 癸 梁 、 D. 日 记 总 账 核算 程序 
10. 记 账 贷 程序 的 喘 点 是 ( 
A. 不 便于 分 工 记 账 B. 程序 复杂 、 不 易 掌 握 
C. 不 便于 查账 、 对 账 D. 登记 总 分 类 账 的 工作 量 大 
二 、 多 项 选择 题 


1. 记 账 凭证 核算 程序 的 优点 是 ( 。 )。 
A. 登记 总 分 类 账 的 工作 量 绞 小 
B. 账 务 处 理 程序 简单 明了 ， 易 于 理解 
C. 总 分 类 账 登记 详细 ， 便 于 查账 、 对 账 
D. 适应 于 规模 大 、 业 务 量 多 的 大 中 型 企业 
2. 在 不 同 会 计 核算 程序 下 ， 下 列 可 以 作为 登记 总 分 类 账 依据 的 有 ( 。 )。 
A. 记 账 凭证 B. 科目 汇总 表 
C. 汇总 记 账 凭证 D. 多 栏 式 日 记 账 
3. 汇总 记 账 凭证 核算 程序 下 ， 会 计 任 证 方面 除 设置 收 款 任 证 、 付 款 任 证 、 转 账 任 证 外 ， 
还 应 设置 ( 。 “)。 
A. 科目 汇总 表 B. 汇总 收 款 凭证 
C. 汇总 付款 凭证 D. 汇总 转账 凭证 
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: By 
DaaitwesxMl 人 3 
4 汇总 记 耻 和 核算 程序 的 优点 有 (。 )。 
A. 总 分 类 账 的 登记 工作 量 相对 较 小 。 也 便于 会 计 核算 的 日 党 分工 
C. 便于 了 解 帐户 之 间 的 对 应 关系 D. 编 抽 汇 总 转生 证 的 工作 量 村 小 
三 、 判 断 题 
1. 记 用 证 核算 程序 的 特点 是 直接 根据 汇总 记 几 作证 二 记 总 分 类 幅 j8 有 组 分 类 账 ， 







它 是 最 基本 的 核算 程序 。 .3 
2. 编制 财务 会 计 报表 是 企业 核算 程序 的 组 成 部 分 。 & 3 
3. 汇总 记 账 凭证 账 务 处 理 程序 是 最 基本 的 核算 程序 。 ( ) 
4 , 汇总 记 账 凭证 核算 程序 可 以 简化 总 账 的 登记 工作 ， 所 以 适应 于 规模 大 、 经 济 业 务 较 多 
的 大 中 型 企业 单位 。 t 壕 
5. 汇总 记 账 凭证 与 科目 汇总 表 的 汇总 方法 基本 相同 。 和 
6, 各 种 核算 程序 之 间 的 主要 区 别 在 于 登记 总 账 的 依 法 不 同 。 € 3 
7. 科目 汇总 表 不 能 反映 账户 之 间 的 对 应 关系 。 € 3 
8. 采用 科目 汇总 表 账 核算 程序 ， 总 分 类 类 账 和 日 记 账 均 应 根据 科目 汇总 
表 登 记 。 ( ) 
9. 科目 汇总 表 核 算 程序 的 缺点 是 用 账目 。 ¢ 入 


实 训 题 一 ” 
1. 目的 : -和 汇总 表 的 编制 。 
2. 资料 : 201X 年 X 月 份 发 生 以 下 各 项 经 济 业务 : 
(D 向 一 厂 购 入 甲 材料 200 千克 , 每 千克 129.20 元 , 计 25 840 元 ， 增 值 税率 17%, 货款 
以 银行 存款 支付 。 

(2) 以 现金 支付 甲 材料 运 杂 费 160 元 。 

G3) 甲 材料 200 千克 验收 入 库 ， 按 详 际 成 本 转账 。 

(4) 以 银行 存款 支付 临时 借款 30 000 元 。 

(5) 购 入 劳保 用 品 100 元 ,增值 税率 17%， 以 现金 支付 ， 并 交 车 间 使 用 。 

(9) 仓库 发 出 乙 材料 466 千克 ,每 千克 进 价 100 元 。 其 中 300 千 克 用 以 制造 BB 产品 ,166 
千克 用 于 制造 A 产品 。 

(7) 售 给 二 厂 A 产 品 300 件 , 每 件 180 元 ， 计 货款 54 000 元 ， 增 值 税率 17%,， 款项 尚未 
收 到 。 

(8) 售 给 四 厂 B 产 品 100 件 , 每 件 400 元 , 计价 款 40 000 元 ,增值 税率 17%, 款项 已 收 
入 银行 。 

(9) 仓库 发 出 甲 材料 100 千克 , 每 千克 130 元 ， 用 于 制造 A 产品 。 

(10) 以 现金 80 元 支付 销售 产品 运 杂 费 。 

(11) 开 出 现金 支票 1 000 元 ,提取 现金 备用 。 

(12) 开 出 转账 支票 330 元 购买 管理 部 门 办 公用 品 
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(13) 售 出 A 产品 200 件 , 价款 36 000 元 ， 增 值 税率 17%， 货 款 存 入 银行 。 

(14) 以 现金 40 元 支付 销售 A 产品 装卸 搬运 费 。 

(15) 眉 到 二 厂 货款 54 000 元 及 税金 9180 元 , 存 入 银行 。 

(16) 管理 部 门人 员 出 差 回 来 报销 差旅费 1 290 元 , 已 借支 1 300 元 ， 余 款 交 回 现金 。 

(17) 向 银行 提取 现金 38 000 元 ， 用 以 发 放 工资 。 

(18) 以 现金 38 000 元 发 放 工资 。 

(19) 以 银行 支票 支付 职工 医药 费 3 120 元 。 

(20) 以 银行 支票 支付 本 月 份 电费 4 770 元 ， 其 中 车 间 生 产 用 电 3 978 元 ， 管 理 部 门 用 电 792 





to 

(21) 以 银行 支票 支付 本 月 份 水 费 380 元 ， 其 中 车 间 用 水 216 元 ,管理 部 门 用 水 164 元 。 

(22) 结算 本 月 职工 工资 38 000 元 ,其 中 生产 工人 工资 27 290 元 (A 产品 工人 工资 12 800 
元 , B 产品 工人 工资 14400 元 ); 车 间 技术 、 We 3 行政 管理 部 门人 员工 资 
5 000 元 。 

(23) 计 提 本 月 固定 资产 折旧 3 780 元 , 其 中 车 i 资产 折旧 2 500 元, 行政 管理 部 门 
固定 资产 折旧 1280 元 。 

(24) 摊 销 本 月 份 应 负担 的 行政 管理 费 。 

(25) 预 提 本 月 份 应 负担 银行 借款 和 。 

(20) 结 转 本 月 份 制造 更 用 , RE TR 和 A,、B 产品 生产 成 本 。 

(27) 结 转 已 完工 A 产 品 3 产品 400 件 的 产 成 本 。 

(28) 结 转 已 销 产品 生产 束 栾 : A 产品 每 件 126367u B 产品 每 件 273.44 元 。 


C9) 续 本 月 并 各 。 
(30) 按 利 酒 额 的 25%i 算 并 结 转 所 和 4 
G1) 按 净利 加 10% 计 提 法 定 蛋 余 公 秩 人 ~ 


3, 要 求 : 
(有 ) 按 上 列 经 济 业务 编制 会 计 分 录 ; 
(C2) 编制 科目 汇总 表 。 

实 训 题 二 
1. 目的 : 练习 科目 汇总 表 核算 程序 。 
2. 资料 : 参看 9.2 综 合 实 训 的 资料 。 
3, 要 求 : 完成 .2 综合 实 训 的 任务 。 


8| 


附录 中 华人 民 共和 国会 计 法 油 


(1985 年 1 月 21 日 第 六 届 全 国人 民 代 表 大 会 常务 委员 会 第 九 次 会 议 通过 ,根据 1993 年 
12 月 29 日 第 八 届 全 国人 民 代 表 大 会 常务 委员 会 第 五 次 会 议 《 关 于 修改 《中 华人 民 共 和 国会 
计 法 > 的 决定 修正 ，1999 年 10 月 31 日 第 九 届 全 国人 民 代 表 友 会 常务 委员 会 第 十 二 次 会 议 
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x 完整 ， 加强 经 济 管理 和 财务 管理 , 提高 
定 本 法 。 . 
、 企业 、 事业 其 他 组 织 (以 下 统称 单位 ) 必 须 依 


第 一 条 为 了 规范 会 计 行为 ， 保 ii 
经 济 效益 ， 维 护 社会 主义 市 场 经 ; 
第 二 条 国家 机 关 、 


Mpa 计 事 务 。 ee 
ret + 真实 、 完 整 。 

本 里 位 员 关 5 单位 的 会 计 计 资 料 的 真实 性 、 完 整 性 负责 。 

第 五 条 pe 定 进 行 会 计 核算 ， 实 行 会 计 监 

任何 单位 或 者 个 人 不 得 以 任何 方式 授意 、 指 使 、 强 令 会 计 机 构 、 会 计 人 员 伪造 、 变 造 会 
计 任 证、 会计 账 竹 和 其 他 会 计 资料 ， 提 供 庶 假 财务 会 计 报告。 

任何 单位 或 者 个 人 不 得 对 依法 履行 职责 .抵制 违反 本 法 规定 行为 的 会 计 人 员 实行 打击 
报复 。 

第 六 条 对 认真 执行 本 法 ,忠于 职守 ,， 坚 持原 则 ,做 出 显著 成 绩 的 会 计 人 员 ,给予 精神 的 
或 者 物质 的 奖励 。 

第 七 条 国务 院 财政 部 门 主管 全 国 的 会 计 工作 。 

县 级 以 上 地 方 各 级 人 民政 府 财政 部 门 管理 本 行政 区 域内 的 会 计 工作 。 

第 八条 国家 实行 统一 的 会 计 制 度 。 国家 统一 的 会 计 制 度 由 国务 院 财政 部 门 根据 本 法 制定 
并 公布 。 

国务 院 有 关 部 门 可 以 依照 本 法 和 国家 统一 的 会 计 制 度 制定 对 会 计 核算 和 会 计 监 督 有 特殊 
要 求 的 行业 实施 国家 统一 的 会 计 制 度 的 具 件 办 法 或 者 补充 规定 , 报国 务 院 财政 部 门 南 核 批准。 

中 国人 民 解 放 军 总 后 勤 部 可 以 依照 本 法 和 国家 统一 的 会 计 币 度 制定 军队 实施 国家 统一 的 
会 计 和 制度 的 具体 办 法 ， 报 国务 院 财政 部 门 备案 。 
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第 二 章 会 计 核 算 


第 九条 各 单位 必须 根据 立 际 发 生 的 经 济 业务 事项 进行 会 计 核算 , 填 制 会 计 凭证 , 登记 会 
计 账 注 ， 编 制 财务 会 计 报告 。 

任何 单位 不 得 以 虚假 的 经 济 业务 事项 或 者 资料 进行 会 计 核 算 。 

第 十 条 下 列 | 经济 业务 事项 ， 应 当 办 理会 计 手续 ， 进 行 会 计 核 算 : 

(一 ) 款项 和 有 价 证 券 的 收 付 ; 

全) 财物 的 收发 、 增 减 和 使 用 

(三 ) 债权 债务 的 发 生 和 结算 

(四 ) 资本 、 基 金 的 增 减 ; 论 

(五 ) 收入 、 支 出 、 费 用 、 成 本 的 计算 ; NS 

(六 ) 财务 成 果 的 计算 和 处 理 ; RN 

(七 ) 需要 办 理会 计 手 续 、 nt - 

第 十 一 条 会 计 年 度 自 公 历 ! 月 1 日 起 至 世人 条 日 止 。 

第 十 二 条 会 计 核 算 以 人 民 币 为 记 册 本 | 

业务 收 支 以 人 民 币 以 外 的 货币 为 记 区 单位， 可 以 选 定 其 中 一 种 货币 作为 记 账本 位 币 ， 但 
是 编 报 的 财务 会 计 报告 应 当 折算 2 

第 十 三 条 会 计 任 证 、 全 《财务 会 计 报 会 计 资 料 ， 必 须 符合 国家 统一 的 会 
计 制 度 的 规定 。 

使 用 电子 计算 机 进行 估计 核算 的 ， 其 软件 省 其 生成 的 会 计 备 证 、 会 计 账 注 、 财 务 会 计 报 
告 和 其 他 会 计 资 料 ， A 制度 的 规定 。 

任何 单位 各 外 炎 不 得 伪造 、 变 造 会 计 优 让、 会 计 账簿 及 其 他 会 计 资料 ， 不 得 提供 虚假 的 
财务 会 计 报告 。 

第 十 四 条 会 计 凭证 包括 原始 赁 证 和 记 账 浣 证 。 

办 理 本 法 第 十 条 所 列 的 经 济 业务 事项 , 必须 填 制 或 者 取得 原始 赁 证 并 及 时 送 交 会 计 机 构 。 

会 计 机 构 、 会 计 人 员 必 须 按照 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 对 原始 赁 证 进行 调 核 ， 对 不 真 
实 、 不 合法 的 原始 凭证 有 权 不 予 接受 ,并 向 单位 负责 人 报告 ;对 记载 不 准确 、 不 完整 的 原始 
凭证 予以 退回 ,并 要 求 按照 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 更 正 、 补 充 。 

原始 任 证 记载 的 各 项 内 容 均 不 得 涂改 ;原始 任 证 有 错误 的 ， 应 当 由 出 具 单位 重 开 或 者 更 
正 , 更 正 处 应 当 加 盖 出 具 单位 印章 。 原 始 凭证 金额 有 错误 的 ,应当 由 出 具 单 位 重 开 ,不 得 在 
原始 任 证 上 更 正 。 

记 帐 赁 证 应 当 根据 经 过 审核 的 原始 凭证 及 有 关 资料 编制 。 

第 十 五 条 会 计 账 湾 登 记 ， 必须 沙 经 过 审核 的 会 计 作证 为 依据 ， 并 符合 有 关 法 律 、 行 政法 
规 和 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 。 会 计 账簿 包括 总 峰 、 明 细 败 、 日 记 账 和 其 他 辅助 性 账 注 。 

会 计 账 往 应 当 按 照 连续 编号 的 页 码 | 顺 序 登 记 。 会 计 账 往 记 录 发 生 寞 误 或 者 隔 页 、 缺 号 、 
跳 行 的 ， 应 当 按照 国家 统一 的 会 计 和 制度 规定 的 方法 更 正 ， 并 由 会 计 人 员 和 会 计 机 构 负责 人 (会 
计 主 管 人 员 ) 在 更 正 处 盖 章 。 

使 用 电子 计算 机 进行 会 计 核算 的 ,其 会 计 账 济 的 登记 、 更 正 , 应 当 符 合 国家 统一 的 会 计 
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制度 的 规定 。 

第 十 六 条 各 单位 发 生 的 各 项 经 济 业务 事项 应 当 在 依法 设置 的 会 计 账 湾 上 统一 登记 、 核 
算 , 不 得 违反 本 法 和 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 私 设 会 计 账 注 登 记 、 核 算 。 

第 十 七 条 各 单位 应 当 定 期 将 会 计 账 注 记 录 与 交 物 、 款 项 及 有 关 资 料 相 互 核对 , 保证 会 计 
账 淹 记 录 与 实物 及 款项 的 交 有 数额 相符 、 会 计 账 淹 记 录 与 会 计 任 证 的 有 关内 容 相 符 、 会 计 账 
蒲 之 间 相 对 应 的 记录 相符 、 会 计 账 清 记 录 与 会 计 报表 的 有 关内 容 相符 。 

第 十 八条 各 单位 采用 的 会 计 处 理 方法 ， 前 后 各 期 应 当 一 致 ， 不 得 随意 变更 ; 确 有 必要 变 
更 的 , 应 当 按 照 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 变更 ,并 将 变更 的 原因 、 情 况 及 影响 在 财务 会 计 
报告 中 说 明 。 

第 十 九条 单位 提供 的 担保 、 未 决 诉讼 等 或 有 事项 , 应 当 按照 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 ， 


在 财务 会 计 报告 中 予以 说 明 。 
第 二 十 条 ee 并 符合 本 法 
和 国家 统一 的 会 计 制度 关于 财务 会 计 报告 的 编制 要 求 、 和 提供 期 限 的 规定 ; 其 他 法 
律 、 行 政法 规 另 有 规定 的 ， 从 其 规定 。 SN 

财务 会 计 报告 由 会 计 报 表 、 会 计 报表 附注 和 峙 会 情 
用 者 提供 的 财务 会 计 报告 ， 其 编制 依据 应 当 尽 缴 SN 
报表 附注 和 财务 情况 说 明 书 须 经 注册 会 计 
具 的 南 计 报告 应 当 随同 财务 会 计 报告 立 渤 _ 

第 二 十 一 条 财务 会 计 报告 应 当街 音 人 会 计 机 构 负责 人 


会 计 主管 人 员 ) 签 名 并 盖 章 内 设 轩 总 会 计 师 的 单位 人 区 项 由 总 会 计 师 签名 并 盖 音 。 
ee 















第 二 十 二 条 会 文字 应 当 

地 通用 的 一 种 FR 。 在 中 华人 民 共 内 的 外 商 投资 企业 、 外 国企 业 和 其 他 外 国 组 织 

9 会 计 记录 可 以 同时 使 用 一 种 外 国文 字 。 

第 二 十 三 条 各 单位 对 会 计 任 证 .会计 账 清 、 财务 会 计 报 告 和 其 他 会 计 资料 应 当 建 立 档 案 ， 
妥善 保管 。 会 计 档 案 的 保管 期 限 和 销毁 办 法 ， 由 国务 院 财政 部 门 会 同 有 关 部 门 制定 。 


第 三 章 公司、 企业 会 计 核算 的 特别 规定 
第 二 十 四 条 公司 、 企 业 进行 会 计 核算 , 除 应 当道 守 本 法 第 二 音 的 规定 外 ， 还 应 当 遵守 本 


第 二 十 五 条 公司 、 企业 必须 根据 实际 发 生 的 经 济 业务 事项 , 按照 国家 统一 的 会 计 制 度 的 
规定 确认 、 计 量 和 记录 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 、 收 入 、 费 用 、 成 本 和 利润 。 

第 二 十 六 条 公司 、 企 业 进 行 会 计 核 算 不 得 有 下 列 行 为 : 

(一 ) 随意 改变 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 的 确认 标准 或 者 计量 方法 ， 虚 列 、 多 列 、 不 列 或 
者 少 列 资产 、 负 债 、 所 有 者 权益 

全 ) 虚 列 或 者 隐 眶 收入， 推迟 或 者 提前 确认 收入 

(三 ) 随意 改变 费用 、 成 本 的 确认 标准 或 者 计量 方法 ， 虚 列 、 多 列 、 不 列 或 者 少 列 费用 、 
成 本 ; 
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(四 ) 随意 调整 利润 的 计算 、 分 配方 法 ， 编 造 虚假 利润 或 者 隐瞒 利润 ; 
人 廿 ) 违反 国家 统一 的 会 计 制 度 规定 的 其 他 行为 。 


第 四 章 会 计 监 督 


第 二 十 七 条 各 单位 应 当 建 立 、 健 全 本 单位 内 部 会 计 监 督 制度 。 单 位 内 部 会 计 监 督 制度 应 
当 符 合 下 列 要 求 : 

(一 ) 记 账 人 员 与 经 济 业务 事项 和 会 计 事项 的 审批 人 员 、 经 办 人 员 、 财 物 保 管 人 员 的 职责 
权限 应 当 明确 ， 并 相互 分 高 、 相 互 制约 ; 

忆 ) 重大 对 外 投资 、 资 产 处 置 、 资 金 调度 和 其 他 重要 经 济 业务 事项 的 决策 和 执行 的 相互 
监督 、 相 互 制约 程序 应 当 明确 ; 论 

(三) 财产 清查 的 范围 、 期 限 和 组 织 程序 应 当 明 确 ; $8 

(四 ) 对 会 计 资料 定 戎 进行 内 部 审计 的 办 法 和 程 

第 二 十 八条 单位 负责 人 应 当 保证 会 计 机 构 、 低 计 作 中 依法 履行 职责 ， 不 得 授意 、 指 使 、 
强 令 会 计 机 构 、 会 计 人 员 违法 办 理会 计 事项 SR 

会 计 机 构 、 会 计 人 员 对 洁 反 本 法 和 国富 弱 会 
或 者 按照 职权 予以 纠正 。 SS 

第 二 十 九条 会 计 机 构 、 会 计 入 员 ; 


会 计 制 度 规定 的 会 计 事项 ， 有 权 拒 绝 办 理 








发 现 会 计 账 入 1 实物 、 款 项 及 有 关 资 料 不 相符 的 ， 
按照 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 有 况 自 行 处 理 的 ， J 处 理 ; 无 权 处 理 的 ， 应当 立即 向 
单位 负责 人 报告 ， 请 求 查 明 诛 加， 作出 处 理 。 


第 三 十 条 任何 单 竹 科 个 人 对 违反 本 ; gg 会 计 制 度 规 定 的 行为 ， 有 权 检举 。 收 
到 检举 的 部 门 ean 应 当 依 法 按 吕 工 及 时 处 理 ; 无 权 处 理 的 ,应当 及 时 移送 有 
权 处 理 的 部 门 处 路“ 收 到 检举 的 部 门 、 负 责 处 理 的 部 门 应 当 为 检举 人 保密 ,不 得 将 检举 人 姓 
名 和 检举 材料 转 给 被 检举 单位 和 被 检举 人 个 人 。 

第 三 十 一 条 有 关 法 律 、 行 政法 规 规定 , 须 经 注册 会 计 师 进 行 审 计 的 单位 , 应当 向 受 委托 

会计师 事 务 所 如 实 提供 会 计 任 证 、 会 计 账 清 、 财 务 会 计 报告 和 其 他 会 计 资 料 以 及 有 关 情 况 。 

任何 单位 或 者 个 人 不 得 以 任何 方式 要 求 或 者 示意 注册 会 计 师 及 其 所 在 的 会 计 师 事务 所 出 
有 具 不 实 或 者 不 当 的 审计 报告 。 

财政 部 门 有 权 对 会 计 师 事务 所 出 具 审计 报告 的 程序 和 内 容 进 行 监督 。 

第 三 十 二 条 财政 部 门 对 各 单位 的 下 列 情 况 实施 监督 : 

(一 ) 是 否 依 法 设置 会 计 账 清 ， 

(二 ) 会 计 任 证 、 会 计 账 清 、 财 务 会 计 报告 和 其 他 会 计 资料 是 天 真实 、 完 整 ; 

(三 ) 会 计 核 算是 否 符合 本 法 和 国家 统一 的 会 计 制 度 的 规定 

(四 ) 从 事 会 计 工作 的 人 员 是 否 具 备 从 业 资 格 。 

在 对 前 款 第 (二 ) 项 所 列 事 项 实施 点 督 , 发 现 重大 违法 嫌疑 时 ,国务 院 财政 部 门 及 其 派出 机 
构 可 以 向 与 被 监督 单位 有 经 济 业务 往 来 的 单位 和 被 监督 单位 开 立 账户 的 金融 机 构 查询 有 关 情 
况 ， 有 关 单位 和 金融 机 构 应 当 给 予 支持 。 

第 三 十 三 条 财政 、 审 计 、 税 务 、 人 民 银 行 、 证 券 监 管 、 保 险 监管 等 部 门 应 当 依 照 有 关 法 
律 、 行 政法 规 规定 的 职责 ， 对 有 关 单 位 的 会 计 资 料 实施 监督 检查 。 
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3 tl 一。 


前 款 所 列 监 督 检查 部 门 对 有 关 单位 的 会 计 资 料 依法 实施 监督 检查 后 , 应 当 出 具 检 查 结论 。 
有 关 监 督 检查 部 门 已 经 作出 的 检查 结论 能 够 满足 其 他 监督 检查 部 门 履行 本 部 门 职责 需要 的 ， 
其 他 监督 检查 部 门 应 当 加 以 利用 ， 避 免 重复 查账 。 

第 三 十 四 条 依法 对 有 关 单 位 的 会 计 资 料 实施 监督 检查 的 部 门 及 其 工作 人 员 对 在 监督 检 
查 中 知悉 的 国家 秘密 和 商业 秘密 负 有 保密 义务 。 

第 三 十 五 条 各 单位 必须 依照 有 关 法 律 、 行 政法 规 的 规定 , 接受 有 关上 监督 检查 部 门 依法 实 
施 的 监督 检查 ， 如 实 提供 会 计 任 证 、 会 计 账 溥 、 财 务 会 计 报告 和 其 他 会 计 资 料 以 及 有 关 情 况 ， 
不 得 拒绝 、 隐 匿 、 谎 报 。 


第 五 章 会计 机 构 和 会 计 人 员 


第 三 十 六 条 各 单位 应 当 根据 会 计 业务 的 需要 ， A ， 或 者 在 有 关机 构 中 设置 会 
计 人 员 并 指定 会 计 主 管 人 员 ; 不 具备 设置 条 件 的 ,应 es 
务 的 中 介 机 构 代理 记 账 。 

RS 、 中 型 企业 必须 设置 总 会 计 师 。 总 会 计 
师 的 任职 资格 、 任 免 程序 、 职 责 请 

第 三 十 七 条 ES 度 。 

出 纳 人 员 不 得 兼任 稽核 、 会 ee 费用 、 债 权 债务 账目 的 登记 工作 。 

第 三 十 八条 从 事 会 中 必须 取得 格 证 书 。 

担任 单位 会 计 机 机 人 时 会 计 从 业 资格 证 书 外 , 还 应 当 有 具备 会 
会 让 AR 全 和 Nr 上 经 历 。 

会 计 人 员 A 门 规定 。 

第 三 十 九条 计 人 员 应 当 通 守 职业 竹 德 ， 提 高 业务 素质 。 对 会 计 人 员 的 教育 和 培训 工作 
应 当 加 强 。 


第 四 十 条 因 有 提供 虚假 财务 会 计 报告 , 做 假 账 , 隐匿 或 者 故意 销毁 会 计 任 证 、 会计 账 清 、 
财务 会 计 报告 ， 贪 污 ， 挪 用 公款 ， 职 务 侵占 等 与 会 计 职务 有 关 的 违法 行为 被 依法 追究 刑事 责 
任 的 人 员 ， 不 得 取得 或 者 重新 职 得 会 计 从 业 资 格 证 书 。 

除 前 款 规 定 的 人 员外 ， 因 违法 违纪 行为 被 吊销 会 计 从 业 资格 证 书 的 人 员 ， 自 被 吊销 会 计 
从 业 资 格 证 书 之 日 起 五 年 内 ， 不 得 重新 取得 会 计 从 业 资格 证 书 。 

第 四 十 一 条 会 计 人 员 调 动工 作 或 者 高 职 ， 必 须 与 接管 人 员 办 清 交 接手 续 。 

一 般 会 计 人 员 办 理 交 接手 续 , 由 会 计 机 构 负责 人 (会 计 主管 人 员 艇 交 ; 会 计 机 构 负责 人 (会 
计 主 管 人 员 ) 办 理 交 接手 续 ， 由 单位 负责 人 监 交 ,必要 时 主管 单位 可 以 派 人 会 同 监 交 。 


第 四 十 二 条 违反 本 法 规定 , 有 下 列 行 为 之 一 的 , 由 县 级 以 上 人 民政 府 财政 部 门 责令 限期 
改正 ,可 以 对 单位 并 处 三 千 元 以 上 五 万 元 以 下 的 罚款 ; 对 其 直接 负责 的 主管 人 员 和 其 他 直接 
责任 人 员 , 可 以 处 二 千 元 以 上 二 万 元 以 下 的 罚款 ; 属于 国家 工作 人 员 的 ,还 应 当 由 其 所 在 单 
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位 或 者 有 关 单 位 依法 给 予 行政 处 分 : 
(一 ) 不 依法 设置 会 计 账 溥 的 ; 
全) 私 设 会 计 账 清 的 ; 
(三 ) 未 按照 规定 填 制 、 取 得 原始 凭证 或 者 填 制 、 取 得 的 原始 凭证 不 符合 规定 的 ， 
(四 ) 以 未 经 审核 的 会 计 凭 证 为 依据 登记 会 计 账 汪 或 者 登记 会 计 账 清 不 符合 规定 的 ; 
(五) 随意 变更 会 计 处 理 方法 的 ; 
(从) 向 不 同 的 会 计 资料 使 用 者 提供 的 财务 会 计 报告 编制 依据 不 一 致 的 ; 
(七 ) 未 按照 规定 使 用 会 计 记 录 文 字 或 者 记 账本 位 币 的 ; 
UD 未 按照 规定 保管 会 计 资料 ， 和 致使 会 计 资料 毁损 、 灭 失 的 ; 
( 刀 ) 未 按照 规定 建立 并 实施 单位 内 部 会 计 监督 制度 或 者 拒绝 依法 实施 的 监督 或 者 不 如 实 
提供 有 关 会 计 资料 及 有 关 情 况 的 ; 检 


(十 ) 任用 会 计 人 员 不 符合 本 法 规定 的 。 
有 前 款 所 列 行为 之 一 ， 构 成 犯罪 的 ， 依 法 追究 刑事 
会 计 人 员 有 第 一 款 所 列 行为 之 一 ， 情 节 严重 的 以 上 人 民政 府 财 政 部 门 吊销 会 计 
从 业 资 格 证 书 。 

有 关 法 律 对 第 一 款 所 32 的 处 河 另 ， 依 照 有 关 法 律 的 规定 办 理 。 

第 四 十 三 条 伪造 、 变 造 会 计 凭 清 ， 编制 庶 人 财务 全 会 计 报告 , 构成 犯罪 的 , 依 
法 追究 刑事 责任 。 

有 前 款 行为 ， 尚 不 Te 级 以 上 人 民 
和 et 









庚 部 门巴 以 通报 ， 可 以 对 单位 并 
员 和 其 他 直接 责任 人 员 ， 可 以 处 三 
了 还 应 当 由 其 所 在 单位 或 者 有 关 单 位 依法 
员 ， 并 由 县 级 以 上 人 民政 府 财政 部 门 吊销 会 


千 元 以 上 五 万 元 以 下 
的 
计 从 业 资格 证 

第 四 十 四 条 ean 计 和 凭证 、 会 计 账 泗 、 财 务 会 计 报告 , 构 
成 犯罪 的 ， 依法 追究 刑事 责任 。 

有 前 款 行为 ， 尚 不 构成 犯罪 的 ， 由 县 级 以 上 人 民政 府 财政 部 门 予 以 通报 ， 可 以 对 单位 并 
处 五 干 元 以 上 十 万 元 以 下 的 罚款 ;对 其 直接 负责 的 主管 人 员 和 其 他 直接 责任 人 员 ， 可 以 处 三 
千 元 以 上 五 万 元 以 下 的 罚款 ; 属于 国家 工作 人 员 的 ,还 应 当 由 其 所 在 单位 或 者 有 关 单 位 依法 
给 予 撤职 直至 开除 的 行政 处 分 ;对 其 中 的 会 计 人 员 ， 并 由 县 级 以 上 人 民政 府 财政 部 门 吊销 会 
计 从 业 资 格 证 书 。 

第 四 十 五 条 授意 、 指 使 、 强 令 会 计 机 构 、 会 计 人 员 及 其 他 人 员 伪 造 、 变 造 会 计 任 证 、 会 
计 账 清 ， 编 制 虚假 财务 会 计 报告 或 者 隐匿 、 故 意 销 毁 依 法 应 当 保 存 的 会 计 任 证 、 会 计 账 清 、 
财务 会 计 报告 ， 构 成 犯罪 的 ， 依 法 追究 刑事 责任 ; 尚 不 构成 犯罪 的 ,可 以 处 五 千 元 以 上 五 万 
元 以 下 的 罚款 ; 属于 国家 工作 人 员 的 ， 还 应 当 由 其 所 在 单位 或 者 有 关 单位 依法 给 予 降级 、 撤 
职 、 开 除 的 行政 处 分 。 

第 四 十 六 条 单位 负责 人 对 依法 履行 职责 、 抵 制 违 反 本 法 规定 行为 的 会 计 人 员 以 降级 、 撤 
职 、 调 高 工作 岗位 、 解 聘 或 者 开除 等 方式 实行 打击 报复 ， 构 成 犯罪 的 ， 依 法 追究 刑事 责任 ; 
尚 不 构成 犯罪 的 , 由 其 所 在 单位 或 者 有 关 单 位 依法 给 予 行政 处 分 。 对 受 打击 报复 的 会 计 人 员 ， 
应 当 恢复 其 名 誉 和 原 有 职务 、 级 别 。 

第 四 十 七 条 财政 部 门 及 有 关 行政 部 门 的 工作 人 员 在 实施 监督 管理 中 滥用 职权 、 玩 忽 职 
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守 、 徇 私 舞 产 或 者 泄露 国家 秘密 ， 商 业 秘密 ， 构 成 犯罪 的 ， 依 法 追究 刑事 责任 ; 尚 不 构成 犯 
罪 的 ， 依 法 给 予 行政 处 分 。 

第 四 十 八条 违反 本 法 第 三 十 条 规定 ， 将 检举 人 姓名 和 检举 材料 转 给 被 检举 单位 和 被 检举 
人 个 人 的 ， 由 所 在 单位 或 者 有 关 单位 依法 给 予 行政 处 分 。 

第 四 十 九条 违反 本 法 规定 ,同时 违反 其 他 法 律 规 定 的 , 由 有 关 部 门 在 各 自 职权 范围 内 依 
法 进行 处 罚 。 


第 七 章 附 则 


第 五 十 条 本 法 下 列 用 语 的 合 义 : 

单位 负责 人 ， 是 指 单位 法 定 代表 人 或 者 法 律 、 行 政法 规 规定 代表 单位 行使 职权 的 主要 负 
责 人 。 

国家 统一 的 会 计 制 度 ， Nat NY 定 的 关于 会 计 核算 , 会 计 监 督 、 
会 计 机 构 和 会 计 人 员 以 及 会 计 工作 管理 的 制度 。 
第 五 十 一 条 个 体 工商 户 会 计 管理 的 具体 办 各/ 由 国务 院 财政 部 门 根据 本 法 的 厚 则 另行 


规定 。 
第 五 十 二 条 本 法 自 2000 年 Rs， 
> 2 
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